Starostwo Powiatowe w Lodzi
ul. Sienkiewicza 3
90-954 Y.0dz

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Stanowisko ds. rejestracji pojazdow
w Wydziale Komunikaciji i Spraw Obvwatelskich w Koluszkach

1.  Wymagania niezbgdne:
a) wyksztatcenie srednie,
b) wyrazanie zgody na przeprowadzenie postgpowania sprawdzajacego w celu
wydania po$wiadczenia bezpieczenstwa do klauzuli ,,zastrzezone”,
¢) minimum 2 letni staz pracy w Starostwie Powiatowym,
d) biegla obstuga komputera: pakiet MS OFFICE, Exel, Internet, preferowana znajomo$¢ obshugi
systemu ,,Pojazd”.
2.  Wymagania dodatkowe:
a) obstuga urzadzen biurowych,
b) znajomos¢ przepisow k.p.a, prawa o ruchu drogowym oraz innych przepisow dotyczacych
dziatania Wydziatu
¢/ komunikatywno$¢, pracowitos¢, odpowiedzialnos¢, sumiennosg,
samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji, kreatywnos$¢, wysoka kultura
osobista.
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) zadania z zakresu rejestracji i ewidencji pojazdéw w tym obstuga systemu ,,Pojazd”,
b) wykonywanie polecen i zadan zleconych przez przelozonych; zatatwianie korespondencji,
c) wykonywanie sprawozdan zwigzanych z rejestracja pojazdow, archiwizacja dokumentow,
d) wydawanie decyzji administracyjnych, zalatwianie spraw interesantow, obstuga systemu
»Pojazd”.
4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV)
b) list motywacyjny
¢) dokument poswiadczajacy wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych
studiow)
d) kwestionariusz osobowy
e) dokumenty po§wiadczajace staz pracy

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w
Lodzi, poczta elektroniczng na adres: powiat@lodzkiwschodni.pl w przypadku posiadanych uprawnien do
podpisu elektronicznego lub poczta na adres Starostwa Powiatowego w Lodzi, ul. Sienkiewicza 3, 90-954 £.6dz
z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko ds. rejestracji pojazdow w Wydziale Komunikacjii Spraw
Obywatelskich w Koluszkach w terminie do dnia 2 listopada 2006r.

Aplikacje, ktore wptyna do Starostwa Powiatowego w Lodzi po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.lodzkiwschodni.samorzady.pl) oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Lodzi, ul.
Sienkiewicza 3, VIII pigtro.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegblowe CV (z uwzglednieniem przebiegu
kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r., Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.) oraz
ustawq z dnia 22 marca 1999r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2001r., Nr 142, poz. 1593 z pozn.
zm.).



