Zalqcznik nr 3

Starostwo Powiatowe w Lodzi
ul. Sienkiewicza 3
90-954 L.6dz

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Stanowisko ds. rejestracji pojazdow (1 etat)
(stanowisko pracy w Tuszynie)
w_Wydziale Komunikaciji i Spraw Obywatelskich

1. Wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie wyzsze ( preferowany kierunek: prawo, administracja) lub $rednie,
b) wyrazanie zgody na przeprowadzenie postgpowania sprawdzajacego w celu
wydania po$wiadczenia bezpieczenstwa do klauzuli ,,zastrzezone”,
¢) doswiadczenie zawodowe:
praca w administracji - 1 rok w przypadku wyksztalcenia wyzszego,
-51at  w przypadku wyksztalcenia $redniego.

2. Wymagania dodatkowe:

a) obshuga komputera: pakiet MS Office, Exel, internet,

b) obstuga urzadzen biurowych,

¢) znajomo$é przepiséw k.p.a, prawa o ruchu drogowym oraz innych przepiséw dotyczacych
pracy Wydziatu,

d) znajomo$¢ jezyka obcego ( j. angielski lub j. niemiecki) w stopniu komunikatywnym,

¢/ komunikatywno$¢, pracowito$¢, odpowiedzialno$¢, sumienno$é, samodzielnosé
w podejmowaniu decyzji, odporno$¢ na stres.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) zadania z zakresu obstugi interesantow przy rejestracji pojazdéw,
b) wykonywanie zadaf zleconych przez przetozonych, zalatwianie korespondenciji,
c¢) wykonywanie czynnosci dodatkowych zwiazanych z procedura rejestracji pojazdéw,
archiwizacja dokument6w,
d) zalatwianie spraw interesantow, w zakresie rejestracji pojazdow, obshuga systemu ,,Pojazd”.

4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,
c) dokument poswiadczajacy wyksztatcenie: dyplom lub zas§wiadczenie o stanie odbytych
studiéw lub $wiadectwo ukoriczenia szkoly sredniej,
d) kwestionariusz osobowy,
e) dokumenty potwierdzajace prace w administracji.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Lodzi, (VIII pigtro, pok. 809 — kancelaria, w zaklejonej kopercie z podaniem adresu), poczta elektroniczna
na adres: powiat@lodzkiwschodni.p] w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego
lub poczta na adres Starostwa Powiatowego w Lodzi, ul. Sienkiewicza 3, 90-954 L6dz z dopiskiem: Dotyczy
naboru  na stanowisko ds. rejestracji pojazdéow (stanowisko pracy w Tuszynie) w Wydziale
Komunikacji i Spraw Obywatelskich w terminic do dnia 18 sierpnia 2008r.

Aplikacje, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Lodzi po wyzej okre§lonym terminie nie bgda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.lodzkiwschodni.samorzady.pl) oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Lodzi,
ul. Sienkiewicza 3, VIII pigtro.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej),
powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U.
2 2002r., Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.) oraz ustawq z dnia 22 marca 1999r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2001r., Nr 142,
poz. 1593 z péén. zm.).
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