Zalqcznik nr 3

Starostwo Powiatowe w Lodzi
ul. Sienkiewicza 3
90-954 L.odz

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Stanowisko

ds. informatycznych (1 etat)

1. Wymagania niezbgdne:
a) Wyksztalcenie: $rednie,
b) Doswiadczenie zawodowe: 2 lata pracy, w tym co najmniej 1 rok na stanowisku
informatycznym,
¢) Predyspozycje osobowosciowe: umiejetno$¢ pracy w zespole, komunikatywnosc,
odpowiedzialno$¢, kreatywnosc.

2. Wymagania dodatkowe:
a) Umiejetnosci zawodowe:
- znajomos¢ pakietow biurowych: MS Office, OpenOffice,
- znajomos¢ jezyka HTML i JavaScript,
- znajomos$¢ systemdow: Windows 2000 Server, Windows 2003 Server, Windows 2000 i XP,
- umiejetnos$¢ budowy sieci komputerowych LAN (instalacja okablowania strukturalnego,
szaf oraz urzadzen sieciowych pasywnych i aktywnych),
- znajomos$¢ jezyka angielskiego umozliwiajaca korzystanie z dokumentacji techniczne;.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) Prowadzenie biezacej analizy posiadanego zasobu sprzetu komputerowego.

b) Nadzér nad eksploatacja sprzetu komputerowego.

¢) Dokonywanie drobnych i biezacych napraw sprzetu komputerowego.

d) Obstuga techniczna komputeréw i urzadzen peryferyjnych.

e) Zglaszanie Naczelnikowi Wydzialu potrzeb w zakresie dokonania napraw sprzetu
komputerowego.

f) Administrowanie systemami Microsoft Windows (95, 98, Me, XP, 2000, 2003 Server)
Starostwa Powiatowego w Lodzi.

g) Zarzadzanie lokalna siecig komputerowa.

h) Udzial w opracowywaniu i wdrazaniu projektéw finansowych z funduszy Unii Europejskiej
w zakresie spoteczenstwa informacyjnego.

i) Koordynowanie i nadzoér nad wdrazaniem oraz modyfikacjami systeméw komputerowych,
a takze oprogramowania uzytkowego.

j)  Prowadzenie strony internetowej Powiatu Lodzkiego Wschodniego.

k) Obowiazek zastepowania rownorzednego stanowiska.

1) Wykonywanie innych czynnosci na polecenie Starosty Lodzkiego Wschodniego, Sekretarza
Powiatu oraz Naczelnika Wydzialu Organizacyjnego.

1) Zadania pomocnicze:
- konserwacja sprzetu teleinformatycznego,
- archiwizacja baz danych.



4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,
¢) dokument po$wiadczajacy wyksztalcenie,
d) kwestionariusz osobowy,
e) dokumenty po$wiadczajace staz pracy ( $wiadectwa pracy potwierdzajace 2 prace).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Lodzi (VIII pigtro, pok. 809 - kancelaria), poczta elektroniczng na adres: powiat@lodzkiwschodni.pl
w przypadku posiadanych uprawnieni do podpisu elektronicznego lub poczta na adres Starostwa Powiatowego
w Lodzi, ul. Sienkiewicza 3, 90-954 L6dz z dopiskiem: Dotyezy naboru na stanowisko
ds. informatycznych wterminie dodnia 6 marca 2008r.

Aplikacje, ktére wplyna do Starostwa Powiatowego w Lodzi po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.lodzkiwschodni.samorzady.pl) oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Lodzi,
ul. Sienkiewicza 3, VIII pietro.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegolowe CV (z uwzglednieniem przebiegu
kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r., Nr 101, poz. 926 z péin. zm.)
oraz ustawq z dnia 22 marca 1999r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2001r., Nr 142, poz. 1593
z pézn. zm.).



