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Stanowisko ds. rejestracji pojazdow
1 etat - pelny wymiar czasu pracy
w Wydziale Komunikacji i Spraw Obywatelskich

1. Wymagania niezbe¢dne:

a)
b)
9]
d)
e)

)

h)

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania za przestgpstwo umyslne lub przestgpstwo skarbowe umyslne,

nieposzlakowana opinia,

wyrazenie zgody na poddanie sie procedurze sprawdzajacej przewidzianej przy dopuszczeniu
do informacji niejawnych, o ktorej mowa w ustawie z dnia 22 stycznia 1999r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2005r. Nr 196, poz. 1631 ze zm.),

wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach sktadanych
w zwiazku z naborem, dla potrzeb niezbednych dla realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 19971. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101,
p0z.926 ze zm.),

wyksztalcenie wyzsze,

umiejetnosc obstugi komputera: pakiet MS OFFICE, Exel, Internet.

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

preferowane wyksztatcenie wyzsze: prawnicze lub administracyjne,

znajomo$¢ przepisow KPA oraz przepisow prawnych dotyczacych pracy Wydziatu
Komunikacji i Spraw Obywatelskich, w szczegdlnosci ustawy PRD i rozporzadzen dot.
rejestracji pojazddw,

znajomosc¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego na poziomie podstawowym,

co najmniej 6 miesieczny staz pracy w administracji samorzadowej,

kserokopie posiadanych referencji lub opinii,

posiadanie  nastepujacych cech osobowosci i umiejetnosci  psychospotecznych:
komunikatywnos¢, odpowiedzialno$¢, sumienno$é, samodzielnosé¢ w podejmowaniu decyzji,
odporno$¢ na stres, dyskrecja, dobra organizacja pracy, aktywna wspéipraca, korzystanie
z przepiséw prawa, wyjadniania i przekazywania informacji.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)
b)

©)
d)

zadania z zakresu obstugi interesantéw przy rejestracji pojazdow,

wykonywanie zadan zleconych przez przetozonych,

wykonywanie czynnosci dodatkowych zwiazanych z procedura rejestracji pojazdow,
archiwizacja dokumentow,

zalatwianie spraw interesantow w zakresie rejestracji pojazdéw, obstuga systemu ,,Pojazd”.

4. Wymagane dokumenty:

a)
b)
c)
d)
e)

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

kwestionariusz osobowy,

kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdzajacych wymagane i posiadane
przez kandydata doswiadczenie zawodowe, a w przypadku pozostawania w zatrudnieniu
zaswiadczenie o zatrudnieniu wskazujace date jego rozpoczecia,

o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub kserokopie dowodu osobistego,
o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych oraz Ze nie toczy sie wobec niego postepowanie karne,

o$wiadczenie o nie byciu skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo umy$ine
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,



1) os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na poddanie sie procedurze sprawdzajacej przewidzianej
przy dopuszczeniu do informacji niejawnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 22 stycznia
1999r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2005r. Nr 196, poz. 1631 ze zm.),

j) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
dokumentach skiadanych w zwiazku z naborem, dla potrzeb niezbednych dla realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm.).

Wymagane dokumenty aplikacyjne zawarte w zamknietej kopercie z podanym imieniem, nazwiskiem
i adresem nalezy skfadac: osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lodzi, poczta elektroniczna na adres:
powiat@lodzkiwschodni.pl w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego, poczta na adres

Starostwa Powiatowego w Lodzi, ul. Sienkiewicza 3, 90-954 Lo6dz, z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na
stanowisko ds. rejestracji pojazdow w Wydziale Komunikacji i Spraw Obywatelskich”, w terminie do dnia:

27 marca 2009 roku.

Aplikacje, ktére wptyna do Starostwa Powiatowego w Lodzi po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.lodzkiwschodni.samorzady.pl) oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Lodzi,
ul. Sienkiewicza 3, VIII pietro.

Kandydat wybrany w naborze do zatrudnienia bedzie zobowiazany przedlozy¢ w kadrach Starostwa
Powiatowego w Lodzi, przed zawarciem z nim umowy o prace, oryginal waznego zaswiadczenia zawierajacego
informacje o nie byciu prawomocnie skazanym za przestepstwo umy$inie uzyskanego na koszt kandydata
z Krajowego Rejestru Karnego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem przebiegu kariery
zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie = ustawg z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r., Nr 101, poz. 926 z pén. zm.) oraz ustawgq
z dnia 22 marca 1999r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. = 2001r., Nr 142, poz. 1593 = pé#n. zm.).
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Oswiadeczenie

JaniZe] POAPISANY/A ..t

ZamIeSZKalY/a .
(adres zamieszkania)

legitymujgcy/a sie dowodem 0SODISEYIMN ...ttt ei ettt

R 8 21100 0 o) 2/

przystepujgc do naboru na wolne stanowisko urzednicze w zwigzku z art. 6 ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458)

oSwiadezam
Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 Kodeksu karnego, ze:
o posiadam obywatelstwo polskie,*

o posiadam pelng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,*

O nie toczy sie przeciwko mnie postepowanie karne,*

o nie bylem/am jak roéwniez nie jestem skazany/a prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,*

O wyrazam zgode na poddanie sie procedurze sprawdzajacej przewidzianej przy
dopuszczeniu do informacji niejawnych, o ktérej mowa w ustawie z dnia 22 stycznia 1999r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2005r. Nr 196, poz. 1631 ze zm.),*

0O wyrazam zgode na przetwarzanie przez Starostwo Powiatowe w Lodzi moich danych
osobowych zawartych w dokumentach sktadanych w zwiazku z naborem, dla potrzeb
niezbednych dla jego realizacji i dokumentacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm.).*

(miejscowosd, data) (podpis)

*jezeli w naborze jest wymagane i dotyczy kandydata, nalezy kwadrat przekresli¢ znakiem ,,x”



