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POWIAT £ODZKI WSCHODNI

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia

ROZDZIAEL 1.

OBLIGATORYJNE POSTANOWIENIA SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

§ 1. Nazwa i adres Zamawiajgcego
Powiat Lodzki Wschodni
reprezentowany przez

Zarzad Powiatu Lodzkiego Wschodniego
ul. Sienkiewicza 3

90-954 Lodz

tel. (042) 633-71-91

fax (042) 632-93-11
www.lodzkiwschodni.samorzady.pl

§ 2. Tryb udzielenia zamowienia i informacje dotyczqce postepowania
1. Trybem udzielenia zaméwienia jest przetarg nieograniczony, zgodnie z art. 39-46 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 1. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity z 2010 r. Dz. U.
Nr 113, poz. 759 z p6zn zm.), o wartosci mmniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
na podstawie art. 11 ust. § ww. ustawy.
Ilekro¢  w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wskazana jest ustawa
bez blizszego okreslenia, odnosi si¢ to do w/w ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Postepowanie oznaczone jest znakiem: Or.272.1.10.2013
4. Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powolywad sie
na oznaczenie podane w ust. 3.

!\)

L2

§ 3.przedmiot zamowienia i opis przedmiotu zamowienia

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym dla potrzeb zamiejscowych stanowisk pracy
Wydziatu Budownictwa, Geodezji 1 Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa Powiatowego w Lodzi
polegajacych  na przyjmowaniu,  przemieszczaniu 1  doreczaniu  przesytek  listowych
nierejestrowanych, przesylek listowych rejestrowanych oraz zwrotu przesylek niedorgczonych
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U.
72012 r. poz. 1529).

Kod i nazwa przedmiotu zamdwienia wg Wspolnego Stownika Zamowien:
64110000- 0 uslugi pocztowe

64112000-4 uslugi pocztowe dotyczace listow
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie
przyjmowania, sortowania, przemieszczania i dorgczania przesylek listowych 1 paczek
pocztowych narzecz zamiejscowych stanowisk pracy Wydziatlu Budownictwa, Geodezji
i Gospodarki Nieruchomogciami Starostwa Powiatowego w Lodzi.

2. W zakres przedmiotu zamdwienia wchodza:

Oznaczenie sprawy: Or.272.1.10.2013.
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

1) ustugi pocztowe zaliczone do ustug powszechnych w obrocie krajowym obejmujace
przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i dorgczanie:

a) przesytek listowych liczonych z tolerancja 2 mm wymiarach:

- maksymalnych - 900 mm, stanowigcych sume dhugosci, szerokosci 1 wysokosci, przy czym

najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 600 mm,

- minimalnych strony adresowej - 90 mm x 140 mm,

2) zwrot przesytek niedoreczonych, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia odbiorcy;

3) Wykonawca musi zapewni¢ mozliwos¢ nadawania wszystkich przesylek objetych

przedmiotem niniejszego zamowienia , w placdwce nadawcze] Wykonawcy czynnej

od poniedziatku do pigtku w godz. co najmniej od 11% do 16" usytuowanej w miejscowosci

Bréjce znajdujacej sie na terenie Powiatu Lodzkiego Wschodniego, w ktérej Zamawiajacy

posiada stanowiska pracy.

Przesylki, o ktorych mowa w ust. 2 beda nadawane w formie oplaty z dotu.

4. Nadanie przesylek przez Wykonawce musi nastgpowa¢ w dniu ich nadania przez
Zamawiajacego.

5. Objete przedmiotem niniejszego zamoéwienia przesytki dostarczane beda przez Wykonawce
do kazdego wskazanego na przesylce miejsca w kraju, objetego porozumieniami
migdzynarodowymi w tym zakresie.

6. Potwierdzenia odbioru przesylek nadanych jako:

1) Polecone z potwierdzeniem odbioru — przesytki rejestrowane, przyjcte za potwierdzeniem
nadania, ktére nie sa przesytkami najszybszej kategorii 1 dorgczane za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

2) Polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru — przesylki rejestrowane, przyjete
za potwierdzeniem nadania, najszybszej kategorii 1 dorgczane za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, zawierajace date odbioru przesyiki i czytelny podpis odbiorcy Wykonawca bedzie
niezwlocznie doreczat do Zamawiajacego.

7. W kazdym przypadku nieobecnosci adresata przesytki Wykonawca pozostawi adresatowi
zawiadomienie o probie dostarczenia przesylki (pierwsze awizo) zawierajace wskazanie
miejsca i czasu odbioru przesytki przez adresata. Termin odbioru przesylki przez adresata po
pierwszym awizo ustala sie¢ na 7 dni, liczgc od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia
a po uplywie tego terminu w przypadku niepodjecia przesytki przez adresata wymagane jest
wystawienie powtornego zawiadomienia (powtdrne awizo) o mozliwosci odbioru przesylki
w terminie nie dluzszym niz 14 dni liczac od dnia pierwszego zawiadomienia. Po upltywie
czternastodniowego terminu nieodebrana przez adresata przesytka podlega zwrotowi
z podaniem przyczyny nieodebrania przesytki zgodnie z art. 44 Kpa.

8. Zamawiajacy wymaga aby koszt zwrotu przesytki niedoreczonej adresatowi z przyczyn,
o ktorych mowa w ust.7 nie przekraczal kwoty nadania przesytki wedhug cen dla nadania
przesylki ktora nie jest przesylkg najszybszej kategorii.

9. Przesylki objete przedmiotem niniejszego zamodwienia nadawane beda w kopertach
(opakowaniach) Zamawiajacego.

10. Zamawiajacy wymaga, aby data wiagzaca dla przesylek listowych byta data nadania przesytki
w siedzibie Wykonawcy.

11. Potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej wydane przez Wykonawce musi mie¢ moc
dokumentu urzedowego. Zamawiajacy wymaga aby potwierdzenie nadania jednoznacznie
okreslalo date przyjecia przesylki oraz miejsce, jednostke organizacyjna, ktéra nadata
przesylke.

12. Przewidywana 1lo$¢ przesylek, w tym poszczegdlnych rodzajéw przesylek w okresie
obowigzywania umowy zostala wskazana w formularzu cenowym stanowigcym zalacznik

(U8
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

Nr 2 do niniejszej specyfikacji z zastrzezeniem, ze rzeczywiste ilosci przesylek jak i ich
rodzaje, w okresie obowigzywania umowy, beda wynika¢ z aktualnych potrzeb
Zamawiajgcego, a wiec moga odbiega¢ od ilosci wskazanych w wyzej wymienionym
zataczniku. Wykonawcy nie przyshuguje roszczenie wynikajgce ze zmian iloSciowych
i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

13. Swiadczenie ustug bedacych przedmiotem niniejszego postepowania odbywaé sie bedzie
na podstawie zawartej umowy.

14. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bedzie iloczyn 1ilosci przesylek
poszczegdlnych rodzajow zrealizowanych w okresie rozliczeniowym 1 cen jednostkowych
za poszczegolne rodzaje tych przesylek okreslonych w zataczniku Nr 2 do niniejszej
specyfikacji na podstawie dokumentow nadawczych 1 oddawczych.

15. Okresem rozliczeniowym jest okres pelnego miesigca kalendarzowego.

16. Cena podana przez Wykonawce w Zataczniku Nr 2 do niniejszej specyfikacji nie bedzie
ulegata zmianom przez caty okres obowigzywania umowy z zastrzezeniem:

1) Zmiany stawki VAT na ushugi pocztowe,

2) Zmiany cennika na powszechne ustugi pocztowe, zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez obowigzujgce przepisy prawa
pocztowego.

17. Zamawiajacemu przystuguje prawo korzystania z upustow oferowanych przez Wykonawce
w okresie trwania umowy.

18. Reklamacje dotyczace mewykonama lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy
bedzie sktadal Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie poézniej
jednak niz 12 miesigecy od dnia jej nadania. Termin rozpatrzenia reklamacji nie moze by¢
diuzszy niz 30 dni od dnia jej ztozenia.

19. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1) Prawidlowego adresowania nadawanych przesylek zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
normami w tym zakresie.

2) Sporzadzania dla nadawanych przesylek zestawien ilosciowo — wartosciowych w dwoch
egzemplarzach, uwzgledniajacych podzial na przesylki rejestrowane 1 nierejestrowane,
kategorie 1 podziaty wagowe.

§ 4. Termin wykonania zamowienia

Wymagany termin realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2013 r. lub
do chwili wyczerpania przed uptywem tego terminu maksymalnej kwoty zobowigzania wynikajgce;
z zawarte] w wyniku przedmiotowego zamowienia umowy.

§ 5. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcey, ktérzy spetniajg warunki:

1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosei, jezeli ustawy
nakladajg obowigzek ich posiadania.
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualne
zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug pocztowych wydane
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529).

Oznaczenie sprawy: Or.272.1.10.2013.
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Zamawiajacy oceni spetnienie tego warunku udzialu w postepowaniu wg. formuly /spetnia/ -
/nie spetnia/, na podstawie ww. dokumentu oraz o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu zatgczonych przez Wykonawce do oferty.

2) Posiadajg wiedze 1 doswiadczenie.
Zamawiajgcy nie precyzuje w zakresie tego warunku zadnych wymagan, ktorych spelnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegolny. Zamawiajgcy oceni spetnienie
tego warunku udziatu w postepowaniu wg. formuty /spetnia/ - /nie spelnia/, na podstawie
o$wiadczenia o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu zatgczonego przez Wykonawce
do oferty.

3) Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania
zamowienia.
Zamawiajacy nie precyzuje w zakresie tego warunku zadnych wymagan, ktorych spetnianie
Wykonawca zobowiazany jest wykazaé w sposob szczegdlny. Zamawiajacy oceni spelnienie
tego warunku udzialu w postgpowaniu wg. formuty /spetnia/ - /nie spelnia/, na podstawie
o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu zataczonego przez Wykonawce
do oferty.

4) Znajduja si¢ w sytuacji finansowej 1 ekonomicznej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
Zamawiajgcy nie precyzuje w zakresie tego warunku zadnych wymagan, ktorych spelnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé¢ w sposob szczegdlny. Zamawiajacy oceni spelnienie
tego warunku udzialu w postepowaniu wg. formutly /spetnia/ - /nie spetnia/, na podstawie
oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zalaczonego przez Wykonawce
do oferty.

W postepowaniu moga wzia¢ udziat wykonawcy, ktérzy spelniaja  warunek udziatu
w postepowaniu  dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy p.z.p.

Zamawiajacy nie precyzuje w zakresie warunkow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, 3 1 4 zadnych
wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca zobowiazany jest wykaza¢ w sposéb szczegolny.
Zamawiajacy oceni spelnienie warunkéw udziatu w postepowaniu wg. formuly “spelnia” - “nie
spelnia”, na podstawie oswiadczen/dokumentéw zalgczonych do oferty wskazanych w niniejsze;
specyfikacji.

Niespelnienie ktoregokolwiek warunku spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.
Wykluczeniu z postepowania beda podlegali wykonawcy, ktorzy nalezac do tej same] grupy
kapitatlowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji 1 konsumentow
(tj. Dz. U. z 2007 r. nr 50 poz. 331 z p6ézn. zm.), zlozyli odrebne oferty w tym samym
postepowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejace miedzy nimi powigzania nie prowadza
do zachwiania uczciwej konkurencji pomiedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia.

§ 6. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majq dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkow udzialu w postepowaniu.

1.

W celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunkéw wymienionych w § 5 ust. 1
niniejszej Specyfikacji, Wykonawca zobowigzany jest dolaczy¢ do oferty nastepujace
dokumenty:

Oznaczenie sprawy: Or272.1.10.2013.
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1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania w okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (wzoér oswiadczenia stanowi
zatacznik do niniejszej specyfikacji),

2) os$wiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu wymagane na podstawie art.
44 wzwigzku zart. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych (wzoér oswiadczenia
stanowi zalgcznik do niniejszej specyfikacji),

3) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesnie] niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

4) aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug pocztowych
wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529).

2. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej stosuje si¢ odpowiednie przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
19 lutego 2012 r. wsprawie rodzajow dokumentdéw, jakich moze zgdaé Zamawiajacy
od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. poz. 231).

1) Zamiast dokumentéow , ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 sklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajgce
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

2) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, zastepuje
sie je dokumentem zawierajacym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wilasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania.

3) Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 1 2, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert i ztozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej przez Wykonawce.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym 1 osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go znimi stosunkdéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodnié, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamoOwienia, w szczegolnosel przedstawiajgc pisemne zobowigzania tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamowienia.

4. Wykonawca wraz z ofertg musi zlozy¢ liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej, o ktdrej mowa w art. 24 ust 2 pkt 5 ustawy, albo informacj¢ o tym, ze nie nalezy
do grupy kapitalowej na podstawie art. 26 ust. 2d ustawy Pzp. Wzdér oswiadczenia stanowi
zatacznik do niniejszej specyfikacji.

§7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania sie¢ 7 Wykonawcami.

1. W niniejszym postepowaniu os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja pisemnie lub faksem za pisemnym potwierdzeniem
odbioru.

2. Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zalgcznikami, w tym oswiadczen

Oznaczenie sprawy: 0r.272.1.10.2013.
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10.

1 dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, oswiadczen
1 dokumentow potwierdzajacych spelnianie przez oferowany przedmiot zamowienia wymagan
okreslonych przez zamawiajacego oraz pelnomocnictwa.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Domniemywa si¢, iz pismo wyslane przez zamawiajgcego na numer faksu podany przez
wykonawce zostalo mu dorgczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ wykonawcy z trescig
pisma, chyba, ze wykonawca wezwany przez zamawiajacego do potwierdzenia otrzymania pisma
w sposob okreslony w ust. 3 o$wiadezy, 1z w/w wiadomosci nie otrzymat.

Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowaé na adres:

Starostwo Powiatowe w Lodzi
ul. Sienkiewicza 3
90-954 L.odz
fax (042) 632-93-11.

Wykonawca moze ztozy¢ na pismie do Zamawiajacego wniosek o wyjasnienie tresci niniejszej
Specyfikacji. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na powyzsze nie pdzniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert, jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji wptynie do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
skladania ofert. Pisemna odpowiedZz zostanie przestana wszystkim Wykonawcom, ktorym
doreczono Specyfikacje bez wskazania zrodla zapytania oraz opublikowana na stronie
internetowej Zamawiajacego.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej Specyfikacji a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowiazujaca nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajacego pdzniejsze
oswiadczenie zamawiajacego.
W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu do skladania ofert Zamawiajacy moze
zmodyfikowa¢ tre$¢ niniejszej Specyfikacji, przy czym kazda zmiana stanie si¢ czgscia
dokumentacji 1 zostanie doreczona wszystkim Wykonawcom, ktérym na ich wniosek przekazano
Specyfikacje oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowe] Zamawiajacego.
Jezeli zmiany w tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia prowadza do zmian w
tresci ogloszenia 1 w wyniku tych zmian niezbedny jest dodatkowy czas na przygotowanie ofert
Zamawiajgcy przediuzy termin skladania ofert oraz poinformuje o tym wszystkich wykonawcéw,
ktorym przekazano na ich wniosek specyfikacje oraz zamieszcza informacje na stronie
internetowe]. Zmiana terminu skladania ofert nie wpltywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktérym mowa w ust. 6.
Osobami upowaznionymi przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sa:

Marek Klos — opis przedmiotu zaméwienia - nr tel. (042) 636-47-20,

Joanna Rodziewicz — procedura przetargowa - nr tel. (042) 205-03-07,
od poniedziatku do piatku w godzinach 9.00 — 15.00.

§8. Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajacy odstepuje od zadania wadium w przedmiotowym postepowaniu.

§9. Termin zwigzania ofertg

1.

Zamawiajgcy ustalil termin zwigzania oferta na 30 dni od uplywu terminu sktadania ofert. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Oznaczenie sprawy: Or.272.1.10.2013.
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2. W uzasadnionych przypadkach co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
Zamawiajacy moze tylko raz zwréci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dhuzszy jednak niz 60 dni.

3. Wykonawca samodzielnie moze na pismie przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

§10. Opis sposobu przygotowania ofert

Oferte nalezy ztozy¢é w jednym egzemplarzu.

Oferte sporzadza si¢ na pismie pod rygorem niewaznosci.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert w formie elektroniczne;j.

Oferta powinna zapewniac pelng czytelnosc¢ jej trescei.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

Zaleca sie, aby wszystkie karty/strony skladajace si¢ na oferte byly spiete w jedna catosc.

Zaleca si¢, aby kazda strona oferty oraz zatgczniki bylty ponumerowane.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Walutg rozliczen finansowych jest PLN.

0. Oferte nalezy sporzadzi¢ wedhig wzoru formularza ofertowego stanowigcego zalacznik

do niniejszej specyfikacji.

11. Do oferty nalezy zalacznik Formularz cenowy, ktorego wzdr stanowi zatacznik do niniejszej
specyfikacji.

12. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty. Oferta winna by¢ podpisana przez
osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie (petnomocnictwo) do
podpisywania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentow
zalaczonych przez Wykonawce,

13. Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo,
to winno w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty i winno
jednoznacznie okresla¢ upowaznienie do podpisania oferty w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego.

14, W przypadku, gdy wykonawca dotacza do oferty jako zalacznik kopie jakiego$ dokumentu,
kopia winna by¢ poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby uprawnione
do reprezentowania wykonawcy, z zastrzezeniem, iz pelnomocnictwo winno by¢ zlozone
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

15. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia zastosowanie
w tym zakresie majg przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r.
w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form,
w jakich te dokumenty mogg by¢ skladane (Dz. U. poz. 231).

16. Wszystkie poprawki powinny by¢ dokonane w sposéb czytelny oraz parafowane przez
Wykonawcee (upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy).

17. Wykonawca, ktory w celu wykazania warunkéw udzialu w postgpowaniu polega na wiedzy
i do$wiadezeniu, potencjale technicznym i osobach zdolnych do wykonania zamdéwienia lub
zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
goznimi stosunkéw - zobowigzany jest udowodni¢, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegolnosci przedstawiajgc pisemne zobowigzania
tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich
przy wykonaniu zamoéwienia. Forma pisemna przedstawianego zobowigzania musi spelniac¢
wymagania okreslone w art. 78 § 1 kodeksu cywilnego tj. na dokumencie obejmujacym tresc¢
o$wiadczenia woli musi by¢ ztozony wlasnoreczny podpis.

18. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknictym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwag

S0P N L W

Oznaczenie sprawy: Or.272.1.10.2013.
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(firma) 1 adresem wykonawcy, zaadresowane na adres Starostwa Powiatowego w Lodzi
(ul. Sienkiewicza 3, 90-954 1.6dZ) oraz opisane:

»Swiadezenie uslug pocztowych w obrocie krajowym dla potrzeb zamiejscowych stanowisk
pracy Wydzialu Budownictwa, Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami Starostwa

_ Powiatowego w Lodzi”
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 27 maja 2013 r. godz. 10:30.

§11. Miejsce oraz termin skladania i ofwarcia ofert

1.

Oferte nalezy zlozyé w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Lodzi, 1.6dz ul. Sienkiewicza 3,
pokdy 809, VII pietro, w nieprzekraczalnym terminie do dmia 27 maja 2013 r. do godziny
10:00.

Oferty zostang otwarte w dniu 27 maja 2013 r. o godzinie 10:30 w Starostwie Powiatowym
wt.odzi — Sala Konferencyjna, IX pigtro. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert
Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktérych oferty zostana otwarte jak
réwniez ceny ofert, termin wykonania zamdwienia, 1 warunki platnosci. Informacje oglaszane
w trakcie otwarcia ofert zostang doreczone Wykonawcom nieobecnym, jednak wylacznie na ich
pisemny wniosek.

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostana
niezwlocznie zwrocone Wykonawcom bez ich otwierania.

Wykonawea moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupehienia do zlozonej oferty
pod warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedhlug
takich samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem
+~ZMIANA™. Koperty oznaczone ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy,
ktéry wprowadzit zmiany 1 po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang
dolaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedhig tych samych zasad, jak wprowadzanie
zmian 1 poprawek, ale z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten
sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postgpowania
wykonawcy oraz zgodnosci z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofywanej oferty. Koperty
z ofertami wycofanymi nie bgda otwierane.

§12. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszej Specyfikacji oraz obejmowac wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Sposdb zaplaty 1 rozliczenia za realizacjg niniejszego zamowienia bedzie wykonywany zgodnie
z zapisami niniejszej specyfikacii.

Podana przez Wykonawce cena oferty shuzy¢ bedzie wylgcznie do porownania ofert 1 wyboru
najkorzystniejszej oferty.

§13. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajqcy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przyjmie ceng jako jedyne
kryterium oceny ofert:

Oznaczenie sprawy: Or.272.1.10.2013.
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"C" oferowana cena — 100%

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe punktow. Sposob
obliczania punktdw:

Ocena ceny ofertowej bedzie liczona wedlug wzoru:
cena najnizsza

C= x 100
cena badana

maksymalna ilos¢ punktéw wynosi - 100 pkt.

3. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére:
1) zostang zlozone przez Wykonawcdéw niewykluczonych przez Zamawiajacego
7 niniejszego postepowania,
2) oraz nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.

§14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia jednocze$nie
Wykonawcodw, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe
albo adres zamieszkania 1 adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona 1 nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
1 adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang wykonawcom
w kryterium oceny ofert,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i1 prawne,

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy po ktérego uplywie umowa
w sprawie zamowienia publicznego moze zosta¢ zawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym
w swojej siedzibie (tablica ogloszen — VIII pietro).

3. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamdwienia publicznego w terminach okre$lonych w art.
94 ust. 1 lub 2 ustawy.

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedtozy na wniosek Zamawiajacego wykaz placowek
przeznaczonych do nadawania 1 odbioru przesylek zgodnie z przedmiotem niniejszego
zamowienia.

§15. Wymagania dotyczqce zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy
Zamawiajgcy odstepuje od zadania zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§16. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli Zamawiajgcy

Oznaczenie sprawy: Or.272.1.10.2013.
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wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich
warunkach

I.

)
2)

4)
J)

6)
7)

[0}

(5]

w

Ustugi pocztowe bedace przedmiotem niniejszego zamowienia realizowane bedg na podstawie
umowy na warunkach okreslonych w niniejszej specyfikacji i z uwzglednieniem obowigzujacych
przepisdw prawa w tym zakresie, a w szczegolnosci:
Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. 22012 r. poz. 1529).
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkow
wykonywania powszechnych ustug pocztowych ( Dz. U. z 2004 r. nr 5, poz. 34 z pézn. zm.)
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowe] w zakresie przesylki rejestrowanej i przekazu pocztowego ( Dz.
U.z 2003 r. nr 183, poz. 1795 z pézn. zm.)
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2010r. Nr
113, poz. 759z pdzn.zm.)
Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jedn. Dz.U.
z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.)
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (DZ.U z 1964 r. nr 16, poz.93, z pdzn. zm.)
Regulamindéw Wykonawcy regulujacych $wiadczenia objete przedmiotem niniejszego
zamodwienia.
Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie uslug pocztowych dla stanowisk pracy Starostwa
Powiatowego w Lodzi znajdujacych sie¢ na terenie Urzedu Gminy Brojce.
W zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje:
1) ustugi pocztowe =zaliczone do ustug powszechnych w obrocie krajowym obejmujace
przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie 1 doreczanie:
a) przesylek listowych o wadze 1 liczonych z tolerancjg 2 mm wymiarach:
- maksymalnych - 900 mm, stanowiacych sume dtugosci, szerokosei i wysokosci, przy czym
najwigkszy wymiar nie moze przekroczyé 600 mm, - minimalnych strony adresowej - 90 mm
X 140 mm,

2) zwrot przesylek niedoreczonych, po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia odbiorcy;

Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje wykaz przesylek przeznaczonych do nadania przez
Wykonawce zawierajagcy dla kazdej przesylki co najmniej dane adresata, informacje o jej
rodzaju, oplate.
Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru dla przesylek z potwierdzeniem odbioru
Wykonawca bedzie niezwlocznie dostarczal do siedziby stanowisk Zamawiajacego w Urzedzie
Gminy Brojce.
W przypadku zwrotu przesylek nie doreczonych o ktéorych mowa w ust. 3 pkt 2 Wykonawca
okresli powod (przyczyne jej niedoreczenia).
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, w terminie 30 dni od powziecia wiadomosel o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
za wykonang czg$¢ umowy.
Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w Zataczniku Nr 2 niniejszej specyfikacji nie beda
ulegaly zmianom przez caty okres obowiazywania umowy z zastrzezeniem:
1) Ustawowej zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe,
2) Zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektroniczne] lub w sposéb dopuszczony przez obowiazujace przepisy
prawa pocztowego.

Oznaczenie sprawy: 0r.272.1.10.2013.
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9. W przypadku zmiany cen, o ktérej mowa w ust. 8§ Wykonawca powiadomi Zamawiajacego o tym
fakcie w formie pisemnej. Wprowadzenie zmian wymaga zgody Zamawiajacego oraz podpisania
przez Zamawiajgcego pisemnej zgody w postaci aneksu.

10. W przypadku braku zgody na zmian¢ cen jednostkowych kazda ze stron moze wypowiedzied
umowe  zjednomiesiecznym okresem wypowiedzenia, liczonym na koniec okresu
rozliczeniowego podajac przyczyny uzasadniajgce wypowiedzenie.

I1. Zaplata za wykonane ustugi bedzie dokonywana przez Zamawiajacego z dohu za kazdy okres
rozliczeniowy na podstawie wystawione] faktury na wskazane na fakturze konto bankowe
Wykonawey w terminie do 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo
wystawionej faktury.

12. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bedzie iloczyn ilosci przesylek
poszezegblnych rodzajow zrealizowanych w okresie rozliczeniowym 1 cen jednostkowych
za poszczegblne rodzaje tych przesylek okreslonych w formularzu cenowym na podstawie
dokumentow nadawczych i oddawczych.

13. Rodzaje 1 liczba przesylek ujetych w formularzu cenowym w ramach $wiadczonych ustug sa
szacunkowe 1 mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca
wyraza zgode tym samym os$wiadczajac, ze nie bedzie dochodzil roszczen z tytulu zmian
rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszego zamowienia.

14. Zamawiajgcy ma prawo, w razie ilosciowego wyczerpania limitu wystanych przesylek dla dane;j
pozycji, do zwickszenia tego limitu, wykorzystujac kwoty odpowiadajace niewystanym
przesylkom w innych pozycjach.

15. Faktura, o ktorej] mowa w ust. 11 bedzie wystawiona przez Wykonawce na Starostwo Powiatowe
w Lodzi, ul. Sienkiewicza 3, 90-954 L.odz.

16. Okresem rozliczeniowym jest okres pelnego miesiagca kalendarzowego.

17. Za date zaplaty uwaza si¢ date obcigzenia kwota przelewu rachunku bankowego
Zamawiajacego.

18. Maksymalna kwota zobowiazania wynikajaca z przedmiotowe] UMOWY WYNOSI.........c.evuvenn...
(slownie: ..... )

19. Zamawiajacy oswiadcza, ze s$rodki na realizacje niniejszego zamdwienia w roku 2013
sa zabezpieczone w Dziale 750 Rozdziale 75020 § 4300 budzetu Powiatu L.odzkiego
Wschodniego.

20. Za niewykonanie, lub nienalezyte wykonanie ustug bedacych przedmiotem niniejszego
postepowania tj. utrate, ubytek, lub uszkodzenie przesytki, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu
kare umowna naliczong w sposob okreslony na podstawie przepisow ustawy Prawo pocztowe.

21. W przypadku nieterminowego uregulowania naleznosci Zamawiajacy zaptaci odsetki ustawowe

za kazdy dzien w opdznieniu zaplaty.

Zmiany tresci umowy moga nastapi¢ tylko w formie pisemnej w postaci aneksu,

z zastrzezeniem, ze zmiana klasyfikacji budzetowej nie wymaga wprowadzania aneksu

do umowy.

28]
08

§17. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamowienia

Wykonawcom, oraz innym podmiotom, ktérzy maja, lub mieli interes w uzyskaniu przedmiotowego
zamdwienia oraz poniesli lub mogli ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego
przepisdéw niniejszej ustawy, przystuguja Srodki ochrony prawnej przewidziane w art. 179
i nastepnych ustawy Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity z 2010 r. Dz. U. nr 113 poz. 759
7 pdzn. zm.).

Oznaczenie sprawy: 0r.272.1.10.2013.
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ROZDZIAL 2.

DODATKOWE  POSTANOWIENIA  SPECYFIKACJI  ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA.

§18. Opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajqcy dopuszcza skladanie ofert czesciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

§19. Okreslenie maksymalnej liczhy Wykonawcow, z ktorymi Zamawiajgcy zawrze umowe ramowq,
jezeli Zamawiajqcy przewiduje zawarcie umowy ramowej
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

§20. Informacja o przewidywanych zamdwieniach uzupelniajqcych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupekniajacych.

§21. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszq
odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli Zamawiajqcy dopuszcza ich skladanie
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

§22. Postanowienia dotyczgce aukcji elektronicznej
Nie dotyczy.

§23. Informacje dla Wykonawcow wspdélnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdwienia. Wdowcezas wykonawcey
zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w przedmiotowym
postepowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy. Pelnomocnictwo
powinno:

1) jednoznacznie okresla¢ postepowanie, do ktérego si¢ odnosi,
2) precyzowac zakres umocowania,
3) wskazywaé petnomocnika,
4) wylicza¢ wszystkich wykonawcow, ktérzy wspolnie ubiegajg si¢ o udzielenie
zamdwienia,
5) byé¢ podpisane przez kazdego z tych wykonawcow.
Pelnomocnictwo winno by¢ zataczone do oferty.

2. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow, o ktérych mowa

w pkt 1.

W przypadku zlozenia oferty przez konsorcjum nalezy wymieni¢ firmy wchodzace w jego sklad

oraz wskaza¢ Lidera Konsorcjum.

4. Oferta, o$wiadczenia 1 dokumenty musza by¢ podpisane przez Pelnomocnika Wykonawcy.

Kazdy z podmiotéw sktadajgcych oferte wspolna zobowigzany jest do przedstawienia w ofercie

dokumentdéw okreslonych w § 6 ust. 1 pkt 1, 3 i 4, natomiast o$wiadczenie podmiotow

o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie art. 44 ustawy okreslone w § 6 ust.

1 pkt 2 skladaja wspolnie.

6. Wymagane warunki, okreslone w § 5 ust. 1 zamawiajacy uzna za speinione przez Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, jezeli zostang spelnione przez wspolnikdw
lacznie.

7. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z Pelnomocnikiem Wykonawcy.
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8. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie przedmiotowego zamowienia ponosza
solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

§24. Podwykonawstwo

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia czesci zamowienia podwykonawcom.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktérej wykonanie
Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

§25. Zmiany w umowie
1. Zamawiajacy dopuszcza zmiany w umowie w przypadku:

1)  wystgpienia zmian, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili wyboru najkorzystniejszej
oferty, ktére nie beda ingerowal w przedmiot zamowienia, a ich wprowadzenie bedzie
niezbedne do nalezytego wykonania zaméwienia,

2) wystgpienia zdarzen niezawinionych przez Wykonawce o charakterze nadzwyczajnym, ktérych
skutki uniemozliwityby wykonanie przedmiotowej umowy zgodnie z jej trescia.

2. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany w umowie w zakresie nazw, adresOw oraz godzin
dostarczania przesylek, jezeli beda one wynika¢ ze zmian w strukturze Zamawiajgcego
lub Wykonawcy.

Rozdzial 3. Wykaz zalgcznikéw do niniejszej Specyfikacji.

1. Wzor Formularza Oferty (zatgcznik nr 1),

Wzor Formularza cenowego (zatacznik nr 2),

Wzér Oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 3),
Wzbr Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.(zataczniki nr 4),
Wzor Oswiadczenia dotyczacy grupy kapitatowej (zatacznik nr 5).
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