Zrealizowane kontrole w Starostwie Powiatowym w Lodzi (lata 2007 — 2011)

Podmiot Zakres objety kontrola
podlegajacy
kontroli Rok 2007 (od pazdziernika) Rok 2008 Rok 2009 Rok 2010 Rok 2011

1) Organizacja przyjmowania, rozpatrywania
i zalatwiania skarg i wnioskow w trybie
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U.
22000 r., Nr 98, poz. 1071 z pbzn zm.)
oraz przepisow szczegdlnych:

A. regulacje organizacyjne w zakresie trybu
i zasad przyjmowania, rozpatrywania
i zalatwiania skarg i wnioskéw ludnosci,
ze szczegblnym uwzglednieniem
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8
stycznia 2002 r. w sprawie organizacji

przyjmowania i rozpatrywania skarg
i wnioskow (Dz. U. z 2002 r. Nr 5,
poz. 46),

B. realizacja obowiazkéw wynikajacych
zart. 253 Kpa, w zakresie organizacji

Wydziaty Starostwa przyjmowania skarg i wnioskéw,
Powiatowego w Lodzi C. zgodno$¢ sposobu rejestracji
wyszezegolnione |przechowywan|§ ' dokumentacji
z zakresu skarg i wnioskow z art. 254
w Regulaminie Kodeksu postgpowania
Organizacyjnym administracyjnego. Ilo§¢ 1 tematyka

Starostwa zarejestrowanych skarg i wnioskow,

D. ocena postepowania skargowego

Powiatowego w Lodzi. w zakresie:

a) przestrzegania ustawowych terminéw
udzielania odpowiedzi (art. 237 Kpa),

b) wymogdéw formalnych zawiadomienia
0 sposobie  zalatwienia  skargi
lub wniosku, zawartych w art. 238
Kpa,

C) przestrzegania wlasciwosci organu
przy zalatwianiu skarg i wnioskow
(art. 223 Kpa),

2) przestrzeganie unormowan wynikajacych
z Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z2000 r.,, Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.),
a w szczegolnosci w zakresie:

e prawidlowosci wydawanych decyz;ji,
postanowien, za§wiadczen (spelnianie
wymogow formalno — prawnych),

e zawieszania postgpowania,




Lp.

Podmiot

podlegajacy
kontroli

Zakres objety kontrola

Rok 2007 (od pazdziernika)

Rok 2008

Rok 2009

Rok 2010

Rok 2011

3)

e wnoszenia odwotan,

e wnoszenia zazalen,

e wznawiania postgpowan,

e uchylenia /  zmiany decyzji

ostateczneyj.

przestrzeganie unormowan wynikajacych
z Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentéw finansowo —  ksiegowych
w Starostwie ~ Powiatowym w  Lodzi
stanowiacej zalacznik do  Zarzadzenia
Nr 16/2006 Starosty Lodzkiego
Wschodniego z dnia 3 lipca 2006 r.
w sprawie  Instrukcji  obiegu,  kontroli
i archiwizowania dokumentoéw finansowo —
ksiggowych ~ w Starostwie Powiatowym
w Lodzi, w zakresie prowadzenia ewidencji
umoéw oraz rejestrow faktur, ktorych
realizacja zajmuja si¢ komorki Starostwa
oraz ich prawidlowosci, kompletnosci.

Wydziaty Starostwa
Powiatowego w Lodzi
(Wydziat
Organizacyjny,
Wydziat Finansowo —
Ksiggowy, Wydziat
Komunikacji i Spraw
Spotecznych)

1)

2)

Kontrola prowadzenia gospodarki kasowej:

a) zabezpieczenie  wartosci  pienigznych
i drukow $cistego zarachowania,

b) prowadzenie ewidencji drukow S$cistego
zarachowania,

¢) dokumentowanie operacji kasowych,

d) udzielanie i rozliczanie zaliczek,

przestrzeganie unormowan prawnych

zawartych w instrukcji obiegu, kontroli

i archiwizowania dokumentow finansowo —

ksiggowych w Starostwie Powiatowym

w Lodzi, w zakresie prowadzenia gospodarki

kasowej.

Wydziaty Starostwa
Powiatowego w Lodzi
(Wydziat
Organizacyjny,
Wydziat Finansowo —
Ksiggowy)

Pierwsza kontrola:

1)

2)

3)

4)

kontrola przyjecia przez pracownikow

Starostwa  powierzonych  obowiazkow

W oparciu unormowania prawne,

prawidtowo$¢  ustalenia 1  wyplaty

sktadnikow wynagrodzenia pracownikow

Starostwa,

kontrola prawidtowos$ci ustalania i wyplat:

a) nagrod jubileuszowych,

b) dodatkowych rocznych wynagrodzen,

C) premii i nagrod uznaniowych,

d) odpraw i ekwiwalentow
za niewykorzystany urlop
wypoczynkowy.

przestrzeganie  unormowan  prawnych

zawartych w instrukcji obiegu, kontroli

archiwizowania dokumentéw finansowo —

Pierwsza kontrola:

1) prawidtowos¢ ustalania i wyptat premii
regulaminowych,

2) prawidlowo$¢  ustalania, celowo$é
wyplaty ekwiwalentéw
za niewykorzystany urlop

wypoczynkowy.

Druga kontrola:

1) kontrola zasad pobierania i rozliczania
zaliczek przez pracownikow Starostwa
Powiatowego w Lodzi na podroze
stuzbowe, zakup materiatéw, towarow
i ustug :

e kontrola wydanych upowaznien,




Podmiot Zakres objety kontrola
Lp. podlegajacy
kontroli Rok 2007 (od pazdziernika) Rok 2008 Rok 2009 Rok 2010 Rok 2011
ksiggowych w Starostwie Powiatowym e kontrola sposobu, trybu,
w Lodzi, w zakresie prawidlowej realizacji prawidlowosci i terminowosci
wyptlat wydatkow osobowych. rozliczania zaliczek.
Druga kontrola:
Kontrola wydatkéw na krajowe podroze stuzbowe
pracownikow:
e powadzenie rejestru delegacji,
o prawidtowos¢ polecen wyjazdow
stuzbowych — delegacji.
1) przestrzeganie unormowan
wynikajacych z ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (tekst jednolity Dz.
. o U. z 2000 r, Nr 98, poz. 1071
Wydzial Komunikacji i z poézn. zm.), a W szczegdlnosci
Spraw Obywatelskich, w zakresie:
Wydziat Budownictwa, Kontrola realizacji porozumien z organami * prawidlowosci i - terminowc?s'ci
Geodezji i Gospodarki administracji rzadowe;. w}tda.wanyc,h decyz?l’ P ostanown?n,
zaswiadczen (spelnianie wymogow
Nieruchomo$ciami. formalno — prawnych),
e zawieszania post¢powania,
e wnoszenia odwotan,
e wnoszenia zazalen,
e wznawiania postgpowan,
e uchylenia / zmiany decyzji
ostatecznej.
Wydziaty Starostwa
Powiatowego w Lodzi:
Organizacyjny, Kontrola dochodéw z majatku z tytutu sprzedazy,
4 Wydziat Budownictwa, uzytkowania, najmu, dzierzawy nieruchomosci.
Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami
1) Kontrola realizacji zadania inwestycyjnego 1) kontrola wydatkow na krajowe podroze 1) kontrola prawidtowosci prowadzenia 1) kontrola  realizacji  zadan
“ zakup samochodu osobowego dla potrzeb stuzbowe pracownikow: dokumentacji w sprawach wykonywanych przez
Starostwa Powiatowego w Lodzi” e powadzenie rejestru delegacji, zwiazanych ze stosunkiem pracy. pel"non?ocn.ika
a) oszacowanie przedmiotu zamowienia, e prawidlowos$é wystawiania Kompletno$é i rzetelnosé odpowledmalnego z strong
b) procedura przetargowa, i rozliczania polecen wyjazdow prowadzenia akt osobowych, POdmlOto_qu . i biuletynu
) ) ) 3 , . . informacji publicznej,
¢) umowa / faktura / protokédt odbioru / stuzbowych — delegacji, 2) kontrola w zakresie naliczenia . )
Wydzial zaplata i % i i wynagrodzen Sprawdzenie 2) kontrola ~ wyznaczenia  0s6b
5 Organizacyjny . p1ata, teni o y e terminowosc, ’ rozliczanie ynag Yz p o odpowiedzialnych
) wprowadzenie na stan jednostki. zawartych umow. wysokosci wynagrodzenia w komérkach _organizacyjnych
2) Kontrola realizacji unormowan Z angazem. Starostwa Powiatowego

wynikajacych z ustawy o zakladowym

funduszu §wiadczen socjalnych:

a) ustalenie planu odpisow (dziat 750
i dziat 600), propozycje zmian,

wkhlodzi =za
i przekazywanie
petnomocnikowi,

opracowywanie
informacji




Podmiot

Zakres objety kontrola

Lp. podlegajacy
kontroli Rok 2007 (od pazdziernika) Rok 2008 Rok 2009 Rok 2010 Rok 2011
b) ustalenie przecietnej liczby 3) kontrola ewidencji czasu pracy,
zatrudnionych w Starostwie, 4) kontrola  rejestru  delegacji
c) realizacja przelewow. i ewidencji umow o uzywanie
prywatnego samochodu
osobowego do celow
stuzbowych.
1) kontrola dotacji celowych przekazywanych 1) kontrola  realizacji dochodow
gminom na zadania biezace realizowane zZtytulu optat za zajecie pasa
na podstawie porozumien migdzy drogowego za okres I kwartatu
jednostkami  samorzadu  terytorialnego 2010r.:
w okresie | — III kwartalow biezacego roku e wykaz decyzji na zajgcie pasa
(dziat 600; rozdzial 60014; § 2310), drogowego  (jednorazowych,
2) kontrola dotacji celowych przekazanych rocznych),
gminom na inwestycje i zakupy inwestycyjne e prawidtowos$¢ zastosowanych
realizowane na podstawie porozumien optat,
migdzy jednostkami samorzadu 1) kontrola realizacji dochodow z tytutu e kontrola kompletnosci
terytorialnego w okresie | — III kwartatéw zajecia pasa drogowego za okres | dokumentacji,
biezacego roku (dziat 600; rozdziat 60014; kwartatu 2009 r.:
§ 6610), » wykaz decyzji na zajecie pasa 2) kontrola zakresOw czynnosci
Wydzial Rozwoju 3) kontrola wydatkéw zwiazanych z drogami| 1) Kontrola dochodéw z tytulu zajecia pasa drogowego (jednorazowych, pracownikow.
6 Gospodarczego, powiatowymi  zrealizowanych na oplaty drogowego. Wydawanie zezwolen na zajecie rocznych),
Rolnictwa i Ochrony i sktadki w okresie | — III kwartalow pasa drogowego. o prawidlowos¢ zastosowanych
Srodowiska biezacego roku (dziat 600; rozdzial 60014; optat,
§ 4430, e kontrola kompletno$ci
4) Kontrola wydatkow zrealizowanych dokumentaciji,
w okresie | — IIT kwartatéw biezacego roku e  windykacja naleznosci.
na zakupy ushug pozostatych (dziat 600;
rozdziat 60014; § 4300),
5) Kkontrola prowadzonych przez Wydziat
Rozwoju Gospodarczego, Rolnictwa
i Ochrony Srodowiska Starostwa
Powiatowego kontroli zadan rzeczowych
realizowanych przez gminy w ramach
zawartych porozumien i przekazywanych
dotacji celowych z powiatu w okresie trzech
kwartatéw biezacego roku.
. Pierwsza kontrola: 1) Kkontrola w zakresie sprawowania 1) kontrola realizacji  zadania
Pierwsza kontrola: _— _
nadzoru nad stowarzyszeniami wynikajacego z ustawy prawo
. 1) kontrola udzielania, ustalania wysokosci woparciu o ustawg Prawo farmaceutyczne, ~ dotyczacego
Kontrola  wydatkéw  realizowanych przez oraz przekazywania dotacji 0 stowarzyszeniach, ustawe ustalenia rozktadu godzin pracy
Starostwo  Powiatowe — Wydzial Polityki dla niepublicznych szkot dla dorostych 0 kulturze fizycznej. Kompletnosé aptek ogdlnodostepnych
Spolecznej na dotacje dla szko6l niepublicznych: o uprawnieniach  szkét  publicznych dokumentacji, m.in.: funkcjonujacych na  terenie
7 Wydziat Polityki za 2008 ., e statutdw stowarzyszen, Powiatu _ Lodzkiego
Spotecznej Druga kontrola: 2) kontrola  przekazywania  informacji * protokotow z walnych zebran. Wschodniego,
miesigcznych przez osoby prowadzace 2) kontrola  realizacji  zadania
1) kontrola ewidencji szkét i placowek szkote o faktycznej liczbie 2) kontrola prowadzenia ewidencji wynikajacego z ustawy
niepublicznych prowadzonych przez Staroste uczniow, stowarzyszen. Kontrola ocmentarzach i chowaniu
Lodzkiego Wschodniego, 3) kontrola rozliczania dotacji prawidtowosci, kompletnosci zmartych. Wydawan%e
2) kontrola udzielania, ustalania wysokosci oraz prowadzenia ewidencji w ksiedze pozwolen na  sprowadzenie

przekazywania dotacji dla niepublicznych

przez niepubliczne szkoty dla dorostych
o uprawnieniach szkot publicznych.

ewidencyjnej dla uczniowskich

zwlok 1 szczatkow z zagranicy




Podmiot Zakres objety kontrola
Lp. podlegajacy
kontroli Rok 2007 (od pazdziernika) Rok 2008 Rok 2009 Rok 2010 Rok 2011
szko6t dla dorostych o uprawnieniach szkot klubow sportowych i w ksiedze w celu ich pochowania,
publicznych, Druga kontrola: ewidencyjne;j dla klubow 3) ocena przeprowadzania
3) kontrola przekazywania informacji sportowych dziatajacych w formie konsultacji z  organizacjami
miesiecznych przez osoby prowadzace 1) kontrola  realizacji porozumienia stowarzyszenia (nieprowadzacego pozarzadowymi i  innymi
szkote o faktycznej liczbie uczniow, zGming  Koluszki ~ w  sprawie dziatalno$ci gospodarczej), podmiotami prowadzacymi
4) kontrola rozliczania dotacji powierzenia  Miejskiej  Bibliotece|  3) prawidtowosé wydawanych dziatalnos¢ pozytku
dla niepublicznych szkét dla  dorostych Publicznej im. Wiadystawa decyzji w  sprawie  wpisu publicznego.
0 uprawnieniach szkot publicznych. Strzeminiskiego w  Koluszkach zadan do ewidencji. Kompletnosé
Powiatowej  Biblioteki  Publicznej Zlozonych wnioskéw o  wpis
dla Powiatu Lodzkiego Wschodniego. do ewidencji: statutow, list
zatozycieli, protokotow
z wyboru komitetu
zatozycielskiego,
4) kontrola zakresu czynnosci
pracownikow.
1) kontrola ewidencji  mienia
Powiatu oraz mienia Skarbu
Panstwa bedacego w zasobach
Powiatu,
2) kontrola zakresow obowiazkow
Wydzial_ _B_udownictwa_, pracownikéw,
8 | Geodezji i Gospodarki .
Nieruchomodeiami 3) kontrola przestrzegania
postanowien zawartych
w Kodeksie postgpowania
administracyjnego w zakresie
terminowosci rozpatrywania
spraw.
Kontrola  realizowanych  wydatkéw  przez 1) Kontrola przestrzegania postanowien
Starostwo Powiatowe za trzy kwartaly 2007 r. 1) kontrola  realizowanych  wydatkow zawartych winstrukcji kancelaryjnej,
(dziat 750, rozdziat 75019, § 3030). przez Starostwo Powiatowe w | kwartale m.in.:
2009 r. (dziat 750 rozdziat 75019, e ustanowienia wzoréw  blankietow
§ 3030): korespondencyjnych 1 pieczgcei
] ] ] ] nagtoéwkowych,
e prawidlowo$¢ naliczania wyptat diet . i .
e rejestrowania  spraw  zwiazanych
dla radnych, o - ]
e Kkompletnosé dokumentacii. z organizacja sesji rady powiatu,
posiedzen komisji i zarzadu
Stanowisko ds. obstugi powiatu w  zakresie  zgodnoSci
9 Rady Powiatu lub z jednolitym rzeczowym wykazem

Biuro Rady i Zarzadu

akt,

e sporzadzania 1 ewidencjonowania
protokotow z sesji rady powiatu,
posiedzen komisji, posiedzen
zarzadu, a takze akty tych organow,

¢ prowadzenia zbioréw protokotow,

e prowadzenia rejestrow uchwat rady
powiatu i zarzadu powiatu, wnioskow
i opinii  komisji rady powiatu,

interpelacji i wnioskow radnych,




Podmiot

Zakres objety kontrola

Lp. podlegajacy
kontroli Rok 2007 (od pazdziernika) Rok 2008 Rok 2009 Rok 2010 Rok 2011

o dostgpnos¢ rejestrow w wewngetrznej
sieci informatycznej starostwa
powiatowego oraz w powszechnie
dostgpnych zbiorach danych,

2) kontrola  udostepniania  informacji
publicznej projektowanych aktow.
1) kontrola rozrachunkéw z odbiorcami
1) Kontrola rozrachunkéw z odbiorcami i dostaweami Prawidlowosé
: dosta.wcam!:’ ) o i terminowo$¢ regulowania zobowiazan,
- terminowo$¢ regulowania zobowiazan, 2) kontrola rozrachunkéw publiczno —
-stosowanie procedur kontroli prawnych 7  ftytulu  ubezpicczeh
wewnetrznych, ) ) spotecznych i zdrowotnych.
2) kontrola rozrachunkéw publiczno — Terminowo$é  zaplaty  zobowiazan
prawnych z tytutu ubezpieczen 2 tytutu naliczonych skladek
spotecznych i zdrowotnych. Terminowo$¢ na ubezpieczenie spoleczne
zaplaty zobowiazan z tytulu naliczonych od wynagrodzen
sktadek na ubezpieczenie spoteczne . ’ o,
) 3) regulowanie zobowiazan z tytulu
od wynagr'odzen, o podatku  dochodowego od  0s6b
10 Wydzial Finansowo - 3) regulowanie zobowiazan z tytulu podatku fizycznych. Terminowosc
Ksiegowy dochodowego od o0so6b fizycznych. przekazywania  zaliczek do Urzedu
Terminowos$¢ przekazywania zaliczek Skarbowego
EO Urzlqdu S_karb(_’_“l’(ego’ 4) kontrola ewidencji kont:
4)  kontrola ewidencji kont: . i e konta 225 — rozrachunki z budzetami,
- konta 225 — rozrachunki z budzetami, . konta 229 ozostale rozrachunki
- konta 229 - pozostale rozrachunki publicznoprawni
ublicznoprawne, ' .
P P . e konta 231 — rozrachunki z tytulu
- konta 231 - rozrachunki z tytulu dzeh
, wynagrodze,
wynagrodzen, )
- konta 234 - pozostale rozrachunki ¢ konta 23_1(_ p ozostale rozrachunki z
Lo pracownikami,
Z pracownikami,
P . e konta 240 — pozostate rozrachunki.
- konta 240 — pozostate rozrachunki.

1) kontrola prawidtowosci,
kompletnosci prowadzenia rejestrow
wynikajacych z ustawy Prawo

Referat Budownictwa budowlane:
w Wydziale . . .
. e rejestr wnioskow o pozwolenie

Budownictwa, bud
Geodezji i Gospodarki na_ " OZQ’ - e
11| Nieruchomosciami e rejestr decyzji o .pozwo eniu

na budowe lub rozbiorke,
Starostwa

Powiatowego w Lodzi.

e rejestr przyjetych  zgloszen
zamiaru wykonania obiektow
Iub robot,

e rejestr wydawanych dziennikow

budowy i pobieranych optat.




Podmiot

Zakres objety kontrola

Lp. podlegajacy
kontroli Rok 2007 (od pazdziernika) Rok 2008 Rok 2009 Rok 2010 Rok 2011
1) kontrola prawidtowosci prowadzenia
rejestru  dziatalno$ci regulowanej
przedsigbiorcow prowadzacych
stacje kontroli pojazdow,
2) kontrola prawidtowosci
i terminowosci wydawania
12 |\gggz\/l\/ai)%§$;cr:|ls(lifé;1 Zas'wiadc.zeﬁ potwierdzaja[c.ycl.l wpis
do  rejestrow  przedsigbiorcow
prowadzacych stacje kontroli
pojazdow,
3) kontrola zadan zwiazanych
Z pelnieniem nadzoru nad stacjami
kontroli pojazdow.

1) kontrola realizacji  polityki
bezpieczenstwa oraz instrukcji
zarzadzania systemem
informatycznym stuzacym
do przetwarzania danych
osobowych,

2) kontrola obowiazku wyrazania
opinii nadawanym
upowaznieniom
do przetwarzania danych
osobowych oraz  wnioskoéw
0 ztozenie lub modyfikacje
profilu uprawnien,

3) nadzorowanie i kontrolowanie
przestrzegania zasad
przetwarzania danych
osobowych przez

Administrator uzytkownikow,
13 Bezpieczenstwa .
Informacji 4) kontrola prowadzonej
ewidencji: zbioréw

5)

zawierajacych dane osobowe,
upowaznien do przetwarzania

danych osobowych,
oprogramowania

przetwarzajacego dane
osobowe, pomieszczen,

w ktorych przetwarza si¢ dane
osobowe,

kontrola  realizacji  zadan:
prowadzenia okresowych
kontroli w zakresie
stosowanych zabezpieczen
systemu informatycznego,
szkolenia 0s6b upowaznionych
do  przetwarzania  danych
osobowych, dokonywania




Lp.

Podmiot

podlegajacy
kontroli

Zakres objety kontrola

Rok 2007 (od pazdziernika)

Rok 2008

Rok 2009

Rok 2010

Rok 2011

6)

okresowej analizy zagrozen
dla bezpieczenstwa danych
osobowych,

kontrola ewidencji stanowisk
pracy postugujacych si¢
podpisem elektronicznym.

14

Referat ds. Funduszy
Strukturalnych UE
i Promocji Powiatu

w Starostwie

Powiatowym w Lodzi.

1

2)

3)

kontrola  realizacji  projektu
pn. ,,Wspélnie z Powiatem”
Wramach dziatania 7.3 -
»lnicjatywy lokalne na rzecz
aktywnej integracji”, Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki,
kontrola  aktualizacji  Planu
Rozwoju Lokalnego Powiatu
Lodzkiego Wschodniego
oraz Strategii Rozwoju
Powiatu,
ocena realizowanych zadan
referatu dotyczacych
nawiazywania kontaktow
partnerskich z gminami z terenu
Powiatu, majacych na celu
gromadzenie informacji
i materiatow do tworzenia
i aktualizowania baz danych
odnosnie do  kluczowych
dziedzin zycia spoteczno$ci
lokalnych (budowa
spoteczenstwa obywatelskiego):
a) gospodarczej (MPS),
b) intelektualnej (rozwdj
zasobow ludzkich),
¢) kulturalnej.




