Uchwała Nr 405/XLII/2006
RADY POWIATU ŁÓDZKIEGO WSCHODNIEGO

z dnia 21 czerwca 2006r.

w sprawie trybu postępowania o udzielenie dotacji na cele publiczne,
sposobu jej rozliczania oraz sposobu kontroli wykonywania 

zleconego zadania publicznego
Na podstawie art. 12 pkt 11 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorządzie powiatowym (tekst jednolity z roku 2001 Dz. U. Nr 142, poz. 1592; zmiana Dz. U. z 2002r. Nr 23,               poz. 220; Nr 62 poz. 558; Nr 113 poz. 984; Nr 153, poz. 1271; Nr 200 poz. 1688; Nr 214, poz. 1806; Dz. U. z 2003r. Nr 162, poz. 1568; Dz. U. z 2004r. Nr 102, poz. 1055)              oraz art. 176 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104; zmiana: Dz. U. z 2005r. Nr 169, poz. 1420, M.P. Nr 69, poz. 962)
Rada Powiatu Łódzkiego Wschodniego

uchwala, co następuje:

Rozdział I

Przepisy ogólne

§ 1. 1. Ze środków budżetu powiatu łódzkiego wschodniego mogą być udzielane dotacje na cele publiczne związane z realizacją zadań powiatu.
2. Dotacje z budżetu powiatu mogą otrzymywać podmioty nie zaliczane                   do sektora finansów publicznych i nie działające w celu osiągnięcia zysku.
§ 2. Zlecenie realizacji zadania i udzielenie dotacji na ten cel następuje zgodnie     z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o działalności pożytku publicznego             i o wolontariacie.
§ 3. Zlecenie realizacji zadań innych niż określone w ustawie, o której mowa           w § 2 następuje zgodnie z:
a) trybem postępowania o udzielenie dotacji,

b) sposobem jej rozliczania,

c) sposobem kontroli wykonywania zleconego zadania,

d) zapewnieniem jawności postępowania o udzielenie dotacji i jej rozliczenia,
uregulowanym w niniejszej uchwale.

§ 4. Środki finansowe na dotacje planuje się jako wydatki wyodrębnione                         w stosownych pozycjach budżetu powiatu łódzkiego wschodniego.

Rozdział II

Tryb postępowania o udzielenie dotacji

§ 5. Zarząd Powiatu Łódzkiego Wschodniego występuje z inicjatywą zlecenia realizacji zadań finansowanych dotacją, umieszcza listę tych zadań na tablicy ogłoszeń Starostwa Powiatowego w Łodzi oraz na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, określając:

a) rodzaj zadania,
b) termin realizacji,

c) warunki, jakie powinien spełniać podmiot dotowany,

d) termin składania ofert realizacji zadania.

§ 6. Zlecanie realizacji zadań publicznych może mieć formy:
a) powierzania wykonania zadań publicznych wraz z udzieleniem dotacji               na finansowanie ich realizacji,
b) wspierania wykonania zadań publicznych wraz z udzieleniem dotacji               na dofinansowanie ich realizacji.

§ 7. 1. Wspieranie i powierzanie realizacji zadań publicznych odbywa się                   po uchwaleniu budżetu powiatu na dany rok budżetowy.

2. Podmiot ubiegający się o dotację zobowiązany jest do złożenia wniosku. 

3. Wniosek podmiotu powinien zawierać:
a) określenie podmiotu występującego z wnioskiem,

b) zakres działania podmiotu,
c) status prawny podmiotu,

d) statut,

e) nazwę banku i numer rachunku,

f) nazwiska i imiona oraz funkcje osób upoważnionych do reprezentowania podmiotu,

g) opis zadania, w tym:

· nazwa i cel zadania,

· sposób wykonania zadania,

· zakładane rezultaty realizacji zadania,

· całkowity koszt realizacji zadania,

· informację o posiadanej bazie lokalowej, sprzętowej i wyposażeniu wskazującemu na możliwość realizacji zadania,

· partnerzy w realizacji zadania,
· wysokość wnioskowanej dotacji,

· kalkulacja kosztów realizacji zadania,

· szczegółowy preliminarz,

· inne źródła finansowania projektu,

· oczekiwane efekty,

· dotychczasowe doświadczenie w realizacji zadań podobnego typu;

h) dodatkowe uwagi i informacje wnioskodawcy,
i)    załączniki i ewentualne referencje, w tym:

· aktualny wyciąg z rejestru (ważny do 3 m-cy od daty uzyskania),

· sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok.
4. Powiat może zwrócić się do wnioskodawcy o przedstawienie innych dokumentów dla ustalenia zdolności realizacyjnych.

5. Wniosek składa się w terminie do 10 października roku poprzedzającego realizację zadania, pod rygorem odrzucenia.

6. Wniosek powinien być sporządzony na druku stanowiącym załącznik Nr 1               do niniejszej uchwały.
7. Wniosek powinien być podpisany przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli zgodnie z przepisami dotyczącymi podmiotu dotowanego.

§ 8. Trybu określonego w § 7 ust. 5 nie stosuje się do zleceń jednorazowych, okazjonalnych, których zaplanowanie z wyprzedzeniem nie jest możliwe.

§ 9. Nie mogą ubiegać się o zlecenie zadania podmioty, które nie rozliczyły się        w poprzednim okresie terminowo lub zadanie wykonały niewłaściwie.

§ 10. Zlecenie zadania oraz przekazanie dotacji na jego realizację następuje           na postawie pisemnej umowy zawartej przez Zarząd Powiatu Łódzkiego Wschodniego z wnioskodawcą reprezentowanym przez osoby upoważnione.

§ 11. Umowa o wykonanie zadania publicznego z podmiotem zwanym dalej „zleceniobiorcą”, powinna być zgodna z art. 131 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.
§ 12. Umowa dotacyjna zawiera w szczególności:

a) oznaczenie stron,
b) określenie czasu, na jaki zostaje zawarta,

c) szczegółowy opis realizowanego zadania i termin jego wykonania,

d) określenie wysokości dotacji, jaką powiat przekaże podmiotowi dotowanemu z tytułu realizacji umowy,
e) określenie trybu i terminów przekazywania dotacji,

f) zobowiązanie podmiotu dotowanego do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z późn. zm.)          i ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104 z późn. zm.) przy zlecaniu usług, dostaw i robót budowlanych ze środków przekazanej dotacji,
g) zobowiązanie podmiotu dotowanego do poddania się kontroli przeprowadzonej przez Zarząd Powiatu Łódzkiego Wschodniego w zakresie objętym umową oraz tryb kontroli wykonywania zadania,

h) określenie sposobu i terminów rozliczenia udzielonej dotacji i zasady zwrotu               niewykorzystanej dotacji,
i)    zobowiązanie podmiotu dotowanego do zwrotu nie wykorzystanej dotacji   lub części niewykorzystanej dotacji,
j) zobowiązanie podmiotu dotowanego do zwrotu dotacji lub części dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem,
k) zobowiązanie podmiotu dotowanego do złożenia w określonym terminie sprawozdania z realizacji zleconego zadania,

l) termin zwrotu dotacji w przypadku jej wykorzystania w części lub całości przez podmiot na inne cele niż określone w umowie,
m) termin zwrotu niewykorzystanej dotacji lub części niewykorzystanej dotacji,

n) postanowienia o karach umownych na wypadek niewykonania                          lub nienależytego wykonania umowy,

o) określenie warunków wypowiedzenia umowy.

§ 13. Podmiot dotowany jest zobowiązany do założenia i prowadzenia księgowości analitycznej, w sposób umożliwiający kontrolę wydatków związanych         z realizacją zadania.
§ 14. Zleceniobiorca nie może wykorzystywać środków uzyskanych                         na podstawie umowy, o której mowa w § 10, na inne cele niż określone  w umowie.
Rozdział III
Sposób rozliczania dotacji
§ 15. 1. Podmiot dotowany zobowiązany jest do przedstawienia merytorycznie właściwej komórce organizacyjnej Starostwa rozliczenia dotacji przyznanej                     na realizację zadania  pod względem rzeczowym i finansowym zgodnie z treścią umowy.
2. Dotację należy rozliczyć w terminie 30 dni od zrealizowania zadania                     lub zrealizowania kolejnego etapu zadania.
3. Rozliczenie dotacji należy przedstawić na druku stanowiącym załącznik Nr 2       do niniejszej uchwały.

4. Do rozliczenia może być dołączona dokumentacja prasowa, fotograficzna, audio – video, zapisy na nośnikach CD i CD-RW.
§ 16. 1. Jako dokumenty do rozliczenia dotacji uznaje się w szczególności kopie, bądź kserokopie potwierdzone za zgodność z oryginałem:

a) rachunków, faktur oraz ich zestawienia,

b) list płac, delegacji, itp.
2. Merytorycznie właściwa komórka organizacyjna Starostwa                                   przyjmująca rozliczenie ma obowiązek sprawdzenia oryginałów, załączonych do niego kopii dokumentów i dokonanie na tej podstawie uwierzytelnienia dostarczonych kopii.
3. Przedkładane do wglądu oryginały należy ostemplować pieczątką o treści: „Przyjęto do rozliczenia dotacji - umowa nr .... z dnia” i podpisem pracownika przyjmującego rozliczenie.
§ 17. Niewykorzystane przez podmiot dotowany środki podlegają zwrotowi               w terminie rozliczenia dotacji z § 15 ust. 2.
§ 18. W umowie zamieszcza się postanowienie, że jeżeli dotacja nie zostanie rozliczona lub przedstawione przez podmiot dotowany rozliczenie nie zostanie przyjęte przez Zarząd Powiatu Łódzkiego Wschodniego, to przekazana kwota dotacji podlega zwrotowi wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia przekazania dotacji.
§ 19. W terminie do dnia 31 lipca danego roku budżetowego i do dnia 31 marca roku następnego wywiesza się na tablicy ogłoszeń Starostwa Powiatowego w Łodzi             i na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej zestawienie udzielonych, wykorzystanych i rozliczonych w poprzednim półroczu dotacji. Zestawienie wywiesza się na tablicy ogłoszeń przez okres 14 dni.
Rozdział IV 
Sposób kontroli realizacji dotowanego zadania
§ 20. Podmiot dotowany obowiązany jest prowadzić takie zasady obiegu                        i opisywania dokumentów finansowych, by oryginały dokumentów świadczących              o dokonaniu wydatków sfinansowanych w całości lub w części z otrzymanej dotacji zaopatrzone były w sposób trwały w klauzulę potwierdzającą ten fakt.
§ 21. W umowie dotacyjnej zamieszcza się postanowienie, iż podmiot dotowany wyraża zgodę na to, by odpowiednie komórki Starostwa Powiatowego w Łodzi                   i komisje Rady Powiatu Łódzkiego Wschodniego dokonywały kontroli sposobu wykorzystania dotacji.
§ 22. 1. Kontrola, o której mowa w § 21 polega na:
a) sprawdzaniu rzeczywistego przebiegu realizacji i realizacji celów zakładanych w zakresie dotowanego zadania (kontrola merytoryczna),
b) sprawdzaniu dokumentów związanych z realizacją dotowanego zadania,                w szczególności znajdujących się w siedzibie podmiotu oryginałów dokumentów finansowych (kontrola formalno - rachunkowa),
c) wizytowaniu organizacji i ocenie sposobu realizacji zleconych zadań,
d) egzekwowaniu przestrzegania postanowień zawartych w umowie,
e) ocenie efektywności, rzetelności i jakości wykonania zadania,
f) analizie i ocenie przedkładanych przez podmiot dotowany rozliczeń                        i sprawozdań,
g) egzekwowaniu od dotowanego podmiotu wyjaśnień, zwrotu środków
niewykorzystanych lub wykorzystanych niezgodnie z umową.
2. Kontrolę w zakresie określonym w ust.1 zarządza Zarząd Powiatu.
3. Czynności kontrolne są przeprowadzane jednoosobowo lub przez zespół osób na podstawie upoważnień do przeprowadzenia kontroli wydanych przez
Starostę lub Zarząd Powiatu.
4. Kontrola przeprowadzana jest w siedzibie podmiotu dotowanego i w innych miejscach związanych z realizacją zadania, z zastrzeżeniem ust. 5.
5. Czynności kontrolne polegające na badaniu dokumentów lub sporządzaniu ich odpisów, żądaniu składania pisemnych lub ustnych wyjaśnień mogą być prowadzone  w siedzibie Starostwa Powiatowego w Łodzi.
6. Przeprowadzający kontrole mogą sporządzać odpisy, wyciągi lub kserokopie  za zgodność, których poświadcza kierujący dotowanym podmiotem lub osoba                przez niego upoważniona.
7. Ustalenia z kontroli spisuje się w protokole kontroli.
8. Protokół podpisują przeprowadzający kontrolę i kierujący dotowanym podmiotem lub osoba przez niego upoważniona.
9. W przypadku odmowy podpisania protokołu przez kierującego kontrolowanym podmiotem lub osobę przez niego upoważnioną, przeprowadzający kontrolę zamieszcza w protokole odpowiednią adnotację o przyczynach odmowy
podpisania protokołu lub braku przyczyn.
10. Kierujący kontrolowanym podmiotem lub osoba przez niego upoważniona, może w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokołu wnieść
umotywowane zastrzeżenia do ustaleń zawartych w protokole, a przeprowadzający
kontrolę jest obowiązany dokonać ich analizy, zbadać przedstawione dowody                 i w uzasadnionych przypadkach uzupełnić protokół.
11. Zarząd Powiatu po zapoznaniu się z protokołem kontroli może wydać zalecenia, które dotowany podmiot powinien wykonać w sposób i terminach
w nich określonych.
§ 23. 1. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w sposobie wykorzystania dotacji, polegających w szczególności na:
a) niewłaściwym (niezgodnym z celem określonym we wniosku i zawartej umowie) realizowaniem dotowanego zadania,
b) rozbieżnościach między oryginałami dokumentów, a przedstawionymi                  do rozliczenia kopiami, kserokopiami lub zastawieniami,
c) przedstawieniu nieprawdy w załączonych do rozliczenia oświadczeniach,
- wstrzymuje się przekazywanie kolejnych transz dotacji, a dotychczas przekazywana kwota podlega zwrotowi wraz z odsetkami ustawowymi od dnia przekazania dotacji podmiotowi dotowanemu.
2. W przypadku stwierdzenia wykorzystania dotacji niezgodnie z celami                      i zasadami określonymi w umowie, podmiot realizujący zadanie traci prawo                     do ubiegania się o dotację z budżetu powiatu łódzkiego wschodniego przez kolejne trzy lata.
Rozdział V 
Przepisy końcowe
§ 24. Zarząd Powiatu Łódzkiego Wschodniego przedkłada Radzie Powiatu:

a) do dnia 31 sierpnia każdego roku informację o zawartych umowach                   na realizację zadań publicznych z podmiotami, o których mowa w § 1 ust. 2 niniejszej uchwały za okres I półrocza danego roku,

b) roczne sprawozdanie z zakresu określonego w pkt 1 łącznie                                 ze sprawozdaniem rocznym z wykonania budżetu w terminie do dnia                   20 marca roku następnego.
§ 25. Wykonanie uchwały powierza się Zarządowi Powiatu Łódzkiego Wschodniego.

§ 26. Traci moc Uchwała Nr 114/XIII/2004 Rady Powiatu Łódzkiego Wschodniego z dnia 29 marca 2004r. w sprawie trybu postępowania o udzielenie dotacji, sposobu jej rozliczania oraz sposobu kontroli wykonywania zleconego zadania publicznego.
§ 27. Uchwała wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia                     w Dzienniku Urzędowym Województwa Łódzkiego.
Przewodnicząca Rady Powiatu

Łódzkiego Wschodniego

AGNIESZKA BIAŁA
Załącznik Nr 1
do Uchwały Nr 405/XLII/2006
Rady Powiatu

Łódzkiego Wschodniego 

z dnia 21 czerwca 2006r.
	Adresat: Zarząd Powiatu Łódzkiego Wschodniego

Adres: Starostwo Powiatowe w Łodzi

ul. Sienkiewicza 3
90-954 Łódź 
	Data wpływu:


OFERTA - WNIOSEK
o przyznanie dotacji z budżetu powiatu łódzkiego wschodniego

na cele publiczne związane z realizacją zadania powiatu o nazwie
……………………………………………

I. WNIOSKODAWCA
1. Nazwa
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2. Siedziba
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................

3. Dokładny adres
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................

4. Telefon
fax
e-mail ……………..
5. Status prawny
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................
6. Nazwa i adres organu rejestrowego
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................
7. Numer w Krajowym Rejestrze Sądowym
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................
8. Osoby uprawnione do reprezentacji i ich funkcja 
........................................................................................................................................................................................................................................................................................
9. Osoba uprawniona do bieżących kontaktów ze Starostwem Powiatowym
................................................................................................................................................................................................................................................................................................
10. REGON ………………………….………………………………………….................
11. NIP .….……………………………………………………………………….

12. Aktualny numer konta bankowego 
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
II. PRZEDMIOT I ZAKRES DZIAŁANIA WNIOSKODAWCY
1.   Przedmiot działania
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2.   Zakres działania
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

III. NAZWA ZADANIA PRZYJMOWANEGO DO REALIZACJI
1.   Rodzaj zadania
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2.   Cel zadania 
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

3.   Sposób realizacji  
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

4.   Okres realizacji zadania 
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

5.   Liczba personelu uczestniczącego w realizacji zadania ………………………………
……………………………………………………………………………………………..
IV. SZCZEGÓŁOWY OPIS ZADANIA
1. Charakter zadania 
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2. Miejsce realizacji zadania
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

3. Posiadana baza lokalowa, sprzęt i wyposażenie wskazujące na możliwość realizacji zadania
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

4. Opis dodatkowych zamierzeń inwestycyjnych związanych z realizacją zadania

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

5. Liczba uczestników

6. Sposób rekrutacji uczestników
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

7. Termin realizacji zadania

8. Całkowity koszt realizacji zadania
 zł ( słownie złotych ……)
9. Oczekiwana kwota dotacji z budżetu powiatu łódzkiego wschodniego …………….. zł
(słownie złotych
)

10. Przewidywane efekty
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

11. Korzyści dla powiatu łódzkiego wschodniego z powierzenia realizacji zdania (opisać, wymienić, przedstawić także korzyści o charakterze niematerialnym)
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

12. Informacja o udziale i źródle pochodzenia środków własnych angażowanych                        w realizację zadania oraz uzyskanych z innych źródeł, w tym z pomocy zagranicznej i programów oraz projektów Unii Europejskiej
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

13. Kalkulacja kosztów realizacji zadania
	Lp.
	Wyszczególnienie poszczególnych elementów wydatków
	Koszty ogółem
	Udział własny
	Dotacja powiatu
	Z innych źródeł
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V. ZAŁĄCZNIKI
Do niniejszego wniosku załączam* - załączamy** :
1. Statut.
2. Inny  dokument  potwierdzający  formę  organizacyjną lub  ustawa  wskazująca
podstawę działania.
3. Pełnomocnictwo do składania oświadczeń w imieniu podmiotu.
4. Wyciąg z właściwego rejestru.
5. Oświadczenie o aktualności rejestracji lub braku obowiązku rejestracji.
6. Zaświadczenie z ZUS i urzędu skarbowego o nie zaleganiu z opłatami i podatkami
za rok poprzedni.
VI. OŚWIADCZENIA
1.   Niniejszym oświadczam* - oświadczamy* że:
1) Proponowane zadanie w całości mieści się zakresie działalności statutowej
naszej organizacji.
2) Dane i informacje zawarte w niniejszym wniosku są prawdziwe i zgodne          z aktualnym stanem faktycznym i prawnym.
3) Dotacja  nie  będzie   wykorzystana     na  działalność  naszej   organizacji
prowadzoną w celu osiągnięcia zysku.
4) Jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres do dnia …….. .
5) Wykonanie zadania nastąpi w sposób efektywny, oszczędny i terminowy.
6) Zakup robót, towarów i usług za środki finansowe uzyskane w ramach
dotacji zostanie dokonany zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z późn. zm.) i ustawy z dnia 30 czerwca 2005r.o finansach publicznych (Dz. U.   z 2005r. Nr 249, poz. 2104 z późn. zm.) 
7) Jesteśmy* - nie jesteśmy* płatnikiem podatku od towarów i usług VAT
i nie odliczamy podatku naliczonego od należnego na podstawie****
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Zwracam*- zwracamy* się z wnioskiem o dotację na realizację zadania z budżetu  powiatu łódzkiego wschodniego w kwocie wymienionej powyżej.

………………………………………


………………………..
nazwisko i imię
             podpis
………………………………………


………………………..
nazwisko i imię
             podpis
………………………………………………………
pieczątka wnioskodawcy

………………………………………


………………………..
miejscowość
             data
*
- niepotrzebne skreślić

**
- zakreślić właściwe

***
- wniosek należy wypełniać na maszynie (komputerze)

****
- tylko dla wnioskodawców będących płatnikami podatku VAT, lecz nie odliczających go, 

podać powód
Załącznik Nr 2
do Uchwały Nr 405/XLII/2006
Rady Powiatu

Łódzkiego Wschodniego 

z dnia 21 czerwca 2006r.
SPRAWOZDANIE (MIESIĘCZNE*/KWARTALNE*/ROCZNE)

z wykonania zadania publicznego
………………………………………………………………………………………………………

(nazwa zadania)

w okresie od ……………………. do ………………………., określonego w umowie nr …………..

zawartej w dniu ……………………….,pomiędzy……………………………………………………









(nazwa podmiotu)

a ………………………………………………………………………………………………………..

(nazwa organu zlecającego)

Data złożenia sprawozdania: …………………………………………………………………………..

Część I. Informacje ogólne

1. W jakim stopniu planowane cele zostały zrealizowane

2. Opis wykonania zadania (działań lub efektów zawartych we wniosku lub umowie)

3. Informacje o podmiocie (charakterystyka ze względu na istotne dla realizacji zadania cechy,          np. liczebność, wiek, płeć, miejsce zamieszkania, status materialny)

4. Wymierne rezultaty realizacji zadania (odpowiednio do wniosku podmiotu)
5. Rola partnerów w realizacji zadania (ze szczególnym uwzględnieniem organów administracji publicznej)

Część II. Sprawozdanie z wykonania wydatków

A. Informacja o wydatkach poniesionych przy wykonaniu zadania

Całkowity koszt w okresie sprawozdawczym (w zł)

……………………………………..

w tym koszty pokryte z uzyskanej dotacji (w zł)

……………………………………..

w tym środków własne (w porównaniu z ofertą)

……………………………………..

Kosztorys ze względu na źródło finansowania

	Źródło finansowania
	Całość zadania

	
	zł
	%

	Koszty pokryte z dotacji
	
	

	Środki własne
	
	

	Wpłaty i opłaty uczestników zadania – z jakiego tytułu?
	
	

	Sponsorzy publiczni – podać nazwę, na jakiej podstawie?
	
	

	Sponsorzy prywatni – podać nazwę, na podstawie jakiego stosunku prawnego?
	
	

	Pozostałe źródła – wymienić jakie
	
	

	Ogółem
	
	100%


Uwagi mogące mieć znaczenie przy ocenie realizacji budżetu:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

B. Zestawienie faktur (rachunków)

	Lp.
	Numer dokumentu księgowego
	Numer pozycji kosztorysu
	Data
	Nazwa wydatku
	Kwota 
w zł
	W tym 
ze środków pochodzących z dotacji w zł

	
	
	
	
	
	
	

	
	Ogółem
	
	
	
	
	


C. Podsumowanie realizacji budżetu

Kwota dotacji określona w umowie



…………………………………….

Dotychczas przekazana łączna kwota dotacji


…………………………………….

Dotychczas poniesione łączne wydatki pokrywane z dotacji
…………………………………….

Uwagi dotyczące wzajemnych zobowiązań


…………………………………….

Część III. Dodatkowe informacje

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Załączniki:

1. ………………………………………………………………………………………………………

2. ………………………………………………………………………………………………………

3. ………………………………………………………………………………………………………

4. ………………………………………………………………………………………………………

5. ………………………………………………………………………………………………………

Oświadczam (-my), że:

1. od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny podmiotu,

2. wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym,

3. zamówienia na dostawy, usługi i roboty budowlane za środki finansowe uzyskane w ramach umowy zostały dokonane zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych.

……………………………………….


…………………………………………..

         (pieczęć podmiotu)




(podpis osoby upoważnionej









lub podpisy osób upoważnionych









do składania oświadczeń woli









w imieniu podmiotu)

Poświadczenie złożenia sprawozdania

Adnotacje urzędowe (nie wypełniać)

POUCZENIE
Sprawozdanie składa się osobiście lub nadsyła listem poleconym w przewidzianym w umowie terminie na adres zlecającego.

1. Sprawozdanie częściowe i końcowe sporządzać należy w okresach określonych w umowie.

2. Opis musi zawierać szczegółową informację o zrealizowanych działaniach zgodnie z ich układem zawartym w ofercie/wniosku, która była podstawą przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzględnienie wszystkich planowanych działań, zakres w jakim zostały zrealizowane i wyjaśnienie ewentualnych odstępstw w ich realizacji, zarówno jeśli idzie o ich zakres, jak i harmonogram realizacji.

3. Do sprawozdania załączyć należy spis wszystkich faktur (rachunków), które opłacone zostały w całości lub w części ze środków pochodzących z dotacji. Spis zawierać powinien: nr faktury (rachunku), datę jego wystawienia, wysokość wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej części pokryta ona została z dotacji oraz rodzaj towaru lub zakupionej usługi. Każda z faktur (rachunków) opłaconych z otrzymanej dotacji powinna być opatrzona na odwrocie pieczęcią organizacji, podmiotu lub jednostki organizacyjnej oraz zawierać sporządzony w sposób trwały opis zawierający informacje: z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. Informacja ta powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych podmiotu.

4. Do niniejszego sprawozdania załączyć należy dodatkowe materiały mogące dokumentować działania faktyczne podjęte przy realizacji zadania (np. listy uczestników zadania, publikacje wydane w ramach realizacji zadania, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak również dokumentować konieczne działania prawne (kopie umów, kopie dowodów przeprowadzenia odpowiedniego postępowania w ramach zamówień publicznych).
