Uchwała Nr 422/XLIV/2006
RADY POWIATU ŁÓDZKIEGO WSCHODNIEGO

z dnia 7 września 2006r.

w sprawie trybu postępowania o udzielenie dotacji na cele publiczne,
sposobu jej rozliczania oraz sposobu kontroli wykonywania 

zleconego zadania publicznego podmiotom nie zaliczanym do sektora finansów publicznych i nie działającym w celu osiągnięcia zysku
Na podstawie art. 12 pkt 11 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorządzie powiatowym (tekst jednolity z roku 2001 Dz. U. Nr 142, poz. 1592; zmiana Dz. U. z 2002r. Nr 23,               poz. 220; Nr 62 poz. 558; Nr 113 poz. 984; Nr 153, poz. 1271; Nr 200 poz. 1688; Nr 214, poz. 1806; Dz. U. z 2003r. Nr 162, poz. 1568; Dz. U. z 2004r. Nr 102, poz. 1055)              oraz art. 176 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104; zmiana: Dz. U. z 2005r. Nr 169, poz. 1420, M.P. Nr 69, poz. 962)
Rada Powiatu Łódzkiego Wschodniego

uchwala, co następuje:

Rozdział I

Przepisy ogólne

§ 1. 1. Ze środków budżetu powiatu łódzkiego wschodniego mogą być udzielane dotacje na cele publiczne związane z realizacją zadań powiatu.
§ 2. Niniejsza uchwała reguluje:
a) tryb postępowania o udzielenie dotacji,

b) sposób rozliczania dotacji,

c) sposób kontroli wykonywania dotowanego zadania

- w odniesieniu do podmiotów, o których mowa w art. 176 ust. 1 ustawy                    o finansach publicznych, którym powiat łódzki wschodni zamierza zlecać zadania publiczne niewyszczególnione w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z późn. zm.).
§ 3. Środki finansowe na dotacje planuje się jako wydatki wyodrębnione                         w stosownych pozycjach budżetu powiatu łódzkiego wschodniego.

Rozdział II

Tryb postępowania o udzielenie dotacji

§ 4. 1. Zarząd Powiatu Łódzkiego Wschodniego występując z inicjatywą zlecenia realizacji zadań finansowanych dotacją, umieszcza listę tych zadań na tablicy ogłoszeń Starostwa Powiatowego w Łodzi oraz na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, określając:

a) rodzaj zadania,
b) termin realizacji,

c) warunki, jakie powinien spełniać podmiot dotowany,

d) termin składania ofert realizacji zadania.

2. Ogłoszenie, o którym mowa w ust. 1, wywiesza się z co najmniej 30 dniowym wyprzedzeniem w stosunku do terminu składania ofert.
§ 5. 1. Wniosek podmiotu o udzielenie dotacji powinien zawierać                               w szczególności:

a) określenie podmiotu występującego z wnioskiem,

b) szczegółowy zakres rzeczowy proponowanego do realizacji zadania,

c) wysokość oczekiwanej kwoty dotacji.
2. Do wniosku dołącza się dodatkowo:
a) wyciąg z właściwego rejestru,

b) kalkulację przewidywanych kosztów realizacji zadania.

3. Wniosek powinien być podpisany przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli zgodnie z przepisami dotyczącymi dotowanego podmiotu.
4. Zarząd Powiatu Łódzkiego Wschodniego może uzależnić rozpatrzenie wniosku od złożenia w określonym terminie dodatkowych informacji                               lub dokumentów.

§ 6. 1. Przy rozpatrywaniu wniosku Zarząd uwzględnia w szczególności:

a) znaczenie zadania dla powiatu,

b) wysokość środków budżetowych, które są przeznaczone na realizację danego   zadania,

c) ocenę przedstawionej we wniosku kalkulacji kosztów realizacji zadania                 w relacji do zakresu rzeczowego zadania,

d) ocenę możliwości realizacji zadania przez podmiot dotowany,

e) analizę wykonania zadań zleconych podmiotowi dotowanemu w okresie poprzednim.

§ 7. 1. Listę podmiotów dotowanych ogłasza się na tablicy ogłoszeń w Starostwie Powiatowym w Łodzi określając:

a) nazwę podmiotu dotowanego,

b) zadanie zlecone do wykonania,

c) wysokość przyznanej dotacji.

2. Ogłoszenie na tablicy ogłoszeń, o którym mowa w ust. 1, umieszcza się niezwłocznie po rozstrzygnięciu w przedmiocie zgłoszonych wniosków o dotację. Ogłoszenie to winno być wywieszone przez okres co najmniej 30 dni.
§ 8. Zlecenie zadania oraz przekazanie dotacji na jego realizację następuje           na postawie pisemnej umowy zawartej pomiędzy powiatem a podmiotem dotowanym.

§ 9. Umowa o wykonanie zadania publicznego z podmiotem zwanym dalej „zleceniobiorcą”, powinna być zgodna z art. 131 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.
§ 10. Umowa dotacyjna zawiera w szczególności:

1) oznaczenie stron,
2) określenie czasu, na jaki zostaje zawarta,
3) cel udzielenia dotacji i termin jego wykonania,

4) szczegółowy zakres rzeczowy realizowanego zadania,
5) określenie wysokości dotacji, jaką powiat przekaże podmiotowi dotowanemu z tytułu realizacji umowy oraz terminu i trybu jej płatności,
6) określenie terminu wykorzystania dotacji, nie dłuższy niż do dnia 31 grudnia danego roku budżetowego,

7) określenie sposobu i terminów rozliczenia udzielonej dotacji,
8) zobowiązanie podmiotu dotowanego do poddania się kontroli w zakresie objętym umową oraz tryb tej kontroli,
9) termin zwrotu niewykorzystanej części dotacji celowej, nie dłuższy niż 15 dni od określonego w umowie dnia wykonania zadania,
10) określenie warunków wypowiedzenia umowy.

§ 11. Podmiot dotowany jest zobowiązany do wyodrębnionej ewidencji księgowej środków otrzymanych z dotacji oraz wydatków dokonywanych z tych środków.
§ 12. Zleceniobiorca nie może wykorzystywać środków uzyskanych                         na podstawie umowy, o której mowa w § 10, na inne cele niż określone  w umowie.
Rozdział III
Sposób rozliczania dotacji
§ 13. 1. Podmiot dotowany zobowiązany jest do przedstawienia merytorycznie właściwej komórce organizacyjnej Starostwa rozliczenia dotacji przyznanej                     na realizację zadania  pod względem rzeczowym i finansowym zgodnie z treścią umowy.
2. Dotację należy rozliczyć w terminie 15 dni od określonego w umowie dnia wykonania zadania lub zrealizowania kolejnego etapu zadania.
3. Rozliczenie dotacji należy przedstawić na druku stanowiącym załącznik Nr 1       do niniejszej uchwały.

4. Do rozliczenia może być dołączona dokumentacja prasowa, fotograficzna, audio – video, zapisy na nośnikach CD i CD-RW.
§ 14. 1. Jako dokumenty do rozliczenia dotacji uznaje się w szczególności kopie, bądź kserokopie potwierdzone za zgodność z oryginałem:

a) rachunków, faktur oraz ich zestawienia,

b) list płac, delegacji, itp.
2. Merytorycznie właściwa komórka organizacyjna Starostwa                                   przyjmująca rozliczenie ma obowiązek sprawdzenia oryginałów, załączonych do niego kopii dokumentów i dokonanie na tej podstawie uwierzytelnienia dostarczonych kopii.
3. Przedkładane do wglądu oryginały należy ostemplować pieczątką o treści: „Przyjęto do rozliczenia dotacji - umowa nr .... z dnia” i podpisem pracownika przyjmującego rozliczenie.
§ 15. W terminie do dnia 31 lipca danego roku budżetowego i do dnia 31 marca roku następnego wywiesza się na tablicy ogłoszeń Starostwa Powiatowego w Łodzi             i na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej zestawienie udzielonych, wykorzystanych i rozliczonych w poprzednim półroczu dotacji. Zestawienie wywiesza się na tablicy ogłoszeń przez okres 30 dni.
Rozdział IV 
Sposób kontroli realizacji dotowanego zadania
§ 16. Podmiot dotowany obowiązany jest prowadzić takie zasady obiegu                        i opisywania dokumentów finansowych, by oryginały dokumentów świadczących              o dokonaniu wydatków sfinansowanych w całości lub w części z otrzymanej dotacji zaopatrzone były w sposób trwały w klauzulę potwierdzającą ten fakt.
§ 17. W umowie dotacyjnej zamieszcza się postanowienie, iż podmiot dotowany wyraża zgodę na to, by przedstawiciele Zarządu Powiatu dokonywali kontroli sposobu wykorzystania dotacji.
§ 18. 1. Kontrola, o której mowa w § 17 polega na:
a) sprawdzaniu rzeczywistego przebiegu realizacji i realizacji celów zakładanych w zakresie dotowanego zadania (kontrola merytoryczna),
b) sprawdzaniu dokumentów związanych z realizacją dotowanego zadania,                w szczególności znajdujących się w siedzibie podmiotu oryginałów dokumentów finansowych (kontrola formalno - rachunkowa),
c) wizytowaniu organizacji i ocenie sposobu realizacji zleconych zadań,
d) ocenie efektywności, rzetelności i jakości wykonania zadania,
e) analizie i ocenie przedkładanych przez podmiot dotowany rozliczeń                        i sprawozdań,
f) egzekwowaniu od dotowanego podmiotu wyjaśnień, zwrotu środków
niewykorzystanych lub wykorzystanych niezgodnie z umową.
2. Kontrolę w zakresie określonym w ust.1 zarządza Zarząd Powiatu.
§ 19. W przypadku stwierdzenia wykorzystania dotacji przez dotowanego niezgodnie z przeznaczeniem, pobraniem nienależnej lub w nadmiernej wysokości, dotacja ta podlega zwrotowi do budżetu powiatu wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych na zasadach określonych w ustawie                   o finansach publicznych. 
Rozdział V 
Przepisy końcowe
§ 20. Zarząd Powiatu Łódzkiego Wschodniego przedkłada Radzie Powiatu:

a) do dnia 31 sierpnia każdego roku informację o zawartych umowach                   na realizację zadań publicznych z podmiotami, o których mowa w § 1 ust. 2 niniejszej uchwały za okres I półrocza danego roku,

b) roczne sprawozdanie z zakresu określonego w pkt 1 łącznie                                 ze sprawozdaniem rocznym z wykonania budżetu w terminie do dnia                   20 marca roku następnego.
§ 21. Wykonanie uchwały powierza się Zarządowi Powiatu Łódzkiego Wschodniego.

§ 22. Traci moc Uchwała Nr 114/XIII/2004 Rady Powiatu Łódzkiego Wschodniego z dnia 29 marca 2004r. w sprawie trybu postępowania o udzielenie dotacji, sposobu jej rozliczania oraz sposobu kontroli wykonywania zleconego zadania publicznego.

§ 23. Traci moc Uchwała Nr 405/XLII/2006 Rady Powiatu Łódzkiego Wschodniego z dnia 21 czerwca 2006r. w sprawie trybu postępowania o udzielenie dotacji na cele publiczne, sposobu jej rozliczania oraz sposobu kontroli wykonywania zleconego zadania publicznego.
§ 24. Uchwała wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia                     w Dzienniku Urzędowym Województwa Łódzkiego.
Przewodnicząca Rady Powiatu

Łódzkiego Wschodniego

AGNIESZKA BIAŁA
Załącznik Nr 1
do Uchwały Nr 422/XLIV/2006
Rady Powiatu

Łódzkiego Wschodniego 

z dnia 7 września 2006r.
SPRAWOZDANIE (MIESIĘCZNE*/KWARTALNE*/ROCZNE)

z wykonania zadania publicznego
………………………………………………………………………………………………………

(nazwa zadania)

w okresie od ……………………. do ………………………., określonego w umowie nr …………..

zawartej w dniu ……………………….,pomiędzy……………………………………………………









(nazwa podmiotu)

a ………………………………………………………………………………………………………..

(nazwa organu zlecającego)

Data złożenia sprawozdania: …………………………………………………………………………..

Część I. Informacje ogólne

1. W jakim stopniu planowane cele zostały zrealizowane

2. Opis wykonania zadania (działań lub efektów zawartych we wniosku lub umowie)

3. Informacje o podmiocie (charakterystyka ze względu na istotne dla realizacji zadania cechy,          np. liczebność, wiek, płeć, miejsce zamieszkania, status materialny)

4. Wymierne rezultaty realizacji zadania (odpowiednio do wniosku podmiotu)
5. Rola partnerów w realizacji zadania (ze szczególnym uwzględnieniem organów administracji publicznej)

Część II. Sprawozdanie z wykonania wydatków

A. Informacja o wydatkach poniesionych przy wykonaniu zadania

Całkowity koszt w okresie sprawozdawczym (w zł)

……………………………………..

w tym koszty pokryte z uzyskanej dotacji (w zł)

……………………………………..

w tym środków własne (w porównaniu z ofertą)

……………………………………..

Kosztorys ze względu na źródło finansowania

	Źródło finansowania
	Całość zadania

	
	zł
	%

	Koszty pokryte z dotacji
	
	

	Środki własne
	
	

	Wpłaty i opłaty uczestników zadania – z jakiego tytułu?
	
	

	Sponsorzy publiczni – podać nazwę, na jakiej podstawie?
	
	

	Sponsorzy prywatni – podać nazwę, na podstawie jakiego stosunku prawnego?
	
	

	Pozostałe źródła – wymienić jakie
	
	

	Ogółem
	
	100%


Uwagi mogące mieć znaczenie przy ocenie realizacji budżetu:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

B. Zestawienie faktur (rachunków)

	Lp.
	Numer dokumentu księgowego
	Numer pozycji kosztorysu
	Data
	Nazwa wydatku
	Kwota 
w zł
	W tym 
ze środków pochodzących z dotacji w zł

	
	
	
	
	
	
	

	
	Ogółem
	
	
	
	
	


C. Podsumowanie realizacji budżetu

Kwota dotacji określona w umowie



…………………………………….

Dotychczas przekazana łączna kwota dotacji


…………………………………….

Dotychczas poniesione łączne wydatki pokrywane z dotacji
…………………………………….

Uwagi dotyczące wzajemnych zobowiązań


…………………………………….

Część III. Dodatkowe informacje

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Załączniki:

1. ………………………………………………………………………………………………………

2. ………………………………………………………………………………………………………

3. ………………………………………………………………………………………………………

4. ………………………………………………………………………………………………………

5. ………………………………………………………………………………………………………

Oświadczam (-my), że:

1. od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny podmiotu,

2. wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym,

3. zamówienia na dostawy, usługi i roboty budowlane za środki finansowe uzyskane w ramach umowy zostały dokonane zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych.

……………………………………….


…………………………………………..

         (pieczęć podmiotu)




(podpis osoby upoważnionej









lub podpisy osób upoważnionych









do składania oświadczeń woli









w imieniu podmiotu)

Poświadczenie złożenia sprawozdania

Adnotacje urzędowe (nie wypełniać)

POUCZENIE
Sprawozdanie składa się osobiście lub nadsyła listem poleconym w przewidzianym w umowie terminie na adres zlecającego.

1. Sprawozdanie częściowe i końcowe sporządzać należy w okresach określonych w umowie.

2. Opis musi zawierać szczegółową informację o zrealizowanych działaniach zgodnie z ich układem zawartym w ofercie/wniosku, która była podstawą przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzględnienie wszystkich planowanych działań, zakres w jakim zostały zrealizowane i wyjaśnienie ewentualnych odstępstw w ich realizacji, zarówno jeśli idzie o ich zakres, jak i harmonogram realizacji.

3. Do sprawozdania załączyć należy spis wszystkich faktur (rachunków), które opłacone zostały w całości lub w części ze środków pochodzących z dotacji. Spis zawierać powinien: nr faktury (rachunku), datę jego wystawienia, wysokość wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej części pokryta ona została z dotacji oraz rodzaj towaru lub zakupionej usługi. Każda z faktur (rachunków) opłaconych z otrzymanej dotacji powinna być opatrzona na odwrocie pieczęcią organizacji, podmiotu lub jednostki organizacyjnej oraz zawierać sporządzony w sposób trwały opis zawierający informacje: z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. Informacja ta powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych podmiotu.

4. Do niniejszego sprawozdania załączyć należy dodatkowe materiały mogące dokumentować działania faktyczne podjęte przy realizacji zadania (np. listy uczestników zadania, publikacje wydane w ramach realizacji zadania, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak również dokumentować konieczne działania prawne (kopie umów, kopie dowodów przeprowadzenia odpowiedniego postępowania w ramach zamówień publicznych).
