Zalacznik

do Uchwaly Nr 1062//2010
Zarzadu Powiatu
Eodzkiego Wschodniego

z dnia 7 stycznia 2010r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowan o zamoéwienia
publiczne w zakresie wykonania operatow szacunkowych wyceny nieruchomosci

Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania.

2. Komisja pracowa¢ bedzie w oparciu o przepisy:

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdéwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2007r.
Nr 223, poz. 1655 z p6ézn. zm.), zwana dalej ,,ustawg”; z tym, Ze zmiany poczawszy od Dz. U,
z 2009r. Nr. 223, poz. 1778 beda obowiazywaty od dnia 29 stycznia 2010r.

2) aktéw wykonawczych wydanych na podstawie przedmiotowej ustawy;

3) niniejszego Regulaminu.

§ 2. 1. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac
si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

2. Odwotanie czlonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
moze nastapi¢ wylgcznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkow, o ktérych mowa w ust. 1
lub jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach Komisji.

3. Czlonkowie Komisji skladajg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania,
pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.
4. Czynno$ci w postegpowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez czlonka Komisji
podlegajacego wylaczeniu po powzigciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych nie wplywajacych na wynik postgpowania.

Sklad Komisji Przetargowej i zakres ocbowigzkéw jej czlonkow

§ 3. 1. Osobom wchodzacym w sktad Komisji Przetargowej powierza si¢ przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania o zamoéwienia publiczne w zakresie wykonania operatéw
szacunkowych wyceny nieruchomosci.
2. Komisja sktada sie z czterech osob.

§ 4. Zakres obowiazkéw osob wchodzacych w sklad Komisji ustala sie w sposéb okreslony
w zalaczniku do niniejszego Regulaminu.

Tryb pracy Komisji

§ 5. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczacego Komisji, ktory jednoczesnie przejmuje wszystkie obowigzki Przewodniczacego
Komisji okreslone w zataczniku do niniejszego Regulaminu.

2. Komisja pracuje kolegialnie na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego Komisji.

3. Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokdt, do ktérego zalacza si¢ liste obecnosci
0sdb uczestniczacych w posiedzeniu.

4. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi Sekretarz Komisji.
5. Komisja podejmuje decyzje zwykla wickszoscia glosdéw w obecnosci co najmniej potowy
swojego skladu.

6. W przypadku réwnej liczby gloséw ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos Przewodniczacego Komisji.



§ 6. 1. Komisja w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego w szczegolnoset:
1) wnioskuje do Zarzadu Powiatu o:
a) zatwierdzenie wyboru trybu udzielenia zamowienia,
b) zatwierdzenie projektu Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia,
c) zatwierdzenie projektu ogloszenia / =zaproszenia wymaganego dla danego trybu
postepowania,
d) wykluczenie wykonawcy,
e) odrzucenie oferty,
f) uniewaznienie postgpowania
g) powotanie bieglych,
h) odpowiedz na odwotanie,
i) zatwierdzenie innych czynnosci lub projektow dokumentéw wymagajacych takiej akceptacji
w toku postegpowania o udzielenie zamoéwienia;
2) dokonuje otwarcia ofert;
3) ocenia spelnienie warunkéw stawianych wykonawcom;
4) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;
5) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej;
6) przyjmuje wnoszone odwotania.
2. W imieniu Komisji ze stosownym wnioskiem do Zarzadu Powiatu o zatwierdzenie czynnosci lub
projektu dokumentu, o ktérych mowa w ust. 1 wystepuje Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j.

Otwarcie ofert

§ 7. 1. Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w dniu 1 godzinie okreslonych
w ogloszeniu / specyfikacji  istotnych warunkéw zamowienia / zaproszeniu do udzialu
W postepowaniu.
2. Przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji zarzadza sprawdzenie czy:

1) wszystkie oferty wpltynely w terminie;

2) koperty z ofertami nie zostaly naruszone;

3) zostalo wniesione wadium 1 w jakiej formie.
3. Komisja oferte zlozona po terminie zwraca po uptywie terminu do wniesienia protestu.
4. Bezposrednio przed otwarciem ofert, Przewodniczacy Komisji podaje kwote, jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
5. Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji odczytuje:

1) nazwe (firme) i adres (siedzibg) wykonawcy;

2) ceng oferty,

3) termin wykonania zamoéwienia,

4) okres gwarancji,

5) warunki ptatnosci zawarte w ofercie.
6. Komisja odnotowuje wszystkie oswiadczenia wykonawcdw ztozone podczas otwarcia ofert.
7. Po wykonaniu czynnosci okre$lonych w ust. 1-6 Przewodniczacy Komisji oglasza zakonczenie
czescl jawnej postepowania 1 informuje, iz po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy
wypelni wszelkie przestanki art. 92 ustawy.

§ 8. Po zakonczeniu czesci jawnej czlonkowie Komisji sktadaja oswiadczenie, Zze nie podlegaja
wylgczeniu z postepowania na mocy art. 17 ust. 1 ustawy.



Wykluezenie wykonawcey z postgpowania

§ 9. 1. Do zadan Komisji nalezy takze sprawdzenie czy ktory$ z wykonawcow nie podlega
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 11 2 ustawy.
2. Oferta wykonawcy, ktéry zostal wykluczony z postepowania nie jest rozpatrywana przez
Komisje, bowiem traktuje si¢ ja jak odrzucona.

Ocena ofert

§ 10. 1. Podczas oceny ofert Komisja stwierdza czy kazda z ofert:

1) jest zgodna z wymaganiami okre$lonymi w specyfikacji;

2) zostata prawidtowo napisana.

2. Komisja poprawia w teks$cie oferty:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe w obliczeniu ceny z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkdw
zamOwienia, niepowodujacych istotnych zmian w treSci oferty niezwlocznie
zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3. Komisja wystepuje z wnioskiem do Zarzadu Powiatu o odrzucenie oferty, jezeli zajdg przestanki
okreslone w art. 89 ust. 1 oraz art. 90 ust. 3 ustawy.

4. Komisja zawiadamia réwnoczesnie wszystkich wykonawcow o odrzuceniu ofert, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 11. 1. Komisja sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu proponuje Zarzadowi Powiatu wybdr
oferty uznanej przez Komisj¢ za najkorzystniejsza.
2. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Zarzad Powiatu poprzez zatwierdzenie propozycji
Komisji.

Zakonezenie postepowania

§ 12. 1. Komisja wystgpuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania do Zarzadu w przypadkach

okreslonych w art. 93 ust.1 1 1a ustawy.
2. W przypadku uniewaznieniu postgpowania, Komisja zawiadamia réwnoczesnie wszystkich
wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
upltywem terminu sktadania ofert,
2) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu sktadania
ofert - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 13. W przypadku wniesienia odwotania Komisja przedstawia Zarzadowi projekt odpowiedzi na
odwotlanie celem zatwierdzenia.

§ 14. Komisja konczy prace, w zaleznosci od wyniku postepowania z dniem 31 grudnia 2010r.



