Uchwala }‘\Ir 1156 /2010
ZARZADU POWIATU LODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 18 marca 2010r.

W sprawie wyznaczenia i upowaznienia pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Lodzi przewidzianych do kierowania merytorycznego i ksiggowego realizacjg
projektu pn. ,Infrastruktura Regionalnego Systemu Informacji Przestrzennej
Wojewodztwa Lodzkiego” w ramach Indykatywnego Wykazu Indywidualnych
Projektéow Kluczowych dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2007 — 2013

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. z roku 2001 Dz. U. Nr 142, poz. 1592, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz. 1806,
z 2003 r. Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, z 2007 r. Nr 173, poz. 1218,
z 2008r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 92, poz. 753) w zwiazku
z Uchwala Nr 302/XXVIII/2008 Rady Powiatu Lodzkiego Wschodniego z dnia
29 wrzesnia 2008r. w sprawie przystapienia powiatu 1d6dzkiego wschodniego
do przygotowania 1 realizacii indywidualnego projektu kluczowego Nr IP1/18/2007
wInfrastruktura Regionalnego Systemu Informacji Przestrzennej Wojewodztwa Lodzkiego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lodzkiego, na lata
2007-2013, IV Of priorytetowa —Spoleczenstwo Informacyjne, Dziatanie IV.2 E — Ustugi
publiczne, Zarzad Powiatu 1.6dzkiego Wschodniego uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Wyznacza si¢ Pana Bogustawa Bilinskiego — Naczelnika Wydziatu
Budownictwa, Geodezji 1 Gospodarki Nieruchomosciami na Kierownika Projekiu
pn. Infrastruktura Regionalnego Systemu Informacji Przestrzennej Wojewodztwa
Lodzkiego” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lodzkiego,
na lata 2007 —-2013.

2. Ustala si¢ wykaz zadan i zakres odpowiedzialnosci Kierownika Projektu zgodnie
z zalacznikiem nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. 1. Upowaznia si¢ Pana Bogustawa Bilifskiego — Kierownika Projektu
do opisywania pod wzgledem merytoryeznym dowodéw poniesionych wydatkow
kwalifikowanych i niekwalifikowanych.

2. Upowaznia si¢ Pania Dagmare Szychowska — Podinspektora w Wydziale
Budownictwa, Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami do opisywania pod wzgledem
merytorycznym, dowoddw poniesionych wydatkow kwalifikowanych i niekwalifikowanych,
w czasie nicobecnosci Pana Bogustawa Bilinskiego.

3. Upowaznia si¢ Pania Dagmare Szychowska - Podinspektora w Wydziale
Budownictwa, Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami do sprawdzania i akceptacji
dokumentéw finansowo — ksiggowych pod wzglgdem merytorycznym oraz odbioru i podpisu
(potwierdzania) faktur i not korygujacych w czasie nieobecnosci Naczelnika Wydziatu
Budownictwa Geodezji 1 Gospodarki Nieruchomosciami.

§ 3. 1. Wyznacza si¢ Pana Damiana Liperta — /nspektora w Wydziale Finansowo —
Ksiegowym na Ksiegowego Projektu.

2. Upowaznia si¢ Pana Damiana Liperta w trakcie realizacji projektu, do kontroli
i opisywania pod wzgledem formalno — rachunkowym, dowodéw poniesionych wydatkow
kwalifikowanych i niekwalifikowanych.



3. Ustala si¢ wykaz zadan i zakres odpowiedzialnosci Ksiegowego Projektu zgodnie
z zalacznikiem nr 1 do niniejsze) uchwaty.

§ 4. 1. Wyznacza si¢ Panig Elzbiet¢ Siekiere — Specjaliste w Wydziale Finansowo —
Ksiegowym na Z-c¢ Ksiegowego Projektu pn. Infrastruktura Regionalnego Systemu
Informacji Przestrzennej Wojewddztwa F.édzkiego™.

2. Upowaznia sie Paniag Elzbiete Siekiere — Specjaliste w Wydziale Finansowo -
Ksiegowym w trakcie realizacji projektu, do kontroli i opisywania pod wzgledem formalno —
rachunkowym, dowodéw poniesionych wydatkéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych,
w czasie nieobecnosci Pana Damiana Liperta.

§ 5. 1 Pani Barbara Ignatowska — Skarbnik Powiatu t.6dzkiego Wschodniego
kontrasygnuje wszystkie dokumenty zwiazane z realizacja Projektu pn. ,Infrastruktura
Regionalnego Systemu Informacji Przestrzenne] Wojewddztwa Lodzkiego™.

2. Pani Barbara Ignatowska — Skarbnik Powiatu Lédzkiego Wschodniego kontroluje
i opisuje pod wzgledem formalnym i rachunkowym dowody poniesionych wydatkow
kwalifikowanych i nickwalifikowanych Projektu.

§ 6. 1. Pani Janina Wisniewska — Naczelnik Wydzialu Finansowo — Ksiegowego
kontrasygnuje dokumenty zwiazane z realizacjq Projekfu pn. ,Infrastruktura Regionalnego
Systemu Informacji Przestrzennej Wojewodztwa Lodzkiego™ w czasie nieobecnodel
Skarbnika Powiatu.

2. Pani Janina Wisniewska — Naczelnik Wydzialu Finansowo — Ksiegowego kontroluje
i opisuje pod wzgledem formalnym i rachunkowym dowody poniesionych wydatkow
kwalifikowanych i niekwalifikowanych Projekfu w czasie nieobecnosci Skarbnika Powiatu.

§ 7. Upowaznia si¢ Paniq Barbarg Ignatowska — Skarbnika Powiatu Lodzkiego
Wschodniego , Pana Bogustawa Bilinskiego — Kierownika Projektu, Pana Andrzeja Bartosa —
Dyrektora Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Lodzi,
w trakcie realizacji projektu, do potwierdzania jednoosobowego za zgodno$é z oryginatem
dokumentow przekazywanych do instytucji zarzadzajacej projektem.

§ 8. Upowaznia si¢ Pana Radostawa Ziemey - p.o. Naczelnika Wydziatu
Organizacyjnego do potwierdzania, w drodze akceptacjt, zgodnosei realizowanego wydatku
z przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§ 9. 1 Upowaznia si¢ Pana Macieja Woropaj — Kierownika Referatu ds. Funduszy
Strukturalnych UE i Promocji Powiatu do potwierdzania, w drodze akceptacji zgodnosci
realizowanego wydatku z przepisami prawa wspdlnotowego.

2. Ustala si¢ wykaz zadan i zakres odpowiedzialnodci Kierownika Referatu
ds. Funduszy Strukturalnych UE i Promocji Powiatu zgodnie z zatacznikiem nr 1
do niniejszej uchwaty.

§ 10. Upowaznia si¢ Panig Jadwige Rosa — Specjaliste w Referacie ds. Funduszy
Strukturalnych UE i Promocji Powiatu do potwierdzania, w drodze akceptacji zgodnosci
realizowanego wydatku z przepisami prawa wspdlnotowego.

§ 11. Upowaznia si¢ Pania Joanne Kowalczyk — Specjaliste w Wydziale Finansowo —
Ksiggowym do przygotowania platnosei (przelew6w) w ramach realizacji Projektu.



§ 12. Upowaznia si¢ Pania Katarzyne Matuszczak — Podinspektora w Wydziale
Finansowo - Ksiegowym do sprawdzania prawidtowosci 1 zgodnosci platnodci (przelewdw)
pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

§ 13. Upowaznia si¢ Pania Elzbietg¢ Nyk — Specjaliste w Wydziale Finansowo —
Ksiegowym do sprawdzania prawidtowoscl i zgodnosci ptatnosci (przelewdw) pod wzgledem
formalnym i rachunkowym.

§ 14. Upowaznia si¢ Panig Sylwie Amrozik - Podinspektora w Wydziale
Organizacyjnym, do przeprowadzania postgpowan w ramach art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

§ 15. Upowaznia si¢ Pania Sylwie Amrozik - Podinspektora w Wydziale
Organizacyjnym, do pobierania zaliczek na zakupy gotéwkowe zwiazane z realizacja
projektu.

§ 16. Upowaznia si¢ Paniq Olge Szewczyk — pracownika | stopnia w Wydziale
Organizacyjnym, do przeprowadzania postgpowan w ramach art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych w czasie nieobecnosci Pani Sylwii Amrozik.

§ 17. Karta wzoréw podpiséw 0s6b upowaznionych stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej
uchwaty.

§ 18. Traci moc Uchwata Nr 1057/2009 Zarzadu Powiatu £.6dzkiego Wschodniego
z dnia 22 grudnia 2009r.w sprawie powolania zespotu do przygotowania i realizacji prac
w ramach projektu pn. ,Infrastruktura Regionalnego Systemu Informacji Przestrzennej
Wojewddztwa Lddzkiego w ramach Indykatywnego Wykazu Indywidualnych Projektéw
Kluczowych dla Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007 — 2013”, do nadzoru
i opisywania dowodéw poniesionych wydatkow kwalifikowanych i niekwalifikowanych pod
wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym.

§ 19. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu Powiatu £.6dzkiego
Wschodniego.

§ 20. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowiazuje do czasu zakonczenia
realizacji i rozliczenia projektu.

Zarzad Powiatu L.édzkiego Wschodniego

Starosta — Piotr Busiakiewicz .
Wicestarosta — Marek Jarzebski ...
Czlonek Zarzadu — Klemens Derach
Cztonek Zarzadu — Jarostaw Karlinski

Czlonek Zarzadu — Aleksandra Kubicka




Zatacznik Nr |

do Uchwaly Nr 1156 /2010
Zarzadu Powiatu
Lédzkiego Wschodniego

z dnia 18 marca 20Q10r.

Do zadan Kierownika projektu pn. ,JInfrastruktura Regionalnego Systemu Informacii
Przestrzennej Wojewodztwa Eodzkiego” w ramach Indykatywnego Wykazu Indywidualnych
Projektow Kluczowych dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lodzkiego
na lata 2007 — 2013, nalezy:
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realizacja zadan powiatu jako Beneficjenta w zakresie koordynacji 1 wdrazania
projektu;

utrzymywanie statych kontaktow z Instytucja Zarzadzajaca, z liderem projektu;
okreslenie sposobu zarzadzania projektem;

ustalenie i okreslenie wydatkdéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych projektu;
ustalanie 1 uzgadnianie zrodet finansowania projektu;

przygotowanie budzetu projektu i proponowanie zmian;

przedlozenie przygotowanego wniosku aplikacyjnego do zatwierdzenia przez Zarzad
Powiatu Lodzkiego Wschodniego;

zlozenie zatwierdzonego wniosku do odpowiedniej instytucji;

uzupelnanie wniosku i zalgcznikdw na kazde zadanie odpowiednich instytucji
i lidera projektu;

uzgadnianie projektu umowy z radcami prawnymi i1 Wydzialem Finansowo —
Ksiggowym Starostwa Powiatowego w Lodzi;

uzyskanie kontrasygnaty Skarbnika Powiatu na umowach, zleceniach, itp.;
przedktadanie uméw do podpisania przez upowaznionych Czlonkéw Zarzadu
Powiatu;

biezace kontrolowanie realizacji postanowien z zawartych umow;

opisanie systemu i metod monitorowania i pomiaru projektu;

monitorowanie projektu;

przedkladanie wnioskéw o platno$é (zestawien wydatkéw) do Instytucii
Zarzadzajacej;

potwierdzanie wnioskéw o platnosé do Instytucji Wdrazajacej;

w zakresie sprawozdawczosdci: przygotowanie i przedkladanie Instytucji
Zarzadzajace] miesigcznych, kwartalnych, rocznych oraz koncowych raportéw
z realizacji dziatania;

w zakresie nadzoru i kontroli: wykrywanie nieprawidlowosci, weryfikacja
realizowanego projektu i wydatkowanych srodkéw pienigznych;

biezace przygotowywanie i uzgadnianie harmonogramdéw platnosci (Instytucja
Zarzadzajaca).

Kierownik projektu — jako pelnomocnik Beneficjenta, odpowiedzialny jest

za poprawnos¢ wydatkowania catosci (100%) Srodkow przeznaczonych na dany projekt.
W szczegodlnosei odpowiedzialny jest za:
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prawidtowosé¢ oceny kwalifikowalnosci prezentowanych w fakturach wydatkéw;,
gromadzenie kopii faktur wraz z potwierdzeniem wydatkéw opisanych fakturami;
zestawienie wydatkow, czy jest dokladne i prawdziwe, a wyniki zostaly uzyskane
Z systemow ksiegowania;

umowy/umowg¢ z wykonawca/wykonawcami, c¢zy s3 zawierane zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zasadami dotyczacymi wdrazania RPO;



projekt, czy jest wdrazany zgodnie z zawarta umowa o przyznanie dofinansowania,
poczynione wydatki, czy dotycza operacji faktycznie wykonanych;

sprawdzenie, czy zostala dokonana kontrola dotyczaca faktycznie poniesionych
wydatkéw opisanych przedstawionymi fakturami;

sprawdzenie, c¢zy wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja
pomocnicza (tj. faktury i dokumenty o podobnej wartosci dowodowe)) jest dostegpna;
sprawdzenie, czy wydatki dotyczace projektu realizowane sa zgodnie z przepisami
prawa polskiego i wspdlnotowego, w szczegdlnosei prawa zamowien publicznych
i ochrony $rodowiska,

sprawdzenie, czy monitorowany jest fizyczny i finansowy postgp wdrazania
projektu, w tym poprzez kontrole na miejscu.

ITI Kierownik projektu odpowiedzialny jest réwniez za to, Ze:
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platnos¢ na rzecz wykonawcy/dostawcy zostata dokonana w sposdb prawidtowy;
oryginaly  dokumentow  poswiadczajacych  wydatki sa  przechowywane
1 archiwizowane oraz beda dostgpne do dnia 31 grudnia 2018r.
prowadzony jest odrebny system ksiegowy ewidencjonujacy $rodki pochodzace
z funduszy UE;
system oddzielnej ksiggowosci lub odpowiedni kod ksiegowy zapewnia relacje
kazdej transakeji z operacja zarejestrowang na dokumencie;

takze za:
przygotowanie 1 przedkladanie projektéw Uchwat Rady i Zarzadu Powiatu
w sprawach zwiazanych z realizacjg projektu;
przygotowanie 1 przedkladanie projektow innych dokumentéow, w tym
pelnomocnictw w sprawach zwiazanych z projektem;
wspoldzialanie z wlasciwymi merytorycznie komoérkami organizacyjnymi
Starostwa;
biezace informowanie Zarzadu Powiatu o wystepujacych problemach przy realizacii
projektu;
pelne i ostateczne rozliczenie rzeczowo — finansowe projektu,

IV Do zadan Ksiggowego Projektu ,Infrastruktura Regionalnego Systemu
Informacji Przestrzennej Wojewoddztwa Lédzkiego” nalezy:

obstuga finansowo ~ ksiegowa Projektu,
monitorowanie finansowego postepu wdrazania Projektu.

V Do zadan Kierownika Referatu ds. Funduszy Strukturalnych UE | Promocji
Powiatu nalety:

prowadzenie dzialan informacyjnych 1 promocyjnych kierowanych do opinii
publicznej zgodnie z wymogami przepiséw ustanowionych przez Parlament
Europejski oraz Rade (WE) w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,

udostgpnianie Instytucji Zarzadzajacej materiatow zdjeciowych, audio — wizualnych
oraz prezentacjl dotyczacych Projektu na potrzeby informacji i promocji
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

nadzor nad wypelnianiem obowiazkdéw Beneficjenta wynikajacych
z Wytycznych dotyczacych promocyi projektow UE dla Beneficjentéw Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2007 — 2013,

kontroli zgodnosci realizowanego Projektu z przepisami prawa wspolnotowego.
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Zalacznik Nr 2

do Uchwaly Nr 1156/2010
Zarzadu Powiatu
Eodzkiego Wschodniego
z dnia 18 marca 2010r,

Karta wzoréw podpiséw oséb uprawnionych do podpisu dokumentéw zwiazanych z rozliczaniem projektu

Nazwa i adres Beneficjenta:

Powiat Lédzki Wschodni,ul. Sienkiewicza 3, 90-954 L 6d2

Nr projektu: WND-RPLD.04.02.00-00-021/09
Tytut projektu: .Infrastruktura Regionalnego Systemu Informacji Przestrzennej Wojewodztwa Lodzkiego”
Nr umowy: UDA-RPLD.04.02.00-00-021/09-00
. L L, Data
- . Stanowisko w projekcie / Upowaznienie do N .
Lp. Imie i nazwisko . . .. - upowaznienia Podpis Parafka
Stanowisko w instytugji CZYynnosci L.
do czynnosci
1 Piotr Busiakiewicz Starosta t.6dzki Wschodni rg:fe:z:&c‘:zﬁ:is:;g?u 27.11.2006r. @ @
2 Marek Jarzebski  |Wicestarosta Lodzki Wschodni rgp‘;';i;‘;ﬂ}";:?:‘::;;& 27.11.2006r. 7%
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Aleksandra Kubicka

Czionek Zarzadu

Osoba upowaZniona do
reprezentowania powiatu w
przypadku nieobecnosci
Starosty Powiatu lub
Wicestarosty Powiatu

27.11.2006r.

Barbara Ignatowska

Skarbnik Powiatu

1. Kontrasygnowanie wszystkich
dokumentdw zwigzanych z
realizacjg Projekiu.

2. Potwierdzenie jednosobowe za
zgodnoéé z oryginalem
dokumentéw przekazywanych do
Instytucii Zarzadzajace;.

3. Kontrelowanie | apisywanie pod
wzgledem formalnym i
rachunkowym dowodow
poniesionych wydatkéw
kwalifikowanych i
niekwalifikowanych projekiu

11.06.2001r.

Janina Wisniewska

Naczelnik Wydziaiu Finansowo

- Ksiegowego

1. Kentrasygnowanie wszystkich
dokumentow zwigzanych z
realizacja Projekiu w czasie
nieobecnosci Skarbnika Powiatu
2.Kontrolowanie | opisywanie pod
wzgledem formatnym i
rachunkowym dowoddw
poniesionych wydatkow
kwalifikowanych i
niekwalifikowanych projekiu w
czasie nieobecnosci Skarbnika
Powiatu.

18.03.2010r.
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Bogustaw Bilinski

Naczelnik Wydziatu
Budownictwa, Geodezji

i Gospodarki
Nieruchomo$ciami Kierownik
projektu

"I-RSIP WL"

1. Zakres upowaznienia Kierownika
Projektu stanowi zatgcznik nr 1 do
Uchwaty Nr1156/2010 z dnia 18
marca 2010r. w sprawie
wyznaczenia | Upowaznienia
pracownikow Starostwa
Powiatowego w todzi
przewidzianych do Kierowania
merytorycznego i ksiggowego
realizacjg projektu pn.
"Infrastruktura Regionalnego
Systemu Informacji Frzestrzennegj
Wolewddziwa todzkiega".

2. Opisywanie pod wzglegdem
merytorycznym dowadow
poniesionych wydatkdw
kwalifikowanych i
niekwalifikowanych.

3. Potwierdzenie jednoscbowe za
zgodnosé z oryginatem
dokumentdw przekazywanych do
Instytucji Zarzgdzajace].

18.03.2010r.
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Andrzej Bartos

Dyrektor Powiatowego
Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej
w Lodzi

1. Potwierdzenie jednosobowe za
zgodnosé z oryginatem
dokumenidw przekazywanych do
Instytucji Zarzadzajacej.

2.W czasie nieobecnesci
Kierownika Projektu - zakres
upowaznienia obejmuje realizacje
obowigzkdw o ktdrych mowa w
zataczniku Nr 1 do Uchwaly Nr
1156/2010 z dnia 18 marca 2010r.

18.03.2010r.
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Dagmara Szychowska

Podinspektor w Wydziale
Budownictwa, Geodezji

i Gospodarki
Nieruchomosciami

1. Opisywanie pod wagledem
meryiorycznym dowoddw
peniesionych wydatkow
kwalifikowanych

i niekwalifikowanych w czasie
nieobecnosci Pana Bogustawa
Bifinskiego.

2 8prawdzanie i akceptacja
dokumeniow finansowo -
ksiegowych pod wzgledem
meratorycznym oraz odhiaru

i podpisu (potwierdzania) faktur i
not korygujacych

w czasie nigobecnosci Pana
Bogustawa Bilinskiego.

18.03.2010r,

Damian Lipert

inspektor w Wydziale
Finansowo - Ksiegowym
- Ksiegowy Projektu

1. Obsiuga finansowo - ksiegowa
Projektu

2. Kontrola i opisywanie pod
wzgledem farmalng - rachunkowym
dochoddw poniesionych wydatkow
kwalifikowanych i
niekwalifikowanych,
3.Monitorowanie finansowego
postepu wdrazania Projektu

18.03.2010r.

10

Elzbieta Siekiera

Specjalista w Wydziale Finansowo -

Ksiegowym
Z-ca Ksiegowego Projektu

1. Opisywanie pod wzgledem
formalno - rachunkowym dowodow
poniesionych wydatkow
kwalifikowanych

i nigkwalifikowanych w czagie
nieobecnosci Pana Damiana
Liperta,

2.0Obsluga firansowo - ksiegowa
Projektu w czasie nieobecnosci
Pasna Damiana Liperta.
3.monitorowanie finansowego
postepu wdraZania Projekiu

w czasie nieobecnosci Pana
Damiana Liperta.

18.03.2010r.




Joanna Kowalczyk

Specjalista w Wydziale Finansowo -

Przygotowanie ptatnosei

11 . {przelewdw) w ramach realizacji 18.03.2010r. f/
' Ksiggowym Projekiu 7/(90(1,&0_ 2
Sprawdzanie prawidlowosci
Podinspektor w Wydziale Finansowo |i zgodnosci pratnosci (przelewdw) n
12 |Katarzyna Matuszczak | Ksiegowym ood vzgledem formalnym 18.03.2010r. Wubé’vtwo@\ e
rachunkowym
Sprawdzanie prawidtowosci
.y Specjalista w Wydziale Finansowo - i zgodnogci platnosci (przetewdw)
13 |Elzbieta Nyk Ksiegowym pod wagledern formalnym i 18.03.2010r.
rachunkowym
N
Kierownik Referatu ds. Funduszy Ak(;epiacja’ potwierdzenie —~ -
14 |Maciej Woropaj Strukturalnych UE zgodnosci zrealizowanego wydatku 18.03.2010r. o~
i Promocji Powiatu z przepisari prawa wspélnotowego
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