Zalaceznik do Regulaminu
Pracy Komisji Przetargowej

Zakres obowiazkow os6b wechodzacych w sklad Komisji Przetargowej
powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o zaméwienie publiczne

»Zaprojektowanie i wykonanie okablowania strukturalnego dla sieci teleinformatycznej i telefonii

stacjonarnej”

Rodzaj obowiazku

Osoba odpowiedzialna

I.  Srodki Finansowe

1. ustalenie wysokosci kwoty, jaka ogolem przeznaczono na sfinansowanie | Przewodniczacy Komisji
zadania

2. oszacowanie wartosci zamowienia Przewodniczacy Komisji

1I. Tryb udzielenia zamo6wienia

wybér trybu udzielenia zamdwienia

caly sklad Komisji

IIl. Wszcezecie postepowania

1.

tres¢ ogloszenia/zaproszenia wymaganego dla danego trybu postgpowania
(projekt)*

Sekretarz Komisji

2. umieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen** Sekretarz Komisji

3. publikacja ogloszenia w Internecie** Sekretarz Komisji

4. publikacja ogloszenia w prasie** Sekretarz Komisji

5. publikacja ogloszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych** Sekretarz Komisji

6. ustalenie liczby wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni do skladania ofert | Przewodniczacy Komisji
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadzonego
w trybie przetargu ograniczonego®*

7. przygotowanie listy wykonawcdw zaproszonych do skladania ofert w Sekretarz Komisji
przetargu ograniczonym®**

8. ustalenie liczby wykonawcdw, ktdrzy zostana zaproszeni do negocjacji w Przewodniczacy Komisji
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzonego w
trybie negocjacji z ogloszeniem**

9. przygotowanie listy wybranych wykonawcow zaproszonych do negocjacji | Sekretarz Komisji
warunkéw umowy, w trybie negocjacji z ogloszeniem™**

10. przygotowanie listy wybranych wykonawcdw zaproszonych do negocjacji | Sekretarz Komisji
warunkow umowy, w trybie negocjacji bez ogloszenia**

11. wyboru wykonawcy zaproszonego do negocjacji w postepowaniu o caly sktad Komisji
udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzonego w trybie
zamowienia z wolnej reki (projekt)* *#

12. przygotowanie listy wybranych wykonawcow zaproszonych do sktadania
ofert w postgpowaniu o udzielenie zamowienia w trybie zapytania o ceng** | Przewodniczacy Komisji

IV. SIWZ

1. opis przedmiotu zamowienia Z-ca Przewodniczacego

2. okredlenie kryteriow oceny ofert, warunkéw wymaganych od wykonawcow | Przewodniczacy Komisji
i dokumentéw

3. strona merytoryczna (wzor SIWZ — projekt)* ** Sekretarz Komisji

4. rozprowadzanie SIWZ do wykonawcow** Z-ca Przewodniczacego

5. odpowiedzi na zapytania wykonawcéw do SIWZ** caly sktad Komisji

6. modyfikacja tresci SIWZ (projekt)* ** Sekretarz Komisji

V. Dokumenty przetargowe

przygotowanie wymaganych dokumentoéw do postepowania
skompletowanie dokumentacji po przeprowadzeniu postepowania
nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji
podpisywanie dokumentéw w postepowaniu

Sekretarz Komisji
Sekretarz Komisji
Przewodniczacy Komisji
Przewodniczacy Komisji




Rodzaj obowigzku

Osoba odpowiedzialna

VI. Ogloszenie o wyniku postepowania

1. tre$¢ ogloszenia**

2. zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych**

3. zamieszczenie ogloszenia na wlasnej stronie internetowej w miejscu
wyodrebnionym dla zamowien**

4. zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen**

5. zawiadomienie wykonawcow o wyniku postepowania

6. zamieszczenie ogloszenia o zawarciu umowy w Biuletynie Zamowien
Publicznych

Sekretarz Komisji
Sekretarz Komisji
Sekretarz Komisji

Sekretarz Komisji
Sekretarz Komisji
Sekretarz Komisji

VI1I. Procedura protestacyjna

odpowied?Z na protest (projekt)* **

caly sklad komisji

VHI. Inne pisma zwiazane z przygotowaniem i
postepowania (projekt)*

przeprowadzeniem

np. pismo w sprawie poprawienia w tekscie oferty oczywistych omylek
pisarskich oraz omylek rachunkowych (projekt)* **

Sekretarz Komisji

IX. Umowa, wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. projekt umowy
a) akceptacja pod wzgledem prawnym
b) akceptacja pod wzgledem finansowym
okreslenie wysokosci wadium (projekt)*
czynnosci zwigzane z obstugg wadium **
okreslenie wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
(projekt)*
5. czynnosci zwiazane z obstuga zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy **

Bw

przedstawia Przewodniczacy Komisji
z: ad 1 a) Radcg prawnym

Ad 1 b) Skarbnikiem Powiatu lub Naczelnikiem
Wydzialu Fin.-Ks

Przewodniczacy Komisji

Sekretarz Komisji

Przewodniczacy Komisji

i konsultuje

Sekretarz Komisji

X. Wnioski w imieniu Komisji Przetargowej do Zarzadu
w sprawach:

zatwierdzenia wyboru trybu udzielenia zamowienia
zatwierdzenia projektu ogloszenia/zaproszenia
zatwierdzenia propozycji wyboru wykonawcy wymienionego w
w pkt. 11 11.
zatwierdzenia projektu SIWZ
zatwierdzenia modyfikacji tresci SIWZ
zatwierdzenia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty
zatwierdzenia wniosku Komisji o uniewaznienie postepowania
zatwierdzenia projektu odpowiedzi na protest(y)
odrzucenia oferty
. wykluczenia wykonawcy z postepowania
. zatwierdzenia wysokosci wadium lub odstapienia od jego
wnoszenia
12. zatwierdzenia wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy lub odstapienia od jego wnoszenia
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Przewodniczacy Komisji

13. powolania bieglych

14. problemow zwigzanych z pracami Komisji

XI. Komisja Przetargowa

. wyznaczanie terminow posiedzen Komisji i ich prowadzenie Przewodniczacy Komisji
2. odebranie o$wiadczen czlonkéw Komisji w trybie art. 17 ust. 2 ustawy Przewodniczgcy Komisji

przeglosowane przez caly sklad Komisji.
** 0 ile dotyczy

wszelkie dokumenty bedqce projektami muszq byé przedlozone wszystkim czlonkom Komisji a nastepnie

Osoby odpowiedzialne za przygotowanie i przeprowadzanie postepowan (sktad Komisji):

1. Przewodniczacy: Radostaw Ziemey
2. Z-ca Przewodniczacego: Marek Binkowski
3. Czlonek: Bogdan Jozwiak
4. Czionek: Damian Lipert

5. Czlonek — Sekretarz komisji Elwira Jasinska




