Zatacznik

do Uchwaly Nr{(0/2009
Zarzadu Powiatu
tédzkiego Wschodniego
z dnia 26 lutego 2009r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o zamowienia publiczne
»Zaprojektowanie i wykonanie okablowania strukturalnego dla sieci teleinformatycznej i telefonii
stacjonarnej”.

Postanowienia ogdine

§ 1. 1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania.

2. Komisja pracowac bedzie w oparciu o przepisy:

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2007r. Nr 223,
poz. 1655 z pdZn. zm.), zwang dalej ,ustawg”;

2) aktow wykonawczych wydanych na podstawie przedmictowsj ustawy;

3) niniejszego Regulaminu.

§ 2. 1. Czionkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac sie wytgcznie
przepisami prawa, posiadana wiedzg i do$wiadczeniem.

2. Odwotanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego moze
nastgpiC wylgcznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 1 lub jezeli z
powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach Komisiji.

3. Cztonkowie Komisji sktadajg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne
o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

4. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez czionka Komisji podlegajgcego
wytgczeniu po powzigciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
powtarza sig, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik
postepowania.

Skiad Komisji Przetargowej i zakres obowigzkow jej czionkow

§ 3. 1. Osobom wchodzacym w skiad Komisji Przetargowej powierza sie przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o zamowienia publiczne ,Zaprojektowanie i wykonanie okablowania strukturalnego dla sieci
teleinformatycznej i telefonii stacjonarney’.

2. Komisja sktada sie z pieciu osoéb.

§ 4. Zakres obowigzkéw osob wchodzgcych w skiad Komisji ustala sie w sposob okreslony w zataczniku do
niniejszego Regulaminu.

Tryb pracy Komisji

§ 5. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczgcego Komisji, ktory jednoczesnie przejmuje wszystkie obowigzki Przewodniczacego Komis;ji
okreslone w zataczniku do niniejszego Regulaminu.

2. Komisja pracuje kolegialnie na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodniczacego Komisiji.

3. Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadza sie protokdl, do kiérego zatgcza sie liste obecnosci oséb
uczestniczgcych w posiedzeniu.

4. Dokumentacje postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi Sekretarz Komisiji.

5. Komisja podejmuje decyzje zwyktg wiekszoscig gloséw w obecnosci co najmniej potowy swojego sktadu.
6. W przypadku rownej liczby gtosow ,za” i ,przeciw” rozstrzyga glos Przewodniczacego Komisji.

§ 6. 1. Komisja w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w szczegoinosci:
1) wnioskuje do Zarzadu Powiatu o:

a) zatwierdzenie wyboru trybu udzielenia zaméwienia,

b) zatwierdzenie projektu Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia,

c) zatwierdzenie projektu ogtoszenia / zaproszenia wymaganego dla danego trybu postepowania,

d) wykluczenie wykonawcy,



e) odrzucenie oferty,
f) zatwierdzenie projektu odpowiedzi na protest,
g) uniewaznienie postepowania
h) powotanie biegtych,
i) zatwierdzenie innych czynnosci lub projektow dokumentoéw wymagajgcych takiej akceptacji w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia;
2) dokonuje otwarcia ofert;
3) ocenia spetnienie warunkdw stawianych wykonawcom;
4) ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu;
5) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej;
6) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty.
2. W imieniu Komisji ze stosownym wnioskiem do Zarzadu Powiatu o zatwierdzenie czynnosci lub projektu
dokumentu, o ktorych mowa w ust. 1 wystepuje Przewodniczacy Komisji Przetargowe;.

Otwarcie ofert

§ 7. 1. Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w dniu i godzinie okreslonych w ogloszeniu / specyfikacii
istotnych warunkéw zaméwienia / zaproszeniu do udziatu w postepowaniu.
2. Przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji zarzadza sprawdzenie czy:

1) wszystkie oferty wplynely w terminie;

2) koperty z ofertami nie zostaly naruszone;

3) zostato wniesione wadium i w jakiej formie.

3. Komisja oferte zlozong po terminie zwraca po uptywie terminu do wniesienia protestu.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert, Przewodniczacy Komisji podaje kwote, jakga Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

5. Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji odczytuje:

1) nazwe (firme) i adres (siedzibe) wykonawcy;

2) cene oferty,

3) termin wykonania zamowienia,

4} okres gwarancji,

5) warunki ptatnosci zawarte w ofercie.

6. Komisja odnotowuje wszystkie o$wiadczenia wykonawcow ztozone podczas otwarcia ofert.

7. Po wykonaniu czynnosci okreslonych w ust. 1-6 Przewodniczgcy Komisji ogltasza zakonczenie czesci
jawnej postepowania i informuje, iz po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi
niezwtocznie wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy, ktdrego oferte
wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert zawierajgcym punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 8. Po zakonczeniu czesci jawnej czionkowie Komisji sktadajg oswiadczenie, ze nie podlegaja wytaczeniu
z postepowania na mocy art. 17 ust. 1 ustawy.

Wykluczenie wykonawcy z postepowania

§ 9. 1. Do zadan Komisji nalezy takze sprawdzenie czy ktory$ z wykonawcow nie podlega wykluczeniu
z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1i 2 ustawy.

2. Oferta  wykonawcy, ktéry zostat wykluczony z postepowania nie jest rozpatrywana przez Komisje,
bowiem traktuje sie jg jak odrzucong.

Ocena ofert

§ 10. 1. Podczas oceny ofert Komisja stwierdza czy kazda z ofert;
1) Jest zgodna z wymaganiami okreslonymi w specyfikacji;
2) zostata prawidiowo napisana.
2. Komisja poprawia w tekscie oferty:
1} oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe w obliczeniu ceny z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow zamowienia,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty niezwiocznie zawiadamiajac o tym wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.



3. Komisja wystepuje z wnioskiem do Zarzadu Powiatu o odrzucenie oferty, jezeli zajdg przestanki
okreslone w art. 89 ust. 1 oraz art. 90 ust. 3 ustawy.

4. Komisja zawiadamia rownoczesnie wszystkich wykonawcéw o odrzuceniu ofert, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.

§ 11. 1. Komisja sposroéd ofert nie podlegajacych odrzuceniu proponuje Zarzadowi Powiatu wybor oferty
uznanej przez Komisje za najkorzystniejsza.
2. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Zarzad Powiatu poprzez zatwierdzenie propozycji Komisiji.

Zakonczenie postepowania

§ 12. 1. Komisja wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania do Zarzadu w przypadkach
okreslonych w art. 93 ust.1 ustawy.
2. W przypadku uniewaznieniu postepowania, Komisja zawiadamia roéwnoczesnie wszystkich
wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali sie o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem
terminu sktadania ofert,
2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu skiadania ofert -
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 13. W przypadku wniesienia protestu Komisja przedstawia Zarzgdowi projekt odpowiedzi na protest celem
zatwierdzenia.

§ 14. 1. Komisja konczy prace, w zaleznosci od wyniku postepowania:
1) z chwilg podpisania umowy lub
2) z chwilg uptywu terminu na wniesienie protestu lub odwotania w przypadku uniewaznienia
postepowania.



