Zatacznik Nr 1

do Uchwaly Nr ¥4 /2009
Zarzadu Powiatu
Lodzkiego Wschodniego
z dnia 5 marca 2009 r.

Do zakresu odpowiedzialnosci i zadan koordynatora projektu ., Jestem, Jestes” nalezy w
szczegblnoscei:

I
o

Realizacja zadan powiatu jako Beneficjenta w zakresie koordynacji wdrazania
projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie oraz wniosku
o dofinansowanie:

0o Utrzymywanie stalych kontaktéw w Instytucja Wdrazajacq 2 Stopnia;

0 Opracowywanie 1 uzgadnianie projektdéw uméw z radcami prawnymi i Wydziatem
Finansowo — Ksiggowym Starostwa Powiatowego w Lodzi;

o Uzyskanie kontrasygnaty Skarbnika Powiatu na umowach;

0 Przedlozenie umowy do podpisania przez upowaznionych Czlonkéw Zarzadu
Powiatu;

0 Biezacy nadzor i kontrola nad prawidlows realizacjg postanowien zawartych umow;

0 przedkladanie wnioskow o platnos¢ (zestawien wydatkéw) do Instytucji
Wdrazajacej 2 Stopnia;

0 potwierdzanie wnioskow o platnosé do Instytucji Wdrazajacej 2 Stopnia;

0w zakresie sprawozdawczosci przygotowanie i przedktadanie Instytucji Wdrazajacej
2 Stopnia wymaganych sprawozdan z realizacji projektu;

0 w zakresie nadzoru 1 kontroli wykrywanie nieprawidtowosci, weryfikacja
realizowanego projektu i wydatkowanych srodkdéw pienieznych;

0 sprawdzenie, czy monitorowany jest fizyczny i finansowy postep wdrazania
projektu, w tym poprzez kontrole na miejscu;

II
Koordynator — jako pelomocnik Beneficjenta, odpowiedzialny jest za poprawnosé
wydatkowania srodkow przeznaczonych na projekt. W szczegélnosci odpowiedzialny jest za:

0 prawidlowos¢ oceny kwalifikowalnosci wydatkéw wykazywanych w fakturach
1 rownowaznych dokumentach ksiegowych;

0 sporzadzanie 1 gromadzenie kopii faktur i réwnowaznych dokumentéw ksiegowych
wraz z potwierdzeniem wydatkéw w nich opisanych;

0 prawidlowos¢ zestawienia wydatkdw (jego doktadno$é, czy jest prawdziwe,
a wyniki czy zostaly uzyskane z systemow ksiegowania);

0 sprawdzenie czy umowy z Wykonawca/Wykonawcami sa zawierane zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa oraz zasadami i przepisami dotyczacymi
wdrazania i finansowania projektéw wspotfinansowanych ze srodkdw EFS;

0 sprawdzenie czy poczynione wydatki dotycza operacji faktycznie wykonanych;

0 sprawdzenie. czy wydatki =zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja
pomocnicza (tj. faktury i dokumenty o podobnej wartosci dowodowej) jest dostepna;

o sprawdzenie, czy wydatki dotyczace projektu realizowane sa zgodnie

IiI

z przepisami prawa polskiego i wspolnotowego, w szczegdlnosci prawa zamowien
publicznych;

Koordynator odpowiedzialny jest ponadto za to, ze:

Q

platnos¢ na rzecz Wykonawcy/Wykonawcoéw zostata dokonana w  sposéb
prawidlowy;



oryginaly  dokumentow  poswiadczajacych  wydatki sa  przechowywane
1 archiwizowane oraz bgda dostgpne do dnia 31 grudnia 2020 r.

przygotowanie i przedktadanie projektéw Uchwat Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu
w sprawach zwigzanych z realizacjg projektu;

przygotowanie 1 przedktadanie projektéw innych dokumentow, w tym
pelnomocnictw w sprawach zwigzanych z projektem;

wspoldziatanie z wlasciwymi merytorycznie komoérkami organizacyjnymi Starostwa
Powiatowego w Lodzi;

biezace informowanie Zarzadu Powiatu o wystepujacych problemach przy realizacji
projektu;

pelne 1 ostateczne rozliczenie rzeczowo — finansowe projektu.



