Zalacznik Nr 1

do Uchwaly Nr 726 /2009
Zarzadu Powiatu
Lodzkiego Wschodniego
z dnia 5 marca 2009r.

Do zadan Przewodniczacego Zespotu Projektu pn. ,Infrastruktura Regionalnego
Systemu Informacji Przestrzennej Wojewddztwa L.6dzkiego w ramach Indykatywnego
Wykazu Indywidualnych Projektow Kluczowych dla Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa F.odzkiego na lata 2007-2013”, nalezy:
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realizacja zadan powiatu jako Beneficjenta w zakresie koordynacji
i wdrazania projektu;

utrzymywanie stalych kontaktéw z Instytucja Zarzadzajaca, z liderem
projektu;

okreslenie sposobu zarzadzania projektem;

ustalenie i okreslenie wydatkéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych
projektu;

ustalanie 1 uzgadnianie zrodetl finansowania projektu;

przygotowanie budzetu projektu i proponowanie zmian;

przedlozenie przygotowanego wniosku aplikacyjnego do zatwierdzenia
przez Zarzad Powiatu 1.0dzkiego Wschodniego;

zlozenie zatwierdzonego wniosku do odpowiedniej instytucji;

uzupelnianie wniosku i zalacznikdbw na kazde zadanie odpowiednich
instytucji 1 lidera projektu;

uzgadnianie projektu umowy z radcami prawnymi i Wydzialem Finansowo
— Ksiggowym Starostwa Powiatowego w Lodzi;

uzyskanie kontrasygnaty Skarbnika Powiatu na umowach, zleceniach, itp.;
przedktadanie uméw do podpisania przez upowaznionych Czlonkéw Zarzadu
Powiatu;

biezace kontrolowanie realizacji postanowien z zawartych umow;

opisanie systemu i metod monitorowania i pomiaru projektu;

monitorowanie projektu;

przedktadanie wnioskow o platnosé¢ (zestawien wydatkow) do Instytucji
Zarzadzajacej:

potwierdzanie wnioskow o platnos$¢ do Instytucji Wdrazajace;;

w zakresie sprawozdawczo$ci: przygotowanie i przedkladanie Instytucji
Zarzadzajacej miesigcznych. kwartalnych. rocznych oraz koncowych
raportow z realizacji dzialania:

w zakresie nadzoru i kontroli: wykrywanie nieprawidlowosci. wervtikacja
realizowanego projektu 1 wydatkowanych srodkdw pienieznyeh:

biezace przvgotowywanie 1 uzgadnianie harmonogramow  platnosci
(Instvtucja Zarzadzajaca).



II. Przewodniczqcy Zespotu — jako pelnomocnik Beneficjenta, odpowiedzialny
jest za poprawnos$¢ wydatkowania catosci (100%) srodkéw przeznaczonych na dany
projekt. W szczegdlnosci odpowiedzialny jest za:

Q

prawidtowos¢ oceny kwalifikowalnosci prezentowanych w fakturach
wydatkow;

gromadzenie kopii faktur wraz z potwierdzeniem wydatkéw opisanych
fakturami;

zestawienie wydatkéw, czy jest dokladne i prawdziwe, a wyniki zostaly
uzyskane z systemow ksiggowania;

umowy/umowe z wykonawca/wykonawcami, czy sa zawierane zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa oraz zasadami dotyczacymi wdrazania
RPO;

projekt, czy jest wdrazany zgodnie z zawarta umowg O przyznanie
dofinansowania;

poczynione wydatki, czy dotycza operacji faktycznie wykonanych;
sprawdzenie, czy zostala dokonana kontrola dotyczaca faktycznie
poniesionych wydatkow opisanych przedstawionymi fakturami;

sprawdzenie, czy wydatki zostaly faktycznie poniesione,
a dokumentacja pomocnicza (tj. faktury i dokumenty o podobnej wartosci
dowodowej) jest dostepna;

sprawdzenie, czy wydatki dotyczace projektu realizowane sa zgodnie
z przepisami prawa polskiego i wspolnotowego, w szczegolnosci prawa
zamowien publicznych i ochrony $rodowiska;

sprawdzenie, czy monitorowany jest fizyczny i finansowy postgp wdrazania
projektu, w tym poprzez kontrole na miejscu.

Przewodniczqcy Zespotu odpowiedzialny jest roOwniez za to, ze:

o platnos¢ na rzecz wykonawcy/dostawcy zostala dokonana w sposob
prawidlowy;

o oryginaly dokumentéw poswiadczajacych wydatki sa przechowywane
1 archiwizowane oraz bgda dostepne do dnia 31 grudnia 2018r.

o prowadzony jest odrgbny system ksiegowy ewidencjonujacy $rodki
pochodzace z funduszy UE;

a system oddzielnej ksiggowosci lub odpowiedni kod ksiegowy zapewnia
relacje kazdej transakcji z operacja zarejestrowang na dokumencie;

a takze za:

o przygotowanie i przedkladanie projektow Uchwal Rady i Zarzadu Powiatu
w sprawach zwigzanych z realizacja projektu;

o przygotowanie 1 przedkiadanie projektow innych dokumentow. w tym
pelnomocnictw w sprawach zwigzanych z projektem:

o wspoldzialanie z wlasciwymi merytorycznie komodrkami organizacyjnyvmi
Starostwa:

2 biezace informowanie Zarzadu Powiatu o wystepujgeych problemach
przy realizacji projektu:

o pelne 1 ostateczne rozliczenie rzeczowo — finansowe  projektu.



