
Uchwała Nr/ii]i/2008
Zarządu Powiatu Łódzkiego Wschodniego

z dnia L0 marca 2008r.

w sprawie powołania stałej komisji przetargowej do przygotowania
i przeprowadzenia postępowań o zamówienia publiczne w zakresie

wykonania operatów szacunkowych wyceny nieruchomoŚci
oraz uchwalenia regulaminu jej pracy.

Na podstawie $ 55 Statutu Powiatu Łódzkiego Wschodniego (tj.: Dziennik
Urzędowy WojewodztwaŁodzkiego z 2002r. Nr 275' poz. 3380; Nr 301 , PoZ. 3548;
z2OO5 Nr 171 ,PoZ. 1739)w związkuz art.19 ust. 2iart.21 ust. 1 i 3 ustawy zdnia
29 stycznta 2004r, Prawo zamówien publicznych (tekst jednolity Dz.IJ, z 2007r.
Nr 223,poz. 1655) Zarząd Powiatu uchwala, co następuje:

s 1. Z dniem 10 marca 2008r. powołuje się statą komisję ptzetargową
do przygotowania i przeprowadzenia postępowań o zamowienia publiczne
w zakresie wykonania operatów szacunkowych wyceny nieruchomości w składzie:

1. Przewodniczący:
2, Z- ca Przewodn iczącego :

3. Członek:
4. Członek:

Bogusław Biliński
Agnieszka Jadwiszczak
Dagmara Szychowska
Radosław Ziemey . sekretarz komisji.

s 2. Uchwala się regulamin pracy komisji przetargowej powołanej
do przygotowania i przeprowadzania postępowan o zamówienia publicme w zakresie
wykonania operatóW szacunkowych wyceny nieruchomości' stanowiący załącznik do
niniejszej uchwały.

$ 3. Komisjaptzetatgowa pracować będzie w oparciu o:

przepi sy ustawy z dnia 29 sty cznia 200 4r. Prawo zarrtów teń publicznych ;

akty wykonawcze wydane na podstawie przedmiotowej ustawy;
Regulamin Pracy Komisji, o którym mowa w $ 2.

s 4. osobom wchodzącym w skład komisji przetargowej powierza
się przygotowanie i przeprowadzenie przedmiotowego postępowania, zgodnie
zzahesem obowiązków stanowiącym załącznlk do Regulaminu Pracy Komisji.

1)
2)
3)



s 5. l. Komisja przetargowatozpocznie pracę z dniem powołania.
2. Komisj a zakonczy pracę z dniem 3 1 grudni a 2008r.

$ 6. Uchwała wchodziw Ęcie z dniem podjęcia.

Zarząd Powiatu Łódzkiego Wschodniego

Starosta

Wicestarosta

Członek Zarządu

Członek Zarządu

Członek Zarządu

- Piotr Busiakiewrcz

- Marek Jarzębski

- Klemens Derach

- Jarosław Karliński

- Aleksandra Kubicka



Zalącznik
do Uchwały Nr /2008
Zarządu Powiatu

lll"'lTS","H'53#'.:"

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
powołanej do prrygotowania i przeprowadzania postępowań

o zamówienia publiczne w zakresie
wykonania operatów szacunkowych wyceny nieruchomości.

Postanowienia ogólne

$ 1. l. Komisja rozpoczynapracę z dniem powołania.
2. Komisja pracować będzie w oparciu o przepisy:
1) ustawy zdnta29 stycznia2OO4r. Prawo zarnówien publicznych (tekst jednolityDz.U. z2007r.

Nr 223, poz. 1655), zwanądalej ,,ustaw{';
2) aktów wykonawczychv,,ydanych na podstawie przedmiotowej ustawy;

3) niniejszego Regulaminu.

$ 2. 1. CzłoŃowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonują powierzone im czynności, kierując
się wyłącznie przepisami prawa, po siadaną wiedząi do świadczeniem.
2. odwołanie członka Komisji w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
moŻe nastąpić wyłącznie w s1.tuacji naruszenia przez niego obowiązków, o których mowa w ust. 1

lub jeżeli z powodu innej przeszkody nie moze on braó udziału w pracach Komisji.
3, CzŁonkowie Komisji składają pod rygorem odpowiedzialności karnej za fał.szywe zeznania,
pisemne oświadczenie o braku lub istnieniu okoliczności, o których mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

4. Czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia podjęte przez członka Komisji
podlegającego wyłączeniu po powzięciu przez niego wiadomości o okolicznościach, o których
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy' powtarza się, z wyjątkiem otwarcia ofert oraz innych czynności
faktycznych nie wpłyrvających na wynik postępowania.

Skład Komisji Przetargowej i zakres obowiązków jej członków

$ 3. 1. osobom wchodzącym w skład Komisji Przetargowej powierza się przygotowanie
i przeprowadzatie postępowań o zamówtenia publiczne w zakresie wykonania operatów
szacunkowych wyceny nieruchomo Ści.

2. Komisja składaó się będzie z czterech osób.

$ 4. Zakres obowiązków osób wchodzących w skład Komisji ustala się w sposób okreŚlony

w zaŁączniku do niniejszego Regulaminu.

Tryb pracy Komisji

$ 5. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczący a w przypadku jego nieobecnoŚci Zastępca
Przewodniczącego Komisji, który jednoczeŚnie przejmuje wszystkie obowiązki Przewodniczącego
Komisji określonę w załączniku do niniejszego Regulaminu.
2' Komisja pracuje kolegialnie na posiedzęniach zwot5łłanychprzez Przewodniczącego Komisji.
3. ZkuŻdęgo posiedzenia Komisji sporządza się protokół, do którego zaŁącza się listę obecności
osób uczestniczących w posiedzeniu.
4. Dokumentację postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzi Sekretarz Komisji.



5. Komisja podejmuje decyzje zwykŁą większością głosów w obecności co najmniej połowy
swojego składu.
6. W przypadku równĄ Iiczby głosów ,,za,, i ',plzeciw'' rozstrzyga głos Przewodniczącego Komisji.

s 6. 1. Komisja w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie
zamówienia publicznego w szczególności:
1) wnioskuje do Zarządu Powiatu o:

a) zatutięrdzenie wyboru trybu udzielenia zamówienia,
b) zat.wierdzenie projektu Specyfikacji Istotnych Warunków Zanówienia,
c) zatwierdzenie projektu ogłoszenia l zaproszenia wymaganego dla danego trybu

postępowania,
d) wykluczeniewykonawcy,
e) odrzucenie oferty,
D zatwięrdzenie projektu odpowiedzi na protest,
g) uniewaznienie postępowania
h) powołanie biegtych'
i) zatwierdzenie innych czynności lub projektów dokumentów wymagających takiej akceptacji

w toku postępowania o udzielenie zamówienia;
2) dokonuje otwarcia ofert;
3) ocenia spełnienie warunków stawianych wykonawcom;
4) ocenia oferty nie podlegające odrzuceniu;
5) przygotowuj e propozycj ę wyboru oferty naj korzystniej szej ;

6) przyjmuje i anahzuje wnoszone protesty.
2. W imieniu Komisji ze stosownym wnioskiem do Zarządu Powiatu o zaŃ,łierdzenie czynności lub
projektu dokumentu, o których mowa w ust. 1 występuje Przewodniczący Komisji Przetargowej.

Otwarcie ofeń

s 7. 1. Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w dniu i godzinie określonych
w ogłoszeniu / specyfikacji istotnych warunków zarrtowrcnia l zaproszeniu do udziału
w postępowaniu.
f .Ptzed otwarciem ofert Przewodniczący Komisji zarządza sprawdzenie czy:

1) wszystkie ofeńy wpłynęły w-terminie;
2) koperty z ofertami nie zostały nanrszone'
3) zostało wniesione wadium i wjakiej formie.

3. Komisja ofertę złoionąpo terminie zwraca po upłyr'vie terminu do wniesienia protestu.
4. Bezpośrednio przed otwarciem ofert, Przewodniczący Komisji podaje kwotę, jakąZamawiający
zamier za pr Zeznaczyó na sfi nans owanie zamówi eni a.

5. Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczący Komisji odczytuje:
1) nazwę (firmę) i adres (siedzibę) wykonawcy;
2) cenę oferty,
3) termin wykonania zamówienia,
4) okres gwarancji,
5) warunki płatności zawarte w ofercie.

6. Komisja odnotowuje wszystkie oświadczenia wykonawców ztoione podczas otwarcia ofert.
7. Po wykonaniu czynności określonych w ust. 1-6 Przewodniczący Komisji ogłasza zakonczenie
części jawnej postępowania i informuje, iz po wyborze najkotzystniejszej oferty zamawiający
zawi adomi nięzwło c zni e wyko n aw c ów, ktor zy zŁo iylt o ferty o :

1) wyborze najkorzystniej oferty, podając nazwę (frrmę), siedzibę i adres wykonawcy' którego
ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takie nazry (firmy), siedziby i adresy
wykonawców, którzy zLoŻyli oferty wIaz zę streszczeniem oceny i porównania złoionych
ofert zawierającym punktację przyznanąofertom w kaidym kryterium oceny ofert i łączną
punktację,

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadniente faktyczne i prawne,



3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania, podając uzasadnienie faktyczne
i prawne.

$ 8. Po zakończeniu częścijawnej członkowie Komisji składają oświadczenie, Że nie podlegają
wyłączeniu z postępowania na mocy art. t] ust. 1 ustawy.

Wykluczenie wykonaw cy z postępowania

$ 9. 1. Do zadafi Komisji naleŻy takze sprawdzenię czy któryś z wykonawców nię podlega
wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ustawy.
2. oferta wykonawcy, który został. wykluczony z postępowania nie jest rozpatrywana przez
Komisję, bowiem traktuje się ją jak odrzuconą'

Ocena ofert

s 10. 1. Podczas oceny ofert Komisja stwierdza czy kuŻda z ofert:
1) jest zgodnazrymaganiami określonymi w specyfikacji;
2) zostałaprawidłowo napisana.

2. Komisja poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe
w obliczeniu ceny' niezwł'ocznie zawiadamiając o tym wszystkich wykonawców, ktorzy zł'oŻy|i
oferly.
3. Komisja występuje z wnioskiem do Zaruądu Powiatu o odrzucenie oferty, jeie|t zajdąprzesłanki
określone w art. 89 ust. I oraz art. 90 ust. 3 ustawy.
4. Komisja zawiadarria równocześnie wszystkich wykonawców o odrzucęniu ofert, podając
uzasadniente faktyczne i prawne.

s 11. 1. Komisja spoŚród ofert nie podlegających odrzuceniu proponuje Zarządowi Powiatu wybór
o ferty uznanej pr Zez Komi sj ę za najkotzystniej szą.
2. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Zarząd Powiatu poprzez zatwierdzenie propozycji
Komisji.

Zakończenie po stępow ania

$ 12. 1. Komisja występuje z wnioskiem o uniewaŻntęnie postępowania do Zarząill w przypadkach
określonych w art. 93 ust.1 ustawy.
2. w przypadku unieważnieniu postępowania, Komisj a zawiadantia równocześnie wszystkich
wykonawców, którzy:

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia postępowania przed
upływem terminu składania ofert,

2) złoiy|i oferty _ w plzypadku uniewaznienia postępowania po upływie terminu składania
ofert. podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

s 13. W przypadku wniesienia protestu Komisja przedstawia Zarządovń projekt odpowiedzi na
prote st ce lem zatw ter dzenia.

s 14. 1. Komisjakoiczy pracę, wza|eŻności odwynikupostępowania:
1) z chwiląpodpisania umowy lub
2) z chwilą upł1rvu terminu na wniesienie protestu lub odwołania w przypadku unieważnienia

postępowania.



Załącznik do Regu|amin u
Pracy Komisji Przetargowej

Zakres obowiązków osób wchodzących w skład Komisji Przetargowej
powołanej0onrzrg|ffi;ilffi:il"J3*trJl#yff 

il:l"}'J,1ili""ffi 
prrblicznewzakresie

Rodzaj obowiązku Osoba odpowiedzialna
L Srodki Finansowe

1. ustalenie wysokoŚci kwoty, jaką ogółem przęznaczono na sfinansowanie
zadania

f . oszacowanię wartoŚci zamówienia

Przewodniczący Komisji

Przewodniczacv Komisi i

il. Tryb udzie|enia zamówienia

wvbór trvbu udzielenia zamówienia całv sktad Komisii
III. Wszczęcie postępowania

1' treść ogłoszenia/zaproszenia wymaganego dla danego trybu postępowania
(projekt)*

2. umieszczenie ogłoszenia na tablicy ogłoszeń**
3. publikacja ogłoszenia w Intęmęcięxx
4. publikacja ogłoszenia w prasie**
5. publikacja ogłoszenia w Biuletynie Zamowień Publicznychxx
6. ustalęnie liczby wykonawców, którzy zostanązaproszeni do składania ofert

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego
w Ębie przetargu ograniczonegoxx

7. przygotowanie listy wykonawców zaproszonych do składania ofert w
przetargu ograniczonym* *

8. ustalęnię liczby wykonawców, którzy zostanązaproszeni do negocjacji w
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego w
trybie negocj acji z ogtoszeniem**

9, przygotowanie lisĘ wybranych wykonawców zaproszonych do negocjacji
warunków umowy' w Ębie negocjacji z ogłoszeniem*x

l0. przygotowanie lisĘ wybranych wykonawców zaproszonych do negocjacji
warunków umowy' w trybie negocjacji bez ogłoszeniaxx

1 1. wyboru wykonawcy zaproszonego do negocjacji w postępowaniu o
udzielenie zamówienia publicmego przeprowadzonego w trybie
zamówienia z wolnej ręki (projekt)x *x

12. przygotowanie listy wybranych w}'konawców zaproszonych do składania
ofert w postępowaniu o udzielenie zamówięnia w Ębie zapytania o cenę**

Sekretarz Komisji

Sękretarz Komisji
Sękretarz Komisji
Sękrętarz Komisji
Sekretarz Komisji
Przewodniczący Komisj i

Sekretarz Komisji

Przewodn iczący Komisj i

Sękretarz Komisji

Sekretarz Komisji

cały skład Komisji

Przewodniczący Kom isj l

IV. SIWZ

l. opis przedmiotu zamówięnia
2. określenię kryteriów oceny ofeft, warunków wymaganych od wykonawców

i dokumentów
3, Strona męĄ,toryczna (wzór SIWZ - projekt)* xx

4, rozprowadzanie SIWZ do wykonawców*x
5. odpowiedzi na zap1taniawykonawców do SIWZ**
6. modvfikacia tręŚci SIWZ (oroiękt)* **

Z-caPrzęwodniczącego
Przewodn iczący Kom isj i

Sękrętarz Komisji
Z-caPrzewodniczącego
caĘ skład Komisji
Sekretarz Komisii

V. Dokumenty przetargowe

1' przygotowanie wymaganych dokumentów do postępowania
2' skompletowanię dokumentacj i po przeprowadzeniu postępowania
3. nadzorowanie prawidłowego prowadzenia dokumentacji
4. podpisywanię dokumęntów w postępowaniu

Sękretarz Komisji
Sękretarz Komisji
Przewodniczący Komisji
Przewodniczący Komisji



Rodzaj obowiązku Osoba odpowiedzialna
VI. ogłoszenie o wyniku postępowania

1. treść ogłoszenia**
2. zamieszczęnie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych**
3. zamięszczenie ogłoszenia na własnej stronie internetowej w miejscu

wyodrębnionym dla zamówień*x
4. zamieszczenie ogłoszenia na tablicy ogłoszeń*x
5. zawiadomienie wykonawców o wyniku postępowania
6. zamieszczenie ogłoszenia o zawarciu umowy w Biuletynie Zamówień

Publicznvch

Sekretarz Komisji
Sękretarz Komisji
Sekretarz Komisji

Sękrętarz Komisji
Sekretarz Komisji
Sekretarz Komisji

VII. Procedura protestacyjna

odoowiedź na Drotest (oroiekt)x ** całv sktad komisii
VIII. Inne pisma związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postępowania (projekt)*

np. pismo w sprawie poprawienia w tękście ofeĄ oczywisĘch omyłek
pisarskich oraz omyłęk rachuŃowych (proiekt)x *x

Sekretarz Komisii

1.

[X. Umowa, wadium izabezpieczenie na|eżytego wykonania umowy

proJęKt umowy
a) akceptacja pod względem prawnym
b) akceptacja pod wzg|ędem finansowym

określenię wysokości wadium (projekt)*
czynności związane z obsługąwadium **

okre ś len i e wyso ko ś ci zabezpieczenia na| ezyte go wyko nani a um owy
(projekt)*
czynności związane z obstugą zabezpieczenia na|eĘtego wykonania
umowv **

2.
J.
+-

5.

przedstawia Przewodniczący Komisji i konsultuje
z:ad1 a) Radcąprawnym
Ad I b) Skarbnikiem Powiatu lub Naczelnikiem
Wydziafu Fin.-Ks
Przewodn iczący Komisj i

Sekretarz Komisji
Przewodn iczący Komisj i

Sekretarz Komisii

X. Wnioski w imieniu Komisji Przetargowej do Zarzątlu
w sprawach:

I. zatwierdzenia wyboru Ębu udzielenia zamówienia
2. zatw ier dzenia proj ektu ogłoszenial zaproszen i a
3. zatwierdzenia propozycji wyboru wykonawcy wymienionego w

wpkt. III 11.

4. zatwierdzenia projektu SIWZ
5. zatwierdzęniamodyfikacji treści SIWZ
6' zatw ięrdzęr.ia propozycj i wyboru najkorzystn iej szej oferty
7. zatwierdzenia wniosku Komisji o unięważnienie postępowania
8. zattryięrdzenia projekfu odpowiedzi na protest(y)
9. odrzucenia oferty
10. wykluczenia wykonawcy z postępowania
1 l. zatwierdzenia wysokości wadium lub odstąpienia od jego

wnoszenia
| 2. zatw ier dzen i a wyso koś ci zab ezpie czenia na| eŻ7Ąego wykon an i a

umowy |ub odstąpienia od jego wnoszenia
13. powołania biegłych
1 4. problemów związanych z pracami Komisii

Przewodniczący Komisji

XI. Komisja Przetargowa

l. Wznaczanie terminów posiedzeń Komisji iich prowadzenie
2' odebranie oświadczeń członków Komisii w trybie art. 17 ust. 2 ustawy

Przewodn iczący Komisj i

Przewodniczący Komisi i

* wszelkie dokumenty będące projehami m,usząbyć przedtożone wszystkim członkom Komisji a następnie
przegłosowane przez cały sktad Komis.ji.

** o ile dotvczv

osoby odpowiedzia|nę za przygotowanie i pzeprowadzanie postępowań (sktad Komisj i) :

1. Przewodniczący: Bogusław Biliński
f . Z-caPrzewodniczącego: Agnieszka Jadwiszczak
3. Członek: Dagmara Srychowska
4. Członek _ Sekrętarz komisji Radosław Ziemey


