
Uchwała Nr 4.ł g 12008
Zarządu Powiatu Łódz|<lego Ws ch odniego

z dnia 13 marca 2008r.

w sprawie powołania doraźnej komisji przetargowej do
przy gotowania i p rzeprowadzenia postępowania

o zamówienie publiczne
,,Przebudowa drogi nr 1186E ul. Główna w Bukowcu w gminie

Nowosolna na odcinku ok. 1200 m - etap IIIoo

oraz uchwalenia regulaminu jej pracy.

Na podstawie $ 55 Statutu Powiatu Łodzkiego Wschodniego (t.j.: Dziennik
Urzędowy WojewodztwaŁodzkiego z2002r. Nr 275, poz. 3380; Nr 30I,poz.3548; z
2005 Nr 17|,poz. 1739)w związkuz art, 19 ust.2 iałt.2I ust. 1i 3 ustawy zdnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.Il. z 2007l
Nr 223, poz. 1655) Zarząd Powiatu uchwala' co następuje:

$ 1. Z dniem 13 marca 2008r. powołuje się doraźną komisję przetargową do
przygotowania i przeprowadzenia postępowania o zamówienie publiczne
,,Przebudowa drogi nr 1186E ul. Główna w Bukowcu W gminie Nowosolna na
odcinku ok. 1200 m _ etap III'' w składzie:

1. Przewodniczący:
2. Z-ca Przęwodniczącego :

3. Członek:
4. Członęk:
5. Członek:

Dariusz Łukowiak
Halina Wyznikiewicz
Janina Wiśniewska
Czesław Rumieniecki
Radosław Ziemey - sekretarz komisji.

s 2. Uchwala się regulamin pracy komisji przetargowej powołanej
do przygotowania i przeprowadzęnia postępowania o zamówienie publiczne
,,Przebudowa drogi nr 1186E ul. Główna w Bukowcu w gminie Nowosolna na
odcinku ok. 1200 m - etap III'', stanowiący załącznik do niniejszej uchwaty.

$ 3. Kom\sjaptzetargowa pracować będzie w oparciu o:

1) przepisy ustawy z dniaL9 stycznia}}}4r. Prawo zamówień publicznych;
2) akty wykonawcze wydane na podstawie przedmiotowej ustawy;
3) Regulamin Pracy Komisji, o którym mowa W $ 2.

s 4. osobom wchodzącym W skład komisji przetargowej powierza
się przygotowanie i przeptowadzenie przedmiotowego postępowanl'a, zgodnie
zzakresem obowiązków stanowiącym zatącznlk do Regulaminu Pracy Komisji.



Załącznik
do Uchwały Nr /2008
Zarządu Powiatu

l:l',x'::"J::111t!".:"

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
powołanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania

o zamówienia publiczne ,,oPrzebudowa drogi nr 1186E ul. Główna
w Bukowcu w gminie Nowosolna na odcinku ok. 1200 m - etap III"

Postanowienia ogólne

$ 1. 1. Komisja rozpoczyna pracę z dniem powołania.
2. Komisja pracować będzie w oparciu o przepisy:
1) ustawy zdnia29 stycznia2004r' Prawo zamówrcn publicznych (tekst jednolity DzU. zf007r.

Nr 223, poz.1655), zwanądalej ,,ustaw{';
2) aktów wykonawczych wydanych na podstawie przedmiotowej ustawy:
3) niniejszego Regulaminu.

$ 2. 1. Członkowie Komisji rzetelnie i obiektyvmie wykonująpowierzone im czynności, kieĄąc
się wyłącznie przepisami prawa, posiadaną wiedzą i doświadczeniem.
2. odwołanie członka Komisji w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
moŻe nastąpió wyłącznie w sy.tuacji naruszenia pruez niego obowiązków, o których mowa w ust. 1

lub jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on brać udziału w pracach Komisji.
3. Członkowie Komisji składają pod rygorem odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania,
pisemne oświadczenie o braku lub istnieniu okoliczności, o których mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.
4. Czynności w postępowaniu o udzielenie zamówtenja podjęte ptzez członka Komisji
podlegającego wyłączeniu po powzięclu ptzez niego wiadomoŚci o okolicznościach, o których
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza się, z wyjątkiem otwarcia ofętt oraz innych czynności
faktycznych nie wpłyr,vających na wynik postępowania.

Skład Komisji Przetargowej i zakres obowiązków jej członków

$ 3. 1. osobom wchodzącym w skład Komisji Przetargowej powierza się przygotowanie
i przeprowadzęnię postępowania o zamówienia publiczne ,,P|Zebudowa drogi nr 1186E ul. Główna
w Bukowcu w gminie Nowosolna na odcinku ok. 1200 m - etap III".
2. Komisja składać się będzie z pięciu osób.

$ 4. Zakres obowiązków osób wchodzących w skład Komisji ustala się w sposób określony
w załącznlku do niniejszego Regulaminu.

Tryb pracy Kornisji

s 5. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczący a w przypadku jego nieobecności Zastępca
Przewodniczącego Komisji, który jednocześnie przejmuje wszystkie obowiązki Przewodniczącego
Komisji określone w załączntku do niniejszego Regulaminu.
2. Komisja pracuje kolegialnie na posiedzeniach zwołyr,vanych przez Przewodni czącego Komisji.
3. ZkaŻdego posiedzenia Komisji sporządza się protokół, do którego załącza się listę obecności
osób uczestniczących w posiedzeniu.
4. Dokumentację postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzi Sekretarz Komisji.



5. Komisja podejmuje decyzje zv,ykłą większością głosów w obecności co najmniej połowy
swojego składu.
6. W przypadku równej liczby głosów ,,za,, i,,przeciw,, rozstrzyga głos Przewodniczącego Komisji.

s 6. 1. Komisja w zakresie przygotowania i przeprowadzęnia postępowania o udzielenie
zamówienia publicznego w szczególności:
1) wnioskuje doZarządu Powiatuo:

a) zatwierdzenie wyboru trybu udzielenia zamowienia,
b) zatwier dzenie proj ektu Specyfi kacj i Istotnych Warunk ów Zamówienia,
c) zatwięrdzenie projektu ogłoszenia l zaproszenia Wymaganego dla danego trybu

postępowania,
d) wykluczenie wykonawcy,
e) odrzucenię oferty,

0 zatwierdzenie projektu odpowiedzi na protest,
g) unieważnienie postępowania
h) powołanie biegłych,
i) zatunerdzenie innych czynności lub projektów dokumentów wymagających takiej akceptacji

w toku postępowania o udzielenie zamówienia;
2) dokonuje otwarcia ofert;
3) ocenia spełnienie warunków stawianych wykonawcom;
4) ocenia oferty nie podlegające odrzuceniu;
5) przygotowuje propozycję wyboru ofeĘ najkorzystniejszej;
6) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty.
2. W imieniu Komisji ze stosownym wnioskiem do Zarządu Powiatu o zatwierdzenie czynności lub
projektu dokumentu, o których mowa w ust. 1 występuje Przewodniczący Komisji Przetargowej.

Otwarcie ofeń

$ 7. 1. Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w dniu i godzinie okreŚlonych
w ogłoszeniu / specyfikacji istotnych warunków zamowienta l zaproszeniu do udziału
w postępowaniu.
2'Przed otwarciem ofert Przewodniczący Komisji zarządza sprawdzenie czy:

1) wszystkie oferty wpłynęły w terminie;
f) koperty z ofertami nie zostały naruSzone;
3) zostało wniesione wadium i w jakiej formie.

3. Komisja ofertę zŁoŻonąpo terminie zwralapo upłyvie terminu do wniesienia protestu.
4. Bezpośrednio przed otwarcięm ofert, Przęwodniczący Komisji podaje kwotę, jakąZamawiający
zarn|eTza pr Zeznaczyó na sfi nans owani e zamowięnia.
5. Po otwarciu każdej z ofęrt Przewodniczący Komisji odczytuje:

1) nazwę (firmę) i adres (siedzibę) wykonawcy;
f) cenę oforty,
3) termin wykonania zamówienia,
4) okres gwarancji,
5) warunki płatnoŚci zawatte w ofercie.

6. Komisja odnotowuje wszystkie oświadczenia wykonawcow złoione podczas otwarcia ofert.
7. Po wykonaniu czynności określonych w ust. 1-6 Przewodniczący Komisji ogłasza zakonczenie
części jawnej postępowania i informu1e, iz po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający
zawiadomi nlęzwł.ocznie wykonawców, którzy zł'oiy|i ofeńy o:

1) wyborze najkorzystniej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego
ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takŻe nazry (firmy)' siedziby i adresy
wykonawców, ktorzy złoiy|i oferty wraz Zę streszczeniem oceny i porównania złoŻonych
ofert zawierającym puŃtację przyzrtanąofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną
punktację,

2) wykonawcach, których oferty zostaŁy odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,



3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania, podając uzasadnienie faktyczne
i prawne.

$ 8. Po zakonczentu części jawnej członkowie Komisji składają oświadczenie, Że nie podlegają
wyłączeniu z postępowania na mocy art. L7 ust. 1 ustawy.

Wyk|uczenie wykonawcy z postępowania

$ 9. 1. Do zadan Komisji na|eŻy takŹe sprawdzenie czy któryŚ z wykonawców nie podlega
wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ustawy.
f . oferta wykonawcy, który został wykluczony z postępowania nie jest rozpatrywana ptzez
Komisję, bowiem traktuje się ją jak odrzuconą.

Ocena ofert

s 10. 1. Podczas oceny ofert Komisja stwierdza czy kaŻda z ofętt:
1) jest zgodnazWmaganiami określonymi w specyfikacji;
2) zostałaprawidłowo napisana.

2. Komisja poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe
w obliczeniu ceny, niezwł'ocznte zawiadamiając o tym wszystkich wykonawców' ktorzy złoĘ|i
ofeńy.
3. Komisja występuje z wnioskiem do Zarządu Powiatu o odrzucenie oferty, jeieLi zajdąprzesłanki
określone w art' 89 ust' I oraz art. 90 ust. 3 ustawy'
4. Komisja zav,riadamia równocześnie wszystkich wykonawców o odrzuceniu ofert, podając
uzasadnienie faktyczne i prawne.

s 11. 1. Komisja spośród ofert nie podlegających odrzuceniu proponuje Zarządowi Powiatu wybór
o ferty uznanej pr Zez Ko mi sj ę za najkor zystni ej szą.
2. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Zatząd Powiatu poprzez zatwierdzenie propozycji
Komisji.

Zakończenie p o s tę pow ania

$ 12. 1. Komisja występuje z wnioskiem o uniewainięnl'e postępowania do Zarządu w przypadkach
określonych w art. 93 ust.1 ustawy.
2. W przypadku uniewaznieniu postępowania, Komisj a zawiadamia równocześnie wszystkich
wykonawców, którzy:

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia _ w przypadku unieważnienia postępowania ptzed
upływem terminu składania ofert,

2) zŁoŻyli oferty _ w przypadku uniewaŻnienia postępowania po upływie terminu składania
ofert - podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

$ 13. W przypadku wniesienia protestu Komisja przedstawia Zarządowi projekt odpowiedzi na
prote st celem zatlxięr dzenia.

$ 14. 1. Komisja kończy pracę, w za\einości od wyniku postępowania:
1) z chwiląpodpisania umowy lub
2) z chwilą upływu terminu na wniesienie protestu lub odwołania w przypadku unieważnienia

postępowania.



Zakres obowiązków
powołanej do przygotowania

,rPrzebudowa drogi nr
na

Załącznik do Regula m in u
Pracy Komisji Przetargowej

osób wchodzących w skład Komisji Przetargowej
i przeprowadzenia postępowania o zamówienie publiczne
1186E ul. Główna w Bukowcu w gminie Nowosolna
odcinku ok. 1200 m - etap III"

Rodzaj obowiązku Osoba odpowiedzialna
I. Srodki Finansowe

1. ustalenie wysokości kwoty, jaką ogółem przęznaczono na sfinansowanie
zadania

2' oszacowanię wartoŚci zamówięnia

Przewodniczący Komisj i

Przewodn iczacv Komisi i

Tryb udzielenia zamówienia

wvbór trvbu udzielenia zamówienia

II

całv skład Komisii
III. Wszczęcie postępowania

1. treŚć ogłoszenialzaproszenia wymaganego dia danego trybu postępowania
(projekt)*

2. umieszczenie ogłoszenia na tablicy ogłoszeń**
3. publikacja ogłoszenia w Internęcię**
4, publikacja ogłoszenia w prasie**
5. publikacja ogłoszenia w Biuletynie Zamowięn Publicznych**
6. ustalenie liczby wykonawców, którzy zostartązaproszeni do składania ofert

w postępowaniu o udzię]enie zamówięnia publicznego przeprowadzonego
w Ębie przętargu ograniczonegoxx

7. przygotowanie listy wykonawców zaproszonych do składania ofert w
przetargu ograniczonymx *

8. ustalenie liczby wykonawców, ktorzy zostanązaproszeni do negocjacji w
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego w
trybie negocj acji z ogłoszeniem*x

9' przygotowanie lisĘ wybranych wykonawców zaproszonych do negocjacji
warunków umowy, w trybie negocjacji z ogłoszeniem**

10. przygotowanie lisĘ wybranych wykonawców zaproszonych do negocjacji
warunków umowy' w Ębie negocjacji bez ogłoszenia**

1 1 . wyboru wykonawcy zaproszonęgo do negocjacji w postępowaniu o
udzie lenie zamówięnia pub l i czne go pr zepr ow adzo nego w tryb ie
zamówienia z wolnej ręki (projekt)x xx

72. przygotowanie listy wybranych wykonawców zaproszonych do składania
ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia w trybie zapytania o cenę**

Sekrętarz Komisji

Sekrętarz Komisji
Sekrętarz Komisji
Sekrętarz Komisji
Sękrętarz Komisji
Przewodn iczący Kom isj i

Sekretarz Komisji

Przewodniczący Komisj i

Sekretarz Komisji

Sękrętarz Komisji

cały skład Komisji

Przewodniczący Kom isj i

IV. SIWZ

1. opis przedmiotu zamówienia
2. okeślenie kryteriów oceny ofeft, warunków wymaganych od wykonawców

i dokumentów
3. Strona merytoryCzrn (wzór SIWZ - projekt)* **

4. rozprowadzanie SIWZ do wykonawcówx*
5. odpowiedzi ta zapytaniawykonawców do SlWZ*x
6. modyfikacia tręŚci S]WZ (proiekt)* x*

Z-caPrzęwodniczącego
Przęrvodniczący Kom i sj i

Sekrętarz Komisji
Z-ca Przęwodniczącego
cały skład Komisji
Sękretarz Komisii

V. Dokumenty przetargowe

l. przygotowanie wymaganych dokumęntów do postępowania
2. skompletowanie dokumentacji po przeprowadzeniu postępowania
3. nadzorowanie prawidłowego prowadzenia dokumentacji
4. podpisvwanie dokumentów w oosteoowaniu

Sękrętarz Komisji
Sekretarz Komisji
Przewodniczący Komisj i

Przewodn iczący Komisj i



Rodzaj obowiązku Osoba odpowiedzialna
V|. ogłoszenie o wyniku postępowania

l. treŚć ogłoszenia**
2. zamięszczenie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych**
3. zamieszczęnie ogłoszenia na własnej stronie internetowej w miejscu

wyodrębnionym d|a zamówieńx *

4, zanieszczenje ogłoszenia na tablicy ogłoszeń**
5. zawiadomięnie wykonawców o wyniku postępowania
6. zamieszczęnie ogłoszenia o zawarciu umowy w Biuletynie Zamowięń

Publicmych

Sekretarz Komisji
Sekretarz Komisji
Sekretarz Komisji

Sekretarz Komisji
Sekretarz Komisji
Sekretarz Komisji

VII. Procedura protestacyjna

odoowiedŹ na Drotest (oroiekt)* ** całv skład komisii
V|II. lnne pisma związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postępowania (projekt)*

np. pismo w sprawie poprawienia w tekście ofeĘ oczywistych omyłek
pisarskich oraz omvłek rachunkowych (proiekt)* **

Sekretarz Komisji

|X. Umowa, wadium i zabezpieczenie na|eżytego wykonania umowy

l. projekt umowy
a) akceptacja pod względem prawnym
b) akceptacja pod względem finansowym

2. okreŚlenie wysokości wadium (projekt)*
3' czynnoŚci zwięane z obsługąwadium **

4, okreŚlenie wysokoŚci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
(projekt)*

5. czynności zwięane z obsługązabezpieczenia należytego wykonania
umowv xx

przedstawia Przewodniczący Komisji i konsultuje
z: ad 1 a) Radcąprawnym
Ad I b) Skarbnikiem Powiatu lub Naczelnikiem
Wydziału Fin.-Ks
Przewodniczący Komisj i
Sekretarz Komisji
Przewodniczący Komisji

Sekretarz Komisii

X. Wnioski w imieniu Komisji Przetargowej do Zarządu
w sprawach:

l. zatwierdzenia wyboru trybu udzielenia zamówięnia
2. zatw ier dzenia proj ektu ogłoszenia/ zaproszenia
3. zatwierdzenia propozycji wyboru wykonawcy wymienionego w

w pkt. lll 11.

4. zatwierdzenia projektu SIWZ
5. zatwierdzętia modyfikacji treści SIWZ
6. zatwierdzeria propozycj i wyboru najkorzystniej szej oferty
7. zatwierdzenia wniosku Komisji o uniewaznienie postępowania
8. zatwierdzenia projektu odpowiedzi na protest(y)
9. odrzuceniaofefty
l0. wykluczenia wykonawcy z postępowania
l l. zatwięrdzenia wysokości wadium lub odstąpienia od jego

wnoszęnia
12, zatw ier dzenia wy s oko śc i zab ezpi ec zenia na|eŻyte go wykon an i a

umowy lub odstąpienia od jego wnoszenia
l3. powotania biegłych
l 4. problemów związany ch z pracami Komisi i

Przewodniczący Komisji

Xl. Komisj a Przetargowa

l. wyznaczanie terminów posiedzeń Komisji i ich prowadzenie
2. odębranię oŚwiadczeń członków Komisii w trvbię art. l7 ust. 2 ustawv

Przewodniczący Kom isj i

Przewodniczącv Komisii

* wszelkie dokamenty będące projehąmi muszqbyć przedłożone wszystkim członkom Komisji a następnie
przegłosowane przez cały skład Komisji.

** o ile dotvczv

osoby odpowiedzia|nę za przygotowanie i
1. Przewodniczący:
2. Z-caPrzewodniczaceso:
3. Członek:
4. Członek:
5. Cztonek - Sękretarz komisii

przeprowadzanie postępowań (skład Komisji):
Dariusz Łukowiak
Halina Wyżnikiewicz
Janina Wiśniewska
Czesław Rumienięcki
Radosław Ziemey


