
[Jchwała Nr &34l20E8
Karządu Fowiatu ŁÓdzkiego Wsclrodmiego

z dxria 10 kwietnia 2008r.

w sprawie powołaxria doraźnej koxxlisji pn.zetargowej
do przygotowania i przeprowad zenia postępowania

s zaxmÓwiemie pubXiczme ,,Wykonanie ursług pocztowycła o cłnarakterze
powszechnym dla Starostwa Fowiatowego w Łwdzi,,

&Vat' nxchwaXenia regułaxrrinąx jej pracy'

Na podstawie $ 55 Statutu Powiatu Łodzktego Wschodniego (t.j.Dziennik
Urzędowy WojewÓdawa Łodzkiego z 2002r. 1r{r 275, PoZ.3380; Nr 3 0I, poz. 3548;
z 2005r. Nr |7I, poz. L739; z 2007r. Nr 16 poz. I22) w związku z art. 19 ust. 2
i art.ZI ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamÓwien publicznych
(tekst jednolity Dz.IJ. Z 20a7r. Nr 223l poZ. 1655) Zarząd Fowiatu uchwala'
co następuje:

S 1. Z dniem 10 kwietnia 2008r.
przygotowania i przeprowadzenia
,,Wykonanie usług pocztowych o
Powiatowego wŁodzi'' w sl<tadzie:

powołuje się doraźnąkomisj ę przetargową do
postępowania o zamlwienie publiczne
charakt erze powszechnym dla Starostwa

1. Przewodniczący:
2. Z-ca Przewo dniczącego:
3. CzŁonek:
4. Członek:

Radosław Ziemey
Monika Kunka
Sylwia Amrozik
Kataruyna Szczur - sekretarz komisji.

s f . IJchwala się regulamin pracy komisj i przetargowej powołanej
do prrygotowania i ptzeprowadzenla postępowania o zamÓwienie publiczne
,,Wykonanie usług pocztowych o charakterze powszechnym dla Starostwa
Powiatowego w Łodzi'', Stanowiący zatącznik do niniej szej uchwały.

$ 3. Komisj aprzetargowa pracowacbędzie w oparciu o:
1) przepisy ustawy z dnta 29 stycznia 2004r. Prawo zamlwiet'r pubhcznych;
2) akty wykonawcze wydane na podstawie przedmiotowej ustawy;
3) Regulamin Pracy Komisji, o ktÓrym mowa w $ 2.

$ 4, osobom wchodzącym w skład komisj i przetargowej powierza
się przygotowanie i przeprowadzenie przedrniotowego postępowania, zgodnie
z zakresem obowiązkÓw stanowiącym załącznik do Regulaminu Pracy Komisji.



$ 5. 1. Komisja przetatgowa tozpoc1nie pracę z dniem powołania.

2. Komisja zakonczy ptacę ' .i,*ilą podpisania umowy lub z chwilą upĘwu

terminu na wniesienie p,ot"'t,' lub ołwołania w prrypadku uniewaŻntenta

postępowania.

$ 6. I]chwała wcho dztw Życte z dniem podjęcia.
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Za|ącznik
do Uchwaly Nr 434/2008
Zarządu Powiatu
ŁÓdzkiego Wschodniego
z dnia l0 kwietnia 2008r.

$ŁEGULAIVIXN PR'ACY KoIV{{S.n PR.ZETAR.G0WE.}
powołanej do przygotowania i przeprowadzemia postępowania

o u&mlÓwienia publiczne ,,WYkonanie usług pocztowych o charaktex.ze
pswszechnynr dla Stanostwa Fowiatowego w Łodzi''

Postanowienia ogÓIne

$ 1. 1. Komisja rozpoczyna pracę z dniem powotania.
2. Komisja pracować będzie w oparciu o przepisy:
1) ustawy z dnia29 stycznia2004r. Prawo zamÓwieri publicznych (tekst jednolity Dz.L]. z2a07r..

Nr 223,poz, 1655), zwanądalej ,,ustaw{';
2) aktÓw wykonawczych wydanyclr na podstawie przedmiotowej ustawy;
3) niniejszego Regulaminu.

$ 2. 1. Członkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonują powierzone im czynności' kierując
się wyłącznie przepisami prawa, posiadaną wiedzą i doświadczeniem.

2. odwołanie członka Komisji w toku postępowama o udzielenie zamÓwienia
publicznego moze nast4pić wyłącznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiązkÓw, o ktÓrych
mowa w ust. 1 lub jeŻeli z powodu innej przeszkody nie moze on brać udziału w pracach Komisji.

3. Członkowie Komisji składająpod rygorem odpowiedzialności karrrej zafatszywe zeznania,
pisemne oświadczenie o braku lub istnieniu okoliczności, o ktorych mowa w aft. 17 ust. 1 ustawy.

4. Czynności w postępowaniu o udzielenie zamÓwienia podjęte ptzez członka Komisji
podlegającego wyłączeniu po powzięcul ptzez niego wiadomości o okolicznościach, o ktÓrych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza się, z vryjątkiem otwarcia ofert otaz innych czynności
faktycznyclr nie wpływających na wynik postępowania.

S}<ład Kornisji Frzetargowej i zaknes obowiązkÓw jej członkÓw

s 3. 1. osobom wchodzącym w skład Korrrisji Przetargowej powierza się przygotowanie
i przeprowadzenie postępowania o zamÓwienia publiczne ,,Wykonanie usług pocztowych o
charakterze powszechnym dla Starostwa Powiatowego w Łodzi,, .

2. Komisja składać się będzie z czterech osÓb.

$ 4. Zakres obowiązkÓw osÓb wclrodzących w skład Komisji ustala się w sposob określony
w załączniku do niniejszego Regulaminu.

Tryb pracy Kornisji

$ 5. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczący a w przypadku jej nieobecności Zastępca
Przewodniczącego Komisji' ktÓry jednocześnie przejmuje wszystkie obowiązki Przewodniczącego
Komisji określone w załączniku do niniejszego Regulaminu.
2. Komisja pracuje kolegialnię na posiedzeniach zwoływanych ptzez Przewodrriczącego Komisji.
3. Z kazdego posiedzenia Komisji sporządza się protokÓł, do ktÓrego zatącza się listę obecności
osÓb uczestni czących w posiedzeniu.
4. Dokumentację postępowania o udzielenie zarnÓwienia publicznego prowadzt Sekretarz Komisji.
5. Komisja podejmuje decyzje zWkJą większoŚcią głosÓw w obecności co najmniej połowy



Swojego składu.
6. W ptzypadku rÓwnej Liczby głosÓw ,,Z&,' i ,,przeciw'' rozsttzyga głos Przewodniczącego Komisji.

$ 6. 1. Komisja w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie
zamÓwienia publicznego w szczegÓlności :

1) wnioskuje do Zaruądu Powiatu o:

a) zatwierdzenie wyboru trybu udzielenra zamowienia,
b) zatwierdzenie projektu Specyfikacji Istotnych WarunkÓw ZamÓwienia,
c) zatwierdzenie projektu ogłoszenia l zaptoszenia wymaganego dla danego trybu

postępowartia'
d) wykluczenie wykonawcy,
e) odrzucenie oferty,

0 zatwierdzenie projektu odpowie dzi na protest,
g) uniewaznienie postępowania
h) powołanie biegłych,
i) zatwierdzenie innych czynności lub projektÓw dokumentÓw wymagających takiej akceptacji

w toku postępowania o udzielenie zamÓwienia;
2) dokonuje otwarcia ofert;
3) ocenia spełnienie warunkÓw stawianych wykonawcom;
4) ocenia oferty nie podlegające odrzuceniu;
5) przygotowuje propozycję wyboru oferty najkorzystniejszej ;

6) przyjmuj e i analizuje wnoszone protesty.
2. W imieniu Komisji ze stosownym wnioskiem do Zarządu Powiatu o zatwierdzenie czynności lub
projektu dokumentu, o ktÓrych mowa w ust. 1 występuje Przewodniczący Komisji Przetargowej.

Otwarcie ofert

$ 7. 1. Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofe* W dniu i godzinie określonych
w ogłoszeniu/specyfikacji istotnych warunkÓw zamÓwienta/zaproszeniu do udziału
w postępowaniu.
f .Przed otwarciem ofert Przewodriczący Komisji zatządza sprawdzenie czy:

1) wszystkie ofer1y wpłynęły w terminie;
2) koperty z ofertami nie zostały naruszone;
3) zostało wniesione wadium i w jakiej formie.

3. Komisja ofertę zł.oŻonąpo terminie Zwtaca po trpływie terminu do wniesienia protestu.
4. Bezpośrednio przed otwarciem ofert, Przewodniczący Komisji podaje kwotę, jaką Zamawiający
zut:liet za pt Zeznaczy ć na s fi nan s o wan i e z am Ó wi eni a.

5. Fo otwarciu kazdej z ofert Przewodntczący Komisji odczytuje:
1) nazwę (firmę) i adres (siedzibę) wykonawcy;
2) cenę oferty,
3) termin wykonanta zarnÓwienia,
4) okres gwarancji,
5) warunki płatnośct zawarte w ofercie.

6. Komisja odnotowuje wszystkie oświadczenta wykonawcÓw ztoŻote podczas otwarcia ofert.
7. Po wykonaniu czynności określonych w ust. I.6 Przewodniczący Komisji ogłasza zil<oriczęnie
części jawnej postępowania i informuje, iz po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający
zawiadomi niezwtocznie wykonawcÓw, ktÓrzy złoŻyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, ktÓrego
ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takie ftaz..vqlu (firmy)' siedziby i adresy
wykonawcÓw, Wotzy ztoŻylt oferty wtaz ze streszczeniem oceny i porÓwnania złoŻonych
ofert zawierającym punktacj ę przyznaną ofertom W kazdym kryterium oceny ofert i łączną
punktacj ę,

2) wykonawcach, ktÓrych oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,
3) wykonawcach, ktÓtzy zostali wykluczeni z postępowania, podając uzasadnienie faktyczne



1 prawne.

$ 8. Po zakonczeniu części jawnej członkowie Komisji składają oświadczente, ie nte podlegają
wyłączeniu z postępowania na mocy art. 17 ust. 1 ustawy.

Wykluczenie wykonawcy Z postępowania

$ 9. 1. Do zadan Komisji naleiy takze sprawdzenie czy ktoryś Z wykonawcÓw nie podlega
wykluczeniu z postępowania na podstawie aft". f4 ust. 1 i 2 ustawy.
2. ofefta wykonawcy, ktory został. wykluczony Z postępowanla nie jest rozpatrywana ptzez
Komisję, bowiem traktuje się ją jak odrzuconą.

Ocena ofert

$ 10. 1. Podczas oceny ofer1 Komisja stwięrdza czy kaŻda z ofert:
1) jest zgodnaZ wymaganiami określonymi w specyfikacji;
2) zostaŁaprawidłowo napisana.

2, Komisja poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w
obliczeniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich wykonawcÓw, ktoruy ztoŻyli
oferty.
3. Komisja występuje z wnioskiem do Zaruądu Powiatu o odrzucenie ofefty, jeielt zajdąprzesłanki
okreŚlone w art. 89 ust. 1 otaz art. 90 ust. 3 ustawy.
4. Komisja zawtadarnta rÓwnocześnie wszystkiclr wykonawcÓw o odrzuceniu ofert, podając
uzasadnienie faktyczne i prawne.

$ 11. 1. Komisja spośrod ofert nie podlegających odrzuceniu proponuje Zatządowi Powiatu wybÓr
oferty uznanej ptzez Komisję za najkorzystniejszą.
2. Wyboru najkorzystniejszej ofeffy dokonuj e Zarząd Powiatu poptzez zatwierdzęnie propozycji
Komisji.

Zako czenie postępowania

$ 12. 1. Komisja występuje z wnioskiem o uniewaznienie postępowania do Zarządu w przypadkach
określonych w art. 93 ust.1 ustawy.
2. W przypadku uniewaznieniu postępowania, Komisja zav'ltadamia rÓwnocześnie wszystkich
wykonawcÓw, tr<torzy:

1) ubiegali się o udzielenle Zamowienia - w przypadku uniewaznienia postępowania przed
upływem terminu składania ofert,

2) złoŻylt ofe*y - w przypadku uniewaŻnienia postępowania po upływie terminu składania
ofert . podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

$ 3.3. W przypadku wniesienia protestu Komisja przedstawia Zarządowi projekt odpowiedzi na
protest celem zatwierd zenta.

$ 14. 1. Komisj akonczy pracę' w zaleŻności od wyniku postępowania:
1) z chwiląpodpisania umowy lub
2) z chwilą upływu terminu na wniesienie protestu lub odwołania w przypadku uniewaznienia

postępowania.
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Zakres obowiązków osób wchodzących w skład Komisji Przetargowej
powołanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o zamówienie publiczne

n,Wykonanie usług pocztowych o charakterze powszechnym dla Starostwa Powiatowego
wŁodzi"

Rodzaj obowiązku Osoba odpowiedzialna

I. Środlri Finansowe

1. ustalenię wysokości kwoty, jaką ogołem przeznaczono na sfinansowanię
zadania

2, oszacowanie war1oŚci zamÓwienia

Przewodn iczący Komisj i

Przewodn iczacy l(om i si i

Tryb udzielenia zannÓwienia

wvbÓr trvbu udzielenia zamÓwienia

IX

catv skład Komisir
IItr. Wszczęcie postępowania

1. treść ogłoszenialzaproszenia wymaganego dla danego trybu postępowania
(projekt)*

2. umieszczenie ogłoszenia na tablicy ogłosze **

3. publikacja ogłoszenia w Intemecie**
J. publikacja ogłoszenia w prasie*x
5. publikacja ogłoszenia w Biuletynie ZarrrÓwie Publicznych**
6. ustalęnie liczby wykonawcÓw, ktÓrzy zostaną Zaptoszeni do składania ofert

w postępowaniu o udzielenie zarnÓwienia publicznego przeprowadzonego
w trybie przetargu ograniczonego**

7. przygotowanie listy wykonawcÓw zaproszonych do składania ofert w
przetargu ograniczonym* *

8. ustalenie Liczby wykonawcÓw, ktÓrzy zostaną Zaproszeni do negocjacji w
postępowaniu o udzielenie zamÓwienia publicznego przeprowadzonęgo W

trybie negocjacji z ogłoszeniem**
9. przygotowanie listy wybranych wykonawcÓw Zaproszonych do negocjacji

warunkÓw umowy' w Ębie negocjacji z ogłoszeniem*x
10. przygotowanie listy wybranych wykonawcÓw zaproszonych do negocjacji

warunkÓw umowy' w Ębie negocjacji bez ogłoszęniax*
1 1 . wyboru wykonaw cy zaploszonego do negocjacji w postępowaniu o

udzielenie zamÓwienia publicznęgo przeprowadzonego w trybie
zamÓwienia z wolnej ręki (projekt)* **

12. przygotowanie listy wybranych wykonawcÓw zaproszonych do składania
ofęrt w postępowaniu o udzielenie zamÓwienia w trybie zapytania o cenę**

Sekretarz Kornisji

Sekretarz l(omisji
Sekretarz Komisji
Sękretarz Komisji
Sekretarz Kornisji
Przewodn iczący Ko misj i

Sekretarz Komisji

Przewodn iczący Kom isj i

Sekrętarz Kornisji

Sekletarz Komisji

caĘ skład Komisji

Przewo dn tczący l(om i sj i

xv. slwz

1. opis przedmiotu zamÓwienia
2. określenie kryteriÓw oceny ofert' warunkÓw wymaganych od wykonawcÓw

i dokumęntÓw
3. strona merytoryczna (wzor SIWZ - projekt)* **

4. rozprowadzanię SIWZ do wykonawcÓwx*
5. odpowiedzi na zap5Ąania wykonawcÓw do SIWZ**
6. modvfikacia treści SIWZ (proielfi)* **

Z-caPrzewodniczącego
Przewodn iczący Komi sj i

Sekretarz Komisji
Z-ca Przewodniczącego
cĄ skład Komisji
Sękretarz Komisii

V. Dokumenty przetargowe

1. przygotowanie wymaganych dokumentÓw do postępowania
2. skompletowanie dokumentacji po przeprowadzeniu postępowania
3. nadzorowanie prawidłowego prowadzenia dokumentacji
4. podpisywanie dokumentÓw w postępowaniu

Sekretarz Komisji
Sekretarz Komisji
Przęwodn iczący Kom i sj i
Przewodn iczący Kom i sj i



R'odzaj obowiązku Osoba odpowiedzialna
V[. ogłoszenie o wyniku postępowania

l. treść ogłoszęnia*x
2. zamieszczenie ogłoszenia w Biuletynie Zamowie Publiczrychx*
3. zamieszczenie ogłoszęnia na własnej stronie internetowej w rniejscu

wyodrębnionym dla zamÓwie * *

4. zamięszczenie ogtoszenia na tablicy ogłoszeir**
5. zawiadomienie wykonawcÓw o wyniku postępowania
6. zamięszczenię ogłoszenia o zawarciu umowy W Biuletynie ZarnÓwiefi

Publicznych

Sękretarz Komisji
Sekretarz Komisji
Sekretarz Komisji

Sekretarz Komisji
Sękretarz Komisji
Sekretarz Komisji

VIl. Frocedura protestacyjna

odoowied ź na orotest (oroiekt)x ** całv skład komisii
VIil. trnne pisnra związane z przygotowaniem i przeprowadzeniern
postępowania (pnojekt)*

np. pismo W sprawie poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek
oisarskich oraz omvłek rachunkowvch (oroiekt)* **

Sekletarz I(omisii

1
I.

Urnowa, wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

projekt umowy
a) akceptacja pod względem prawnym
b) akceptacja pod względem finansowym

okreŚlenie wysokości wadium (projekt)*
czynności związane z obsfugąwadium **

okreŚl en i e wys okoś c i zab ezpieczenla nal ezytego wykon an i a um owy
(projekt)*
c zynn o ś c i zw iązane z ob sfu gą zab e zpie c zęnia n al e zyte go wyk onan i a

ulnowv **

IX.

2.
Ą

4.

5.

przedstawia Przewodniczący Komisji i konsultuje
z: ad I a) Radcąprawnym
Ad 1 b) Skarbnikięm Powiatu 1ub l'{aczelnikiern
Wydziału Fin.-Ks
Przewodn iczący Kom isj i
Sekretarz Kornisji
Przewodn iczący Kom i sj i

Sekretarz Komisii

X. Wnioski w irnieniu Konrisji Frzetargowej do Zarządu
w spnawach:

1. zatwierdzenia wyboru trybu udzielenia zarnÓwienia
2, zatwier dzenia proj ektu ogłosz enial zapr oszen i a
3. zatwierdzenia propozycji wyboru wykonawcy wymienionego w

w pkt. III I 1.

4. zatwięrdzenia projektu SIWZ
5. zatwierdzenia modyfikacji treści SIWZ
6. zatwierdzenia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty
7. zatwięrdzenia wniosku Komisji o uniewaznienie postępowania
8. zatwierdzenia projektu odpowiedzi na protest(y)
9. odrzucenia oferty
l0. wykluczęnia wykonawcy z postępowania
1 1. zatwierdzenia wysokości wadium lub odstąpienia od jego

wnoszenia
I 2 . zatw i er dzen ia wy s oko Ś c i zab ezpie częnia n al e zyte go wyko nan i a

umowy lub odstąpienia od jego wnoszenia
13. powołania biegłych
14. problemÓw związanych z pracami Kornisii

Przewodn iczący Kom isj i

XI. Kornisja Przetargowa

1. wyzna:zanie tenninÓw posiedze l(onrisji i ich prowadzenie
2. odebranie oświadcze członkÓw l(omisii w trybie art, 17 ust. 2 ustawv

Przewodn iczący Kom isj i
Przewodn iczący Komisi i

* wszel,kie dokunlenĘ będące projektarui nlttsząbyć przedłozone wszystkim członkom Komisji a następnie
przegłosowane przez caĘ sktad Koruisji.

;F* o ile dohłczv

osoby odpowie dzialnę Za ptzygotowanie
1. Przewodniczący:
2. Z-caPrzewodniczącego:
3. Cztonek:
4. Członek - Sękretarz kornisji

i przepro w adzarLle postępowa (skład Komi sj i) :

Radosław Zieney
Monika Kunka
Sylwia Amrozik
Kataruyna Szczur


