Uchwala Nr 1913/2014
ZARZADU POWIATU LODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 28 maja 2014r.

w sprawie realizacji wydatkéw o wartosci szacunkowej netto nieprzekraczajjcej
rownowartosci 30 000,00 euro

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 595, zm. poz. 645, zm. z 2014 r. poz. 379) w zwiazku
z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U.
z 2013 r. poz. 907, poz. 984, poz.1047, poz.1473) oraz art. 44, art. 254 pkt 3 i 4, ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885, zm. Dz. U. z 2013 1.
poz. 938, poz. 1646) Zarzad Powiatu L.odzkiego Wschodniego uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Wydatki, ktdrych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w danym roku
budzetowym réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro nie podlegaja trybom postepowania
okreslonym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowieni publicznych
(t.3. Dz. U. z 2013 1. poz. 907 z pézn.zm.), zwang dalej ustawa.

2. Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1 powinny by¢ dokonywane w sposob celowy
1 0szczedny, z zachowaniem zasad:

1) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktaddow,
2) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zalozonych celow,

W sposéb umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan oraz na podstawie procedur okreslonych
niniejszg uchwata.

§ 2. Uzyte w niniejszej uchwale okreslenia oznaczaja:
1) kierownik zamawiajgcego - oznacza Zarzad Powiatu L.odzkiego Wschodniego,

2) wydzial - oznacza wydzial, referat, biuro, samodzielne stanowisko pracy
w Starostwie Powiatowym w Lodzi,

3) naczelnik wydzialu - oznacza naczelnika wydziatu, kierownika referatu,
kierownika biura, osobe na samodzielnym stanowisku pracy,

4) wykonawca - oznacza osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie



zamOwienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie
zamOwienia publicznego,

5) zamawiajacy - oznacza Powiat L.odzki Wschodni,

6) szacunkowa warto§¢ zamdwienia - oznacza calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towar6w i ustug ustalone przez
zamawiajgcego z nalezytg staranno$cia.

§ 3. 1. Przy udzielaniu zaméwien, o ktérych mowa w § 1 nalezy przestrzegaé zakazu
zanizania wartosci zamowienia w celu unikniecia stosowania ustawy, a takze konieczno$ci
ustalania warto$ci zamowienia w oparciu o tgczng warto$¢ wszystkich czesei albo 1gczna
warto$¢ tego samego rodzaju ustug lub dostaw.

2. Przedmiot zamowienia i jego szacunkowa warto$¢ nalezy kazdorazowo
prawidlowo okresli¢ zgodnie z zasadami zawartymi w ustawie i uchwale.

3. Przeliczenia wartosci zamdéwienia dokonuje si¢ w oparciu o $redni kurs zlotego
w stosunku do euro, okreslony w drodze rozporzadzenia wydanego przez Prezesa Rady
Ministrow.

4. Za podstawe ustalenia warto$ci szacunkowej zamoéwienia mozna przyjaé
w szczegoblnoscei:

1) wartos¢ zamowienia tego samego rodzaju udzielonego poprzednio przez
zamawiajacego,

2) informacje zebrane na podstawie wlasnego badania rynku.

Z powyzszych czynnosci sporzadza si¢ notatke stuzbowa, ktorej wzor stanowi zatgcznik Nr 1
do niniejszej uchwatly.

5. Wartos¢ szacunkowa wydatku ustala upowazniony pracownik merytorycznego
wydziatu, z uwzglednieniem postanowien niniejszej uchwaty i ustawy.

6. Przed ustaleniem warto$ci szacunkowej wydatku upowazniony pracownik
ma obowigzek ustali¢, czy tozsame zamowienie nie jest realizowane w drodze umowy
o udzielenie zamowienia publicznego w trybie ustawy.

7. Na kazdym etapie postgpowania nalezy pamieta¢ o obowigzku zamawiajgcego
do zachowania zasady uczciwej konkurencji, rOwnego traktowania wszystkich wykonawcow
oraz zasady jawno$ci.

§ 4. 1. Podstawe dokonywania wydatkéw okre§lonego rodzaju, stanowi plan finansowy
Starostwa Powiatowego w Lodzi ustalony na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalania
wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatku.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej wydatkéw danego rodzaju, o ktérych mowa
wust. 1, nalezy dokona¢ sumowania tych wydatkéw, finansowanych z kilku dziatow
irozdziatéw klasyfikacji budzetowej i innych Zrodet, bedacych w dyspozycji naczelnikow
wydzialéw.



klasyﬁkacp budzetowej, pozostajacych w ich dyspozycji, do upowaznionego pracownika
zajmujacego si¢ zamoéwieniami publicznymi w Wydziale Organizacyjnym, w terminie do 7 dni
po uchwaleniu budzetu na dany rok budzetowy i po dokonaniu zmian, o ktérych mowa w ust.6.

4. Warto$¢ szacunkowg wydatkow finansowanych w sposéb okreslony w ust. 2, ustala
upowazniony pracownik zajmujacy si¢ zamowieniami publicznymi w Wydziale
Organizacyjnym.

5. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkow, o ktérych mowa
w ust. 1, nalezy w sposob szczeg6lny przestrzegaé postanowien ustawy, dotyczacych zakazu
dzielenia wydatkéw oraz zanizania wartosci wydatkow w celu unikniecia stosowania
przepisow ustawy.

6. Jezeli w trakcie roku budzetowego, po dokonaniu wydatku okreslonego rodzaju,
nastapila zmiana planu finansowego Starostwa Powiatowego w Fodzi powodujaca
zwigkszenie $rodkow finansowych na tego rodzaju wydatki, podstawg do ustalenia wartosci
szacunkowej wydatku, jest wysoko$¢ kwoty po dokonaniu zwigkszenia w planie finansowym
wydatkéw danego rodzaju.

§ 5. 1. Do wydatkow, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza réwnowartosci
1.000,00 euro nie stosuje si¢ postanowien niniejszej uchwaty.

2. Przy dokonywaniu wszelkich wydatkéw ze s$rodkéow publicznych do kwoty
30.000,00 euro, ktérych warto$¢ szacunkowa zamodwienia przekracza 1.000,00 euro nalezy
dokona¢ analizy rynku poprzez zaproszenie do skladania ofert, kierowane do co najmniej
trzech wykonawcow.

3. Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego,
kierowanego do potencjalnych wykonawcdéw w formie pisemnej, ustnej lub elektroniczne;j
z podaniem terminu sktadania ofert.

4. Obowiazek dokonania analizy, o ktorej mowa w ust. 1, nie dotyczy przypadkéw
okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt 1 ustawy.

§ 6. 1. Pracownik Starostwa Powiatowego w Lodzi przeprowadzajacy procedure
wydatkowania $rodkéw publicznych, odpowiedzialny jest za bezstronne, obiektywne,
staranne, zgodne zobowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie procedury wydatkowania $rodkéw
publicznych.

2. Pracownik Starostwa Powiatowego w Lodzi przeprowadzajacy procedure
wydatkowania Srodkéw publicznych, zobowigzany jest do udokumentowania postepowania
na druku ,Formularza dokumentujacego udzielenie zaméwienia o wartosci do kwoty
30.000,00 euro”, ktérego wzor stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszej uchwaty.



przypadku dokonywania wydatkow ze $rodkéow publicznych na roboty
e, dostawy i ustugi, ktorych wartos¢ szacunkowa w dniu jej ustalenia jest rdwna lub
kracza kwote rownowartosci 1.500,00 euro, dokonanie wydatku powinno by¢
poprzedzone zawarciem pisemnej umowy oraz poprzedzone procedura opisang w niniejszej
uchwaty.

§ 7. 1. Przeprowadzone postgpowanie zatwierdza Sekretarz Powiatu lub naczelnik
wydziatu, posiadajacy upowaznienie do dysponowania srodkami finansowymi odpowiedniego
dziatu i rozdziatu klasyfikacji budzetowej wydatkow.

2. Osoba zatwierdzajaca postgpowanie ponosi za nie odpowiedzialno$é.

§ 8. 1. Notatka stuzbowa, o ktérej mowa w § 4 ust. 4 i formularz, o ktérym mowa
w § 6 ust. 2, po podpisaniu i zatwierdzeniu powinien znajdowaé sie w wydziale
merytorycznym, dokonujacym wydatkéw, natomiast na fakturach zamieszcza sie pisemna
informacje lub pieczatke o tresci: ,,Zakup dokonany zgodnie z Uchwalg Nr 1913/2014 Zarzadu
Powiatu L.odzkiego Wschodniego™.

2. Cala dokumentacja z postgpowania o zamdéwienie przechowywana jest w wydziale
merytorycznym, ktéry odpowiedzialny jest za jego realizacje oraz archiwizacj¢ dokumentacji.
Kopia dokumentacji przekazywana jest do Wydzialu Organizacyjnego w ciggu 7 dni od dnia
realizacji wydatku przez wydzial merytoryczny.

§ 9. 1. Naczelnik wydzialu lub wyznaczony przez niego pracownik, odpowiada za
prowadzenie ,Rejestru wydatkow do kwoty 30.000,00 euro” w ramach posiadanych
uprawnien do dysponowania Srodkami finansowymi odpowiedniego dziatu i rozdziatu
klasyfikacji budzetowej wydatkéw. Wzdér ww. rejestru stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszej
uchwaty.

2. Naczelnik wydziatlu w terminie do 30 stycznia roku nastepnego przekazuje do
Wydziatu Organizacyjnego ,,Rejestr wydatkow do kwoty 30.000 euro” (w formie pisemnej
i elektroniczne;j).

§ 10. Postanowienia niniejszej uchwaly nie majg zastosowania przy dokonywaniu
wydatkéw zwigzanych z:

1) zakupem czedci i akcesoriow samochodowych do samochodéw stuzbowych
Starostwa Powiatowego w Lodzi,

2) naprawami i myciem samochodéw stuzbowych,

3) badaniami technicznymi samochodow stuzbowych,
4) publikacjg ogloszen w prasie,

5) zakupem artykuldw spozywczych,

6) zakupem Srodkow czystosei,

7) zakupem artykuléw do napraw, remontow i konserwacji,



10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)

17)

18)
19)
20)

21)

zakupem kwiatoéw i kart $wigtecznych,
zakupem ustug gastronomicznych,
zakupem flag panstwowych, powiatowych i Unii Europejskie;j,

udziatem pracownikdéw Starostwa w szkoleniach, seminariach, konferencjach
1 kursach organizowanych przez podmioty zewnetrzne,

skierowaniem pracownikéw Starostwa na odbywanie nauki w formach szkolnych
Iub pozaszkolnych,

zakupem odziezy i obuwia roboczego,

zakupem ksigzek i publikacji dla poszczegolnych komorek organizacyjnych
Starostwa,

odbywaniem podrézy stuzbowych przez pracownikéw Starostwa,
utrzymaniem serwerdw internetowych,

zakupami towarow, materialéw i ustug, jezeli planowana warto$¢ szacunkowa
tych zakupéw nie przekracza w ciggu roku budzetowego réwnowartosei
1.000.00 euro,

ustugami transportowymi,
thumaczeniem dokumentow,
zakupami licencji oprogramowania i jej aktualizacji,

zakupem ustug hostingu.

§ 11. 1. Do uméw zawieranych w sprawach o zamdwienie o wartosci nieprzekraczajacej
réwnowartos$ci kwoty 30.000,00 euro stosuje si¢ przepisy ustawy Kodeks cywilny.

2. Umowa przed podpisaniem winna by¢ zaakceptowana pod wzgledem formalno -
prawnym przez radc¢ prawnego Starostwa Powiatowego w Lodzi.

§ 12. Na uzasadniony wniosek naczelnika wydziatu lub Sekretarza Powiatu, Zarzad
Powiatu moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od stosowania zasad postepowania okreslonego
w niniejszej uchwale.

§ 13. Traci moc Uchwatla Nr 561/2012 Zarzadu Powiatu £.6dzkiego Wschodniego z dnia
1 lutego 2012 r. w sprawie realizacji wydatkow o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowartosci 14.000,00 euro.
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—§ 14. Uchwale zobowigzane sg stosowacé wszystkie komérki organizacyjne Starostwa
Powiatowego w Lodzi.

§ 15. Nadzér nad wykonaniem uchwaly powierza sie Sckretarzowi Powiatu,
naczelnikom wydzialdw.
§ 16. Uchwala podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Lodzi

w terminie 7 dni od daty jej podjecia i wehodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu Lédzkiego Wschodniego

Starosta - Piotr Busiakiewicz

Wicestarosta - Marek Jarzebski

Crzlonek Zarzadu - Jerzy Kabat ..., e,
Czlonek Zarzadu - Mariusz Kotynia ...
Czlonck Zarzadu - Aleksandra Kubicka e S W} ............




