ZARZADZENIE NR 13/2009
Starosty L.édzkiego Wschodniego
z dnia 28 stycznia 2009 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych
w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w ¥.odzi

W zwiazku 2z kontrolag przeprowadzong w Powiatowym Osrodku
Dokumentacyjnej Geodezyjnej i Kartograficznej w Lodzi na podstawie uchwaty
395/2008 Zarzadu Powiatu tLodzkiego Wschodniego z dnia 21 lutego 2008 r.
w sprawie ustalenia planu kontroli wewnetrznej w jednostkach organizacyjnych
Powiatu Podzkiego Wschodniego na 2008 r. oraz upowaznienia do kontroli
planowanej nr 23/K0/2008 z dnia 09.12.2008 r., zarzagdzam co nastepuje:

§ 1.1 Nalezy przestrzega¢ unormowan zawartych w  ustawie

z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym

dla pracownikow sfery budzetowej (Dz. U. z 1997 r. Nr 160, poz. 1080 z pdzn. zm.).

2. Nalezy prawidlowo nalicza¢ i wyptaca¢ dodatkowe wynagrodzenie

roczne w wysokosci 8,5 % sumy wynagrodzenia za prace otrzymywanego

przez pracownika w ciggu roku kalendarzowego, za ktory przystugiwato
wynagrodzenie.

§ 2.1 Nalezy zaktualizowaé instrukcje obiegu i kontroli dokumentow
w jednostce o aktualne uregulowania prawne.
2. Przy aktualizowaniu instrukcji nalezy stosowac sie do standardow,
o ktorych mowa w art. 63 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z pdézn. zm.) zawartych
w Komunikacie Nr 13 Ministra Finanséw w sprawie ogtoszenia ,,Standardow
kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych” (Dz. Urz. Ministra
Finansow z dnia 30 czerwca 2006 r. Nr 7 poz. 58).
3. Nalezy przestrzega¢ wewnetrznych procedur kontroli finansowe;j
wprowadzonych w jednostce, a zwlaszcza unormowan zawartych w instrukcji obiegu
i kontroli dokumentéow w PODGiIK w Lodzi.



4. Nalezy stosowaé si¢ do unormowan prawnych zawartych
w ustawie z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
z20021. Nr 76, poz. 694 z p6Zn. zm.), a w szczegolnosci w art. 22 ust. 1.

5. Nalezy przestrzega¢ obowiazku dokonywania zapisow w ksiegach
rachunkowych na podstawie dowodow ksiegowych zawierajacych stwierdzenie ich
sprawdzenia 1 zakwalifikowania do ujecia w ksiegach rachunkowych
przez wskazanie miesigca i sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych
(dekretacji), stosownie do art. 21 wust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci
oraz sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym
przez upowaznionych pracownikow, celem zapewnienia ujecia w ksiegach
rachunkowych wylacznie rzetelnych i legalnych operacji gospodarczych wykazanych
na tych dowodach.

6. Listy plac nalezy poddawaé kontroli merytorycznej zgodnie
z unormowaniami zawartymi w § 4 oraz w § 8 ww. instrukcji.

§ 3. Nalezy przestrzegaé warunkéw zawartych uméw cywilno —
prawnych.

§ 4.1 Nalezy angazowa¢ s$rodki budzetowe i realizowaé¢ wydatki
w oparciu o zatwierdzony plan finansowy za wyjatkiem niezbednych wydatkéw
zwiazanych z zabezpieczeniem prawidtowego funkcjonowania jednostki.

2. Przy =zaciaganiu zobowigzan nalezy zachowaé szczegdlnag
starannos¢, aby zaciaga¢ zobowiazania pieniezne do wysokosci kwot wydatkow
okreslonych w zatwierdzonym planie finansowym jednostki, zgodnie z art. 193
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych.

3. Nalezy przestrzega¢ unormowan zawartych w art. 35 ust. 1-3
oraz w art. 36 ww. ustawy.

§ 5. Nalezy wymaga¢ od zleceniobiorcow zlozenia kompletnego
oswiadczenia dla potrzeb ustalenia zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym.

§ 6. Zobowiazania finansowe jednostki nalezy regulowaé na podstawie
dowodéw ksiggowych, zgodnie z trescig zawartych uméw po stwierdzeniu
wykonania czynnosci bedacej przedmiotem umowy, dokonaniu kontroli dowodéw
ksiggowych, sklasyfikowaniu wydatku budzetowego oraz zatwierdzeniu do zaplaty
przez upowaznione osoby.



§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Powiatowego
Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Lodzi.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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