ZARZADZENIE NR 49/2009
Starosty £.6dzkiego Wschodniego

z dnia 9 czerwca 2009 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych
w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Koluszkach

W zwiazku z kontrolg przeprowadzong w Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej w Koluszkach na podstawie uchwaty Nr 695/2009 Zarzadu Powiatu
L.odzkiego Wschodniego z dnia 29 stycznia 2009 r. w sprawie ustalenia planu
kontroli wewnetrznej w jednostkach organizacyjnych Powiatu *1.6dzkiego
Wschodniego na 2009 r. oraz zarzadzenia Nr 26/2009 Starosty 1.odzkiego
Wschodniego z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie kontroli planowanej w Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej w Koluszkach, zarzadzam co nastepuje:

§ 1.1 Nalezy dostosowal procedury dotyczace proceséw wymienionych
w art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z roku 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.) do standardéw, o ktorych mowa
w art. 63 ust. 1, pkt. 1 oraz zapewni¢ ich bezwzgledne przestrzeganie.

§ 2.1 Wszystkie unormowania wewnetrzne w jednostce np.: instrukcje,
regulaminy (z wylaczeniem regulaminu organizacyjnego) ustala¢ zarzadzeniem
kierownika jednostki.

2. Nalezy stosowaé si¢ do zasad techniki prawodawczej okreslonych
w zataczniku do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r.
w sprawie "Zasad techniki prawodawczej" (Dz. U. z 2002 r. Nr 100, poz. 908).

§ 3.1 Nalezy stosowal klasyfikacje budzetowq zgodng z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 107, poz. 726 z p6zn. zm.).

2. Nalezy zaciagac zobowigzania maksymalnie do wysokosci ustalonego
planu wydatkow jednostki oraz dokonywaé wydatkéw w granicach kwot okreslonych
w planie finansowym, tj. zgodnie z unormowaniami prawnymi zawartymi miedzy
innymi w art. 35 ust.1-3, art. 36 ust. 1 oraz art. 193 ustawy o finansach publicznych.

§ 4.1 Nalezy stosowac si¢ do unormowan prawnych zawartych w ustawie
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 z pdzn. zm.), a w szczegodlnosci w art. 22 ust. 1.
2. Nalezy zaktualizowa¢ dokumentacje opisujaca przyjete zasady
(polityke) rachunkowosci, a w szczegdlno$ci sposdb prowadzenia ksiag
rachunkowych.



§ 5.1 Nalezy prawidlowo realizowaé¢ postanowienia zawartych umow
cywilno — prawnych, a w szczegdlnosci uméw dotyczacych najmu lokali uzytkowych
w celu prowadzenia dziatalnosci medyczne;.

2. Nalezy obcigza¢ kontrahentéw odsetkami ustawowymi z tytutu
nieterminowej wplaty naleznosci.

§ 6. Nalezy stosowaé si¢ do rozporzadzenia Ministra Finanséow
z dnia 28 listopada 2008 r. w sprawie wzorow deklaracji podatkowych dla podatku
od towarow i ustug (Dz. U. z 2008 r. Nr 211, poz. 1333) obowiazujacego
od dnia 01.12.2008 r. i stosowa¢ deklaracje zgodnie z wzorem okreslonym
w zataczniku nr 1 do ww. rozporzadzenia.

§ 7. Nalezy dostosowaé procedury dotyczace wydatkow o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci 14.000 euro w Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej w Koluszkach do unormowan zawartych w uchwale
Nr 149/2007 Zarzadu Powiatu Lodzkiego Wschodniego z dnia 21 czerwca 2007 r.
w sprawie realizacji przez jednostki organizacyjne powiatu t6dzkiego wschodniego
wydatkow o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci 14.000 euro,
tj. ustanowi¢ ww. procedury zarzadzeniem kierownika jednostka.

§ 8. Osoby wupowaznione powinny dokona¢ odpowiednich zapiséw
na dowodach ksiegowych w oparciu o unormowania zawarte w ustawie
o rachunkowosci, ustawie o finansach publicznych i innymi wyznaczeniami zgodnie
ze zrealizowanymi dyspozycjami.

§ 9.1 Nalezy wymagaé¢ od zleceniobiorcow o$wiadczen w celu ustalenia
wysokosci sktadek na ubezpieczenie spotecznego, zdrowotne, Fundusz Pracy,
zaliczki na podatek dochodowy od 0sob fizycznych.

2. Zobowigzania finansowe jednostki nalezy regulowaé terminowo
na podstawie dowoddéw ksiggowych, zgodnie z trescia zawartych umow
po stwierdzeniu wykonania czynno$ci bedacej przedmiotem umowy, dokonaniu
kontroli dowodow  ksiggowych, sklasyfikowaniu wydatku budzetowego
oraz zatwierdzeniu do zaptaty przez upowaznione osoby.

3. Wysokos$¢ wynagrodzenia oraz pochodnych od wynagrodzenia
powinna by¢ ustalona w prawidlowej wysokosci, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, m.in. ustawg z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 11, poz. 74 z pdzn. zm.),
a w szczegollnosci zawartymi w art. 17 oraz art. 18, ustawg z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o $wiadczeniach opieki zdrowotne] finansowanej ze S$rodkéw publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z pdézn. zm.), ustawg z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U.
z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z p6Zn. zm.).

4. Nalezy zgtasza¢ ubezpieczonych do ubezpieczenia spotecznego,
zdrowotnego, prawidlowo i terminowo odprowadzaé sktadki, zaliczki na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.



§ 10. Nalezy wykonywa¢ odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych zgodnie z ustawg o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych, ustawg
karta nauczyciela z dnia 26 stycznia 1982 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2006, Nr 97,
poz. 674 z p6Zn. zm.).

§ 11. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam  Dyrektorowi  Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej w Koluszkach.

§ 12. Zobowiazuje¢ Dyrektora Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej
w Koluszkach do ztozenia pisemnych wyjasnien z wykonania zalecen pokontrolnych

w ciggu 30 dni od dnia wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




