ZARZADZENIE NR 134/2009
Starosty Lodzkiego Wschodniego
z dnia 11 grudnia 2009 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych
w Warsztatach Szkolnych przy Zespole Szké6t Ponadgimnazjalnych Nr 1
w Koluszkach

W zwiazku z kontrola przeprowadzona w Warsztatach Szkolnych
przy Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Koluszkach na podstawie
Uchwaly Nr = 695/2009 Zarzadu Powiatu Eédzkiego Wschodniego
z dnia 29 stycznia 2009 r. w sprawie ustalenia planu kontroli wewngtrznej
w jednostkach organizacyjnych Powiatu YL.odzkiego Wschodniego na 2009 r.
oraz Zarzadzenia Nr 96/2009 Starosty Lodzkiego Wschodniego z dnia 22 wrze$nia
2009 r. w sprawie kontroli planowanej w Warsztatach Szkolnych przy Zespole
Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Koluszkach, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Nalezy bezwzglednie przestrzega¢ unormowan prawnych
zawartych w ustawie z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych (tekst jednolity Dz. U. z 1996, Nr 70, poz. 335 =z pozZn. zm.)
oraz w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r.
W sprawie sposobu ustalenia przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia
odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009
Nr 43, poz. 349).

§ 2. Nalezy dostosowaé instrukcje obiegu dowoddw ksiggowych
W oparciu o unormowania prawne do potrzeb gospodarstwa pomocniczego
oraz zapewnic jej przestrzeganie.

§ 3. Nalezy wydajac zarzadzenie wzorowaé sie na zasadach techniki
prawodawczej okreslonych w zalaczniku do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie "Zasad techniki prawodawczej"
(Dz. U. z 2002 1. Nr 100, poz. 908), aby bylo ono wolne od bledéw formalno —
prawnych.

§ 4. Nalezy ewidencjonowaé dokumenty przychodzace do jednostki
w ksiedze podawczej oraz oznaczaé je data wpltywu, zgodnie z instrukcja obiegu
dokumentéw ksiegowych.

§ 5. Nalezy przestrzega¢ unormowan prawnych zawartych w ustawie
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.), m.in. w zakresie wymogéw okreslonych
dla dowodow ksiegowych stanowiacych podstawe ksiegowania.



§ 6. Umowy cywilnoprawne powinny by¢é zawierane zgodnie
z Kodeksem cywilnym oraz jednoznacznie nalezy okresla¢ prawa i obowigzki
stron.

§ 7. Nalezy prawidtowo prowadzi¢ ewidencje prawnego zaangazowania
srodkoéw finansowych dotyczacych realizacji planu finansowego gospodarstwa
pomocniczego na koncie 995 — zaangazowanie srodkéw budzetowych zaktadow
budzetowych i gospodarstw pomocniczych, tj. zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz. U. z 2006 Nr 142, poz. 1020 z pdézn. zm.). Wykazywaé na biezaco
zaangazowanie srodkow finansowych gospodarstwa pomocniczego dotyczacych
realizacji planu finansowego, czyli wartosci, decyzji i innych porozumien
lub postanowien, ktérych wykonanie spowoduje wykorzystanie srodkéw na cele
wskazane w przepisie lub umowie niezaleznie od tego, w ktérym roku
budzetowym nastgpi wydatek finansowy tymi srodkami.

§ &1 Nalezy terminowo realizowaé zobowigzania, nie dopuszczaé
do niewykonania zobowigzania jednostki, ktérego termin platnosci uptynal,
wskutek zaniedbania lub niewypelnienia obowiazkéw w zakresie kontroli
finansowe;j,

2. Zobowiazania finansowe jednostki nalezy regulowac na podstawie
dowodow ksiggowych, zgodnie z trescig zawartych uméw po stwierdzeniu
wykonania czynnosci bedacej przedmiotem umowy, dokonaniu kontroli dowodow
ksiggowych, sklasyfikowaniu wydatku budzetowego oraz zatwierdzeniu do zaplaty
przez upowaznione osoby.

§ 9. Nalezy stosowal si¢ do postanowien rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz s$rodkéw pochodzacych
ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2006 r., Nr 107, poz. 726
z poZn. zm.)

§ 10.1 Nalezy  przestrzega¢  unormowan  prawnych  zawartych
m.in. w ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U.
z 1998, Nr 21, poz. 94 z p6Zn. zm.), ustawie z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spotecznych (teks jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 11, poz. 74
z pozn. zm.), ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1966 .
Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.), ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od 0sob fizycznych (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 14, poz. 176 z pdz. zm.),
tj. nie dopuszcza¢ do zastgpowania umowy o prace umows cywilnoprawna,
ktora jest wykonywana w tych wiasnie warunkach oraz prawidlowo obliczad
wynagrodzenia wraz z pochodnymi od wynagrodzen z tytutu zawartych uméw
cywilnoprawnych.



2. Nalezy pochodne od wynagrodzen z tytulu uméw o dzieto
zawartych z wilasnymi pracownikami oblicza¢ i odprowadzaé do witasciwych
organow zgodnie zZ obowigzujacymi przepisami.

3. Nalezy wprowadzi¢ listy wyptat swiadczen z tytulu uméw zlecenia
oraz umow o dzielo oraz poddawac je kontroli finansowe;j.

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Warsztatow
Szkolnych przy Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Koluszkach.

§ 12. Zobowiazuje Kierownika Warsztatow Szkolnych przy Zespole
Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 1 Koluszkach do ztozenia pisemnych wyjasnien
z wykonania zalecen pokontrolnych w ciaggu 21 dni od dnia wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia, a takze biezacego informowania Dyrektora Zespotu Szkét
Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Koluszkach o przebiegu realizacji zalecen.

§ 13. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Dyrektorowi
Zespotu Szkoét Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Koluszkach oraz zobowiazuje

do przeprowadzenia kontroli wykonania zalecen.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




