ZARZADZENIE NR /.. /2010
Starosty Y.6dzkiego Wschodniego
Z dnia 5 marca 2010 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych w Powiatowym Osrodku
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w ¥.odzi

W zwigzku z kontrola przeprowadzona w Powiatowym Osrodku
Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej w fodzi na podstawie Uchwaty
Nr 695/2009 Zarzadu Powiatu £.6dzkiego Wschodniego z dnia 29 stycznia 2009 .
w sprawie ustalenia planu kontroli wewnetrznej w jednostkach organizacyjnych
Powiatu t.6dzkiego Wschodniego na 2009 r. oraz Zarzadzenia Nr 132/2009
Starosty Lodzkiego Wschodniego z dnia 3 grudnia 2009 r. w sprawie kontroli
planowanej w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej
w Lodzi, zarzadzam co nastepuje:

§ 1.1 Nalezy wymaga¢ od zleceniobiorcow ztozenia kompletnego

oswiadczenia dla potrzeb ustalenia zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym.

2. Zobowigzania  finansowe  jednostki  nalezy  regulowad

m.in. na podstawie dowoddéw ksiegowych, zgodnie z treSciq zawartych umow

po przedtozeniu rachunku, stwierdzeniu wykonania czynnosci bedacej

przedmiotem umowy, dokonaniu kontroli dowoddéw ksiegowych, sklasyfikowaniu
wydatku budzetowego oraz zatwierdzeniu do zaptaty przez upowaznione osoby.

§ 2.1 Nalezy zachowa¢ nalezyta starannos¢ przy dokumentowaniu
udzielenia zamowien o  wartosci  szacunkowej do  14.000 euro
poprzez odzwierciedlenie na formularzach wszystkich istotnych ustalen przebiegu
postgpowania.

2. Nalezy przestrzega¢ unormowan zawartych w art. 32 - 34 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.).

3. Nalezy przelicza¢ warto$¢ zamodwien publicznych w oparciu
0 unormowania prawne zawarte w art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia
2009 r. w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego
podstawe przeliczenia wartosci zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 224,
poz. 1796).



4. Nalezy stosowaé si¢ do unormowan zawartych w uchwale
Nr 149/2007 Zarzadu Powiatu L.odzkiego Wschodniego z dnia 21 czerwca 2007 r.
w sprawie realizacji przez jednostki organizacyjne powiatu t6dzkiego wschodniego
wydatkow o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci 14.000 euro,
a w szczegolnosci w § 1, tj. wydatki w kazdej jednostce organizacyjnej powiatu
todzkiego wschodniego, powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow.

§ 3.1 Nalezy przestrzega¢ unormowan zawartych w art. 40 ust. 2
oraz w art. 59 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2009 1. Nr 157, poz. 1240).

2. Nalezy dochodzi¢ naleznosci od dluznikow opdzniajacych sie
ze spetnieniem $§wiadczenia pienigznego.

3. Nalezy zada¢ odsetek za czas opodznienia, chociazby jednostka nie
poniosta zadnej szkody i chociazby opdznienie byto nastegpstwem okolicznosci,
za ktore dluznik odpowiedzialno$ci nie ponosi.

4. Nalezy przestrzega¢é unormowan zawartych w uchwale Rady
Powiatu L.odzkiego Wschodniego Nr 199/XIX/2008 z dnia 28 lutego 2008 r.
w sprawie okreslenia szczegdlowych zasad i trybu umarzania, odraczania
rozktadania na raty sptat naleznosci pienig¢znych stanowiacych dochody powiatu
todzkiego wschodniego, do ktdrych nie stosuje sie przepisow ustawy - Ordynacja
podatkowa.

§ 4. Nalezy stosowa¢ si¢ do postanowien rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 28 listopada 2008 r. w sprawie zwrotu podatku niektérym podatnikom,
wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towaréw i ustug,
do ktérych nie maja zastosowania zwolnienia od podatku od towarow i ushug
(Dz. U. 22008 r. Nr 212, poz. 1337).

§ 5.1 Nalezy przestrzega¢ unormowan prawnych zawartych w ustawie

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r.

Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.), a w szczegOlnosci zawartych w art. 26 ust. 1
oraz w art. 27 ust. 1.

2. Nalezy zaktualizowaé polityke rachunkowosci, zgodnie z art. 10

ust. 2 ustawy o rachunkowosci, a w szczegdlnosci instrukcje obiegu dokumentow



finansowo — ksiggowych, instrukcje inwentaryzacyjng w celu wyeliminowania
stwierdzonych w czasie czynnosci kontrolnych nieprawidtowosci oraz zapewnié
ich przestrzeganie.

3. Przy aktualizowaniu instrukcji nalezy stosowac sie do standardow,
o ktorych mowa w art. 69 ust. 3 ustawy o finansach publicznych zawartych
w Komunikacie Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie
standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych (Dz. Urz.
Ministra Finansow z dnia 30 grudnia 2009 r. Nr 15 poz. 84).

4. Rejestr umow zlecenia nalezy prowadzi¢ zgodnie z unormowaniami
zawartymi w ww. instrukcji.

§ 6. Nalezy wydajac =zarzadzenia powierzaé ich wykonanie
merytorycznym pracownikom. Przyjecie obowigzkdéw przez pracownikow
odpowiedzialnych za ich wykonanie, powinno by¢ stwierdzone w formie pisemnej.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Powiatowego
Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w f.odzi.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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