ZARZADZENIE NR 21/2010
STAROSTY LODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 26 marca 2010r.

w sprawie ustalenia planu kont $rodkéw pomocowych dla projektu
,» Wspolnie z Powiatem”

Na podstawie art. 10 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994r. (t.j. z 2009r. Dz. U.
Nr 152, poz. 1223 z pdézn. zm.) oraz rozporzadzenia ministra finanséw z dnia 28 lipca 2006r.
w sprawie szczegolnych zasad prowadzenia rachunkowoéci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020), zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Niniejszy plan kont jest planem dostosowanym do potrzeb i wymogéw ustalenia dochodow
1 wydatkéw wspolfinansowanych ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego.
W ramach projektu ,,Wspolnie z Powiatem™ oraz Dzialania 7.3 — Inicjatywy lokalne na rzecz
aktywnej integracji, Priorytetu VII — Promocja integracji spotecznej Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki dokumentacji okreslajace zasady prowadzenia rachunkowo$ci w Organie oraz
w Starostwie Powiatowym w Podzi (Uchwata Nr 1105/2010 Zarzadu Powiatu t.6dzkiego
Wschodniego z dnia 11 lutego 2010 1.)

§2
Realizacja projektu prowadzona bedzie na wyodrgbnionym rachunku bankowym,
subkoncie przy Starostwie Nr 89 1240 3060 1111 0010 3096 7844, prowadzonych w Pekao
S. A. III Oddzial w £.odzi.

§3
Dla celéw ewidencji ksiggowej nastepuje wydzielenie funduszy pomocowych w ksiggach
rachunkowych powiatu 1 Starostwa Powiatowego w L.odzi.

§4
1. Ustala si¢ plan kont dla budzetu Powiatu f.6dzkiego Wschodniego dla realizacji projektu
,»Wspdlnie z Powiatem”.

DLA ORGANU — POWIAT EODZKI WSCHODNI

KONTA BILANSOWE
NR KONTA OPIS

133/WP Rachunek budzetu

223/WP Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

224/WP Rozrachunki budzetu

228/WP Rozliczenie wydatkow ze Srodkow
funduszy pomocowych

901/WP Dochody budzetowe

902/WP Wydatki budzetowe

907/WP Dochody z funduszy pomocowych

908/WP Wydatki z funduszy pomocowych
Niedobor lub nadwyzka budzetu




961/WP Fundusze pomocowe
967/WP
KONTA POZABILANSOWE
NR KONTA OPIS
991/WP Planowane dochody budzetu
992/WP Planowane wydatki budzetu

2. Szczegolowy opis kont wykazanych w pkt 1 stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§5
1. Ustala si¢ wykaz kont bilansowych do ewidencji wykorzystania funduszy pomocowych
dla jednostek budzetowych wykorzystywanego do realizacji projektu ,, Wspolnie
z Powiatem”.

DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ — STAROSTWO POWIATOWE W LODZI

KONTA BILANSOWE
NR KONTA OPIS
013/WP Pozostale $rodki trwale
072/WP Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych
101/WP Kasa
130/WP Rachunki biezace jednostek budzetowych
140/WP Krétkoterminowe papiery warto§ciowe
1 inne $rodki pienigZzne
137/WP Rachunki srodkéw funduszy pomocowych
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201/WP Rozliczenie wydatkow budzetowych
223/WP Rozrachunki z budzetami
225/WP Rozliczenie wydatkdw ze srodkow
228/WP funduszy pomocowych
Pozostate rozrachunki publicznoprawne
229/WP Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
231/WP Pozostate rozrachunki z pracownikami
234/WP Pozostale rozrachunki
240/WP Koszty wedlug rodzajow
400/WP Fundusz jednostki
800/FJ/WP Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik
860/WP finansowy
KONTA POZABILANSOWE
NR KONTA OPIS
980/WP Plan finansowy wydatkéw budzetowych
997/WP Zaangazowanie $rodkow funduszy
pomocowych

2. Szczegdlowy opis kont wykazanych w pkt. 1 stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.



§o
Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w oparciu o system informatyczny ,,FKWydatki —
Program Finansowo — Ksiggowy” firmy AGEMA SYSTEM w ksiggach rachunkowych dla
powiatu i Starostwa.

§7
Dla przejrzysto$ci w ramach kont bilansowych i pozabilansowych Organu - Powiatu, konta
ksiggowe bezposrednio zwigzane z realizacjg projektu w ramach Dziatania 7.3 — Inicjatywy
lokalne na rzecz aktywnej integracji, Priorytetu VII — Promocja integracji spolecznej
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki okre$lajace zasady prowadzenia rachunkowosci
w Organie oraz w Starostwie Powiatowym w f.0dzi okre$lone zostaja nazwa programu
,» Wspolnie z Powiatem”.

§8
W ramach kont bilansowych i pozabilansowych jednostki budzetowej Starostwa
Powiatowego w lLodzi ewidencja ujmowana jest na odpowiednich kontach bezposrednio
zwigzanych z realizacja Projektu w ramach Dziatania 7.3 — Inicjatywy lokalne na rzecz
aktywnej integracji, Priorytetu VII — Promocja integracji spolecznej Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki z okresleniem nazwy . ,,Wspdlnie z Powiatem™.

§9
Ewidencja analityczna prowadzona jest na podstawie dowodow ksiegowych i przyjmuje
oznaczenie kolejnego numeru konta bilansowego/WP.

§ 10
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Powiatu.

§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 21 /2010
Starosty Lodzkiego Wschodniego

OPIS KONT DLA ORGANU

1. KONTA BILANSOWE

Konto 133 - RACHUNEK BUDZETU

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodow bankowych
1 musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie
bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajaca z bledu
odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Réznice te wyksiegowuje sie
na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 wmuje sie wpltywy $rodkéw pienieznych na rachunek
budzetu, w tym réowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez
wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133) oraz wyptlaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 wmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu
oraz $rodki na niewygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo
Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank

na rachunku budzetu.

Konto 223 - ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH

Konto 223 shizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 uymuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie

wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.



Na stronie Ma konta 223 wymuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysoko$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Ewidencje szczegolowa do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich
rachunki $rodkow budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek

budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - ROZRACHUNKI BUDZETU
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnos$ci:
— rozliczen dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu,
— rozrachunkow z tytuhu udziatéw w dochodach innych budzetéw,
— rozrachunkéw z tytulu dotacji 1 subwencii,
— rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegolowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu nalezno$ci
1 zobowigzan wedlug poszczegdinych tytuldow oraz wedlug poszczegolnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazan

budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Konto 228 - ROZLICZENIE WYDATKOW ZE SRODKOW FUNDUSZY
POMOCOWYCH

Konto 228 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu dokonywanych przez te
jednostki wydatkéw ze srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunkéw srodkdéw funduszy
pomocowych na pokrycie wydatkéw jednostek w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 908.

Ewidencje szczegolowa do konta 228 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie

stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytutu przelanych na rachunki $rodkéw



przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow ze s$rodkow funduszy
pomocowych.
Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych srodkéw funduszy pomocowych
na rachunki jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.
Konto 901 - DOCHODY BUDZETU
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodow budzetu.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnietych
dochodéw budzetu na konto 960.
Na stronie Ma konta 901 wymuje si¢ dochody budzetu:
— na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 222,
— na podstawie sprawozdan innych organéw, w korespondencji z kontem 224,
— 1inne dochody budzetowe, w szczegolnosci subwencje 1 dotacje, w korespondencji
z kontem 133,
— z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany 1ok budzetowy,
w korespondencji z kontem 224,
— wlasne, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegdtowa do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegodlnych dochodéw budzetu wedlug podzialek klasyfikacji.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochodéw budzetu za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie

na konto 961.

Konto 902 -WYDATKI BUDZETU

Konto 902 shizy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki:
— jednostek  budzetowych  na  podstawie ich sprawozdan finansowych,
w korespondencji z kontem 223,
— ztytulu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224,
— wiasne, w korespondencji z kontemn 133.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkéw budzetowych na konto 960.
Ewidencja szczegdlowa do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu

poszczegdlnych wydatkow budzetu wedlug podziatek klasyfikacji.



Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sig na konto 961.

Konto 907 -DOCHODY Z FUNDUSZY POMOCOWYCH
Konto 907 sluzy do ewidencji osiagnigtych dochodow z tytulu realizacji funduszy

pomocowych.

Na stronie Wn konta 907 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnigtych
dochoddéw na konto 967.

Na stronie Ma konta 907 wymuje sie dochody osiagnigte z tytulu realizacji funduszy
pomocowych.

Ewidencja szczegolowa do konta 907 powinna umozliwiaé ustalenie stanu

poszczegdlnych dochodow poszezegdlnych funduszy wedtug ich rodzajow.

Konto 908 - WYDATKI Z FUNDUSZY POMOCOWYCH

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkow w ciezar §rodkéw funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 908 ujmuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdan jednostek
z realizacji wydatkéw ze srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 uymuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkéw na konto 967.

Ewidencja szczegétowa do konta 908 powinna umozliwiaé ustalenie stanu

poszczegdlnych wydatkow z poszczegolnych funduszy pomocowych

Konto 961 -NIEDOBOR LUB NADWYZKA BUDZETU

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetn, w korespondencji
z kontem 902.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przemniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji
z kontem 901.

W ewidencji szczegdlowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodla zwigkszen
1 rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn Iub Ma. Saldo Wn oznacza stan

deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.



W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢

na konto 960 ,,Skumulowana nadwyzka lub niedoboér na zasobach budzetu”.

Konto 967 - FUNDUSZE POMOCOWE

Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje sig¢ saldo
konta 908, a na stronie Ma saldo konta 907.

Ewidencje szczegdélowa do konta 967 prowadzi sie dla poszczegdlnych funduszy
pomocowych wedhug zasad okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu.

Konto 967 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan funduszy pomocowych.

2. KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 - PLANOWANE DOCHODY BUDZETU

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okre$la w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sig

na stronie Wn konta 991.

Konto 992 - PLANOWANE WYDATKI BUDZETU

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 uyymuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 wjmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokosé planowanych wydatkow budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma

konta 992.



Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 21/2010
Starosty Lodzkiego Wschodniego

OPIS KONT DLA JEDNOSTKI

1. KONTA BILANSOWE

Konto 013 - POZOSTALE SRODKI TRWALE

Konto 013 shuizy do ewidencjt stanu zwiekszen i zmniejszen o wartosci poczatkowej
200 zl pozostalych srodkéw trwalych nie podlegajacych ujgciu na koncie 011, wydanych
do uzywania na potrzeby dzialalno$ci podstawowej lub dzialalnosci finansowo
wyodrebnionej. Pozostale srodki trwale ewidencjonowane na koncie 013 podlegaja umorzent
w pelnej warto$e1l w miesiacu zakupu.

Na stronie Wn konta 013 uyymuje si¢ zwigkszenia:

— przychody przyjete z zakupu, inwestycji,
— nieodplatnie otrzymane,
— nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sig¢ zmniejszenia:

— wycofanie pozostatych srodkow trwalych z uzytkowania wskutek likwidacji, zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy,

— nieodplatnego przekazania,

— ujawnione niedobory.

Do konta 013 nalezy prowadzi¢ ewidencje ilosSciowo — warto$ciowa, umozliwiajaca
ustalenie wartoéci poczatkowej wg grup srodkéw trwalych okreslonych w rozporzadzeniu
Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999r. (Dz. U. Nr 112, poz. 1317 z pézn. zm.).

Do prowadzenia szczegdlowe] ewidencji srodkow trwatych stuza:

— ksiega obiektéw inwentarzowych,
— indywidualne karty obiektéw inwentarzowych.
Konto 013 moze wykazywad saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowa pozostalych

srodkdw trwalych znajdujacych sig¢ w uzytkowaniu.



Konto 072 — UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH ORAZ
WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wysoko$ci w miesigcu wydania ich do uzytkowania.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej $rodkéw
trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych z tytulu:
— likwidacji,
— sprzedazy,
— nieodplatnego przekazania,
— niedoboru, badZ szkody.
Na stronie Ma uwmuje sie zwiekszenia umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow
trwalych oraz wartoéci niematerialnych 1 prawnych z tytuhu:
— odpisow umorzeniowych naliczonych od nowych wydanych do uzytkowania pozostatych
srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych,
— umorzenia pozostatych s$rodkéw trwatych otrzymanych jako pierwsze wyposazenie
nowego obiektu sfinansowanego ze $rodkow inwestycyjnych,
— odpisow umorzeniowych naliczonych od otrzymanych daréw, ujawnionych nadwyzek,
— umorzenia dotychczasowych  pozostalych  $§rodkow  trwalych oraz  wartosci
niematerialnych otrzymanych na podstawie decyzji od innegj jednostki.
Konto 072 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia wartosci poczatkowej

pozostalych érodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 101 — KASA
Konto 101 shuzy do ewidencji gotéwki w kasie.
Na stronie Wn konta 101 yymuje sie:
- podjecie gotowki:
- z rachunku z rachunku biezacego,
- z rachunku dochodow wlasnych,
- z innych rachunkow bankowych,
- wplywy srodkéw pienigznych w drodze,
- wplywy z tytulu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow,

- wplaty z tytulu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz inne wplaty,



- nadwyzki érodkow pienieznych.

Na stronie Ma 101 ujmuje si¢ rozchody gotowki:
- wyplata zaliczek do rozliczenia,

wyplata wynagrodzenia, ekwiwalentow 1 innych,
- zaplata gotdwka zobowigzan nie ujetych na kontach rozrachunkdw,
- niedobory kasowe,
- wplata gotowki do banku na wiasny rachunek,
- inne wpflaty.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie lub saldo
ZErowe.

Wszystkie obroty gotowkowe musza by¢é udokumentowane zrédtowymi dowodami
kasowymi.

Wysoko$¢ pogotowia kasowego okres§la Zarzadzenie Starosty F.odzkiego
Wschodniego.

Przychody i rozchody gotowki w kasie ujmuje sie¢ codziennie w biezaco prowadzonym
raporcie kasowym.

Stan gotdwki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajacym z raportu.

Konto 130 - RACHUNKI BIEZACE JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytutu wydatkow 1 dochodéw budzetowych objetych planem finansowym.
Na stronie Wn 130 uyjmuje si¢ wplywy srodkdéw budzetowych:
- otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym,
-z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
- przelewy od dluznikéw z tytutu nalezno$ci ujetych na kontach rozrachunkéw,
- wplywy z tytutu korekt 1 pomylek bankowych,
- przypisane przez bank odsetki od rachunku,
- wplaty $rodkéw z tytulu rozwiazania lokaty terminowe;j.
Na stronie Ma konta 130 uymuje sie wplywy srodkdéw budzetowych:
- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym,
- przekazanie dotacji,
- pomylki bankowe,

- przelewy dochoddw budzetowych na rachunek budzetu,



- zwrot na konto organu srodkéw pienieznych nie wykorzystanych w danym roku,
- podjecie gotéwki do kasy na realizacje wydatkow,

- przekazane $rodki na zalozenie lokaty terminowe;.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciagow bankowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow budzetowych.

Konto 140 - KROTKOTERMINOWE PAIERY WARTOSCIOWE I INNE SRODKI
PIENIEZNE
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papierdéw warto§ciowych nabytych
w celu odsprzedazy ,takich jak:
- akcje obce,
- obligacje obce,
- bony skarbowe,
- srodki pienigzne w drodze,
- zakupione znaki oplaty skarbowej,
- druki weksli przeznaczonych do odsprzedazy.
Na stronie Wn konta 140 ksigguje si¢ zwiekszenia stanu krotkoterminowych papierdw
warto$ciowych:
- nabyte akcje, obligacje 1 bony skarbowe,
- przyjecie weksla obcego na pokrycie nalezno$ci przed terminem jego platnosci,
- dokonywanie z posrednictwem bnakow:
- wplaty z kasy na rachunki bankowe,
- pobrania z rachunkéw bankowych do kasy,
- przelewy srodkéw miedzy rachunkami bankowymi w przypadku otrzymania

dowodow bankowych z innymi datami,
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- zakup znakow oplaty skarbowej przeznac
Na stronie Ma konta 140 ksieguje si¢ zmmniejszenia stanu Krétkoterminowych
paplerdw wartosciowych:

- wartos$¢ sprzedanych krotkoterminowych papierow wartosciowych po cenie nabycia,

- wplywy srodkéw pienigznych w drodze:

- do kasy,

- na rachunki bankowe,

- sprzedaz znakow oplaty skarbowej za gotéwke.



Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych
papierow wartosciowych, oplaty skarbowej oraz sum pienigznych w drodze.
Ewidencja szczegdlowa do konta powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy
ustalenie poszczegdinych skladnikdw krétkoterminowych papierdw wartosciowych

1 innych srodkdw pienigznych.

Konto 137 - RACHUNKI SRODKOW FUNDUSZY POMOCOWYCH

Konto 137 shuizy do ewidencji $rodkow pienieznych otrzymanych w ramach realizacji
zadan z funduszy pomocowych, w zakresie ktérych umowa lub przepis okreslaja koniecznosé
wydzielenia §rodkéw pomocowych na odrebnym rachunku bankowym. Zapisy na koncie 137
dokonuje si¢ wedlug wyciagéw bankowych.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wplywy $rodkoéw, zas na stronie Ma wyplaty
srodkéw.

Ewidencja szczegdlowa do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkéw
kazdego wyodrgbnionego funduszu pomocowego, z dalszym podzialem wplywow
1 wydatkéw oraz stanow srodkow wg zasad wynikajacych dla danego funduszu pomocowego.

Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pochodzacych z

funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto 201 —- ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI 1 DOSTAWCAMI
Konto 201 shluzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw z tytulu dostaw, robot
1 uslug oraz kaucji gwarancyjnych.
Na stronie Wn konta 201 uymuje si¢ obciazenia z tytuhu:
— naleznosci za sprzedane wyroby, uslugi, materialy oraz skladniki majatkowe,
— mnaleznosci od odbiorcow 1 dostawcdéw wynikajace z prawomocnych tytulow
egzekucyjnych,
— naleznych od odbiorcdw odsetek za zwloke w zaplacie,
— zaplaty zobowiazan wobec dostawcy,
— odpiséw przedawnionych zobowiazan.
Na stronie Ma konta 201 uymuje si¢ w szczegdlnosci uznania z tytulu:
— zobowiazan za dostawy, za ustugi wynikajace z faktur lub rachunkow,

— mnaliczanych odsetek umownych za nieterminowa zaplate zobowiazan,



— wplat naleznosci od odbiorcow za zrealizowane dostawy 1 ustugi,
— umorzenia lub odpisania naleznosci od odbiorcéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej
w wyniku sumowania oddzielenia sald nalezno$ci i sald zobowiazan, wystepujacych
na kontach rozrachunkdéw.
Ewidencja analityczna prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ ustalenie naleznosci

1 zobowiazan wedhuig poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 223 - ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH

Konto 223 stluzy do rozliczenia ze $rodkéw budzetowych otrzymanych
z budzetu na pokrycie wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 wjmuje sig:

— zwrot na konto budzetu nie wykorzystanych do konca roku srodkéw na wydatki
budzetowe,

— przeniesienie na podstawie rocznych sprawozdan finansowych zrealizowanych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

— okresowe wplywy $rodkow budzetowych przelanych przez budzet (dysponenta wyzszego
stopnia) na pokrycie wydatkéw budzetowych.

W ciagu roku konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow
budzetowych otrzymanych od dysponenta WYZSZego stopnia (budzet)
na pokrycie wydatkow budzetowych.

Do konca roku nalezy zwrécié na konto budzetu sumy nie wykorzystanych $rodkow

na wydatki.

Konto 225 - ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI

Konto 225 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa 1 budzetami
samorzadu terytorialnego z tytulu zobowiazan podatkowych wilasnych 1 wynikajacych
z funkcji platnika potracen na podatek dochodowy od os6b fizycznych, z tytulu wplat
nadwyzek srodkow obrotowych srodkéw specjalnych.

Na stronie Wn konta 225 uyjmuyje sig:
— przelewy do budzetu z tytutu odprowadzenia nadwyzek srodkéw obrotowych,

— przelewy z tytulu zobowigzan wobec budzetu finansowanych ze srodkow: budzetowych,



— funduszy specjalnych.
— naleznosci od budzetu z tytutu nadplat podatkdéw uprzednio naliczonych,
— VAT naliczony w fakturach.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje sig:
— zobowiazania wobec budzetu z tytutu:
— nadwyzek srodkéw obrotowych srodkdéw specjalnych,
— naliczone zobowigzania podatkowe obciazajace koszty i fundusze,
— naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy od 0séb fizycznych,
— naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytulu zwloki w zaplacie zobowiazan,
— zwrot nadplat,
— VAT nalezny od sprzedazy.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, zas saldo Ma stan
zobowiazan wobec budzetu.
Ewidencje analityczna nalezy prowadzi¢ z uwzglednieniem poszczegdlnych tytuldw

rozliczen.

Konto 228 ~ ROZLICZENIE WYDATKOW ZE SRODKOW FUNDUSZY
POMOCOWYCH

Konto 228 shizy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu dokonywanych
przez te jednostki wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 wymuje si¢ $rodki przelane z rachunkdéw $rodkow funduszy
pomocowych na pokrycie wydatkéw jednostek w korespondenciji z kontem 137. Na stronie
Ma konta 228 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci wynikajacej
z okresowych sprawozdan tych jednostek z konta 908.

Ewidencje szczegdlowa do konta 228 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytulu przelanych na rachunki $rodkéw
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw ze srodkéw funduszy
pomocowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych srodkéw funduszy pomocowych

na rachunki jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw.

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne



Konto 229 shuzy  do ewidencji rozrachunkéw  publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytulu ubezpieczen spolecznych 1 zdrowotnych.

Na stronie Wn ujmuje sie nalezno$ci z tytulu:
— przelewow skladek ZUS na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i Fundusz Pracy,
— wyplat zasitkow pokrywanych prze ZUS.

Na stronie Ma ujmuje sie¢ zobowiazania z tytutu:
— naliczenia skladki placonej na Fundusz Ubezpieczenn Spolecznych oraz

na Fundusz Pracy,

— otrzymania przelewu z ZUS z tytulu zwrotu nadptat sktadek.

Konto 229 moze wykazywacé dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, zas$ saldo
Ma stan zobowiazan z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Do konta tego nalezy prowadzi¢ ewidencje analitycznag, ktéra powinna zapewni¢

ustalenie stanu nalezno$ci 1 zobowiazan z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z tytuhu:
— wyplat wynagrodzenia,
— umow zlecenia,
— umow o dzielo,
— zasilkéw pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listach wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje sie w szczegolnosci:
—  wyplaty wynagrodzen,
— potracenia obciazajace pracownika, dokonane z naliczonych na liscie wynagrodzen,
— obciazenia z tytulu nadplaty wynagrodzen,
— wyplaty zasitkdw ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie przede wszystkim:
— naliczone wynagrodzenia obciazajace koszty,
— mnaliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci
od pracownikow z tytulu nadplaconego wynagrodzenia, za$ saldo Ma stan zobowigzan

z tytulu naliczonych, a nie wyptaconych wynagrodzen.



Do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ analityczna umozliwiajacg rozliczenie list
plac 1 ustalenie imiennych naleznosci od pracownikéw z tytulu nadptaconych wynagrodzen
oraz imiennych zobowiazan z tytutu nie pobranych w terminie wynagrodzen.

Ponadto do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdlowa na imiennych kartach
wynagrodzen poszczegdlnych pracownikéw oraz innych osob fizycznych otrzymujacych
wynagrodzenia.

Imienne karty wynagrodzen powinny by¢ prowadzone w sposob umozliwiajacy
ustalenie podstawy do naliczen zasilkéw, emerytur, rent oraz podatkow obciazajacych

pracownika.

Konto 234 - POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI
Konto 234 stluzy do ewidencji nalezno$ci i zobowiazan wobec pracownikdw

z innych tytuldw niz wynagrodzenia takich jak:

nalezno$ci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek,
— wydatki wylozone za pracownikdéw,
— udzielenie pozyczek z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
— naleznosci od pracownikdw z tytulu niedoboréw 1 szkdd.
Na stronie Wn konta 234 ksieguje si¢ w szczegolnosci:
— wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia,
— zwrot wydatkow dokonanych ze §rodkéw wlasnych pracownika,
— naleznoéci z tytulu ZFSS,
— obciazenia z tytutu wydatkéw dokonanych za pracownika takich jak: za telefony itp.
— spisane zobowigzania z tytulu przedawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:
— uznanie z tytulu wydatkéw pokrytych przez pracownikéw w imieniu jednostki,
— rozliczenie zaliczek,
— wplaty z tytulu zwrotu zaliczek 1 pozyczek,
— wplaty naleznoéci od pracownikow,
— sporne roszczenia skierowane na droge sadowa,
— zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obcych mozna wmowaé do czasu ich
rozliczenia w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn stanowi sume sald naleznosci,

a saldo Ma wykazuje stan zobowiazan wynikajacych z kont analitycznych.



Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencjg analityczng imienng dla poszczegdlnych

pracownikow.

Konto 240 - POZOSTALE ROZRACHUNKI
Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci oraz zobowiazan nie objetych ewidencja
na kontach 201 — 234.

Na koncie 240 mozna ewidencjonowaé pozyczki i inne rozliczenia oraz krétko
1 dlugoterminowe nalezno$ci funduszy celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
— udzielone pozyczki krotkoterminowe oraz odsetki,
— faktury 1 rachunki za ushugi dotyczace sum na zlecenie lub sum depozytowych,
— zwrot nie wykorzystanych sum na zlecenie, wadidow 1 sum zabezpieczenia oraz wyplata
sum depozytowych,
— udzielone pozyczki mieszkaniowe osobom nie bedacych pracownikami,
— naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS,
— ujawnione niedobory i szkody,
— rozliczenia sporne,
— pomylki bankowe.
Na stronie Ma konta 240 ksigguje sig przede wszystkim:
— wplaty naleznoéci,
— ofrzymane sumy na zlecenia oraz wplaty sum depozytowych,
— zobowiazania z tytulu potracen dokonanych na listach plac,
— naliczone wymagalne odsetki od zaciagnietych pozyczek,
— wawnione nadwyzki,
— pomylki bankowe.
Na koncie 240 moga wystepowaé dwa salda: saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
1 roszczen, a saldo Ma stan zobowiazan z tytutu pozostatych rozrachunkow.
Ewidencje analityczna do konta 240 prowadzi si¢ wg tytuldw poszczegdlnych rozrachunkow,

roszczen.

Konto 400 — KOSZTY WEDEUG RODZAJOW

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow prostych wg rodzaju.



Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ wszystkie poniesione w okresie koszty takie jak:
— amortyzacja wydanych do uzywania pozostalych srodkow trwatych, umarzanych w 100%
w miesiacu oddania do uzywania,
— zuzycie materialéw, energii oraz usiug,
— naliczone wynagrodzenia,
— naliczone sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych 1 Fundusz Pracy,
— naliczone odpisy na ZFSS,
— podatki 1 oplaty administracyjne,
— koszty podrézy stuzbowych,
— podatek VAT naliczony w fakturach dostawcow, ktory nie podlega odliczeniu,
— naliczone ekwiwalenty dla pracownikow za zuzyta do celéw sluzbowych: wlasna odziez
1 sprzet,
— korekty zwigkszajace koszty,
— koszty finansowe dochodéw wiasnych.
Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ zmniejszenia z tytulu:
— korekty poprzednio ujetych kosztow,
— przeniesienia rocznej sumy kosztow na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
poniesione od poczatku roku koszty.
Salda konta 400 na koniec roku nie wykazuje sie.

Ewidencja kosztow w ukladzie rodzajowym jest obowiazkowa.

Konto 800 — FUNDUSZ JEDNOSTKI

Konto 800 shizy do ewidencji zwiekszen i zmmiejszen funduszu, ktory stanowi
réwnowarto$¢ ujetych w ewidencji skladnikow majatku trwalego 1 obrotowego. Wszelkie
zmiany tego funduszu ksieguje sie odpowiednio — zmniejszenia na stronie Wn, a zwiekszenia
na stronie Ma.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia z tytulu:
— przeksiggowania w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego straty

bilansowej roku ubieglego,

— przeksiggowania pod data sprawozdania finansowego zrealizowanych dochodow

budzetowych,



przeksiggowania w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego
rozliczenia wyniku finansowego,
przeksiggowania w koricu roku dotacji z budzetu 1 srodkéw budzetowych wykorzystanych
na inwestycje,
umorzenia §rodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wg stawek,
roznic z aktualizacji srodkow trwatych,
warto$ei sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych oraz inwestycji.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ zwiekszenia z tytutu:
przeksiggowania w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego zysku
bilansowego,
przeksiggowania pod data sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkdéw
budzetowych,
wplywu dotacji 1 srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
roznic wynikajacych z aktualizacji $rodkow trwatych,
otrzymanych nieodptatnie:
srodkow trwatych,
mwestycji,
umorzenia s$rodkéw trwalych oraz wartoséci niematerialnych i prawnych z tytulu
postawienia w stan likwidacji sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie,

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé

ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 860 — STRATY I ZYSKI NADZWYCZAJNE ORAZ WYNIK FINANSOWY

Konto 860 stluzy do biezacej ewidencji strat i zyskdw nadzwyczajnych oraz

do ustalenia na koniec roku finansowego.

W ciagu roku obrotowego na stronie Wn ksigguje sig poniesione straty nadzwyczajne,

za$ na stronie Ma zrealizowane zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie Wn konta 860:
sumy poniesionych w roku obrotowym kosztow w korespondencji z kontem 400 i 401,
pozostale koszty operacyjne w korespondencji z kontem 760,

sumy kosztéw finansowych w korespondencji z kontem 750,



— dotacje przekazane na finansowanie dzialalnosci podstawowej 1 inwestycyjne]
w dochodach wlasnych,
— przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego (straty netto) za rok ubiegly (pod data
przyjecia sprawozdania finansowego).
Na stronie Ma konta 860 ksieguje sig:
— przychody finansowe w korespondencji z kontem 750,
— pozostale przychody w korespondencji z kontem 760,
— przeksiegowanie kosztéw amortyzacji w korespondencji z kontem 761
— przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (zysku netto) za rok ubiegly (pod data
przyjecia sprawozdania finansowego).
Saldo konta 860 wykazuje:
— w ciagu roku nadwyzke zyskéw nad stratami (saldo Ma) lub strat nad zyskami (saldo
Wn),
— na koniec roku obrotowego wynik finansowy dodatni — zysk netto Ma lub ujemny — zysk
netto Wn.
Ewidencjg¢ szczegdlowa strat 1 zyskow nadzwyczajnych nalezy prowadzié wg

poszczegolnych tytuldow ich powstania.

2. KONTA POZABILANSOWE

Konto 980 — PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
— rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,
—~  warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym,
— warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 997 - ZAANGAZOWANIE SRODKOW FUNDUSZY POMOCOWYCH



Konto 997 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania S$rodkéw funduszy
pomocowych a szczegolnie srodkdéw Unii Europejskiej, niezaleznie od tego, w ktérym, roku
budzetowym nastapi wydatek. Na koncie 997 ewidencjonuje sie¢ rownowarto§¢ zawartych
umow, porozumien lub wydanych decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie
srodkow funduszy pomocowych, a przede wszystkim $rodkow Unii europejskie;.

Zapisy na tym koncie sa dokonywane rowniez wtedy, gdy zaliczkowo finansowanie
nastepuje ze $rodkdéw wilasnych, srodkow otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych
$rodkéow krajowych, natomiast zgodnie z przepisami lub umowg nastapi refundacja ze
srodkdéw pomocowych. W projektach wspodlfinansowanych $rodkami z budzetu ujmuje sie
cze§¢ wspolfinansowania na koncie 998 — | Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego” lub n

a koncie 999 — | Zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych”.

Na stronie Wn konta 997 ujmuje sig:

— réwnowartos¢ wydatkdw sfinansowanych §rodkami funduszy pomocowych,
— réwnowarto§¢ wydatkéw dokonanych ze $rodkéow krajowych, ktére beda podlegaly
refundacji ze srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 997 ujmuje sig¢ zaangazowanie srodkow funduszy pomocowych ,
czyli wartos¢ umow, decyzji oraz porozumien i postanowien, ktérych wykonanie spowoduje
wykorzystanie funduszy pomocowych na cele wskazane w umowie lub w przepisie.

Na koniec roku konto 997 moze wykazywacé saldo Ma, ktére oznacza zaangazowanie
srodkéw kazdego projektu z dalszym podzialem na lata finansowania 1 podzialki

klasyfikacyjne planu finansowego.



