ZARZADZENIE NR 71/2010
Starosty Lodzkiego Wschodniego
z dnia 30 sierpnia 2010 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych
w Warsztatach Szkolnych
przy Zespole Szkol Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Koluszkach

W zwigzku z kontrolg przeprowadzong w Warsztatach Szkolnych przy Zespole
Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Koluszkach na podstawie uchwaty nr 1159/2010
Zarzadu Powiatu Lodzkiego Wschodniego z dnia 18 marca 2010 r. w sprawie
ustalenia planu kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Lodzkiego Wschodniego na 2010 r. oraz zarzadzenia Nr 42/2010 Starosty £.6dzkiego
Wschodniego z dnia 24 maja 2010 r. w sprawie kontroli planowanej w Warsztatach
Szkolnych przy Zespole Szkoét Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Koluszkach zarzadzam,

CO nastepuje:

§ 1. Nalezy niezwlocznie zatozy¢ dokumentacje zwiazang ze stosunkiem
pracy oraz prowadzi¢ ja zgodnie z unormowaniami zawartymi w rozporzadzeniu
Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych
ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U.
7 1996 r. Nr 62, Nr 286 z pdzn. zm.).

§ 2.1 Nalezy wzmoéc nadzor nad ewidencja czasu pracy pracownikow
do celow prawidlowego ustalenia wynagrodzen i innych $wiadczeh zwigzanych
z pracg, majac na wzgledzie system i rozktad czasu pracy oraz przyjete okresy
rozliczeniowe.

2. Nalezy stosowa¢ si¢ do postanowien zawartych w ustawie
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U. z 1998, Nr 21, poz. 94

z pozn. zm.), a w szczegdlnosci zawartych w art. 149 oraz art. 151.

§ 3. Nalezy bezwzglednie stosowa¢ si¢ do postanowien zawartych

w art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen



spotecznych (tekst jednolity z 2009 r., Nr 205, poz. 1585 z p6zn. zm.), tj. przesylaé
w tym samym terminie deklaracje rozliczeniowa, imienne raporty miesieczne

oraz optacac sktadki za dany miesiac nie pézniej niz do 5 dnia nastepnego miesiaca.

§ 4. Prawidlowo prowadzi¢ ewidencje prawnego zaangazowania
wydatkow ujetych w planie finansowym jednostki na koncie 995 — zaangazowanie

srodkéw budzetowych zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych.

§ 5. Nalezy prawidltowo klasyfikowaé wydatki budzetowe oraz oznaczaé
dowody ksiggowe informacja dotyczaca zastosowanej klasyfikacji budzetowej,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw 1 rozchodow
oraz Srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 107,

poz. 726, z pdzn. zm.).

§ 6. Nalezy przestrzega¢ postanowien  zawartych w  ustawie
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r., Nr 152,

poz. 1223 z poézn zm.), a w szczegblnosci zawartych w art. 23 oraz w art. 24.

§ 7. Nalezy terminowo realizowaé zobowiazania, nie dopuszczaé
do niewykonania zobowiazania jednostki, ktérego termin ptatnosci uptynat, wskutek

zaniedbania lub niewypelnienia obowiazkdéw w zakresie kontroli finansowe;j.

§ 8. Nalezy ewidencjonowa¢ dokumenty przychodzace do jednostki
w ksigdze podawczej oraz oznacza¢ je data wplywu, zgodnie z instrukcjg obiegu

dokumentow ksiegowych.

§ 9.1 Nalezy w sposéb prawidlowy okresli¢ zasady korzystania
ze stuzbowego telefonu komoérkowego majac na wzgledzie m.in. odpowiedzialno$é
za powierzone mienie w mysl art. 124 § 1 ustawy Kodeks pracy.

2. Nalezy na biezaco obcigza¢ uzytkownika telefonu kosztami ustug

telekomunikacyjnych telefonii komoérkowej powyzej ustalonego limitu.

§ 10. Wykonanie =zarzadzenia powierzam Kierownikowi Warsztatow

Szkolnych przy Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Koluszkach.



§ 11. Zobowiazuje Kierownika Warsztatdw Szkolnych przy Zespole Szkoét
Ponadgimnazjalnych Nr 1 Koluszkach do zlozenia pisemnych wyjasnien
z wykonania zalecen pokontrolnych w ciagu 21 dni od dnia wejicia w zycie
niniejszego zarzadzenia, a takze biezacego informowania Dyrektora Zespotu Szkéh

Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Koluszkach o przebiegu realizacji zalecen.

§ 12. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Dyrektorowi

Zespotu Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Koluszkach.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




