ZARZADZENIE NR 103/2010
STAROSTY EODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 29 listopada 2010 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych
za 2010 r., powolania czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej w Starostwie
Powiatowym w %t.odzi oraz powolania zespolow spisowych

Na podstawie § 11, § 12 oraz §14 ust.2 Instrukcji w sprawie zasad
gospodarki  majgtkiem  trwalym, inwentaryzacji majgtku i  zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Starostwie Powiatowym w Lodzi
ustalonej Zarzadzeniem Nr 20/A/2004 Starosty Lddzkiego Wschodniego z dnia
21 pazdziernika 2004 r. w sprawie zasad gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie
w Starostwie Powiatowym w Lodzi, oraz Zarzadzeniem Nr 73/2007 Starosty
t.0dzkiego Wschodniego z dnia 11 grudnia 2007 r. w sprawie powotania
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym
w Lodzi, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza sie przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
w Starostwie Powiatowym w t.odzi na dzien 30 listopada 2010 r.:
1) w siedzibie Starostwa Powiatowego w L.odzi, ul. Sienkiewicza 3,
2) w Rzgowie, ul. Plac 500-lecia 22 (stanowiska Wydziatu Komunikacji
i Spraw Obywatelskich oraz stanowisko Referatu Budownictwa
w Wydziale Budownictwa Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami),
3) w Tuszynie, ul. Piotrkowska 2/4 (stanowisko Wydziatu Komunikacji
1 Spraw Obywatelskich oraz stanowiska Referatu Budownictwa
w Wydziale Budownictwa Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami),
4) w Koluszkach, ul. Brzezinska 32 (stanowiska Wydziatu Komunikacji
1 Spraw Obywatelskich oraz stanowiska Referatu Budownictwa
w Wydziale Budownictwa Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami),
5) w Brojcach, Urzad Gminy Brojce 39 — stanowisko Referatu Budownictwa
w Wydziale Budownictwa Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami.
wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zatacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej w Starostwie
Powiatowym w Lodzi powotuje sie do sktadu tej Komisji nastepujace osoby:
1) Z-ca Przewodniczacego — Radostaw Ziemey — p.o. Naczelnika
Wydziatu Organizacyjnego,



2) Czionek - Zbigniew Burzynski — Naczelnik Wydzialu Rozwoju
Gospodarczego, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska,

3) Czionek — Mirostaw Nowicki — Naczelnik Wydzialu Komunikacji
1 Spraw Obywatelskich,

4) Czlonek — Bogustaw Bilinski — Naczelnik Wydziatu Budownictwa,
Geodezji 1 Gospodarki Nieruchomosciami.

§ 3. Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje skladnikow
majatkowych w Starostwie Powiatowym w fodzi wedlug harmonogramu
inwentaryzacji, stanowiacego zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace sktadniki majgtkowe:

1) grunty,

2) srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

3) srodki trwate w siedzibach zamiejscowych stanowisk pracy Wydziatu
Budownictwa, Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami i Wydziatu
Komunikacji
i Spraw Obywatelskich,

4) wartosci niematerialne 1 prawne,

5) pozostate srodki trwate w uzywaniu oraz obce sktadniki majatkowe,

6) pozostate srodki trwate objete ewidencja iloSciowa oraz obce sktadniki
majatkowe,

7) inwestycje rozpoczete i niezakonczone,

8) rozrachunki z pracownikami,

9) rozrachunki publiczno —prawne,

10) naleznosci i zobowiazania,

11) srodki pieniezne w kasie,

12) druki scistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery
wartosciowe, dzienniki budowy,

13) pozyczki i kredyty,

14) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

15) fundusze specjalne,

16) tablice rejestracyjne, karty pojazddéw, pozwolenia czasowe, dowody
rejestracyjne, prawa jazdy, karty rowerowe i motorowerowe,

17) wtasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom.

§ 5. Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje nastepujacych
sktadnikéw majatkowych wedtug stanu:
1) na dzien 30 listopada 2010 r.:
a) w drodze otrzymania potwierdzenia sald od banku oraz uzyskania
potwierdzenia od kontrahentéw oraz spisu z natury:
- czekdw, weksli, drukéow Scistego zarachowania i innych papieréw
wartosciowych, dziennikéw budowy,



- wartosci niematerialnych i prawnych,
- srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu oraz ~ obcych
sktadnikéw majatkowych i pozostatych $rodkéw trwatych objetych ewidencja
ilosciowa oraz obcych sktadnikéw majatkowych
- tablic rejestracyjnych, kart pojazdéow, pozwolen czasowych, dowodow
rejestracyjnych, praw jazdy, kart rowerowych i motorowerowych,

b) w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych z ksiag rachunkowych

z danymi wynikajacymi z dokumentéw:

- Srodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
- gruntéw,
2) na dzien 31 grudnia 2010 r.:

a) w drodze otrzymania potwierdzenia sald od banku oraz uzyskania

potwierdzenia od kontrahentéw oraz spisu z natury:
- aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych, aktywow
finansowych powierzonych do przechowania kontrahentom jednostki (np.
bankom),
-naleznosci, w tym udzielonych pozyczek (za wyjatkiem tytutdw
publicznoprawnych, naleznosci watpliwych, spornych, a w bankach naleznoéci
zagrozonych, naleznosci od pracownikow),
- powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikéw aktywow,
- Srodkéw pienieznych w kasie,
- inwestycji rozpoczetych i niezakonczonych.
b) w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych z ksiag rachunkowych
z danymi wynikajacymi z dokumentow:

- naleznosci spornych i watpliwych, a w bankach réwniez naleznosci
zagrozonych,
- naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
- naleznosci 1 zobowigzan z tytutéw publicznoprawnych,
- funduszy specjalnych.

§ 6. Zobowiazuje si¢ Komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogodlnie obowiazujacych przepisdbw o inwentaryzacji oraz
zasad i sposobow postepowania okreslonych w Instrukcji w sprawie zasad
gospodarki  majatkiem powiatu, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu
Finansowo — Ksiegowego w terminie pieciu dni po zakofczeniu spisu.



§ 7. Czlonkow Komisji czyni sie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje sie
Zespoly Spisowe do przeprowadzenia spisu z natury, zgodnie z zatacznikiem
Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




(nazwa jednostki — pieczed)

Zalacznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 103/2010
Starosty Lodzkiego Wschodniego

z dnia 29 listopada 2010 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2010 rok

. - Nr zespolu
Przedmiot Obiekt Termin . Rodzaj, iorm_a. spisowego
Lp. | . . . . przeprowadzenia metoda, technika =
inwentaryzacji zinwentaryzowania . , . - przeprowadzajacego
inwentaryzacji inwentaryzacji . .
inwentaryzacje
1. Grunty, $rodki Dane ewidencji ksiegowej i od 30.11.2010r. Weryfikacja danych Nr4
trwate , do ewidencji operacyjnej 7 ksiag
ktérych dostep Wydziatu Budownictwa, rachunkowych z
jest znacznie Geodezji i Gospodarki danymi w
utrudniony Nieruchomosci oraz Wydziatu dokumentach w
Rozwoju Gospodarczego, Wydziale BGIGN
Rolnictwa i Ochrony oraz Wydziale
Srodowiska RGRIOS sald na
dzief 30.11.2010r.
2. Srodki trwate Stanowiska pracy Wydziatu 30.11.2010r. Spis z natury Nr2
KiSO w wedhug stanu na
Koluszkach, Rzgowie, dzien 30.11.2010r.
Tuszynie oraz stanowiska
pracy Referatu Budownictwa
Wydziatu BGIiGN w
Koluszkach, Rzgowie,
Tuszynie i Bréjcach
3 Wartosci Dane ewidencji ksiegowej i 30.11.2010r. Weryfikacja sald na Nr 3
niematerialne ewidencji operacyjnej dzien
i prawne Wydzialu Organizacyjnego 30.11.2010 .
4, Pozostale srodki Stanowiska pracy Wydziatu 30.11.2010r. Spis z natury Nr2
trwale w KisSO w wedtug stanu na
uzywaniu oraz Koluszkach, Rzgowie, dzien 30.11.2010r.
obce skladniki Tuszynie oraz stanowiska
majatkowe pracy Referatu Budownictwa
Wydzialu BGIGN w
Koluszkach, Rzgowie,
Tuszynie i Brojcach
3. Pozostate srodki Siedziba Starostwa, 30.11.2010r. Spis z natury Nr 1
trwale objete wedtug stanu na
ewidencja dzien 30.11.2010r.
ilosciowa oraz
obce sktadniki
majatkowe
6. Inwestycje Dane ewidencji ksiggowej i 31.12.2010r. Weryfikacja sald na Nr4
rozpoczete i ewidencji operacyjnej dzien
niezakonczone Wydziatu Rozwoju 31.12.2010r.

Gospodarczego, Rolnictwa i
Ochrony Srodowiska oraz
Wydziatl Budownictwa,
Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami




od 31.12.2010r. Weryfikacja sald na | Wydziat Finansowo -
do 05.01.2011r. dzien Ksiggowy
31.12.2010r.

Rozrachunki z Dane ewidencji ksiegowej

pracownikami

od 31.12.2010r. Weryfikacja sald na | Wydziat Finansowo -

Rozrachunki Dane ewidencji ksiegowej

publiczno - do 05.01.2011r. dzien Ksiegowy
prawne 31.12.2010r.
Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem od 31.12.2010r. Pisemne Wydzial Finansowo -
zobowiazania naleznosci spornych i do 05.01.2011r. uzgodnienie sald z Ksiggowy
watpliwych, naleznosci i kontrahentami na
zobowiazan pracownikow dzien 31.12.2010r.
i publiczno —prawnych
Srodki pieniezne Kasa Starostwa 31.12.2010r. Roczna peina, spis Nr4
w kasie z natury wg stanu
na dzieni
31.12.2010r.
Druki scistego Wydziat Organizacyjny, 30.11.2010r. Roczna, spis z Nr 3
zarachowania, Wydziat Rozwoju natury wg stanu na
czeki obce, Gospodarczego, Rolnictwa i dzieri 30.11.2010r.
weksle i inne Ochrony Srodowiska, Referat
papiery Budownictwa
wartosciowe,
dzienniki budowy
Pozyczki i Wedlug ewidencji ksiegowej 31.12.2010r. Pisemne Wydziat Finansowo -

kred uzgodnienie sald Ksiegow
y g cgowy
wedhug stanu na

dzien 31.12.2010r.

od 31.12.2010r. Pisemne
do 05.01.2011r. uzgodnienie sald

Wydziat Finansowo -
Ksiegowy

Srodki pienigzne Wszystkie rachunki bankowe
zgromadzone na

rachunkach wedtug stanu na
bankowych dzien 31.12.2010r.
Fundusze Wedlug stanu ewidenc;ji od 31.12.2010r. Poréwnanie danych | Wydzial Finansowo -
specjalne ksiegowej Zaktadowy do 05.01.2011r. ksiag Ksiegowy
Fundusz Swiadczen rachunkowych
Socjalnych z odpowiednimi
dokumentami
Powiatowy i weryfikacja ich
Fundusz Gospodarki Zasobem wartosci na dzien
Geodezyjnym i 31.12.2010r.
Kartograficznym
Tablice Wydziat Komunikacji i 30.11.2010r. Roczna, spis Nr5
rejestracyjne, Spraw Obywatelskich Z natury wg stanu
karty pojazdow, Stanowiska pracy w na dzien
pozwolenia gminie Tuszyn, Rzgéw i 30.11.2010r.
czasowe, dowody | Koluszki
rejestracyjne,
prawa jazdy, karty
rowerowe i
motorowerowe
16. | Wiasne skiadniki | Wedlug ewidencji ksiegowej 3 2 Pisemne Nr 1
majatkowe Wydziat Organizacyjny uzgodnienie sald z
powierzone kontrahentami na

kontrahentom

dzien 31.1

Z002, 22442010

(data)




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 103/2010
Starosty L.odzkiego Wschodniego
z dnia 29 listopada 2010 .

(nazwa jednostki — pieczgd)

Zespdt Nr 1

1. Przewodniczaca — Olga Szewczyk

2. Cztonek — Dariusz Balcerek

3. Czlonek — Dorota Piekarek
Zespot Nr 2

1. Przewodniczacy — Damian Lipert

2. Czlonek — Joanna Rodziewicz

3. Czionek — Anna Otubek - Kunka

Zespdt Nr 3

1. Przewodniczaca — Justyna Malinowska

2. Cztonek — Marek Binkowski

3. Czionek — Pawet Zawadzki
Zespot Nr 4

1. Przewodniczaca — Matgorzata Gabara

2. Czlonek — Pawet Taranek

3. Cztonek — Arleta Gorzula
Zespot Nr 5

1. Przewodniczaca — Ewelina Kowalska

2. Cztonek — Stawomir Stepien

3. Czionek — Krystyna Laszak




