ZARZADZENIE NR 28/2004
STAROSTY LODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 29 grudnia 2004r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie § 11 oraz § 12 Instrukcji w sprawie zasad gospodarki
majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Starostwie Powiatowym w Lodzi ustalonej Zarzadzeniem
Nr 20/A/2004 Starosty t.6dzkiego Wschodniego z dnia 21 pazdziernika 2004r.
w sprawie zasad gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnodci za powierzone mienie w Starostwie Powiatowym w Lodzi,
zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Zarzadza sie przeprowadzenie inwentaryzacji w Starostwie
Powiatowym w Lodzi wg. stanu na dzien 31 grudnia 2004r. skladnikow
majatkowych wyszczegdlnionych w § 2 niniejszego Zarzadzenia przez Komisje
Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie:

1) Przewodniczacy — Grzegorz Busiakiewicz — Czlonek Zarzadu Powiatu

2) Czlonek — Janina Wisniewska — Naczelnik Wydziatu Finansowo —
Ksiggowego

3) Czionek — Krystyna Tatarzynska — Naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego

4) Czlonek — Bogustaw Bilinski — Naczelnik Wydziatu Budownictwa,

Geodezji 1 Gospodarki Nieruchomosciami

w terminie od dnia 29 grudnia 2004r. do dnia 15 stycznia 2005r. wg.
harmonogramu inwentaryzacji stanowiacego zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:

1) pozostate srodki trwale ujete w ewidencji ilosciowej ,

2) srodki trwale oraz pozostale S$rodki trwale, materialy i surowce na
stanowiskach pracy ds. drég powiatowych w Wydziale Rozwoju
Gospodarczego, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska z lokalizacja w Wisniowej
Gorze,

3) skfadniki majatkowe obce znajdujace sie w Starostwie Powiatowym,

4) srodki pienigzne, znaki skarbowe, czeki bankowe i inne papiery wartoSciowe
znajdujace si¢ w kasie Starostwa,

5) druki $cistego zarachowania,



6) tablice rejestracyjne,

7) inwestycje rozpoczgta i nie zakonczona pn. ,,Termomodernizacja budynkow
Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 1 przy ul. Wigury 2 w Koluszkach”,

8) inwestycje rozpoczeta 1 nie zakonczong pn. ,,Przebudowa drogi powiatowe;j
nr 24156 (2912 E) — ul. Tuszynskiej na odcinku od 3+071 km do 3+815 km —
dlugos¢ 744 m w Gminie Andrespol”,

9) naleznosci i zobowigzania.

§ 3. W celu przeprowadzenia spisu z natury sktadnikow majatkowych
wyszczegolnionych w § 2. pkt 1,2,3,4,5,6,7,8 — powotuje si¢ Zespoty spisowe
w skladzie:

Zespdt Nr 1
1. Przewodniczaca — Agnieszka Jadwiszczak
2. Czionek — Piotr Balcerak
3. Cztonek — Anna Nowacka

Pole spisowe — pozostate srodki trwale ujete w ewidencji ilosciowe] — siedziba
Starostwa Powiatowego w Lodzi oraz pole spisowe — skladniki majatkowe obce
znajdujace si¢ w Starostwie.

Zespot Nr 2
1. Przewodniczaca — Halina Wyznikiewicz
2. Cztonek — Wioletta Majchrzak
3. Czlonek — Arkadiusz Adamczyk

Pole spisowe — srodki trwale, pozostate srodki trwate oraz materialy 1 surowce
na stanowiskach pracy ds. drog powiatowych w Wydziale Rozwoju
Gospodarczego, Rolnictwa 1 Ochrony Srodowiska z lokalizacjg w Wisniowej
Gorze.

Zespot Nr 3
1. Przewodniczacy — Jacek Wolanski
2. Czionek — Lidia Kocimowska
3. Czlonek — Wioletta Majchrzak

Pole spisowe — $rodki pieni¢zne, znaki skarbowe, czeki bankowe 1 inne papiery
wartosciowe znajdujace si¢ w kasie Starostwa oraz druki Scislego zarachowania
w Wydziale Komunikacji i Spraw Obywatelskich znajdujacym si¢ w siedzibie
Starostwa, w Wydziale Rozwoju Gospodarczego, Rolnictwa 1 Ochrony
Srodowiska, w Wydziale Finansowo- Ksiegowym (kasa) oraz w Wydziale
Organizacyjnym.

Zespol Nr 4
1. Przewodniczacy — Wactaw Krynski
2. Czlonek — Elzbieta Nyk
3. Czlonek — Lidia Kocimowska



Pole spisowe — tablice rejestracyjne w Wydziale Komunikacji i Spraw
Obywatelskich w siedzibie Starostwa.

Zespot Nr 5
1. Przewodniczaca — Halina Mirowska

2. Czlonek — Jolanta Szewczyk

3. Czlonek — Malwina Skibinska

Pole spisowe — druki $cistego zarachowania oraz tablice rejestracyjne w Filii
Wydziatu Komunikacji i Spraw Obywatelskich znajdujacej si¢ w Koluszkach,
Rzgowie 1 Tuszynie.

Zespdt Nr 6
1. Przewodniczaca — Magdalena Filipiak
2. Cztonek — Iwona Lichwierowicz
3. Czlonek — Arkadiusz Adamczyk

Pole spisowe — wykonane roboty 1 zakupione materialy wchodzace w zakres
inwestycji rozpoczetej i nie zakonczonej pn. ,,Termomodernizacja budynkéw
Zespotu Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 1 przy ul. Wigury 2 w Koluszkach” oraz
pole spisowe — wykonane roboty wchodzace w zakres inwestycji rozpoczetej i
nie zakonczonej pn. ,,Przebudowa drogi powiatowej nr 24156 (2912 E) — ul.
Tuszynskiej na odcinku od 3+071 km do 3+815 km — dtugos¢ 744 m w Gminie
Andrespol”.

Powotane wyze) Zespoty spisowe przeprowadza na wyznaczonych polach
spisowych spis z natury wg. stanu na dzien 31 grudnia 2004r.

§ 4. Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacj¢ wg. stanu na
dzien 31 grudnia 2004r. nastepujacych sktadnikow majatkowych:

1) aktywdéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

2) aktywow finansowych powierzonych do przechowania kontrahentom
jednostki (np. bankom),

3) czekdéw, weksli przekazanych bankom do realizacji,

4) naleznosci, w tym udzielonych pozyczek (za wyjatkiem tytulow
publicznoprawnych, naleznosci watpliwych, spornych, a w bankach
naleznosci zagrozonych, naleznosci od pracownikéw),

5) powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikow aktywow,

w drodze otrzymania potwierdzenia sald od banku oraz uzyskania potwierdzenia

sald od kontrahentow.

§ 5. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje wg. stanu na
dzien 31 grudnia 2004r. nastepujacych sktadnikow majatkowych:
1) srodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
2) gruntow,



3) naleznosci spornych 1 watpliwych, a w bankach réwniez naleznosci

zagrozonych,

4) naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
5) naleznosci 1 zobowigzan z tytuléw publicznoprawnych,

6) wartosci niematerialnych i prawnych

w drodze weryfikacji poprzez porownanie danych w ksiegach rachunkowych z
danymi wynikajacymi z dokumentow.

1)

2)

3)
4)
5)

§ 6. Zobowiagzuj¢ Komisj¢ do:
przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,
przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz
zasad i sposobdw postgpowania okreslonych w Instrukcji w sprawie zasad
gospodarki majatkiem powiatu, inwentaryzacji majatku 1 zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjne] do Wydzialu
Finansowo — Ksiggowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 7. Czlonkow Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne

i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu

Organizacyjnego.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rl

Andrzej Opala



Harmonogram inwentaryzacji na 2004 rok

Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 28/2004
Starosty L.odzkiego Wschodniego

z dnia 29 grudnia 2004r.

L.p Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj, forma, metoda | Nr Zespolu
przeprowadzenia inwentaryzacji spisowego
inwentaryzacji
1 | Pozostale srodki trwale ujete w ewidencji Siedziba Starostwa 29.12.2004r. - |Roczna, spis z natury
ilosciowej 31.12.2004r. | wg. stanu na dzien 1
31.12.2004r.
2 | Sktadniki majatkowe obce znajdujace si¢ w | Siedziba Starostwa oraz Filie 29.12.2004r. - | Roczna, spis z natury
Starostwie Wydziatu Komunikacji i Spraw 31.12.2004r. wg. stanu na dzien 1
Obywatelskich 31.12.2004r.
3 | Srodki trwale, pozostale srodki trwale oraz | Wydzial Rozwoju 30.12.2004r. - |Roczna, spis z natury
materialy i surowce Gospodarczego, Rolnictwa 1 31.12.2004r. wg. stanu na dzien
Ochrony Srodowiska — 31.12.2004r. 2
stanowiska ds. drog
powiatowych z lokalizacjg w
Wisniowej Gorze
4 |Srodki pieni¢zne, znaki skarbowe, czeki Kasa Starostwa 31.12.2004r. Roczna, spis z natury
bankowe i inne papiery wartosciowe Wydzial Finansowo - Ksiegowy wg. stanu na dzien 3
znajdujace si¢ w kasie Starostwa 31.12.2004r.
5 | Druki $cistego zarachowania Wydziat Komunikacji i Spraw 31.12.2004r. Roczna, spis z natury
Obywatelskich znajdujacy si¢ w wg. stanu na dzien
siedzibie Starostwa, Wydzial 31.12.2004r.
Rozwoju Gospodarczego, 3
Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska, Wydziat
Finansowo — Ksiggowy,
Wydzial Organizacyjny
6 | Tablice rejestracyjne Wydzial Komunikacji i Spraw 31.12.2004r. Roczna, spis z natury
Obywatelskich — siedziba wg. stanu na dzien 4
Starostwa 31.12.2004r.
7 | Druki scistego zarachowania oraz tablice Filia Wydziatu Komunikacji i 31.12.2004r. Roczna, spis z natury
rejestracyjne Spraw Obywatelskich w wg. stanu na dzien
Koluszkach, Filia Wydzialu 31.12.2004r. 5




Komunikacji i Spraw
Obywatelskich w Tuszynie,
Filia Wydziatu Komunikacji i
Spraw Obywatelskich w
Rzgowie

8 | Wykonane roboty i zakupione materialy Inwestycja rozpoczeta i nie 30.12.2004r. - |Roczna, spis z natury
wchodzace w zakres inwestycji rozpoczgtej i | zakoficzona pn. 31.12.2004r. wg. stanu na dzien
nie zakonczonej pn. ,,Termomodernizacja . lermomodernizacja budynkéw 31.12.2004r.
budynkow Zespotu Szkot Zespotu Szkot
Ponadgimnazjalnych Nr 1 przy ul. Wigury 2 | Ponadgimnazjalnych Nr 1 przy
w Koluszkach™ ul. Wigury 2 w Koluszkach”

9 | Wykonane roboty wchodzace w zakres Inwestycja rozpoczeta i nie 30.12.2004r. -  |Roczna, spis z natury
inwestycji rozpoczgtej 1 nie zakonczonej pn. | zakonczona pn. ..Przebudowa 31.12.2004r. wg. stanu na dzien
~Przebudowa drogi powiatowej nr 24156 drogi powiatowej nr 24156 31.12.2004r.

(2912 E) — ul. Tuszynskiej na odcinku od (2912 E) — ul. Tuszynskiej na

3+071 km do 3+815 km — dlugos$¢ 744 m w | odcinku od 3+071 km do 3+815

Gminie Andrespol” km — diugoé¢ 744 m w Gminie
Andrespol”

10 | Aktywa finansowe zgromadzone na Wedlug ewidencji ksiegowej, 31.12.2004r. - | Pisemne uzgodnienie
rachunkach bankowych, aktywa finansowe | wszystkie rachunki bankowe 15.01.2005r. sald z bankiem i
powierzone do przechowania kontrahentom kontrahentami na dzien
jednostki (np.: bankom), czeki, weksle 31.12.2004r.
przekazane bankom do realizacji,
naleznosci, w tym udzielonych pozyczek (za
wyjatkiem tytuléw publicznoprawnych,
naleznosci watpliwych, spornych, a w
bankach naleznos$ci zagrozonych, naleznosci
od pracownikéw). powierzone kontrahentom
wlasne skladniki aktywow

11 |Srodki trwale, do ktérych dostep jest Wedlug stanu ewidencji 31.12.2004r. - | Poréwnanie danych w
znacznie utrudniony, grunty, naleznosci ksiggowej 15.01.2005r. ksiegach rachunkowych

sporne i watpliwe, a w bankach réwniez
naleznosci zagrozone, naleznosci i
zobowiazania wobec 0s6b nie prowadzacych
ksiag rachunkowych, naleznosci i
zobowigzania z tytuléw publicznoprawnych,
warto$ci niematerialne i prawne

z danymi wynikajacymi
7 odpowiednich
dokumentow weryfikacji
na dzien 31.12.2004r.
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Andrzej Opala




