ZARZADZENIE NR 23/2008

Starosty L.odzkiego Wschodniego
z dnia 10 marca 2008 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych

w Biurze Rady w Starostwie Powiatowym w Lodzi

W zwiazku z kontrola przeprowadzona w Biurze Rady w Starostwie
Powiatowym w Lodzi na podstawie Zarzadzenia nr 55/2007 Starosty Powiatu
t.6dzkiego Wschodniego z dnia 25 pazdziernika 2007 r. w sprawie ustalenia planu
kontroli wewnetrznej w  Starostwie Powiatowym w Lodzi na 2007 r.
oraz upowaznienia do kontroli planowanej 11/KO/2007 z dnia 29.11.2007 r.,
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Nalezy ustala¢ wysokos¢ diet zgodnie z Uchwatg nr 119/XVIII/2000
Rady Powiatu £odzkiego Wschodniego z dnia 4 wrzes$nia 2000 r.

§ 2.Nalezy dokona¢ analizy prawidlowosci ustalania wysokosci idet
wypatacanych Radnym w 2007 r. w oparciu o stwierdzone w trakcie kontroli
nieprawidlowosci oraz wyda¢ stosowne dyspozycje do Wydzialu Finansowo —
Ksiggowego.

§ 3.1 Stosowa¢ si¢ do Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentéw finansowo — ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Lodzi
stanowigca zafacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 16/2006 Starosty r.odzkiego
Wschodniego z dnia 03.07.2006 r. w zakresie kontroli dowodéw stanowiacych
podstawe ksiggowania oraz do Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej
stanowigcego zatacznik do Uchwaty nr 274/2007 z dnia 11 pazdziernika 2007 r.
Zarzadu Powiatu bLodzkiego Wschodniego w sprawie ustalenia Regulaminu
funkcjonowania kontroli wewnetrzne;.

2. Dyspozycje — listy diet przekazywane do Wydziatlu Finansowo —
Ksiggowego sporzadza¢ po wnikliwej analizie protokotéw z posiedzen komisji
statych, zwlaszcza list obecnosci radnych uczestniczacych w pracach komisji. Listy
wyplat diet musza odzwierciedlaé stan faktyczny.

3. Przekazywaé dyspozycje wyptat srodkow — liste diet do Wydziatu
Finansowo — Ksiggowego w terminie umozliwiajacym wyplate diet zgodnie z trescia,
Uchwaty nr 119/XVIII/2000 Rady Powiatu Lodzkiego  Wschodniego
z dnia 4 wrzesénia 2000 r.



4. Listy diet stanowigce podstawe  ksiegowania  poddawacd
przed zrealizowaniem i ksiegowaniem kontroli celowosci — zbadaniu, czy dana
operacja gospodarcza wyrazona w dowodzie ksieggowym jest celowa, zgodna
z planem finansowym na dany rok oraz obowigzujacymi przepisami prawa.

5. Kontrole¢ merytoryczng winny przeprowadza¢ pracownicy Biura Rady
Powiatu zgodnie z Zarzadzeniem Nr 40/2005 z dnia 26 sierpnia 2005 r. z p6zn. zm.
Starosty Lodzkiego Wschodniego w sprawie ustalenia wykazu pracownikow
Starostwa Powiatowego w Lodzi upowaznionych do akceptacji dokumentow
pod wzgledem merytorycznym doktadajac nalezytej starannosci przy stwierdzaniu,
ze dane zdarzenie gospodarcze jest zwigzane z rzeczywistoscia.

6. Sprawowanie kontroli funkcjonalnej nad prawidtowoscia przebiegu
procesu sporzadzania i przekazywania do Wydzialu Finasowo — Ksiggowego list diet
winno by¢ pisemnie stwierdzone przez Sektretarza Powiatu poprzez zawarcie
na liscie diet klauzuli: poddano kontroli funkcjonalnej.

§ 4. Nalezy prowadzi¢ rejestr posiedzen komisji statych zawierajacy
podstawowe informacje o odbytych posiedzeniach np.: kolejny nadany numer
porzadkowy posiedzenia danej komisji, termin posiedzenia, wykaz cztonkoéw komisji

obecnych i nieobecnych na posiedzeniu.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu Lodzkiego
Wschodniego.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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