ZARZADZENIE NR 60/2008
Starosty Y.odzkiego Wschodniego

z dnia 7 sierpnia 2008 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych
w wydzialach Starostwa Powiatowego w Y.odzi

W zwiazku z kontrolg przeprowadzong w wydziatach Starostwa Powiatowego
w Lodzi na podstawie Zarzadzenia Nr 32/2008 Starosty Podzkiego Wschodniego
z dnia 7 kwietnia 2008 r. w sprawie upowaznienia do kontroli dodatkowej,
zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.1 Nalezy przestrzega¢ unormowan zawartych w Ustawie z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r.,
Nr 98, poz. 1071 z poézn zm.), a w szczegdlnosci w zakresie: prawidlowosci
wydawanych decyzji, postanowien, zaswiadczen (spelniania wymogoéw formalno —
prawnych), zawieszania postgpowan oraz termindw rozpatrywania spraw.

1.2 Nalezy dochowaé nalezytej staranno$ci przy wypetnianiu wymogow
formalnych zawiadomienia o sposobie zatatwienia skargi, zawartych w art. 238
Ustawy Kodeks postepowania administracyjnego.

1.3 Nalezy przyjmowac, rozpatrywac 1 zatatwia¢ skargi, wnioski ludnosci,
ze szczegblnym uwzglednieniem unormowan zawartych w Rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania
1 rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz. U. z 2002 r. Nr 5, poz. 46) oraz Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Frodzi, stanowigcego zatgcznik
do Uchwaly Nr 14/99 Rady Powiatu L.6dzkiego Wschodniego z dnia 11 stycznia
1999 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Lodzi (Obwieszczenie Rady Powiatu .6dzkiego Wschodniego z dnia 20 kwietnia
2006 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Lodzi).

§ 2.1 Nalezy przestrzega¢ unormowan zawartych w Instrukcji obiegu,
kontroli 1 archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiegowych w Starostwie
Powiatowym w Lodzi stanowiacej zalacznik do Zarzadzenia Nr 16/2006 Starosty
Lodzkiego Wschodniego z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie Instrukcji obiegu, kontroli
1 archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiegowych w Starostwie Powiatowym
w Lodzi, a w szczegolnosci w zakresie prowadzenia ewidencji umow oraz rejestru
faktur, ktorych realizacja zajmuje si¢ wydziat.



2.2 Nalezy ewidencje uméw oraz rejestr faktur prowadzié w sposdb
staranny, kompletny, tj. ujmowa¢ w nich wszystkie umowy, faktury,
ktorych realizacjg zajmuje si¢ wydzial.

§ 3.1 Stosowac si¢ do unormowan zawartych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdéw
powiatu (Dz. U. Nr 160, poz. 1074 z pdzn. zm.) oraz w art. 254 Ustawy Kodeks
postgpowania administracyjnego.

3.2 Stosowaé przy zatatwianiu spraw symbolike, zgodng z jednolitym
rzeczowym wykazem akt, zawartym w zataczniku nr 9 do Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dla organow powiatu.

3.3 Nalezy akta spraw zaopatrywaé w opis teczki aktowej, tj. wskazaé:
symbol literowy komorki organizacyjnej i symbol klasyfikacyjny z wykazu akt,
jednostke 1 komoérke organizacyjna, kategorie archiwalna, tytut teczki i nazwe hasta
klasyfikacyjnego, roczne daty koncowe akt zgodnie z unormowaniami zawartymi
W WW. rozporzadzeniu.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Naczelnikom Wydzialéw Starostwa
Powiatowego w Lodzi.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




