ZARZADZENIE NR 63/2008
Starosty Y.6dzkiego Wschodniego
z dnia 13 sierpnia 2008 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych

w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie

W zwiazku z kontrolg przeprowadzona w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie na podstawie Uchwaty 395/2008 Zarzadu Powiatu Lodzkiego Wschodniego
zZ dnia 21 lutego 2008 r. w sprawie ustalenia planu kontroli wewngtrznej
w jednostkach organizacyjnych Powiatu Lodzkiego Wschodniego na 2008 r.
oraz upowaznienia do kontroli planowanej nr 8/KO/2008
z dnia 18.06.2008 r. oraz upowaznienia do kontroli planowanej nr 9/K0O/2008
z dnia 18.06.2008 r., zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Nalezy bezwzglednie przestrzega¢ unormowan zawartych w Ustawie
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz. U. z 1996, Nr 70,
poz. 335 z pézn. zm.) oraz w Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 14 marca 1994 r. w sprawie sposobu ustalenia przecietnej liczby zatrudnionych
w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1994,
Nr 43, poz. 168 z p6Zn. zm.).

§ 2. Wydatki publiczne nalezy klasyfikowa¢ w prawidlowej wysokosci
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdw, przychodéw 1 rozchoddéw
oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 107,
poz. 726 z pdzn. zm.) oraz Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pézn zm.).

§ 3. Zobowiazania finansowe jednostki nalezy regulowa na podstawie
dowodow ksiggowych po dokonaniu kontroli dowodow ksiegowych, sklasyfikowaniu
wydatku budzetowego oraz zatwierdzeniu do zaptaty przez upowaznione osoby.

§ 4.1 Nalezy przestrzega¢ obowigzku dokonywania zapiséw w ksiggach
rachunkowych na podstawie dowodow ksiggowych zawierajacych stwierdzenie ich
sprawdzenia 1 zakwalifikowania do wujecia w ksiggach rachunkowych
przez wskazanie miesigca 1 sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych
(dekretacji), stosownie do art. 21 ust. 1 pkt 6 Ustawy o rachunkowosci
oraz sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym
przez upowaznionych pracownikow, celem zapewnienia ujecia w ksiggach
rachunkowych wylacznie rzetelnych i legalnych operacji gospodarczych wykazanych
na tych dowodach.



4.2 Stosowal si¢ do unormowan prawnych zawartych w Ustawie
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, a w szczegodlnosci w art. 22 ust. 1
oraz w art. 23.

4.3 Nalezy przestrzega¢ wewnetrznych procedur kontroli finansowej
wprowadzonych w jednostce, a zwtaszcza unormowan zawartych w Instrukcji obiegu
dokumentéw ksiegowych stanowigcej zalgcznik do Zarzadzenia nr 3/2001
Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie.

4.4 Podstawg zapisu w ksiegach rachunkowych powinien by¢ dokument
(dowdd ksiegowy) sprawdzony m.in. pod wzgledem merytorycznym i1 na dowdd
sprawdzenia opatrzony klauzulg: ,,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
dnia...” potwierdzong podpisem zgodnie z unormowaniami ww. instrukcji.

§ 5.1 Umowy cywilnoprawne powinny by¢ zawierane zgodnie
z Kodeksem cywilnym oraz jednoznacznie nalezy okres$la¢ w nich prawa i obowiazki
stron.

5.2 Nalezy przestrzega¢ warunkow zawartych umow zlecenia.

§ 6. Nalezy ewidencjonowa¢ dokumenty przychodzace do jednostki
w ksiedze podawczej oraz oznaczaé je data wpltywu.

§ 7. Wpykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




