ZARZADZENIE NR 82/2008
Starosty L.odzkiego Wschodniego
z dnia 20 listopada 2008 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych
w Warsztatach Szkolnych przy Zespole Szkél Ponadgimnazjalnych nr 1
w Koluszkach

W zwigzku z kontrola przeprowadzong w Warsztatach Szkolnych pfzy Zespole
Szkot Ponadgimnazjalnych nr 1 w Koluszkach na podstawie uchwaly 395/2008
Zarzadu Powiatu Lodzkiego Wschodniego z dnia 21 lutego 2008 r. w sprawie
ustalenia planu kontroli wewnetrznej w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Y.6dzkiego Wschodniego na 2008 r. oraz upowaznienia do kontroli planowanej

nr 18/K0/2008 z dnia 25.08.2008 r., zarzadzam co nastepuje:

§ 1.1 Nalezy bezwzglednie przestrzega¢ unormowan zawartych w ustawie
o zaktadowym funduszu $swiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz. U. z 1996, Nr 70,
poz. 335 z pdzn. zm.) oraz w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalne;
Z dnia 14 marca 1994 r. w sprawie sposobu ustalenia przecietnej liczby zatrudnionych
w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1994,
Nr 43, poz. 168 z pdzn. zm.).

2. Srodki na funduszu nalezy gromadzi¢ na wyodrebnionym rachunku
bankowym, zgodnie z art. 6 ust. 2 oraz art. 12 ust. 1 ustawy o zaktadowym funduszu
swiadczen socjalnych.

3. Ustala¢ wysokos$¢ odpisu zgodnie z ustawg o zakladowym funduszu
socjalnym, a w szczego6lno$ci z unormowaniami zawartymi w art. 5 ustawy.

4. Rownowarto$¢ dokonanych odpisow na dany rok kalendarzowy
nalezy przekazywaé na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrze$nia
tego roku, z tym ze w terminie do dnia 31 maja tego roku przekazywaé kwote

stanowiaca co najmniej 75% rownowartosci odpisow.



§ 2. Dowody ksiegowe oznaczal informacjg dotyczacg zastosowanej
klasyfikacji wydatkow strukturalnych, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw
z dnia 26 pazdziernika 2007 r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji wydatkéw
strukturalnych (Dz. U. z 2007 r. Nr 209, poz. 1511) oraz uétawq z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzn
Zm.), ustawg z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005
Nr 249, poz. 2104 z péZzn. zm.).

§ 3.1 Nalezy przestrzega¢ obowiazku dokonywania zapisdow w ksiegach
rachunkowych na podstawie dowodow ksiggowych zawierajacych stwierdzenie ich
sprawdzenia 1 zakwalifikowania do wujecia w ksiegach rachunkowych
przez wskazanie miesigca 1 sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych
(dekretacji), stosownie do art. 21 wust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci
oraz sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym
przez upowaznionych pracownikéw, celem zapewnienia ujecia w ksiggach
rachunkowych wylacznie rzetelnych i legalnych operacji gospodarczych wykazanych
na tych dowodach.

2. Nalezy ustali¢ instrukcje obiegu dowoddéw ksiegowych w oparciu
o aktualne przepisy prawa uwzglegdniajac m.in. unormowania zawarte
w Komunikacie Nr 13 Ministra Finanséw w sprawie ogloszenia ,,Standardow
kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych” (Dz. Urz. Ministra
Finansow z dnia 30 czerwca 2006 r. Nr 7 poz. 58) oraz w zataczniku Nr 1 do uchwaty
Nr 274/2007 Zarzadu Powiatu Lodzkiego Wschodniego z dnia 11 paZdziernika

2007 r. w sprawie ustalenia Regulaminu funkcjonowania kontroli wewnegtrzne;.

§ 4.1 Dowody ksiegowe powinny by¢é rzetelne, to jest zgodne

Z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktdrg dokumentujg, kompletne,

zawierajace co najmniej dane okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci
oraz wolne od btedow rachunkowych.

2. Btedy w dowodach zrédlowych zewnetrznych obcych i wilasnych



nalezy korygowal przez wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu
zawierajacego sprostowanie, wraz ze stosownym uzasadnieniem, chyba ze inne
przepisy stanowig inacze;j.

3. Nalezy przestrzega¢ wewngtrznych procedur kontroli finansowej
wprowadzonych w jednostce, a w szczegdlnosci unormowan zawartych w Instrukeji

obiegu dowodow ksiegowych.

§ 5. Nalezy terminowo realizowaé zobowigzania, nie dopuszczac
do niewykonania zobowigzania jednostki, ktérego termin platnosci uptynat,

wskutek zaniedbania lub niewypeklienia obowiazkow w zakresie kontroli finansowe;.

§ 6. Nalezy ewidencjonowa¢ dokumenty przychodzace do jednostki
w ksiedze podawczej oraz oznaczac je datg wptywu.

§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Warsztatow

Szkolnych i Dyrektorowi Zespotu Szkot Ponadgimnazjalnych nr 1 w Koluszkach.

§ 8. Zobowigzuje Kierownika Warsztatow Szkolnych i Dyrektora Zespotu
Szkot Ponadgimnazjalnych nr 1 Koluszkach do ztozenia pisemnych wyjasnien
z wykonania zalecen pokontrolnych w ciggu 14 dni od dnia wejscia w Zycie

niniejszego zarzadzenia.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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