Zarzgdzeuie nr 8G/2008
STAROSTY LODZKIEGO WSCHODNIEGO
zdnia 20 \iﬁ&op&dO.ZOOS r.

w sprawie wprowadzenia instrukeji kancelaryjnej obowiazujacej na stanowiskach

pracy zwigzanych z dost¢gpem do informacji niejawnych stanowigcych tajemnice
stuzbowa wsekretariacie Starosty w wydzialach i kancelarii ogélnej oraz jednostkach
organizacyjnych wchodzacych w sklad powiatu lédzkiego wschodniego.

Na podstawie art. 18 ust. 1 oraz art.20 ust. 2 ustawy z dnia 22 stycznia 1999r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz.U.Nr 196 z 2005r. poz. 1631), oraz art. 34 ust 1 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998r. 0 smorzadzie powiatowym (DzU. Nr. 142 z 1998r. poz. 1592;
zarzadzam co nastgpuje :

§1

Ustalam instrukcje kancelaryjng obowiazujaca w sekratariacie Starosty, wydzialach,
kancelarii ogolnej oraz w jednostkach organizacyjnych wchodzacych w sktad powiatu,
stanowiaca zalacznik do niniejszego Zarzadzenia

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Pelmomocnikowi Starosty lLodzkiego ds. Ochrony
Informacji Niejawnych, pracownikom w sekretariatach, wydzialach i jednostkach
organizacyjnych wchodzacych w stad powiatu zajmujacych stanowiska zwigzane z dostgpem
do informacji niejawnych stanowiacych tajemnicg stuzbowa o klauzuli , Zastrzezone”

§3

Zobowiazuj¢ Naczelnikow Wydziatow, Dyrektoréw i Kierownikow jednostek rownorzednych
do zapoznania z tre$cig niniejszego Zarzadzenia podlegltych pracownikow

§4

Zobowiazuje, pracownikow sekretariatu Starosty Lodzkiego wschodniego, pracownikow
Wydziatow Starostwa Powiatowego w Lodzi oraz jednostek organizacyjnych wchodzacych w
sktad powiatu a zajmujacych stanowiska z dostgpem do informacji niejawnych stanowiacych
tajemnice sluzbowa do $cistego przesirzegania przepiséw, postanowien i procedur zawartych
w niniejszym zarzadzeniu, pod rygorem odpowiedzialnosci stuzbowej i karne;.

§5
S&l}ﬁaﬁdzl;wé sc;h:mlni

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Piotr “Busiakiewicz

Nie wnosze zastrzezen
formah'l\g—prawnych
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