ZARZADZENIE NR 100/2008
STAROSTY LODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 18 grudnia 2008r.

Ww sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majgtkowych
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2008 roku, powolania czlonkéw Komisji
Inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Y.odzi
oraz powolania zespolow spisowych

Na podstawie § 11, § 12 oraz § 14 ust. 2 Instrukcji w sprawie zasad
gospodarki  majatkiem  trwatym, inwentaryzacji majatku 1  zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Starostwie Powiatowym w Fodzi
ustalonej Zarzadzeniem Nr 20/A/2004 Starosty ¥.6dzkiego Wschodniego z dnia
21 pazdziernika 2004r. w sprawie zasad gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie
w Starostwie Powiatowym w Lodzi, oraz Zarzgdzeniem Nr 73/2007 Starosty
1.6dzkiego Wschodniego z dnia 11 grudnia 2007r. w sprawie powotania
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym
w Lodzi zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
w Starostwie Powiatowym w F.odzi:
1) w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lodzi, ul. Sienkiewicza 3,
2) w Rzgowie, ul. Plac 500-lecia 22 (stanowiska Wydzialu Komunikacji
i Spraw Obywatelskich oraz stanowisko Referatu Budownictwa
w Wydziale Budownictwa Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami),
3) w Tuszynie, ul. Piotrkowska 2/4 (stanowiska Wydziatu Komunikacji
1 Spraw Obywatelskich oraz stanowiska Referatu Budownictwa
w Wydziale Budownictwa Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami),
4) w Koluszkach, ul. Brzezinska 32 (stanowiska Wydziatlu Komunikacji
i Spraw Obywatelskich oraz stanowisko Referatu Budownictwa
w Wydziale Budownictwa Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami),
5) w Brojcach, Urzad Gminy Broéjce 39 — stanowisko Referatu Budownictwa
w Wydziale Budownictwa Geodezji i Gospodarki Nieruchomog$ciami.
w terminie od dnia 29 grudnia 2008r. do dnia 15 stycznia 2009r.
wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego Zatacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.



§ 2. Na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej w Starostwie
Powiatowym w Lodzi powotuje sie do sktadu tej Komisji nastepujace osoby:
1) Z-ca Przewodniczacego — Radostaw Ziemey — p.o. Naczelnika Wydziatu
Organizacyjnego,
2) Cztonek — Dariusz tukowiak — Naczelnik Wydzialu Rozwoju
Gospodarczego Rolnictwa i Ochrony Srodowiska,
3) Cztonek — Mirostaw Nowicki — Naczelnik Wydziatu Komunikacji i Spraw
Obywatelskich,
4) Cztonek — Bogustaw Bilinski — Naczelnik Wydzialu Budownictwa,
Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami.

§ 3. Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje sktadnikdéw
majatkowych w Starostwie Powiatowym w lLodzi wedlug harmonogramu
inwentaryzacji, stanowiacego zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Inwentaryzacjq nalezy objac nastepujace sktadniki majatkowe:

1) srodki trwate, pozostate srodki trwate ujete w ewidencji ilosciowej,

2) sktadniki majgtkowe obce znajdujgce si¢ w Starostwie Powiatowym,

3) srodki pieniezne, znaki skarbowe, czeki bankowe i inne papiery
wartosciowe znajdujace si¢ w kasie Starostwa,

4) druki $cistego zarachowania,

5) tablice rejestracyjne,

6) inwestycje rozpoczeta i nie zakonczone pn. ,,Rozbudowa i modernizacja
Domu  Pomocy  Spotecznej w  Wisniowej  GoOrze”  oraz
pn. ,,Termomodernizacja Zespolu Szkét Ponadgimnazjalnych Nro 2
w Koluszkach”,

7) naleznosci i zobowigzania,

8) zapasy materiatéw,

9) wartosci niematerialne i prawne.

§ 5. Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje wedlug stanu na

dzien 31 grudnia 2008r. nastepujacych sktadnikéw majatkowych:

1) w drodze otrzymania potwierdzenia sald od banku oraz uzyskania
potwierdzenia od kontrahentow:

a) aktywow  finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
aktywow finansowych powierzonych do przechowania kontrahentom
jednostki (np. bankom),

b) czekow, weksli,

¢) naleznosci, w tym udzielonych pozyczek (za wyjatkiem tytutow
publicznoprawnych, naleznosci watpliwych, spornych, a w bankach
naleznosci zagrozonych, naleznosci od pracownikow),

d) powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikéw aktywow,



2) w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych
z danymi wynikajgcymi z dokumentéw:
a) srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

b) gruntéw

c) naleznosci spornych i watpliwych, a w bankach réwniez naleznosci
zagrozonych,

d) naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag
rachunkowych,

e) naleznosci i zobowiazan z tytutéw publicznoprawnych,
f) wartosci niematerialnych i prawnych.

§ 6. Zobowiazuje sie Komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz
zasad i sposobow postgpowania okreslonych w Instrukcji w sprawie
zasad gospodarki majatkiem powiatu, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu
Finansowo — Ksiegowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 7. Cztonkow Komisji czyni si¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powotluje sie
Zespoly Spisowe do przeprowadzenia spisu z natury, zgodnie z zatacznikiem
Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia

§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 100/2008
Starosty t 6dzkiego Wschodniego

Z dnia 18 grudnia 2008r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2008 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, Nr zespotu
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadzenia metoda, spisowego
inwentaryzacji technika przeprowadzajace
inwentaryzacji | go inwentaryzacje
1. | Grunty Dane ewidencji ksiggowej od 31.12.2008r. Weryfikacja Nr 4
i ewidencji operacyjnej do 05.01.20009r. danych z ksiag
Wydziatu Budownictwa, rachunkowych z
Geodezji danymi w
i Gospodarki dokumentach w
Nieruchomosciami Wydziale
BGIiGN sald na
dzienh
31.12.2008r.
2. | Wartosci Dane ewidencji ksiegowej od 29.12.2008r. Weryfikacja Nr 2
niematerialne i ewidencji operacyjnej do 31.12.2008r. sald na dzien
i prawne Wydziatu Organizacyjnego 31.12.2008r.
3. | Srodki trwate Stanowiska Wydziatu KiSO | od 29.12.2008r. Spis z natury Nr1,
i pozostate w Koluszkach, Rzgowie i do 31.12.2008r. wedtug stanu
Srodki trwate Tuszynie oraz stanowiska na dzien
W uzywaniu oraz | pracy Referatu 31.12.2008r.
materiaty Budownictwa Wydziatu
i surowce oraz BGiGN w Koluszkach,
obce sktadniki Rzgowie, Tuszynie i
majatkowe Brojcach
4. | Pozostate srodki | Siedziba Starostwa od 29.12.2008r. Spis z natury Nr 2
trwate do 31.12.2008r. wedtug stanu
Objete na dzien
ewidencjg 31.12.2008r.
ilosciowa,
zapasy
materiatow
oraz obce
skfadniki
majgtkowe
5. | Srodki trwate Dane ewidencji ksiegowej od 27.12.2008r. Spis z natury Nr 5
w budowie i ewidencji operacyjnej do 31.12.2008r. wg stanu na
(inwestycje Wydziatu Rozwoju dzien
rozpoczete) Gospodarczego, Rolnictwa 31.12.2008r.
i Ochrony Srodowiska
6. | Rozrachunki Dane ewidencji ksiegowej od 31.12.2008r. Weryfikacja Wydziat Finansowo
z pracownikami do 05.01.20009r. sald na dzien -Ksiegowy
31.12.2008r.
7. | Rozrachunki Dane ewidencji ksiegowej od 31.12.2008r. Weryfikacja Wydziat Finansowo
publiczno do 05.01.2009r. sald na dzien -Ksiegowy
- prawne 31.12.2008r.




8. | Naleznosci Wszystkie z wyjatkiem od 31.12.2008r. Pisemne Wydziat Finansowo
i zobowigzania naleznosci spornych do 05.01.2009r.. uzgodnienie -Ksiegowy
i watpliwych, naleznosci sald
i zobowigzan pracownikow z kontrahentami
i publiczno - prawnych na dzien
31.12.2008r.

9. | Srodki pieniezne | Kasa Starostwa 31.12.2008r. Roczna peina, Nr3
w kasie spis z natury

wg stanu
na dzien
31.12.2008r.

10. | Druki scistego Wydziat Organizacyjny, od 29.12.2008r. Roczna, Nr 3
zarachowania, Wydziat Rozwoju do 31.12.2008r. spis z natury
czeki obce, Gospodarczego, Rolnictwa wg stanu
weksle i inne i Ochrony Srodowiska na dzien
papiery 31.12.2008r.
wartosciowe

11. | Pozyczki Wedtug ewidencji od 31.12.2008r. Pisemne Wydziat Finansowo
i kredyty ksiegowej do 15.01.2009r. uzgodnienie - Ksiegowy

sald wediug
stanu na dzien
31.12.2008r.

12. | Srodki pieniezne | Wszystkie rachunki od 31.12.2008r. Pisemne Wydziat Finansowo
zgromadzone bankowe do 15.01.20009r. uzgodnienie - Ksiegowy
na rachunkach sald wedtug
bankowych stanu na dzien

31.12.2008r.
13. | Fundusz Wedtug stanu ewidencji od 31.12.2008r. Poréwnanie Wydziat Finansowo
specjalny ksiegowej do 15.01.2000r. danych ksiag - Ksiegowy
Zaktadowy Fundusz rachunkowych
Swiadczen Socjalnych z odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja
ich wartosci
na dzien
31.12.2008r.
14. | Fundusze Powiatowy Fundusz od 31.12.2008r. Poréwnanie Wydziat Finansowo
celowe Gospodarki Zasobem do 15.01.2009r. danych ksigg - Ksiegowy
Geodezyjnym rachunkowych
i Kartograficznym z odpowiednimi
od 31.12.2008r. dokumentami i

Powiatowy Fundusz do 15.01.2009r. weryfikacja
Ochrony Srodowiska i ich wartosci
Gospodarki Wodnej na dzien

31.12.2008r.

15. | Tablice Wydziat Komunikac;ji i od 31.12.2008r. Roczna, Nr 4
rejestracyjne, Spraw Obywatelskich do 15.01.2009r. spis z natury
karty pojazdow, | Stanowiska Wydziatu w wg stanu
pozwoienia Koluszkach, Rzgowie i na dzien
czasowe, Tuszynie 31.12.2008r
dowody
rejestracyjne,
prawa jazdy,

karty rowerowe i
motorowerowe




Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 100/2008

‘Starosty £.6dzkiego Wschodniego

z dnia 18 grudnia 2008r.

Wykaz Zespotéw spisowych powotanych w celu przeprowadzenia spisu
znatury skladnikéw majatkowych wyszczegdlnionych w § 3 pkt 1 — 9
Zarzadzenia.

1. Przewodniczacy — Damian Lipert

2. Cztonek — Justyna Skibinska

3. Czionek — Stawomir Stepien
Zespot Nr 2

1. Przewodniczaca — Agnieszka Jadwiszczak

2. Czionek — Katarzyna Matuszczak

3. Czlonek — Sylwia Amrozik
Zespot Nr 3

1. Przewodniczacy — Malgorzata Szelest

2. Czlonek — Katarzyna Szczur

3. Czionek — Justyna Malinowska

Zespot Nr 4

1. Przewodniczacy — Dagmara Szychowska

2. Cztonek — Elzbieta Nyk

3. Cztonek — Michat Wozniak

—

Zespdt Nr 1

Zespdt Nr 5

. Przewodniczaca — Magdalena Filipiak

2. Czionek — Aneta Kotacz

w

. Cztonek — Matgorzata Gabara



