ZARZADZENIE NR 62/2007
STAROSTY LODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 2 listopada 2007r.

w sprawie ustalenia wykazu pracownikow Starostwa Powiatowego w Lodzi
upowaznionych do pobierania i rozliczania zaliczek na podroze shuzbowe,
zakup materialow, towarow i uslug

Na podstawie art. 34ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tekst
jednolity z roku 2001 Dz. U. Nr 142, poz. 1592; zmiana Dz. U. z 2002r. Nr 23, poz. 220;
Nr 62, poz. 558; Nr 113, poz. 984; Nr 153, poz. 1271; Nr 200, poz. 1688; Nr 214, poz. 1806;
Dz. U. z 2003r. Nr 162, poz. 1568; Dz. U. z 2004r. Nr 102, poz. 1055), art. 10 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694; zmiana:
Dz. U. 2003r. Nr 60, poz. 535; Nr 139, poz. 1324; Nr 124, poz. 1152; Nr 229, poz. 2276;
Dz. U. z 2004r. Nr 96, poz. 959; Nr 146, poz. 1546; Nr 145, poz. 1535; Nr 213, poz. 2155;
Dz. U. z 2005r. Nr 10, poz. 66; Nr 184, poz. 1539; Nr 267, poz. 2252; Dz. U. z 2006r.
Nr 157, poz. 1119; Nr 208, poz. 1540), Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spoteczne;j
z dnia 19 grudnia 2002r. w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. z 2002r. Nr 236,
poz. 1990; zmiana: Dz. U. z 2004r. Nr 271, poz. 2686; Dz. U. z 2005r. Nr 186, poz. 1554,
Dz. U. z 2006r. Nr 227, poz. 1661)

zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Na wniosek pracownika Starostwa Powiatowego w Lodzi przyznana
zostanie zaliczka na niezbgdne koszty podrézy stuzbowe;j.

§ 2. Rozliczenie kosztow podrozy stuzbowej przez pracownika nastgpuje
w terminie 14 dni od dnia zakonczenia podrdzy.

§ 3. 1. Upowaznieni pracownicy Starostwa Powiatowego w Lodzi moga
pobiera¢ z kasy Starostwa zaliczki pieni¢zne na wydatki zwigzane z zakupem
materiatlow, towaréw i uslug, dla ktérych nie ma mozliwosci otrzymania faktur
platnych przelewem.

2. Wykaz os6b upowaznionych do pobierania i rozliczania zaliczek na zakup
materiatéw, towaréw i ustug, o ktorych mowa w ust. 1, stanowi zalacznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Rozliczenie =zaliczki nastgpuje na podstawie przedlozonych przez
pracownika 1 potwierdzonych merytorycznie dokumentow poswiadczajacych
poniesione wydatki.

§ 5. 1. Ustala sig, iz rozliczenie zaliczki, o ktérej mowa w § 3, nastgpuje w ciagu
7 dni, lecz nie pozniej niz ostatniego dnia miesigca, w ktérym zostala pobrana.

2. Rozliczenie rzetelne i kompletne zaliczki przekazywane jest do Wydziatu
Finansowo — Ksiggowego w terminie umozliwiajacym jego sprawdzenie i rozliczenie.



§ 6. Jezeli zaliczka, o ktorej mowa w § 1 i w § 3 podjeta przez pracownika
nie zostanie rozliczona w terminie, potraca si¢ ja z najblizszych wynagrodzen
pracownika w granicach i na zasadach okreslonych przepisami art. 87 — 91 Kodeksu

pracy.

§ 7. Do czasu rozliczenia poprzednio wyplaconej zaliczki, pracownikowi
nie moga by¢ udzielone dalsze zaliczki.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 59/2005 Starosty Lodzkiego Wschodniego z dnia
12 grudnia 2005r. w sprawie ustalenia wykazu pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Lodzi upowaznionych do pobierania i rozliczania zaliczek na zakup materiatow,
towaréw i ushug.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta £.6dzki hodni
g

Piotr Busiakiewicz



