ZARZADZENIE NR 76/2007
STAROSTY LODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 18 grudnia 2007r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2007 roku,
powolania czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej
w Starostwie Powiatowym w Lodzi
oraz powolania Zespolow spisowych.

Na podstawie § 11, § 12 oraz § 14 ust. 3 i 4 Instrukcji w sprawie zasad
gospodarki  majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku 1 zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Starostwie Powiatowym w Lodzi
ustalonej Zarzadzeniem Nr 20/A/2004 Starosty Lodzkiego Wschodniego z dnia
21 pazdziernika 2004r. w sprawie zasad gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie
w Starostwie Powiatowym w todzi oraz Zarzadzenia Nr 73/2007 Starosty
bLodzkiego Wschodniego z dnia 11 grudnia 2007r. w sprawie powolania
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym
w Lodzi, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Zarzadza sig¢ przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych

w Starostwie Powiatowym w Lodzi:

1) w siedzibie Starostwa Powiatowego w £odzi, ul. Sienkiewicza 3,

2) w Wisniowej Gorze — stanowiska pracy ds. drog powiatowych w Wydziale
Rozwoju Gospodarczego Rolnictwa 1 Ochrony Srodowiska,

3) w Rzgowie, ul. Plac 500-lecia 22 (stanowiska Wydzialu Komunikacji
i Spraw Obywatelskich oraz stanowiska Referatu Budownictwa w Wydziale
Budownictwa Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami),

4) w Tuszynie, ul. Piotrkowska 2/4 (stanowiska Wydzialu Komunikacji 1 Spraw
Obywatelskich oraz stanowiska Referatu Budownictwa w Wydziale
Budownictwa Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami),

5) w Koluszkach, ul. Brzezinska 32 (stanowiska Wydzialu Komunikacji
i Spraw Obywatelskich oraz stanowiska Referatu Budownictwa w Wydziale
Budownictwa Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami),

6) w Brojcach, Urzad Gminy Brojce 39 — stanowiska Referatu Budownictwa
w Wydziale Budownictwa Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami.

w terminie od dnia 28 grudnia 2007 roku do dnia 14 stycznia 2008 roku.

§ 2. Na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej w Starostwie
Powiatowym w Lodzi powotuje si¢ do sktadu tej Komisji nastgpujace osoby:



1) Czlonek — Anna Nowacka — Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego,

2) Czionek — Dariusz Lukowiak — Naczelnik Wydzialu Rozwoju
Gospodarczego Rolnictwa i Ochrony Srodowiska,

3) Cztonek — Mirostaw Nowicki — Naczelnik Wydzialu Komunikacji
1 Spraw Obywatelskich,

4) Czlonek — Bogustaw Bilinski — Naczelnik Wydzialu Budownictwa,

Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami.

§ 3. Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacj¢ sktadnikow
majatkowych w Starostwie Powiatowym w todzi wedlug harmonogramu
inwentaryzacji, stanowiacego zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:

1) $rodki trwate, pozostate srodki trwate ujgte w ewidencji ilosciowe;j,

2) érodki trwale oraz pozostate $rodki trwale, materialy 1 surowce
na stanowiskach pracy ds. drég powiatowych w Wydziale Rozwoju
Gospodarczego, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska z lokalizacja w Wisniowej
Gorze,

3) skladniki majatkowe obce znajdujace si¢ w Starostwie Powiatowym,

4) érodki pieniezne, czeki bankowe i inne papiery warto$ciowe znajdujace si¢
w kasie Starostwa,

5) druki $cistego zarachowania,

6) tablice rejestracyjne,

7) inwestycje rozpoczete 1 nie zakonczone pn. ,,Rozbudowa i modernizacja
Domu Pomocy Spotecznej w Wisniowej Gorze” oraz pn. ,,Przebudowa
i modernizacja drogi powiatowej nr 2912E (24156) w gminie Andrespol”,

8) naleznosci 1 zobowigzania.

§ 5. Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacj¢ wedlug stanu
na dzien 31 grudnia 2007r. nastgpujacych sktadnikow majatkowych:

1) w drodze otrzymania potwierdzenia sald od banku oraz uzyskania

potwierdzenia sald od kontrahentow:

a) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

b) aktywow finansowych powierzonych do przechowania kontrahentom
jednostki (np. bankom),

c) czekéw, weksli,

d) naleznosci, w tym udzielonych pozyczek (za wyjatkiem tytulow
publicznoprawnych, nalezno$ci watpliwych, spornych, a w bankach
naleznosci zagrozonych, naleznosci od pracownikow),

e) powierzonych kontrahentom wlasnych sktadnikow aktywow;

2) w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych

z danymi wynikajacymi z dokumentow:

a) $rodkéw trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,



b) gruntow,

¢) naleznosci spornych i watpliwych, a w bankach réwniez naleznosci
zagrozonych,

d) naleznoéci i zobowiazan wobec 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

e) naleznoéci i zobowiazan z tytutdw publicznoprawnych,

f) wartosci niematerialnych 1 prawnych.

§ 6. Zobowiazuje si¢ Komisjg do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogllnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji
oraz zasad i sposobow postepowania okreslonych w Instrukcji w sprawie
zasad gospodarki majatkiem powiatu, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu
Finansowo — Ksiegowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 7. Cztonkéw Komisji czyni si¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje sig
Zespoty spisowe do przeprowadzenia spisu z natury, zgodnie z zalacznikiem
Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




