ZARZADZENIE NR 37/2011
Starosty L.odzkiego Wschodniego

z dnia 17 czerwca 2011 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych

w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Koluszkach

W zwiazku z kontrola przeprowadzong w Poradni Psychologiczno
Pedagogiczne] w Koluszkach na podstawie uchwaty nr 64/2011 Zarzadu Powiatu
}.6dzkiego Wschodniego z dnia 9 lutego 2011 r. w sprawie ustalenia planu kontroli
zarzadczej w jednostkach organizacyjnych Powiatu bLoddzkiego Wschodniego
na 2011l r. oraz zarzadzenia Nr 26/2011 Starosty Lodzkiego Wschodniego
z dnia 7 kwietnia 2011 r. w sprawie kontroli planowanej w Poradni Psychologiczno

— Pedagogicznej w Koluszkach zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1 Nalezy bezwzglednie przestrzega¢ unormowan prawnych zawartych
w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r.
w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcoéw dokumentacji w sprawach
zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych
pracownika (Dz. U. z 1996 r. Nr 62, Nr 286 z p6zn. zm.).

2. Nalezy dochowa¢ nalezytej starannosci przy prowadzeniu
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy.

3. Pracownicy przed podjeciem pracy powinni bezwzglednie posiadad
orzeczenia lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do pracy na okreslonym
stanowisku. W trakcie trwania stosunku pracy nalezy zachowaé ciagloéé orzeczen
lekarskich zgodnie z obowigzujacymi w tej materii unormowaniami.

4. Nalezy przed dopuszczeniem pracownika do pracy uzyskaé jego
pisemne potwierdzenie zapoznania si¢ z przepisami i zasadami dotyczacymi
bezpieczenstwa 1 higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej. Pracownicy musza
posiada¢ stosowne zaswiadczenia o ukonczeniu wymaganego szkolenia w zakresie

bezpieczenstwa i higieny pracy.

§ 2.1 Nalezy realizowa¢ plan doskonalenia zawodowego nauczycieli
zgodnie z obowiazujacymi uchwatami, podjetymi przez Rade Pedagogiczna Poradni

Psychologiczno — Pedagogicznej w Koluszkach w sprawie uchwalenia planu



doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz Zarzad Powiatu L.6dzkiego Wschodniego
w sprawie ustalenia planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego
nauczycieli.

2.  Warunkiem dokonania dofinansowania powinno by¢ dostarczenie
przez nauczyciela potwierdzenia uczestnictwa w formie doskonalenia zawodowego
wystawionego przez organizatora oraz dokumentu potwierdzajacego uiszczenie

oplaty.

§ 3. Nalezy bezwzglednie prawidtowo okreslaé strony zawieranych uméw
cywilno — prawnych, tj. zada¢ od najemcéw dokumentdéw potwierdzajacych sposéb
reprezentacji, majac na wzgledzie unormowania prawne zawarte w ustawie
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93
Z pozn. zm.) oraz ustawie z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spotek handlowych
(Dz. U. z 2000 r. Nr 94, poz. 1037 z pdZn. zm.).

§ 4.1 Nalezy nie dopuszcza¢ do regulowania zobowiazan jednostki
ze Srodkédw wiasnych pracownikow.
2. Nalezy opracowa¢ procedury szczegdlne w polityce rachunkowosci
oraz zapewni¢ ich przestrzeganie.
3. Nalezy ustali¢ zasady oraz wykaz pracownikéw upowaznionych

do pobierania i rozliczania zaliczek m.in. na zakup materiatow, towarow i ustug.

§ 5. Wykonanie  zarzadzenia  powierzam  Dyrektorowi  Poradni

Psychologiczno — Pedagogicznej w Koluszkach.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




