ZARZADZENIE NR 59/2011
Starosty Lodzkiego Wschodniego

z dnia 21 wrzes$nia 2011 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych
w Powiatowym Osérodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

dla Powiatu L.édzkiego Wschodniego

W zwiazku z kontrola przeprowadzona w Powiatowym Osrodku Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej dla Powiatu Lodzkiego Wschodniego na podstawie
uchwaty nr 64/2011 Zarzadu Powiatu L.odzkiego Wschodniego z dnia 9 lutego 2011
r. w sprawie ustalenia planu kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych
Powiatu Lodzkiego Wschodniego na 2011 r. oraz zarzadzenia nr 40/2011 Starosty
E6dzkiego Wschodniego z dnia 29 czerwea 2011 1. w sprawie kontroli planowane;j
w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej dla Powiatu

L.6dzkiego Wschodniego zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Nalezy prawidtowo delegowaé i powierza¢ obowiazki, wynikajace
z pisemnych procedur ustanowionych w jednostce (w szczegblnosci w ramach
kontroli zarzadczej), pracownikom lub innym osobom zobowigzanym do ich
przestrzegania, zapewniajac ich realizacje, badz wyciagniecie ewentualnych

konsekwencji shuzbowych w stosunku do 0séb, ktore ich nie respektuja.

§ 2. Nalezy w polityce (zasadach) rachunkowosci okresli¢ precyzyjnie
wskazania dotyczace wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe
na komputerowych nosnikach | danych, opisu systemu komputerowego
rachunkowosci, przechowywania zbioréw m.in. dokumentacji zwiazanej z realizacja

ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych.

§ 3. Nalezy w przypadku stosowania formy zaptaty — gotowka, domagac

sie od kontrahenta jednoznacznego potwierdzenia uregulowania zobowigzania.

§ 4.1 Nalezy dokonywaé wydatkow m.in. po przeprowadzeniu kontroli

dowodoéw ksiegowych, a w szczegdlnosci kontroli merytorycznej oparte]



na sprawdzeniu zgodnosci tresci dokumentu z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej oraz kontroli formalno - rachunkowe;j.
2. Nalezy dochowac szczegdlnej starannosci przy zawieraniu i rozwigzywaniu

uméw cywilno — prawnych.

§ 5.1 Nalezy terminowo realizowaé zobowigzania Powiatowego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej dla Powiatu 1.6dzkiego Wschodniego.

2. Nalezy w przypadku ustalenia formy ptatnosci — przelew, dokonywac

ptatnosci z rachunku bankowego przeznaczonego do realizacji okre$lonych

wydatkow.
§ 6. Wykonanie =zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Powiatowego
Odrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej dla Powiatu Lodzkiego

Wschodniego.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




