ZARZADZENIE NR 5/2012
Starosty Lédzkiego Wschodniego
z dnia 13 lutego 2012 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie

W zwiazku z kontrolg przeprowadzong w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
na podstawie uchwaty nr 64/2011 Zarzadu Powiatu Lodzkiego Wschodniego z dnia 9 lutego 2011 r.
w sprawie ustalenia planu kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych Powiatu F.6dzkiego
Wschodniego na 2011 r. oraz zarzadzenia nr 70/2011 Starosty Lodzkiego Wschodniego
z dnia 31 pazdziernika 2011 r. w sprawie kontroli planowanej w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1 Nalezy wzmocni¢ kontrole zarzadcza w obszarze ryzyka zwiazanego
z prowadzeniem akt osobowych pracownikéw, majac na wzgledzie unormowania prawne zawarte
w szczegllnosci w art. 94 pkt 9a i 9b ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst
jednolity Dz. U. z 1988 r. Nr 21, poz. 94 z pézn. zm.), w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (tekst jednolity z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.),
w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 . w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy
oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. z 1996 r. Nr 62, poz. 286 z pdin.
Zm.).
2. Nalezy dochowa¢ nalezytej starannosci przy prowadzeniu i przechowywaniu

dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy.

§ 2.1 Nalezy przestrzega¢ postanowiein prawnych zawartych w art. 36 ustawy

z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458

z pbzn. zm.) oraz w rozporzadzeniu Rady Ministrtéw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2009 r. Nr 50, poz. 398 z p6ézn. zm.).

2. Pracownikowi  samorzadowemu przyshiguje wynagrodzenie  stosowne

do zajmowanego stanowiska oraz posiadanych kwalifikacji zawodowych.

§ 3.1 Nalezy przestrzega¢ postanowien zawartych w rozporzadzeniu Ministra Pracy
1 Polityki Spolecznej z dnia 15 listopada 2007 r. w sprawie turnuséw rehabilitacyjnych
(Dz. U. z 2007 r., Nr 230, poz. 1694).
2. Nalezy wzmocni¢ kontrole zarzadcza w obszarze rozpatrywania wnioskéw
o dofinansowanie uczestnictwa w turnusach rehabilitacyjnych.



3. Nalezy dokumentowa¢ w przypadku braku innych dokumentéw, fakt rezygnacii
z dofinansowania do turnusu rehabilitacyjnego poprzez sporzadzenie notatki shuzbowej, majac
na wzgledzie przedmiotowe uchwaly Rady Powiatu Eodzkiego Wschodniego w  sprawie
zatwierdzenia zasad przyznawania pomocy ze $rodkéw Pafistwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych z zakresu rehabilitacji spotecznej.

§ 4. Nalezy wzmocni¢ kontrole zarzadcza w obszarze kosztow eksploatacii

samochodu stuzbowego, tzn. zapewni¢ wieksza przejrzystosé rozliczen zuzycia paliwa.

§ 5. Nalezy zachowaé szczegdlng staranno$¢ w zakresie ewidencjonowania czasu
pracy, majac na wzgledzie m.in. unormowania prawne zawarte w rozporzadzeniu Ministra Pracy
1 Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéw
dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownika (Dz. U. z 1996 r. Nr 62, poz. 286) oraz obowiazujacy w jednostce
regulamin pracy.

§ 6. Nalezy przestrzega¢ postanowieni prawnych zawartych w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéow,
przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 38, poz. 207 z pbzn. zm.).

§ 7. Nalezy wzmocni¢ kontrole zarzadcza w obszarze ryzyka zwiazanego z kontrola
dokumentéw finansowo — ksiegowych.

§ 8  Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie.

§ 9. Zobowiazuje Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
do zlozenia w terminie 21 dni pisemnych wyjasnien z realizacji zalecen pokontrolnych.

§ 10.  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




