7ZARZADZENIE NR 59/2012
Starosty Lodzkiego Wschodniege

z dnia 5 paidziernika 2012 .

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych

w Poradni Psychologiezno — Pedagogicznej W Koluszkach

W zwiazku z kontrola przeprowadzonaL w Poradni Psychologiczno — Pedagogiczne]
w Koluszkach na podstawie uchwaly nr 622/2012 Zarzadu Powiatu Lodzkiego Wschodniego
7 dnia 14 marca 2012 r. W sprawie ustalenia planu kontroli zarzadcze] W jednostkach
organizacyjnych Powiatu f.odzkiego Wschodniego na 2012 rok oraz zarzadzenia nr 47/2012
Starosty Lodzkiego Wschodniego z dnia 27 lipca 2012 1. W sprawie Kkontroli planowanej W Poradni

Psychologiczno — Pedagogiczne] W Koluszkach zarzadzam, O nastepuje:

§ 1.1 Nalezy wskazywaé miejsce rozpoczgeia podrézy W drukach polecenia wyjazdu
stuzbowego, zgodnie Z unormowaniami zawartymi W rozporzqdzeniu Ministra Pracy 1 Polityki
Spoleczne] z dnia 19 grudnia 2002 1. W sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci
przyskuguja@ych pracownikowi zatrudnionemu W paﬁstwowej lub samorzadowe] jednostce sfery
budzetowej z tytulu podrdzy shuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Z 2002 r. Nr 236, poz. 1990
7 poOZiL. ZMm.).

7 Nalezy wskaza¢ W procedurach wewnetrziych dotyczacych sposobu rozliczania
i zasad  rejestrowania wyjazdow stuzbowych pracownikow Poradni Psychologiczno  —
Pedagogicznej W Koluszkach stawkg za jeden kilometr przebiegu pojazdu zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. W sprawie warunkow ustalania
oraz sposobu dokonywania zZwrotu Kosziow uzywania do celow  stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli niebedacych whasnogcia pracodawcy (Dz. U. 22002 1. Nr 27 poz. 271

7z poZn. Zm.).

§ 2. Nalezy dochowaé nalezytej starannosci  Przy opracowywaniu wnioskow

o dokonanie zmian W planie dochodéw i w planie wydatkow jednostki.

§ 3. Nalezy dochowa¢ wigkszej staranno$ci  Przy przeprowadzaniu postgpowail
o wartosci szacunkowej nieprzekxaczajqcej rownowartosci kwoty 14.000 euro, m.in. W zakresie
okreélania przedmiotu zamoOwienia, zawierania umow cywilnoprawnych, realizowania wydatkow

zgodnie Z okreslonym przedmiotem zamowienia.

§ 4 Nalezy doprecyzowaé zasady (polityki) rachunkowos$ci poprzez jednoznaczne
wskazanie sposobu (techniki) prowadzenia ksiag rachunkowych.



§ 5.1 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego nalezy prowadzic
w oparciu 0 unormowania prawne zawarte w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 1. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panistwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pézn. zm.)
w nawiazaniu do zasad (polityki) rachunkowosci okreslonych zarzadzeniem nr 1/2012 Dyrektora
Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Koluszkach z dnia 15 lutego 2012 r. w sprawie
aktualizacji rachunkowosci w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Koluszkach.
2. Nalezy prowadzi¢ biezaca kontrole zawartych umow cywilnoprawnych
w szezegdlnodei w zakresie terminéw na jakie zostaly zawarte oraz zaciagania zobowiazan

zgodnie z posiadanymi uprawnieniami. -

§ 6.1 Nalezy dokonywaé wydatkéw m.in. po przeprowadzeniu kontroli dowodow
ksiegowych, a w szczegdlnosci kontroli merytorycznej opartej na sprawdzeniu zgodnosci tresci
dokumentu z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej oraz kontroli formalno -
rachunkowej w oparciu o unormowania zawarte w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) oraz obowiazujace w jednostce zasady
kontroli dowodéw ksiegowych.

2. Nalezy stosowaé sie do postanowien zawartych w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 28 marca 2011 r. w sprawie zwrotu podatku niektérym podatnikom, wystawiania
faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towaréw i ustug, do ktorych nie maja zastosowania
zwolnienia od podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. nr 68, poz. 360) oraz zawartych
wart, 21 oraz art. 22 ustawy z dnia 29 wrzeénia 2004 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz.U. 22009 r. nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.).

3. Wskazane jest dokonywanie opisu merytorycznego wszystkich faktur w zakresie
celowosci poniesionego wydatku.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej w Koluszkach.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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