ZARZADZENIE NR 86/2012
STAROSTY EODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 13 grudnia 2012 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych w 2012 r.,
powolania czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Fodzi

oraz powolania zespoléw spisowych

Na podstawie § 11, § 12 oraz § 14 ust. 2 Instrukcji w sprawie zasad gospodarki

majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie
w Starostwie Powiatowym w Lodzi, ustalonej Zarzadzeniem Nr 20/A/2004 Starosty
Lodzkiego Wschodniego z dnia 21 pazdziernika 2004 r. w sprawie zasad gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie
w Starostwie Powiatowym w Lodzi oraz Zarzadzeniem Nr 73/2007 Starosty Lodzkiego
Wschodniego z dnia 11 grudnia 2007 r. w sprawie powotania Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Lodzi, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Starostwie
Powiatowym w Lodzi na dzien 31 grudnia 2012 r.:

D

w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lodzi, ul. Sienkiewicza 3,

2) w Rzgowie, ul. Plac 500-lecia 22 (stanowiska Wydzialu Komunikacji i Spraw

4)

S)

Obywatelskich oraz stanowisko Referatu Budownictwa w Wydziale Budownictwa
Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami),

w Tuszynie, ul. Piotrkowska 2/4 (stanowisko Wydzialu Komunikacji i Spraw
Obywatelskich oraz stanowiska Referatu Budownictwa w Wydziale Budownictwa
Geodezji 1 Gospodarki Nieruchomosciami),

w Koluszkach, ul. Brzezinska 32 (stanowiska Wydzialu Komunikacji i Spraw
Obywatelskich oraz stanowiska Referatu Budownictwa w Wydziale Budownictwa

Geodezji 1 Gospodarki Nieruchomosciami),
w Bréjcach, Urzad Gminy Bréjce 39 (stanowisko Referatu Budownictwa

w Wydziale Budownictwa Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami).

§ 2. Na wniosek Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym

w Lodzi powotyje sie do sktadu tej Komisji nastepujace osoby:

)

2)

4

Z-ca Przewodniczgcego — Marek Klos Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego,
Czlonek - Zbigniew Burzynski - Naczelnik Wydzialu Rozwoju Gospodarczego,
Rolnictwa i Ochrony Srodowiska,

Czlonek - Mirostaw Nowicki - Naczelnik Wydzialu Komunikacji i Spraw
Obywatelskich,
Czlonek - Boguslaw Bilinski - Naczelnik Wydzialu Budownictwa, Geodezji

1 Gospodarki Nieruchomosciami.



§ 3. Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje sktadnikow majatkowych
w Starostwie Powiatowym w Lodzi wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego

zalgcznik Nr [ do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

D
2)

3)

4)
3)
6)

7)
8)
9)
10)
11)

grunty,

srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

Srodki trwale w siedzibach zamiejscowych stanowisk pracy Wydziatu
Budownictwa, Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami 1 Wydzialu
Komunikacji i Spraw Obywatelskich,

wartosci niematerialne i prawne,

pozostate srodki trwate w uzywaniu oraz obce sktadniki majatkowe,

pozostate srodki trwale objete ewidencjg ilosciowg oraz obce sktadniki
majatkowe,

inwestycje rozpoczete i niezakonczone,

rozrachunki z pracownikami,

rozrachunki publiczno - prawne,

aktywa - naleznosci,

srodki pieniezne w kasie i punktach kasowych.

§ 5. Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje nastepujgcych skladnikow

majatkowych:

1) czekow, weksli, drukéw $cistego zarachowania 1 innych papieréw
wartosciowych, dziennikow budowy - na dzien 31 grudnia 2012 r.,

2)  wartosci niematerialnych i prawnych - na dzien 31 grudnia 2012 1.,

3)  pozostatych srodkéw trwatych objetych ewidencja pozabilansowa - ilosciowa,
obce skfadniki majatkowe oraz pozostale zapasy materiatdw - na dzied
17 grudnia 2012z,

4)  tablic rejestracyjnych, kart pojazdéw, pozwolen czasowych, dowodéw
rejestracyjnych, praw jazdy, kart rowerowych i motorowerowych - na dzien
31 grudnia 2012 r.,

5)  aktywoéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych, aktywow
finansowych  powierzonych do przechowania kontrahentom jednostki
(np. bankom) - na dzien 31 grudnia 2012 r.,

6)  powierzonych jednostkom organizacyjnym wiasnych sktadnikéw majatkowych -
na dzien 31 grudnia 2012 r.,

7)  $rodkow pienigznych w kasie i punktach kasowych - na dziefi 31 grudnia 2012 1.,

8)  inwestycji rozpoczetych i niezakonczonych na dzien 31 grudnia 2012 r. w drodze

weryfikacji poprzez poréwnanie danych z ksigg rachunkowych z danymi

wynikajacymi z dokumentdw na dzien 31 grudnia 2012 r.:

a) srodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony - na dzien
31 grudnia 2012 r.,

b) gruntéow - na dzien 31 grudnia 2012 r., )

¢) naleznosci i zobowiazan z tytuléw publicznoprawnych - na dzien 31 grudnia
2012 r.,

d) funduszy specjalnych - na dziet 31 grudnia 2012 r.



9

pozostatych $rodkow trwatych w uzywaniu oraz obce skladniki majatkowe na
stanowiskach pracy Wydzialu KiSO oraz Referatu Budownictwa BGiGN -
na dzien 31 grudnia 2012 r.

§ 6. Zobowigzuje si¢ Komisje do:

D

4)
5)

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposoboéw postepowania okreslonych w Instrukcji w sprawie zasad gospodarki
majatkiem powiatu, inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnosci

za powierzone mienie,
dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowo -
Ksiegowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 7. Czlonkéw Komisji czyni si¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powoltuje sie Zespoty Spisowe
do przeprowadzenia spisu z natury, zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




