ZARZADZENIE NR 43/2015
Starosty L.odzkiego Wschodniego
z dnia 19 czerwca 2015 r.

w sprawie wykonania zalecent pokontrolnych

w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego dla Powiatu L.6dzkiego Wschodniego

W zwiazku z kontrola przeprowadzong w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru
Budowlanego dla Powiatu Eédzkiego Wschodniego na podstawie uchwaty nr 148/2015 Zarzadu
Powiatu Lodzkiego Wschodniego z dnia 11 marca 2015 r. w sprawie ustalenia planu kontroli
instytucjonalnej w jednostkach organizacyjnych podleglych i nadzorowanych przez Powiat L.odzki
Wschodni na rok 2015 oraz zarzadzenia nr 30/2015 Starosty Lodzkiego Wschodniego
z dnia 28 kwietnia 2015 r. w sprawie kontroli planowanej w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru

Budowlanego dla Powiatu E.6dzkiego Wschodniego, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Nalezy zapewni¢ realizacje postanowien zawartych w § 14 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
72014 1. poz. 119) oraz w art. 52 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (tekst

jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.).

§ 2. Nalezy wprowadzi¢ skuteczne zasady gospodarki drukami $cistego zarachowania.
§ 3.1 Nalezy powierzyé obowiazki i odpowiedzialno$¢ w zakresie: prowadzenia
rachunkowosci jednostki, wykonywania dyspozycji $rodkami pienigznymi, dokonywania wstgpne;
kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci
i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych osobie, ktora spetnia
wymagania okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity Dz. U. 22013 r. poz. 885 z pdzn. zm.).
2. Nalezy z zachowaniem formy pisemnej powierzy¢ obowigzki, uprawnienia

i odpowiedzialno$¢ w zakresie wskazanym w ust. 1.

§ 4.1 Nalezy zapewni¢ adekwatna, skuteczna i efektywna kontrole zarzadcza w zakresie
realizacji  postanowien  zawartych ~w  instrukcji — obiegu i kontroli ~ dokumentow
finansowo-ksiegowych.

2. Nalezy przed realizacja wydatku przeprowadza¢ czynnosci w zakresie kontroli
okreslone w instrukcji, o ktérej mowa w ust. 1, majace na celu stwierdzenie wypelnienia
postanowien zawartych w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3. Nalezy regulowa¢ zobowigzania w wysokosci i terminach okreslonych
w zawartych umowach cywilnoprawnych, badz w dowodach ksiggowych po udokumentowaniu

przeprowadzenia czynnosci okre$lonych ww. instrukeji.
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4. Nalezy zachowaé nalezyty starannos¢ w opisie dowodéw ksiggowych majac
na celu pelne udokumentowanie proceséw zwigzanych z wydatkowaniem $rodkéw publicznych.

5. Czynnosci okreslone w ust. 4 powinny przeprowadzaé wylacznie osoby,
ktorym powierzono z zachowaniem formy pisemnej obowigzki, odpowiedzialno$¢ i uprawnienia
w danym zakresie.

6. Nalezy dochowa¢ nalezytej starannosci w zakresie realizacji postanowien

zawartych w art. 17 — 18 oraz w art. 23, 24, 25 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

§ 5. Nalezy wzmocni¢  dziatania  zwigzane z  windykacja  naleznosci
np.: poprzez opracowanie zasad dotyczacych podejmowanych dziatan w stosunku do diuznikéw
zalegajacych z wplata naleznosci oraz prawidlowe delegowanie obowiazkdéw, uprawnien
1 odpowiedzialnosci pracownikom Powiatowego Nadzoru Budowlanego dla Powiatu Lédzkiego
Wschodniego (w mysl standardéw kontroli zarzadczej) w celu poprawy skutecznosei stosowanych

srodkow egzekucyjnych.

§ 6.1 Nalezy w celu ochrony zasobéw (dokumentacji) zapewni¢ odpowiednig
ewidencje, przechowywanie oraz ochrone przed uszkodzeniem, badZz utratg powstajace]
dokumentacji w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego dla Powiatu Lédzkiego
Wschodniego, a takze nadsytanej i1 sktadanej dokumentacji.

2. Nalezy opracowa¢ instrukcje okreslajace zasady 1 tryb postepowania
z powstajacq, nadsylang 1 skladana dokumentacja w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru
Budowlanego dla Powiatu fLodzkiego Wschodniego na zasadach okreslonych w ustawie
zdnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U.
z2011 r., nr 123, poz. 698 z pdzn. zm.) oraz przekaza¢ do zatwierdzenia upowaznionemu

dyrektorowi archiwum panstwowego.

3. Nalezy oznacza¢ dokumenty w sprawie zgodnie z przyjeta instrukcjg
kancelaryjna.
§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Powiatowemu Inspektorowi Nadzoru
Budowlanego.
§ 8. Zobowigzuje Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego do przedstawienia

pisemnej informacji z zakresie realizacji zalecen pokontrolnych w terminie 30 od dnia wejscia

W Zycie niniejszego zarzadzenia.

§ 9.  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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