ZARZADZENIE NR 5/2013
Starosty Lodzkiego Wschodniego
z dnia 14 styeznia 2013 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych
w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego
dla Powiatu }.6dzkiego Wschodniego

W zwiazku z kontrola przeprowadzonag w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru
Budowlanego dla Powiatu L6dzkiego Wschodniego na podstawie uchwaty nr 622/2012 Zarzadu
Powiatu Fodzkiego Wschodniego z dnia 14 marca 2012 r. w sprawie ustalenia planu kontroli
zarzadczej w jednostkach organizacyjnych Powiatu Lodzkiego Wschodniego na 2012 rok,
uchwaty nr 833/2012 Zarzadu Powiatu Lodzkiego Wschodniego z dnia 19 wrzes$nia 2012 r.
w sprawie zmiany uchwaly nr 622/2012 Zarzadu Powiatu Ldédzkiego Wschodniego
z dnia 14 marca 2012 r. w sprawie ustalenia planu kontroli zarzadczej w jednostkach
organizacyjnych Powiatu P.0dzkiego Wschodniego na 2012 rok oraz zarzadzenia nr 56/2012
Starosty L6dzkiego Wschodniego z dnia 19 wrzesnia 2012 r. w sprawie kontroli planowane;j
w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego dla Powiatu f.odzkiego Wschodniego
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.1 Nalezy opracowa¢ i wprowadzi¢ procedury dokonywania wydatkéw,
ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym réwnowartosci
wyrazonych w ztotych kwoty 14.000 euro oraz zapewni¢ ich realizacj¢ w oparciu o standardy
kontroli zarzadczej w jednostkach sektora finanséw publicznych okre$lonych w komunikacie nr 23
Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora
finanséw publicznych (Dz. Urz. Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2009 r., Nr 15 poz. 84),
w szczegolnosci w zakresie standardu delegowania uprawnien.

2. Nalezy zapewni¢ adekwatno$¢ unormowan wymienionych w ust. 1 majac
na wzgledzie postanowienia zawarte w art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych
stanowigce, iz zapewnienie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy
do kierownika jednostki.

3. Nalezy stosowaé si¢ do postanowien uchwaly nr 562/2012 Zarzadu Powiatu
L.6dzkiego Wschodniego z dnia 1 lutego 2012 r. w sprawie realizacji przez jednostki organizacyjne
powiatu tddzkiego wschodniego wydatkow o wartosci szacunkowej netto nieprzekraczajace;j
réwnowartosci 14 000 euro.

§ 2.1 Nalezy stosowa¢ si¢ do unormowan prawnych zawartych w ustawie
z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym fundusz $wiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz. U.

z 2012 r. poz. 592 z pézn. zm.), w szczegodlnosci zawartych w art. 5 ust. 1 oraz art. 6 ust. 2.



2. Nalezy przekazywaé $rodki na wyodrebniony rachunek bankowy Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych poprzez prawidiowe ustalenie réwnowartosci dokonanych
odpiséw i zwiekszen majac na wzgledzie wyliczenie przecigtnej liczby zatrudnionych zgodnie
z postanowieniami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej
7 dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalenia przecigtnej liczby zatrudnionych w celu
naliczenia odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r. nr 43, poz. 349).

3. W przypadku zmiany réwnowartosci dokonanych odpiséw nalezy bezwzglednie

wnioskowaé o dokonanie zmian w planie finansowym.

§ 3.1 W oparciu o postanowienia prawne zawarte w art. 10 ust. 2 ustawy
7z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223
zpézn. zm.) oraz zawarte w art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.) nalezy zaktualizowaé zasady
(polityke) rachunkowosci poprzez szczegotowe ujecie zasad prowadzenia konta 998
,zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” oraz poprzez zmiang postanowien
zawartych w instrukcji obiegu, kontroli, archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiggowych
w zakresie precyzyjnego okreslenia przeprowadzania czynnosci kontrolnych.

2. Nalezy zacigga¢ zobowiazania w ramach posiadanych upowaznien.

3. Nalezy prowadzi¢ konto 998 ,zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego” zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. nr 128, poz. 861
z poZn zm.).

4. Nalezy dokonywaé wstepnej zgodnosci operacji gospodarczej lub finansowej
z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych takiej operacji.

§ 5. Nalezy wystapi¢ z wnioskiem o ustalenie limitu kwotowego obciazajacego
wydatki Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego dla Powiatu £.6dzkiego Wschodniego
za korzystanie z telefonu komdrkowego przez Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego.

§ 6. Nalezy stosowaé si¢ postanowien rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegOtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow
i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 38, poz. 207
z po6zn. zm.).

§ 7. Nalezy regulowal zobowiazania zgodnie =z trescia zawartych umoéw,

wystawionymi fakturami VAT, badZz rachunkami.



§ 8. Nalezy dokona¢ przegladu prawidlowosci stosowanej nazwy jednostki

oraz dokona¢ adekwatnych zmian w dokumentach, pieczatkach.

§ 9. Nalezy wzmocni¢ kontrole wewnetrzna w zakresie respektowania postanowien
zawartych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 28 marca 2011 r. w sprawie zwrotu podatku
niektérym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towarow
i ustug, do ktérych nie maja zastosowania zwolnienia od podatku od towaréw iustug (Dz. U.
72001 1. nr 68, poz. 360) oraz zawartych w art. 21 oraz 22 ustawy z dnia 29 wrzesnia 2004 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.).

§ 10.1 Nalezy wzmocni¢  dzialania zwigzane z  windykacja  naleznosci
np.: poprzez opracowanie zasad dotyczacych podejmowanych dziatan w stosunku do diuznikéw
zalegajacych z wplatq naleznosci oraz prawidlowe delegowanie obowiazkéw, uprawnien
i odpowiedzialnosci pracownikom Powiatowego Nadzoru Budowlanego dla Powiatu £o6dzkiego
Wschodniego (w mys$l standardéw kontroli zarzadczej) w celu poprawy skutecznosci stosowanych
srodkow egzekucyjnych.

2.  Nalezy =zapewni¢ prawidlowe przygotowanie pracownikéw Powiatowego
Nadzoru Budowlanego dla Powiatu ©Lodzkiego Wschodniego do prowadzenia postepowan
egzekucyjnych oraz zapewnié¢ nadzor nad ich przebiegiem.

3.  Wskazane jest ujecie w zasadach (polityce) rachunkowosci bardziej szczegétowo
sposobu prowadzenia kont, w szczegélnosci konta 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych” w oparciu o rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 11. Nalezy oznacza¢ dokumenty w sprawie zgodnie z przyjeta instrukcja
kancelaryjna.

§ 12. Wykonanie =zarzadzenia powierzam Powiatowemu Inspektorowi Nadzoru
Budowlanego.

§ 13. Zobowigzuje Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego do przedstawienia
pisemne] informacji z zakresie realizacji zalecen pokontrolnych w terminie 30 od dnia wejscia

W zycie niniejszego zarzadzenia.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




