ZARZADZENIE NR 4/2013
Starosty f.6dzkiego Wschodniego
z dnia 14 stycznia 2013 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych

w Powiatowym Centrum pomocy Rodzinie

W zwiazku z kontrola przeprowadzona w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
na podstawie uchwaly nr 622/2012 Zarzadu Powiatu Lodzkiego Wschodniego z dnia 14 marca
2012 r. w sprawie ustalenia planu kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych Powiatu
bLodzkiego Wschodniego na 2012 rok oraz zarzadzenia nr 54/2012 Starosty ILodzkiego
Wschodniego z dnia 10 wrzesnia 2012 r. w sprawie kontroli planowanej w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie zarzadzam, co nastepuyje:

§ 1.1 Nalezy przestrzega¢ unormowan prawnych zawartych w ustawie z 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926
zpozn.zm.) oraz w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
z dnia 29 kwietnia 2004 r. wsprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024).

2. Nalezy zapewni¢ adekwatno$¢ unormowan zawartych w Polityce bezpieczenistwa
1 instrukcji zarzadzania systemem informatycznym, majac na wzgledzie postanowienia zawarte
wart. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych stanowigce, iz zapewnienie adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy kierownika jednostki.

3. Nalezy zmieni¢ obowiazujace w jednostce unormowania w zakresie ochrony
danych osobowych, tj. dostosowa¢ funkcjonujace rozwiazania, przede wszystkim
do obowigzujacych przepiséw, rozmiaru organizacji i zakresu wykonywanych zadan.

4. Nalezy prawidtowo delegowaé obowiazki, uprawnienia i odpowiedzialnogé
w zakresie polityki bezpieczefistwa oraz instrukeji zarzadzania systemem informatycznym w mysl
standardow kontroli zarzadczej (Dz. Urz. MF z 2009 r. nr 15 poz. 84 - komunikat nr 23 Ministra
Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw
publicznych).

§ 2. Nalezy dostosowa¢ zasady okresowej oceny pracownikéw zatrudnionych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie do postanowiefi zawartych w ustawie
z dnia 21 listopada 1998 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. nr 223, poz. 1458

z pozn. zm.).



§ 3. Nalezy przestrzega¢ postanowien Regulaminu wynagradzania pracownikow
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, tj. wyplaca¢ wynagrodzenie terminowo i w prawidlowe;j

wysokogci.

§ 4. Nalezy wprowadza¢ przychodzaca korespondencje do Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie do dziennika korespondencyjnego 1 oznacza¢ dokumenty data wplywu,
w szczegdlnosci korespondencje stanowiacg podstawe do rozliczen wykorzystania srodkéw

z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych.

§ 5. Nalezy stosowal si¢ do postanowien rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow
i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207

Z poézn. zm.).

§ 6. Nalezy terminowo regulowaé zobowigzania zgodnie z trescig zawartych umow,
wystawionymi fakturami VAT, badz rachunkami.

§ 7. Nalezy wzmocni¢ kontrole wewnetrzng w zakresie respektowania postanowien
zawartych w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 28 marca 2011 r. w sprawie zwrotu podatku
niektérym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towaréw
iustug, do ktérych nie majg zastosowania zwolnienia od podatku od towaréw iushug (Dz. U.
z 2001 r. Nr 68, poz. 360) oraz zawartych w art. 21 oraz 22 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 2004 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




