ZARZADZENIE NR 73/2013
STAROSTY LODZKIEGO WSCHODNIEGQO
z dnia 20 wrzeSnia 2013 r.

w sprawie zmiany Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w Lodzi

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2013 1. poz. 595, poz. 645) oraz art. 42 ust. 1 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2008 r. Nr 223,
poz. 1458; z 2009 r. Nr 157, poz. 1241; z 2010 r. Nr 229, poz. 1494; z 2011 r. Nr 134,
poz. 777, Nr 201, poz. 1183; z 2013 r. poz.645), w zwiazku z art. 104-104° ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, Nr 106, poz. 668,
Nr 113, poz. 717; z 1999 r. Nr 99, poz. 1152; z 2000 r. Nr 19, poz. 239, Nr 43, poz. 489,
Nr 107, poz. 1127, Nr 120, poz. 1268; z 2001 r. Nr 11, poz. 84, Nr 28, poz. 301, Nr 52,
poz. 538, Nr 99, poz. 1075, Nr 111, poz. 1194, Nr 123, poz. 1354, Nr 128, poz. 1405, Nr 154,
poz. 1805; z 2002 r. Nr 4, poz. 676, Nr 135, poz. 1146, Nr 196, poz. 1660, Nr 199, poz. 1673,
Nr 200, poz. 1679; z 2003 r. Nr 166, poz. 1608, Nr 213, poz. 2081; z 2004 r. Nr 96, poz. 959,
Nr 99, poz. 1001, Nr 120, poz. 1252, Nr 240, poz. 2407; z 2005 r. Nr 10, poz. 71, Nr 68,
poz. 610, Nr 86, poz. 732, Nr 167, poz. 1398; z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i poz. 711, Nr 133,
poz. 935, Nr 217, poz. 1587, Nr 221, poz. 1615; z 2007 r. Nr 64, poz. 426, Nr 89, poz. 589,
Nr 176, poz. 1239, Nr 181, poz. 1288, Nr 225, poz. 1672; z 2008 r. Nr 93, poz. 586, Nr 116,
poz. 740, Nr 223, poz. 1460, Nr 237, poz. 1654; z 2009 r. Nr 6, poz. 33. Nr 58, poz. 485,
Nr 99, poz. 825, Nr 98, poz. 8§17, Nr 115, poz. 958, Nr 157, poz. 1241, Nr 219, poz. 1704;
z 2010 r. Nr 105, poz. 655, Nr 135, poz. 912, Nr 182, poz. 1228, Nr 224, poz. 1459, Nr 249,
poz. 1655, Nr 254, poz. 1700; z 2011 r. Nr 36, poz. 181, Nr 63, poz. 322, Nr 80, poz. 432,
Nr 144, poz. 855, Nr 149, poz. 887, Nr 232, poz. 1378; z 2012 r. poz. 908, poz. 1110;
z 2013 1. poz. 2, poz. 675, poz. 896) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Pracy Starostwa Powiatowego w Lodzi, wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 46/2009 Starosty Lodzkiego Wschodniego z dnia 18 maja 2009 r.
w sprawie Regulaminu Pracy Starostwa Powiatowego w Lodzi, zmienionym Zarzadzeniem
Nr 97/2009 Starosty Lodzkiego Wschodniego =z dnia 22  wrzeénia 2009 1.
1 Zarzadzeniem Nr 78/2012 Starosty Ldédzkiego Wschodniego z dnia 26 listopada 2012 r..
wprowadzam nastepujace zmiany:

1) w Rozdziale IV ,Zasady usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy oraz udzielania
zwolnien od pracy” w § 28 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
.»3. Nieobecnos¢ pracownika w pracy powinna by¢ odnotowana z zaznaczeniem, czy jest
to nieobecnos¢ usprawiedliwiona.”.

2) w Rozdziale IX ,,Wynagrodzenie za prace” w § 50:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Wynagrodzenie za prace wyplaca si¢ raz w miesiacu, z dotu na 3 dni robocze

przed koncem miesigca, w sposob nastepujacy:

1) gotowka w kasie Starostwa do rak wiasnych pracownika albo osoby pisemnie
przez niego upowaznionej. Upowaznienie wymaga potwierdzenia wiarygodnosci
podpisu przez bezposredniego przelozonego pracownika lub pracownika Wydziatu
Organizacyjnego ds. kadr;



2) przelewem na wskazany przez pracownika rachunek bankowy, po wyrazeniu przez

pracownika pisemnej zgody.”

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. Skarbnik Powiatu w terminie do 15 stycznia kazdego roku kalendarzowego

99
sporzadza i przedstawia do zatwierdzenia Staroscie roczny harmonogram termindw
wyplat wynagrodzen w poszczegolnych miesiacach danego roku. Harmonogram

wywiesza si¢ na tablicy ogloszen w kancelarii Starostwa.”

¢) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
3. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach Starosta moze podja¢ decyzje
0 wczesniejszej wyplacie wynagrodzenia za prace, anizeli w terminie okreslonym

w harmonogramie.”

w Zalaczniku nr 2 do Regulaminu Pracy Starostwa Powiatowego w Lodzi tabela norm
przydziatu srodkow higieny osobistej, otrzymuje brzmienie:

., II. Tabela norm przydzialu srodkow higieny osobistej”.

Miesiecznie Rocznie
L.p. Stanowisko pracy mydio | krem do ragk | recznik
(szt.) (ml) (szt.)
1. | Sprzataczka/ Sprzatacz 2 75 1
2. | Kierowca samochodu osobowego 2 75 1

Konserwator, robotnik  gospodarczy, stanowisko

3. |elektryczne laczone obstuga kserokopiarki, prace| 2 75 I
magazynowe
Stanowisko ds. administracyjno - gospodarczych,

4. |stanowisko laczone (pracownik dokonujgcy zakupow| 1 75 I
w terenie)
Pracownik wykonujgcy w terenie czynnosci kontrolno-

5. |inspekeyjne, w trakcie ktérych odziez whasna moze ulec| 1 - 1

zabrudzeniu lub zniszczeniu

§ 2. Pozostale postanowienia Regulaminu Pracy Starostwa Powiatowego w Lodzi

stanowigcego zalgeznik do Zarzadzenia Nr 46/2009 Starosty Eédzkiego Wschodniego
z dnia 18 maja 2009 r. pozostaja bez zmian.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Zmiany do Regulaminu Pracy Starostwa Powiatowego w Lodzi uzgodniono

z przedstawicielami pracownikow.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia podania

go do wiadomosci pracownikow, poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen Starostwa

Powiatowego w Lodzi.




