ZARZADZENIE NR 77/2013
Starosty E.6dzkiego Wschodniego
z dnia 2 pazdziernika 2013 r.

W sprawie wykonania zalecen pokontrolnych
W Referacie ds. Funduszy Strukturalnych UE i Promocji Powiatu
w Starostwie Powiatowym w Eodzi

W zwiazku z kontrola przeprowadzong w Referacie ds. Funduszy Strukturalnych UE
1 Promocji Powiatu w Starostwie Powiatowym w Lodzi na podstawie zarzadzenia nr 22/2013
Starosty Lédzkiego Wschodniego z dnia 6 marca 2013 r. w sprawie ustalenia planu kontroli
instytucjonalnej w Starostwie Powiatowym w Lodzi na rok 2013 oraz zarzadzenia nr 66/2013
Starosty £6dzkiego Wschodniego z dnia 6 sierpnia 2013 r. w sprawie kontroli planowane;j
w Referacie ds. Funduszy Strukturalnych UE i Promocji Powiatu w Starostwic Powiatowym

w Lodzi zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1 Nalezy przestrzega¢ postanowien zawartych w rozporzagdzeniu Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych
(Dz.U. z2011 r. nr 14, poz. 67), aw szczegdlnosci zawartych w § 5 oraz od § 52 do § 57 Instrukc;ji
kancelaryjnej, stanowiacej zatacznik nr 1 do ww. rozporzadzenia.

2. Nalezy opinie, notatki, stanowiska i inne rodzaje dokumentacji wynikajace
ze wspoltpracy miedzy komorkami organizacyjnymi przekazywaé do akt sprawy komorki
merytorycznej, uzywajac znaku sprawy nadanego przez komérke merytoryczna.

3. Nalezy oznacza¢ dokumenty znakiem sprawy.

§ 2.1 Nalezy w zakresach obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikéw
Jednoznacznie wskazywaé zakres zastepstw w przypadku nieobecno$ci pracownikéw.

2. Okreslajac  zakres zastepstw nalezy mie¢ na wzgledzie standardy kontroli
zarzadezej (komunikat nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych - Dz. Urz. Ministra Finanséw
z dnia 30 grudnia 2009 r., nr 15 poz. 84), a w szczegblnosci standard delegowanie uprawniefi

1 ciagto$¢ dziatania.

§ 3. Nalezy wzmocnié kontrole funkcjonalna w zakresie realizacji postanowien
zawartych w zarzadzeniu nr 46/2009 Starosty Lodzkiego Wschodniego z dnia 18 maja 2009 r.
w sprawie Regulaminu Pracy Starostwa Powiatowego w Fodzi (wraz z pézn. zm.),
aw szczegblnosci w zakresie wskazanym w § 22 Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego

w F.odzi.



§ 4.  Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu ds.

Funduszy
Strukturalnych UE i Promocji Powiatu w Starostwie Powiatowym w Lodzi.

§ 5. Zobowiazuje Kierownika Referatu ds. Funduszy Strukturalnych UE i Promoc;ji
Powiatu w Starostwie Powiatowym w Lodzi do przedstawienia pisemne;j informacji z zakresie
realizacji zalecen pokontrolnych w terminie 14 dni od dnia wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




