ZARZADZENIE NR 85/2013
Starosty Lodzkiego Wschodniego
z dnia 4 listopada 2013 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji pieczeci i stempli

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(t.]. Dz. U. 22013 r. poz. 595, poz. 645) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji pieczeci i stempli droga spisu z natury wedlug stanu
na dzien § listopada 2013 roku.

§ 2. Sporzadzenie spisu pieczeci 1 stempli zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Do wykonania zadan okreslonych w § 11 § 2 powotuje komisje w skladzie:
1) Dorota Piekarek — Przewodniczaca,
2) Jolanta Szewczyk — Czlonek,
3) Lukasz Zawada - Czlonek.

§ 4. Do zadan komisji ponadto nalezy:
1) przeglad stempli i pieczgci oraz ocena ich przydatnosci,
2) ustalenie zasadnosci likwidacji,
3) podanie sposobu i terminu likwidacji.

§ 5. 1. Naczelnicy wydziatléw, kierownicy referatdéw i pracownicy zatrudnieni na
samodzielnych stanowiskach pracy, zobowiazani sg do sporzadzenia na wniosek Naczelnika
Wydziatu Organizacyjnego, wykazu pieczgei i1 stempli znajdujgcych sie w komérce
organizacyjne;j.

2. Wykaz pieczgei i stempli przeznaczonych do likwidacji przygotuje pracownik
Wydzialu Organizacyjnego odpowiedzialny za prowadzenie rejestru pieczeci i stempli
funkcjonujgcych w Starostwie Powiatowym w Eodzi.

§ 6. 1. Komisja z przeprowadzonych czynnosci sporzadzi protokol, ktory przedstawi
do zatwierdzenia Staroscie.
2. Komisja konczy prace z dniem zatwierdzenia protokotu przez Staroste.

§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




