ZARZADZENIE NR 12/2014
Starosty Y.0dzkiego Wschodniego
z dnia 3 lutego 2014 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych
w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego
dla Powiatu f.6dzkiego Wschodniego

W zwiazku z kontrola przeprowadzona w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru
Budowlanego dla Powiatu L.odzkiego Wschodniego na podstawie uchwaty nr 1155/2013 Zarzadu
Powiatu 1.6dzkiego Wschodniego z dnia 6 marca 2013 r. w sprawie ustalenia planu kontroli
instytucjonalnej w Powiecie £.6dzkim Wschodnim na rok 2013 oraz zarzadzenia nr 74/2013
Starosty Lodzkiego Wschodniego z dnia 25 wrzesnia 2013 r. w sprawie kontroli planowane;
w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego dla Powiatu bLédzkiego Wschodniego

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1 Nalezy zapewni¢ adekwatnos¢ procedury dokonywania  wydatkdéw,
ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym réwnowartosci
wyrazonych w zlotych kwoty 14.000 euro oraz zapewni¢ ich realizacj¢ w oparciu o standardy
kontroli zarzadczej w jednostkach sektora finanséw publicznych okreslonych w komunikacie nr 23
Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora
finans6w publicznych (Dz. Urz. Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2009 r., nr 15 poz. 84),
w szczegolnosci w zakresie standardu delegowania uprawnien.

2. Nalezy uwzgledni¢ przy opracowywaniu procedury wymienione w ust. 1 wnioski
zawarte w protokole z kontroli.

3. Nalezy stosowaé si¢ do postanowien uchwaly nr 562/2012 Zarzadu Powiatu
}.6dzkiego Wschodniego z dnia 1 lutego 2012 r. w sprawie realizacji przez jednostki organizacyjne
powiatu todzkiego wschodniego wydatkow o warto$ci szacunkowe] netto nieprzekraczajacej

réwnowartosci 14 000 euro.

§ 2.1 Nalezy stosowaé si¢ do unormowan prawnych zawartych w ustawie
z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz. U.
z 2012 r. poz. 592 z pézn. zm.), a w szczegolnosci zawartych w art. 5 ust. 1 oraz art. 6 ust. 2.

2. Nalezy przekazywaé srodki na wyodrebniony rachunek bankowy zakiadowego
funduszu $wiadczen socjalnych poprzez prawidtowe ustalenie roéwnowartos$ci dokonanych odpiséw
i zwigkszen, majac na wzgledzie wyliczenie przecietnej liczby zatrudnionych zgodnie
z postanowieniami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej
z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalenia przecietnej liczby zatrudnionych w celu
naliczenia odpisu na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r., nr 43, poz. 349).



3. W przypadku zmiany réwnowarto$ci dokonanych odpiséw nalezy bezwzglednie

wnioskowa¢ o dokonanie zmian w planie finansowym.

§ 3. Nalezy zapewni¢ adekwatno$¢ unormowan wewnetrznych dotyczacych kontroli

dokumentéw finansowo — ksiegowych oraz zapewni¢ ich przestrzeganie m.in. poprzez:

1) wskazanie termindéw oznaczajacych poszczegolne kontrole,

2) zsynchronizowanie wykonywanych czynnosci z udzialem pieczatek w celu
potwierdzenia czynnosci kontrolnych z postanowieniami zawartymi w instrukeji,

3) precyzyjne okreslenie 0s6b odpowiedzialnych za poszczegdlne czynnosci,

4) ustanowienie wzoru parafek oraz wzor6w stosowanych pieczatek dokumentujacych
przeprowadzenie okreslonych czynnosci,

5) delegowanie uprawnien w mysl kontroli zarzadczej, w szczegdlnosci majac

na uwadze kompetencje oraz zakres zastepstw pracownikow.

§ 4.1 Nalezy dokona¢ przegladu prawidtowosci stosowanej nazwy jednostki
oraz dokona¢ adekwatnych zmian w dokumentach, pieczatkach.
2. Nalezy przestrzega¢ postanowien zawartych w ustawie z dnia 16 listopada 2006 r.
o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 z p6ézn. zm.), a w szczegolnosci
postanowien zawartych w art. 5 oraz w art. 7.

3. Nalezy wzmocni¢ kontrole wstepna celowosci poniesionych wydatkdw.

§ 5. Nalezy zapewni¢ realizacj¢ postanowien zawartych w art. 54 ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (tekst jednolity z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.).

§ 6.1 Nalezy wzmocni¢  dzialania  zwiazane z  windykacja  naleznosci
np.: poprzez opracowanie zasad dotyczacych podejmowanych dziatan w stosunku do dluznikow
zalegajacych z wplata naleznosci oraz prawidlowe delegowanie obowigzkéw, uprawnien
1 odpowiedzialno$ci pracownikom Powiatowego Nadzoru Budowlanego dla Powiatu Lodzkiego
Wschodniego (w mysl standardéw kontroli zarzadczej) w celu poprawy skutecznos$ci stosowanych
srodkéw egzekucyjnych.

2. Nalezy zapewni¢ prawidlowe przygotowanie pracownikdw Powiatowego
Nadzoru Budowlanego dla Powiatu %L.odzkiego Wschodniego do prowadzenia postgpowan

egzekucyjnych oraz zapewni¢ nadzor nad ich przebiegiem.

§ 7.1 Nalezy w celu ochrony zasobéw (dokumentacji) zapewni¢ odpowiednig
ewidencje, przechowywanie oraz ochrong przed uszkodzeniem, badZz utrata powstajacej
dokumentacji w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego dla Powiatu Lodzkiego

Wschodniego, a takze nadsytane;j i sktadanej dokumentacji.



2. Nalezy opracowaé instrukcje kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz akt
oraz instrukcje w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwum zaktadowego, na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(tekst jednolity Dz. U. z 2011 r., nr 123, poz. 698 z po6zn. zm.) oraz przekaza¢ do zatwierdzenia
upowaznionemu dyrektorowi archiwum panstwowego.

3.  Nalezy oznacza¢ dokumenty w sprawie zgodnie z przyjeta instrukcja

kancelaryjna.

§ 8.  Wykonanie zarzadzenia powierzam Powiatowemu Inspektorowi Nadzoru

Budowlanego.
§ 9. Zobowiazuje Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego do przedstawienia
pisemnej informacji z zakresie realizacji zalecen pokontrolnych w terminie 30 od dnia wejscia

W zycie niniejszego zarzadzenia.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




