ZARZADZENIE NR 19/2014
Starosty Lédzkiego Wschodniego
z dnia 5 marca 2014 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych
w Powiatowym O$rodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
dla Powiatu Lodzkiego Wschodniego

W zwiazku z kontrola przeprowadzong w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej dla Powiatu Lodzkiego Wschodniego na podstawie uchwaly nr1155/2013
Zarzadu Powiatu ELodzkiego Wschodniego z dnia 6 marca 2013 r. w sprawie ustalenia planu
kontroli instytucjonalnej w Powiecie Lodzkim Wschodnim na rok 2013 oraz zarzadzenia
nr 80/2013 Starosty Lédzkiego Wschodniego z dnia 15 pazdziernika 2013 r. w sprawie kontroli
planowanej w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej dla Powiatu
Lodzkiego Wschodniego zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1 Nalezy przestrzega¢ postanowien zawartych w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej (Dz. U. z 2007 r. nr 10, poz. 68).

2. Nalezy na biezaco aktualizowa¢ podmiotowa strong¢ Biuletynu Informacji
Publiczne;j.

§ 2.1 Nalezy przestrzega¢ unormowan prawnych zawartych w  ustawie

z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. nr 101,

poz. 926 zpézn.zm.) oraz w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji

7 dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych

oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia 1 systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. nr 100, poz. 1024).

2. Nalezy zapewni¢ adekwatno$¢ unormowan zawartych w Polityce bezpieczenstwa

i instrukeji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych.

N 3.1 Nalezy zapewni¢ adekwatno$é postanowien zawartych w Regulaminie pracy
Powiatowego Os$rodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej dla Powiatu Lodzkiego
Wschodniego.

2. Nalezy zaktualizowaé Regulamin pracy w Powiatowym Osrodku Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej dla Powiatu Lodzkiego Wschodniego w oparciu o postanowienia
zawarte w ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U z 1998 r. nr 21,
poz. 94 z p6ézn. zm.).

3. Nalezy wyznaczy¢ pracownikéw do wykonywania dziatan w zakresie zwalczania
pozaréw i ewakuacji pracownikéw z zachowaniem formy pisemnej, zgodnie z postanowieniami
zawartymi w art. 207" § 1 oraz § 2 Kodeksu pracy.



4. Nalezy konsultowa¢ z pracownikami lub ich przedstawicielami sprawy w zakresie
bezpieczefistwa i higieny pracy zgodnie z postanowieniami zawartymi w art. 237''® Kodeksu pracy.

5. W zwiazku z realizacjg postanowien zawartych w art. 237'** Kodeksu pracy
nalezy wybra¢ pracownikéw do konsultacji z pracodawcg spraw w zakresie bezpieczefistwa
1 higieny pracy.

6.  Nalezy wzmocni¢ samokontrole oraz kontrole funkcjonalng nad realizacja
postanowien prawnych zawartych w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca
2004 1. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2004 r. nr 180,
poz. 1860 z p6zn. zm.).

7. Nalezy przestrzega¢ postanowien zawartych w Instrukcji bezpieczenstwa
pozarowego dla budynku.

§ 4.1 Nalezy wzmocni¢ samokontrole oraz kontrole funkcjonalna nad respektowaniem
postanowien zawartych w art. 17, art. 23, art. 24, art. 25 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z2013 r., poz. 330) oraz w § 9 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j
(Dz. U. z 2014 r., poz. 119).

2. Nalezy sprawdzaé zestawienia obrotéw i sald po zamknieciu kazdego miesiaca
oraz sposob ujecia w ksiegach kazdego z zatwierdzonych dowodéw ksiegowych i wprowadzonych
do ewidencji w danym miesigcu oraz przeprowadzaé szczegolowa analize sald rozrachunkow
z kontrahentami, rozrachunkéw publicznoprawnych, pracowniczych i pozostatych.

3. Nalezy przestrzega¢ postanowien prawnych zawartych w rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychod6éw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

4. Nalezy terminowo regulowa¢ zobowiazania jednostki.

§ 5. Nalezy wzmocni¢ samokontrole, kontrole funkcjonalng oraz stosowanie sie
do wewngtrznych procedur kontroli w kontekscie postanowien zawartych w art. 44 ust. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 885

Z poézn. zm.).

§ 6. Nalezy uzywaé pieczatek o tresci z ,,upowaznienia Starosty” zgodnie z zakresem

upowaznienia.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Powiatowego Osrodka

Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej dla Powiatu Eodzkiego Wschodniego.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




