ZARZADZENIE NR 50/2014
STAROSTY LODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 18 czerwea 2014 r.

w sprawie ustalenia wykazu pracownikow Starostwa Powiatowego w FLodzi
upowaznionych do pobierania i rozliczania zaliczek na podroéze stuzbowe,
zakup materialéw, towarow i ustug

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 595; zmiana: Dz. U. z 2013 r. poz. 645, z 2014 1.
poz. 379), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
z 2013 r. poz. 330; zmiana: Dz. U. 2013 r. poz. 613) oraz Rozporzadzenia Ministra Pracy
1 Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe;
z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 1. poz. 167) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Na wniosek pracownika Starostwa Powiatowego w todzi przyznana zostanie
zaliczka na niezbedne koszty podrozy stuzbowe;.

§ 2. Rozliczenie kosztéw podrozy stuzbowej przez pracownika nastepuje
w terminie 14 dni od dnia zakonczenia podrozy.

§ 3. 1. Upowaznieni pracownicy Starostwa Powiatowego w Lodzi moga pobierac
z kasy Starostwa zaliczki pieniezne na wydatki zwigzane z zakupem materialow, towarow
1 ustug, dla ktérych nie ma mozliwosci otrzymania faktur ptatnych przelewem.

2. Wykaz oséb upowaznionych do pobierania i rozliczania zaliczek na zakup
materiatdéw, towarow 1 ustug, o ktorych mowa w ust. 1, stanowi zatacznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Upowaznienia imienne zostaja sporzadzone w czterech egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu do:

1) akt osobowych pracownika,

2) Wydzialu Finansowo — Ksiegowego,

3) rejestru upowaznien prowadzonego w Wydziale Organizacyjnym,

4) zbioru zarzadzen prowadzonego przez Wydziat Organizacyjny.

§ 5. Rozliczenie zaliczki nastepuje na podstawie przediozonych przez pracownika
i potwierdzonych merytorycznie dokumentow poswiadczajgcych poniesione wydatki.

§ 6. 1. Ustala sie, iz rozliczenie zaliczki, o ktérej mowa w § 3, nastepuje w ciggu 7 dni,
lecz nie pdzniej niz ostatniego dnia miesigca, w ktdrym zostata pobrana.

2. Rozliczenie rzetelne 1 kompletne zaliczki przekazywane jest do Wydziatu Finansowo
— Ksiegowego w terminie umozliwiajacym jego sprawdzenie i rozliczenie.

§ 7. Jezeli zaliczka, o ktorej mowa w § 1 1 w § 3 podjeta przez pracownika
nie zostanie rozliczona w terminie, potraca si¢ ja z najblizszego wynagrodzenia pracownika
w granicach i na zasadach okreslonych przepisami art. §7 — 91 Kodeksu pracy.



§ 8 Do czasu rozliczenia poprzednio wyptaconej =zaliczki, pracownikowi
nie moga by¢ udzielone dalsze zaliczki.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie Nr 83/2009 Starosty L.odzkiego Wschodniego z dnia
21 sierpnia 2009 r. w sprawie ustalenia wykazu pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Lodzi upowaznionych do pobierania i rozliczania zaliczek na podr6ze stuzbowe, zakup
materiatéw, towardw i ushug z pézniejszymi zmianami.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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