ZARZADZENIE NR 55/2014
Starosty L.odzkiego Wschodniego
z dnia 7 lipca 2014 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych

w Powiatowym Urzedzie Pracy £.6dZ - Wschod

W zwiazku z kontrolg przeprowadzona w Powiatowym Urzedzie Pracy 1.6dZz - Wschod
na podstawie uchwaty nr 1722/2014 Zarzadu Powiatu L.odzkiego Wschodniego z dnia 22 stycznia
2014 r. wsprawie ustalenia planu kontroli instytucjonalnej w jednostkach organizacyjnych
podlegltych i nadzorowanych przez Powiat Lodzki Wschodni na rok 2014 oraz zarzadzenia
nr 16/2014 Starosty Ldédzkiego Wschodniego z dnia 28 lutego 2014 r. w sprawie kontroli
planowanej w Powiatowym Urzedzie Pracy £.6dz - Wschdd, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1 Nalezy dokona¢ przegladu wewnetrznych unormowan w zakresie postanowien
zawartych w art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
1 archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2011 r., nr 123 poz. 698 z p6zn. zm.).

2. Instrukcje okreslajace zasady 1 tryb postepowania z dokumentacja, o ktoérej mowa
w art. 6 ust. 1 ww. ustawy, wymagajg zatwierdzenia przez upowaznionego dyrektora archiwum
panstwowego.

3.  Nalezy wprowadzi¢ mechanizmy kontrolne w zwigzku z realizacjg postanowien
zawartych w ustawie o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, rozporzadzeniu Ministra
Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej
klasyfikowania oraz zasad 1 trybu przekazywania materialdéw archiwalnych do archiwéw
panstwowych (Dz. U. z 2002 r. nr 167, poz.1375) oraz instrukcjach okreslajacych zasady i tryb
postepowania z dokumentacja, o ktorej mowa w art. 6 ust. 1 ww. ustawy.

4.  Nalezy wzmocni¢ samokontrole oraz kontrole funkcjonalng w szczegoélnosci
w zakresie terminowego przekazywania akt spraw ostatecznie zatatwionych do skladnicy akt.

5. Nalezy przeprowadza¢ systematycznie brakowanie dokumentacji niearchiwalne;
na zasadach okreslonych w ustawie o narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach
oraz w wewnetrznych unormowaniach, o ktéorych mowa w art. 6 ust. 1 ww. ustawy.

6. Nalezy zapewni¢ adekwatna, skuteczng 1 efektywna kontrole =zarzadcza
w obszarze prowadzenia sktadnicy akt.

7. Nalezy stosowaé standardy kontroli zarzadczej (komunikat nr 23 Ministra
Finansoéw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw
publicznych (Dz. Urz. MF z dnia 30 grudnia 2009 r.) w szczego6lno$ci w zakresie dziatania
standardu ochrona zasobow oraz delegowanie uprawnien.

8. Nalezy zapewni¢ odpowiednia ewidencje, przechowywanie oraz ochrone
przed uszkodzeniem, zniszczeniem badz utrata powstajacej, nadsylanej i skladanej w jednostce

dokumentacji.



§ 2. Nalezy dostosowac regulamin pracy ustalony na zasadach okreslonych w dziale
czwartym, rozdziale IV ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U.
1998 1., nr 21, poz. 94 z pézn. zm.) do obowiazujacych unormowan prawnych, a w szczegdlnosci
zawartych w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 10 wrzesnia 1996 r. w sprawie wykazu prac
szczegolnie ucigzliwych lub szkodliwych dla zdrowia kobiet (Dz. U. nr 114, poz. 545 z pézn. zZm.)
oraz w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia grudnia 1998 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe
(Dz. U. z 1998 r., nr 148, poz. 973).

§ 3.  Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Powiatowego Urzedu Pracy
1.6dz - Wschod.

§ 4. Zobowiazuje Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy Lo6dZ - Wschéd
do przedstawienia pisemnej informacji z zakresie realizacji zalecen pokontrolnych w terminie

30 od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




