ZARZADZENIE NR 54/2014
Starosty ¥.0dzkiego Wschodniego
z dnia 7 lipca 2014 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych
w Powiatowym OS$rodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
dla Powiatu f.6dzkiego Wschodniego

W zwiazku z kontrolg przeprowadzong w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej
1 Kartograficzne] dla Powiatu Lédzkiego Wschodniego na podstawie uchwaly nr1722/2014
Zarzadu Powiatu Lodzkiego Wschodniego z dnia 22 stycznia 2014 r. w sprawie ustalenia planu
kontroli instytucjonalnej w jednostkach organizacyjnych podleglych i nadzorowanych
przez Powiat Lodzki Wschodni na rok 2014 oraz zarzadzenia nr 5/2014 Starosty Lodzkiego
Wschodniego z dnia 23 stycznia 2014 r. w sprawie kontroli planowanej w Powiatowym Osrodku
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej dla Powiatu Lodzkiego Wschodniego, zarzadzam,

co nastepuje:

§ 1.1 Nalezy przestrzega¢é postanowien zawartych w rozporzadzeniu Ministra
Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2013 r., poz. 1183),
a w szczegdlnosci zawartych w § 16.

2. Nalezy wzmocni¢ kontrole zarzadcza nad przechowywaniem materialéw zasobu
w sposob gwarantujacy ochrone ich przed zniszczeniem, w szczegdlnosci przed pozarem, powodzia
lub kradzieza oraz dostgpem do nich oséb nieuprawnionych. Pomieszczenia, w ktérych osoby
uprawnione moga korzysta¢ z materialdéw zasobu, powinny by¢é wyodrgbnione organizacyjnie
1 komunikacyjnie od pomieszczen, w ktorych sa przechowywane oryginaly materialéw zasobu.

3. Nalezy co najmniej dwie ostatnie kopie baz danych, o ktdérych mowa w § 17 ust. 2
ww. rozporzadzenia, przechowywal w pomieszczeniach zlokalizowanych poza budynkiem,
w ktorym sa prowadzone bazy danych, z zachowaniem procedur zapewniajacych bezpieczenstwo
danych gromadzonych w bazach.

4. Nalezy monitorowa¢ adekwatno$¢ postanowien zawartych w polityce
bezpieczenstwa i instrukcja zarzadzania systemami informatycznymi shuzacymi do przetwarzania
danych osobowych w zakresie zgodnosci z unormowaniami dotyczacymi prowadzenia zasobu

geodezyjnego 1 kartograficznego oraz stosowanymi w jednostce praktykami.

§ 2.1 Nalezy wzmocni¢ realizacj¢ postanowien zawartych w § 18 rozporzadzenia
Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu
prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2013 1., poz. 1183).

2. Nalezy udostgpnia¢ kopie materialow zasobu, natomiast oryginaly materialéw
zasobu udostepnia¢ w miejscu jego przechowywania tylko w obecno$ci pracownika wyznaczonego
przez organ prowadzacy zasob, jezeli zainteresowany uzasadni, ze dostep do tych materiatow jest



mu niezbedny do zrealizowania uprawnienia lub spehienia obowiazku wynikajacego z przepisu
prawa.

3.  Nalezy oryginaty materialdéw z zasobu analogowego wydawaé poza miejsce jego
przechowywania, jezeli jest to niezbedne do wykonania zadan publicznych okreslonych
przez ustawy.

4. Nalezy ograniczaé udostepnianie oryginalow materialdéw zasobu w postaci
analogowej (do czynnosci przewidzianych przepisami prawa) poprzez zintensyfikowanie dziatan
na rzecz wprowadzania map numerycznych.

5.  Proces przekazywania i odbioru oryginaléw materialéw zasobu analogowego
powinien by¢ szczegoélowo udokumentowany.

6. W zwigzku z realizacja obowiazkéw okreslonych w art. 24 ust. 5 ustawy
z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r., nr 193,
poz. 1287 z pézn. zm.), czyli udostepniajac dane ewidencji gruntéw i budynkéw zawierajace dane
osobowe podmiotow, o ktérych mowa w art. 20 ust. 2 pkt 1 i art. 51 ustawy, oraz wydajac wypisy
z operatu ewidencyjnego, zawierajace takie dane osobowe, na zadanie innych podmiotow niz
wymienione w art. 24 ust. 5 pkt 11 2, nalezy dotozy¢ nalezytej starannos$ci przy weryfikacji interesu
prawnego zamawiajacego.

7.  Nalezy zachowaé nalezyta staranno$¢ przy dokumentowaniu faktu oraz ilosci
przekazywanych oryginalnych materialéw w postaci analogowej na zewnetrz, w szczegdlnosci
na podstawie zgloszen prac geodezyjnych.

8.  Nalezy weryfikowaé na biezaco ilo$¢ i jako$¢ zwracanych materialow zasobu.

9. Nalezy w przypadku kontroli udostgpnia¢é materialy zasobu w oparciu
o postanowienia zawarte w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 28 sierpnia 2001 r. w sprawie
kontroli urzedow, instytucji publicznych i przedsiebiorcow w zakresie przestrzegania przepisow

dotyczacych geodezji i kartografii (Dz. U. z 2001 r,, nr 101, poz. 1090).

§ 3.1 Nalezy zintensyfikowac starania, aby bazy danych byty aktualizowane na biezgco.

2.  Nalezy zintensyfikowa¢ starania, aby zapewni¢ kontrole techniczng

wplywajacych operatow w terminie 6 dniowym, zgodnie z wymogami zawartymi w § 9 ust. 4 ww.

rozporzadzenia Ministra Rozwoju Gospodarczego i Budownictwa z dnia 16 lipca 2001 r. w sprawie

zgtaszania prac geodezyjnych i kartograficznych, ewidencjonowania systeméw i przechowywania

kopii zabezpieczajacych bazy danych, a takze ogélnych warunkéw uméw o udostepnienie tych baz
(Dz. U. z 2001 r., nr 78, poz. 837).

§ 4. Nalezy wzmocni¢ mechanizmy kontrolne w zakresie realizacji postanowien
prawnych dotyczacych osnéw, a w szczegOlnosci zawartych w rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie osnéw geodezyjnych
i magnetycznych (Dz. U. z 2012 r., poz. 352) oraz rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 15 kwietnia 1999 r. w sprawie ochrony znakéw geodezyjnych,

grawimetrycznych i magnetycznych (Dz. U. z 1999 1., nr 45, poz. 454 z pézn. zm.)



§ 5.1 Nalezy dokona¢ przegladu wewngtrznych unormowan w zakresie postanowien
zawartych w art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2011 r., nr 123 poz. 698 z p6zn. zm.).

2. Instrukcje okreslajace zasady i tryb postepowania z dokumentacja, o ktérej mowa
w art. 6 ust. 1 ww. ustawy, wymagajg zatwierdzenia przez upowaznionego dyrektora archiwum
panstwowego.

3. Nalezy wprowadzi¢ mechanizmy kontrolne w zwiazku z realizacjg postanowien
zawartych w art. 40 ust. 4 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne - tekst
jednolity Dz. U. 22010 r., nr 193, poz. 1287 z pézn. zm.) oraz w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego 1 Budownictwa z dnia 2 lipca 2001 r. w sprawie klasyfikowania, kwalifikowania
1 porzadkowania materiatéw wyltaczanych z panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
(Dz. U. 22001 r., nr 74, poz. 796).

§ 6.  Nalezy wzmocni¢ kontrole zarzadcza nad realizacja postanowien zawartych
w art. 16 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 235), w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie sporzadzania pism w formie dokumentéw
elektronicznych, dorgczania dokumentéw elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzorcéw
i kopii dokumentéw elektronicznych (Dz. U. =z 2011 r, nr206, poz. 1216)
oraz w ustawie z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (tekst jednolity Dz. U.
z 2013 1., poz. 262).

§ 7.1 Nalezy przestrzega¢ postanowien zawartych w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 18 stycznia 2007r. w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej (Dz. U. z 2007 r. nr 10, poz. 68).

2. Nalezy na biezaco aktualizowa¢ podmiotowa strong Biuletynu Informacji

Publiczne;.

§ 8 Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Powiatowego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej dla Powiatu .odzkiego Wschodniego.

§ 9.  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




